MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrél Oroszlany Varos Onkormanyzata (székhely: 2840 Oroszlany,
Réakoczi F. ut 78.; statisztikai szamjel: 15729631-8411-321-11; adészam: 15729631-2-11,
képviseli: Lazok Zoltan polgarmester), a tovabbiakban: Onkormanyzat

masrészrél az Onkormanyzati Szocialis Szolgalat (székhelye: 2840 Oroszlany, Fiirst S. u.
20. statisztikai szamjel: 15388605-8790-322-11; ad6szam: 15388605-2-11; képviseli: Matics
Katalin intézményvezetd), a tovabbiakban: Szocialis Szolgalat kozott az allamhaztartasrol
52016 2011. évi CXCV. torvény (Tovabbiakban: Aht.) 10.§ (4b) bekezdésének elbirasa alapjan
figyelemmel az Aht. végrehajtasarol sz6l6 368/2011. Korm. rendelet (Tovabbiakban: Avr.)
9.§ (1)-(5b) bekezdéseire.

Az egyiittmiikodés alapveté célja az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) és a Szocialis Szolgalat koz6tti hatékony egyiittmiikodés biztositasa, a
Szocialis Szolgalat torvényes miikdodésének biztositdsa a vonatkozd jogszabalyi eldirasok
maradéktalan betartasa mellett. A megéllapodds meghatirozza a Polgarmesteri Hivatal és a
Szocialis Szolgalat egyiittmiikodésére vonatkozd fobb szabalyokat €s eljarasi rendet, valamint
a munkamegosztast ¢és a felel0sség rendszerét.

I. A munkamegosztas altalanos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal és a Szocialis Szolgalat egyiittmiikodésének célja az, hogy a
hatékony, szakszerli &és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti
feltételeit teremtse meg.

2. Az egyiittmiikodés nem csorbithatja a Szocialis Szolgalat gazdalkodasi, szakmai
dontésjogi rendszerét, 6nallod jogi személyiségét és feleldssegét.

A Szocialis Szolgalat 6nallo jogi személy.
A Szocialis Szolgalat 6nallo térzsszammal, adészammal, bankszamlakkal rendelkezik.

A Szocialis Szolgalat mikodtetéséért, lizemeltetéséért az intézmény vezetdje a felelds.
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Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
Szocialis Szolgalatnal nincsenek meg, koteles a Polgarmesteri Hivatal ellatni.

7. A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete utjan biztositja a szabalyszert, torvényes
¢s ésszerll gazdalkodas feltételeit.

8. A 7. pontban foglaltakat a Polgarmesteri Hivatal elsdsorban érvényesitési, ellenjegyzési
jogkorének gyakorlasan keresztiil és mads, a gazdasagi folyamatokba beépitett belsd
ellendrzési feladatainak ellatasa soran biztositja.

9. A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort az intézményvezetd sajat hataskorében
gyakorolja, melyet irdsban atruhdzhat mas személyre is.

10. A Polgarmesteri Hivatal koteles a kiemelt eldiranyzatokrol eldiranyzat-nyilvantartast
naprakészen vezetni.
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A szamviteli (fékonyvi) konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti, és gondoskodik
arrol, hogy a szamvitelben kelléen elkiiloniiljenek az intézmény gazdasagi eseményei
egymastol.

A Szocialis Szolgélat a leltarozasi szabalyzat figyelembevételével selejtezési javaslatot
készit, amely alapjan a Polgarmesteri Hivatal elvégzi a selejtezést.

A Polgarmesteri Hivatal a leltarozasi szabalyzat figyelembevételével leltart készit. A
leltarértékelés a Szocidlis Szolgalat feladata, amely a nyilvantartasok és tényleges
készletek kozotti eltérések elemzését jelenti. Az eltérések egyeztetéséhez a
Polgarmesteri Hivatal segitséget nyujt.

A Szocialis Szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél az intézmény vezetéje a felelds, mig az egyéb pénziigyi
informacioszolgaltatasok tekintetében a Polgarmesteri Hivatal.

A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik arrél, hogy a gazdalkodassal kapcsolatos allami,
onkormanyzati szabalyozasok eljussanak a Szocidlis Szolgélathoz és azok gyakorlati
végrehajtasat segiti.

A gazdasigi eseményekhez kapcsolodd, azok sordn keletkezett bizonylatokat a
Polgarmesteri Hivatalhoz el kell juttatni. A bizonylatokat a szakmai igazolassal el kell
latni.

A Szocialis Szolgélat sajat pénzforgalmi szamléval rendelkezik, és ezen torténik a
pénzforgalmanak lebonyolitésa.

A Kisebb kifizetések teljesitésére a Szocialis Szolgalat készpénzellatmanyt kap, amelyet
a készpénzkezelési szabalyzat alapjan és az ott szabalyozott bizonylatok
felhasznalasaval kolthet el. Az altala beszedett bevételeket — amennyiben annak 0sszege
meghaladja a 100.000 forintot — koteles 48 oran beliil a Polgarmesteri Hivatal
pénztaraba befizetni.

A Polgarmesteri Hivatal koteles pénzforgalmi informaciot szolgaltatni a Szocialis
Szolgalat részére a havi pénzforgalmi jelentés megkiildésével, illetve az
intézményvezetd igénye szerint.

A Szocialis Szolgalat koteles adatot szolgaltatni:
- Az allami normativak, timogatasok igényléséhez, illetve elszamolasahoz.
- Az éves koltségvetést megalapozo6 koncepcio elkészitéséhez.

- A negyedéves, féléves, haromnegyed éves és éves pénzforgalmi informécidhoz,
mérlegjelentésekhez, beszdmolohoz.

Koételes beszamolni minden olyan eseményrdl, mely a gazdalkodast befolyasolhatja.

A pénziigyi jellegli informaciokért, azok valodisagaért, a pénziigyi, szdmviteli rend
betartasaért a Polgarmesteri Hivatal vezet6je felel. Minden egyéb szakmai
informacioszolgaltatas valodisagaért a benne foglaltakért a Szocialis Szolgalat vezetdjét
terheli a feleldsség. A munkamegosztdsi megallapodds jovahagyasa rendjét a
Polgarmesteri Hivatal feladatellatasat meghatarozo szabalyok szerint kell elfogadni.
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I1. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Az éves Kkoltségvetés tervezése

A Polgarmesteri Hivatal a Szocialis Szolgalattal egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az
éves koltségvetés teljesitését, €s szamitdsokat végez a kovetkezd évi intézményi
eldiranyzatokra.
A Polgarmesteri Hivatal elOkésziti a targyalast a jegyzd €és a Szocialis Szolgalat
vezetdje kozott a koltségvetési egyeztetd targyaldsra, a hataskorében 1évo informacidkat
ehhez rendelkezésre bocsatja.
A Polgarmesteri Hivatal segiti a Szocialis Szolgdlat vezetdje altal felvazolt szakmai
feladatok pénziigyi igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a
meghatarozasat.
A Polgarmesteri Hivatal
- A koncepcid képviseld-testiileti megtargyaldsa utan a hatdrozat szellemében segiti,
illetve elkésziti a konkrét koltségvetési eldiranyzatok kialakitasat.
- Az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének 0Osszeéllitasahoz az
intézményvezetdvel egyiittmiikodve informacidkat szolgaltat a jegyz6 szamara.

2. Az éves koltségvetési eléiranyzatok megvaltoztatasa

A Szocialis Szolgélat eldiranyzat-felhasznalasi és eldirdnyzat-modositasi hataskorét
onalloan gyakorolja és errdl a Polgarmesteri Hivatalt folyamatosan tajékoztatja.
2.1.1. Eldiranyzat tobbletigény esetén megjeldli a csokkenteni kivant eldirdnyzatot.

2.1.2. Sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-ndvelés esetében (kizardlag kiemelt
eléiranyzaton beliil) a megemelt eldiranyzatot kozli a Polgarmesteri Hivatallal és
egyuttal megjeloli az emelés fedezetét is (bevételi tobblet teljesitése, vagy
bevétel eldirdsa). A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az eldiranyzat
modositas, illetve atcsoportositds szerepeltetésérol a képviseld-testiileti
el6terjesztésben és el6késziti a koltségvetési rendelet modositasat.

Az Onkormanyzat altal elrendelt el8iranyzat-modositds végrehajtisaért az érintett
intézményvezetd €s a Polgarmesteri Hivatal vezetdje egyiittesen feleldsek.

3. A Kkiadasok teljesitése, bevételek beszedése

A kotelezettségvallalas és utalvanyozas kiilon szabalyzat alapjan  torténik.
Kotelezettségvallalasra €s utalvanyozasra a Szocialis Szolgélat vezetdje jogosult.

A Kkotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzése a Polgarmesteri Hivatalnal
torténik a szabalyzatban meghatdrozott médon.

A pénzgazdalkodasi jogkorok részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal szabalyzata
tartalmazza.
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4. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé gazdalkodas

(bérgazdalkodas) szabalyai

A Szocialis Szolgalat vezet6je onalld bérgazdalkodoi jogkort gyakorol. A keletkezett
bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatti bérmaradvanyt — a Polgarmesteri
Hivatallal tortént egyeztetés utan — felhasznalhatjak.

Az Onkormanyzat képviseld-testiilete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
l1étszamkerettel a Szocialis Szolgalat 6nalldan gazdalkodik.

A rendszeres személyi juttatasok esetében Iétszam- ¢€s bérnyilvantartdst vezet a
Szocialis Szolgélat.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a Polgarmesteri Hivatal biztositja, hogy a
munkaer6- ¢és bérgazdalkodds a jogszabalyoknak, belsd szabélyzatoknak és az
onkormanyzat képviseld-testiilete dontésének megfelelden torténjen.

5. A készpénzkezelés rendje

A Szocialis Szolgalat a készpénzkifizetések teljesitésére készpénz-ellatmannyal
rendelkezik, amelybdl teljesitheti a kiilonb6z6 készpénzes kifizetéseket.

A kifizetésekrdl a Polgarmesteri Hivatal rovatos elszamolast vezet.

A Szocidlis Szolgélat a készpénz-forgalomrdl az ellaitmany feltdltésekor szamlakkal
elszdmol a Polgarmesteri Hivatal felé.

A készpénz-Kifizetések szabalyszerliségéért a Szocialis Szolgalat vezetSje felelds és
gondoskodik egyuttal a pénz biztonsagos tarolasarol.

A miikodtetés, felujitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa, vagyon
hasznalata

Az intézmény mukodtetési feladatai koziil a Szocidlis Szolgalat 1atja el az aldbbiakat:

- gondoskodik a  munkaerd foglalkoztatdsardl, szervezi, iranyitja a
foglalkoztatottakat,

- gondoskodik az intézmény iizemeltetésérdl, ezen beliill kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folyoiratok,
egyéb informacidhordozok, a folyamatos intézményi mikodtetést biztositd
készletek beszerzése, egyeb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol, a
karbantartdsi munkakrol a Polgarmesteri Hivatallal egyeztet.

Az intézményi felyjitasi tervek a Polgarmesteri Hivatal szintjén késziilnek el, amely
targyi eszkoz-féleségenként tartalmazza a tervezett feltjitasokat.

A felujitasok ¢€s épitési jellegli beruhdzasok eldkészitése, bonyolitasa a Polgdrmesteri
Hivatal feladatat képezi, ezekkel kapcsolatosan a Szocialis Szolgalatnak gazdalkodasi
feladatai nincsenek.

A vagyonkezelés feladatai az ingatlan és az ingd tekintetében jelentkeznek. Az
ingatlanvagyon esetében a Szocialis Szolgadlat vagyonkezelési joga addig terjed,
amennyit a fenntartd onkormanyzat vagyongazdalkodasi rendeletében meghataroz. A
pénzeszkozok lekotésérdl, a befektetésekrdl a Polgarmesteri Hivatal dont.



7. Ellenorzés

A Szocialis Szolgalat bels6 ellendrzését a Polgarmesteri Hivatal altal megbizott bels6 ellendr
végzi el az elfogadott éves ellendrzési munkaterv alapjan. A Szocidlis Szolgélat vezetdje
felelés a folyamatba épitett, elozetes €s utodlagos vezetdi ellendrzés megszervezéséért ¢s
hatékony miikodtetéséért.

8. A beszamolas

A Polgarmesteri Hivatal elkésziti az intézményi koltségvetési- és mérlegjelentéseket, éves és
évkozi beszamolot. A beszamolo szoveges részének a szamszaki ismertetését a Polgarmesteri
Hivatal elkésziteni, a koltségvetési maradvany kimutatasa, indoklasa a Szocialis Szolgalat
aktiv kdzremiikodésével torténik.

Oroszlany, 2015. marcius 31.

Oroszlany Varos Onkormanyzata Onkormanyzati Szocialis Szolgalat
képviseletében képviseletében
Lazok Zoltan Matics Katalin
polgarmester intézményvezet6
Dr. File Beata Barsony Eva
jegyzo pénziigyi osztalyvezeto
(jogi ellenjegyzd) (pénziigyi ellenjegyzd)



