Kozbeszerzési Szabalyzat
Oroszlany Varos Onkormanyzata és intézményei kozbeszerzéseirol
és kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseirol

Oroszlany Véros Onkorményzatinak Képviselé-testilete a kozpénzek hatékony felhasznalasanak
atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében — Osszhangban a kozbeszerzésekre vonatkozo kozponti
jogszabalyokkal - a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §.
(1) bekezdéseben foglalt kotelezettségének végrehajtdsara Kozbeszerzési Szabalyzatat az aldbbiak
szerint alkotja meg:

) ] I. Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
A szabalyozas célja
A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy atfogdan szabalyozza Oroszlany
Viros Onkorméanyzatanak és intézményeinek mint ajanlatkéroknek a kdzbeszerzéseivel kapcsolatosan
a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, vagy testiileteket 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2.§
A szabalyozas hatalya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) akovetkezo ajanlatkérd szervezetekre:
—  Oroszlany Varos Onkormanyzatara
— az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatalra és Oroszlany Varos Onkormanyzata
intézményeire
b) aképvisel6-testiiletre,
C) apolgarmesterre,
d) intézményvezetdre, jegyzire
e) az eljarast el6készitd és biralobizottsagra,
f) akozbeszerzési munkacsoportra,
g) a polgarmesteri hivatal valamennyi olyan koztisztvisel6jére, akit munkakori kotelezettsége
folytan a kozbeszerzési eljarasba bevonnak,
h) azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a kozbeszerzési
eljarasba bevontak.
(2) A Szabalyzat targyi hatdlya az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott ajanlatkérd szervezeteknek
a Kbt. hatalya ala tartozo kdzbeszerzéseire és kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseire terjed ki.
Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerzédés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi koncesszid
Kbt. szerinti megkdtése. A kozbeszerzési szerzOdés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy
szolgaltatds megrendelése lehet.

3.§

Az eljaras lefolytatasanak feltétele

(1) Az ajanlatkér6é az ajanlati felhivast a szerzodés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte
esetén és kizardlag akkor teheti k6zzé, ha rendelkezik az éves koltségvetési rendeletében a szerzodés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre fog allni.



(2) Az (1) bekezdést nem kell alkalmazni a tamogatasbol megvaldsuld beszerzésekre, melyek soran az
ajanlatkéré az ajanlati felhivast a tamogatasra iranyuld igény (palyazat) el6készitését kovetden, e
korililményre valo utalassal, feltételesen kozzéteheti.

(3) Amennyiben az ajanlatkéro feltételes kdzbeszerzési eljarast indit az eljarast megindito felhivasban
a Kbt. 53. (5) bekezdésével osszhangban fel kell hivnia a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy
amennyiben valamely meghatarozott, ellen6rzési korén kiviil es6, bizonytalan jovébeli esemény az
ajanlattételi hataridé lejartat kovetben bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja
(feltételes kozbeszerzes).

4. §

Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban

1. Nyilatkozat dsszeférhetetlenség fenn nem dllasardl: akkor tehetd, ha az eljarasba bevont személy
vagy szervezet nem mindsiil érdekelt gazdalkodo szervezetnek, illetdleg, sem a nyilatkozattevd, sem
hozzatartozoja ilyen szervezettel nem all munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, annak nem vezetd tisztségviselGje, vagy feliigyel6 bizottsagi tagja, illet6leg ilyen
szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezik, illetve dsszeférhetetlenség a Kbt. 25. §-dban
szabalyozottak szerint sem all fenn. Jelen nyilatkozat formanyomtatvanyat a Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

2.. Tavolmaradasi nyilatkozat: akkor tehetd, ha az eljarasba bevont személy érdekelt gazdalkodo
szervezet, vagy azzal a 2. pontban felsorolt kapcsolatban all, de az érdekelt gazdalkodd szervezet
irasban nyilatkozik arrdl, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként, alvallalkozoként vagy
eréforrast nyujtd szervezetként. Jelen nyilatkozat formanyomtatvanyat a Szabalyzat 2 szami
melléklete tartalmazza.

5.§

A beszerzések tervezése, a kozbeszerzési terv elkészitése és elfogadasa

(1) E szabalyzat hatalya ald tartozd ajanlatkérd szervezetek a koltségvetési év elején, legkésobb
marcius 31. napjdig kotelesek éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési
terv) késziteni.

(2) Oroszlany Viaros Onkormanyzata mint ajanlatkérd kozbeszerzési tervének elkészitéséért a
polgarmester, az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, illetve Oroszlany Varos Onkormanyzata
intézményei mint ajanlatkérék kozbeszerzési tervének elkészitéséért a jegyzO, illetve az
intézményvezetd felelds.

(3) A Kkozbeszerzési tervet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatas,
szolgaltatasi koncesszid bontasban kell dsszeallitani.

(4) A tervezett kozbeszerzéseknél a (3) bekezdés szerinti bontasban meg kell hatarozni azok becsiilt
értéket is.

6. §

Oroszlany Varos Onkormanyzata kozbeszerzési tervének elkészitésére vonatkozé szabalyok

(1) A polgarmesteri hivatal valamennyi osztalyvezetdje koteles az altala vezetett szervezeti egység
feladatkorébe tartozo, adott évre tervezett kozbeszerzésekroél eldzetes kozbeszerzési tervet és id6tervet
Osszeallitani, és azt minden év januar 31. napjaig a Jegyz6i Kabinet részére megkdildeni.



(2) Az idoterv tartalmazza arubeszerzés és szolgaltatas esetén azt az legkésdbbi idépontot, amelyre a
kozbeszerzés targyanak rendelkezésre kell allnia, épitési beruhazas esetén az épitkezést meg kell
kezdeni, épitési, vagy szolgaltatasi koncesszid esetén a szerz6dést meg kell kotni.

(5) A Jegyzoi Kabinet az elézetes kozbeszerzési terveket az éves koltségvetés elGzetes tervszamai
figyelembe vételével dsszesiti, és a kozbeszerzési tervet, valamint idotervet elfogadasra elokésziti.

(6) A terv targyanként tartalmazza a koltségvetésben szerepld kozbeszerzéseket és az eljaras
meginditasanak tervezett idépontjat. Az iddpontot ugy kell meghatarozni, hogy a kozbeszerzés targya
a sziikségességkor rendelkezésre alljon. A kozbeszerzési tervet a jelen Szabalyzat 3. szamil melléklete
szerint kell elkésziteni.

(7) A kozbeszerzési tervet a képviselO-testiilet a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31.
napjaig, hatarozattal fogadja el.

7.§

Az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, illetve Oroszlany Varos Onkormanyzata intézményei mint
ajanlatkérok kozbeszerzési terve

(1) Az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, illetve Oroszldany Varos Onkorményzata intézményei mint
ajanlatkérok kozbeszerzési tervének elkészitéséért a jegyzo, illetve az intézményvezeto felelds.

(2) Az intézményvezeto koteles az intézmény kozbeszerzési tervét a koltségvetési év elején, legkésobb
marcius 31. napjaig a polgarmesternek cimezve, cégszerien alairva az Onkormanyzat részére
megkiildeni.

(3) Az intézményvezetdé a Kozbeszerzési terv modositdsa esetén a modositast haladéktalanul
megkiildi.

8.§

7Z61d kozbeszerzésre vonatkozo rendelkezések

A kornyezet védelme érdekében az ajanlatkéronek beszerzése megvalositasa soran torekednie kell a
kornyezetvédelmi és fenntarthatosagi szempontok figyelembe vételére. Ennek soran — amennyiben
azt a beszerzés targya lehetdveé teszi— az ajanlati felhivasban, részvételi felhivasban, a kozbeszerzési
miszaki leirasban, az ajanlatok birdlati szempontjai kozott vagy a szerzOdésben sziikséges
megjeleniteni a  fenntartasi-m{ikodési  koltségekre, {lizemeltetésre, energia-megtakaritasra,
kornyezetvédelmi tulajdonsagokra vonatkozo eldirasokat.

Il. Fejezet
A NYILVANOSSAG BIZTOSITASARARA VONATKOZO SZABALYOK

9.§

Altalanos kozbeszerzési dokumentumok nyilvanossaga

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni:
— akozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
— az éves statisztikai Osszegzést
— az Onkormanyzat kizarolagos vagy tobbségi tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagokkal a 9. §
(1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval megkotott
szerzodéseket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;
— aKozbeszerzési Munkacsoport hatarozatait



10. §
Az egyes eljarasokkal kapcsolatos dokumentumok kozzététele

A koOzbeszerzési eljarasok és a nettdé 3 millié Ft-ot meghalado értékii kdzbeszerzési értékhatar alatti
eljarasok soran keletkezett kovetkezo iratokat — eljarasonkénti bontasban - az dnkormanyzat hivatalos
honlapjan koézz¢ kell tenni:
—  Osszefoglald tajékoztatas?
— eljarast megindité felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
—  kiegészitd tajékoztatas iranti kérdések és az arra adott valaszok
— jegyzOkonyv ajanlatok felbontasarol
— irasbeli 0sszegezés az ajanlatok értékelésérol
— tajékoztato az eljaras eredményérol
— az eljaras eredményeként megkotott szerzodés
— tajékoztato a szerzodés modositasarol
— az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
eldzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul
— jogorvoslati kérelem
— aszerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat:
hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditod hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra), a szerzodo felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzodésszeri volt-e, a Szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert
idépontjat, tovabba az ellenszolgéltatas teljesitésének iddpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél - tamogatasbol megvalosulod
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal
tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil;

I11. Fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS RENDJENEK SZABALYOZASA

11. §
A Kbt. hatalya ala tartozo eljarasok szabalyozasa

(1) Az unids értékhatarokat eléré vagy meghaladé értékii kozbeszerzési eljarasokra a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési eljarasokra a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik. Az 6nkormanyzat
mint ajanlatkéré altal inditott kozbeszerzési eljarasok elokészitésére, a hataskori, feleldssegi
szabalyokra, ellendrzési és dokumentalasi rendre a 1\V-VI. Fejezetekben meghatarozottak szerint kell
eljarni.

(2) Az dnkorményzat intézményei mint ajanlatkérdk altal inditott kozbeszerzések tekintetében a V-
VI. Fejezetek rendelkezései nem alkalmazandok. Az intézményi kdzbeszerzések soran az intézmény
onallo kozbeszerzési szabalyzata szerint kell eljarni, melynek elkészitéséért az intézményvezetd
felelés. Az intézményvezetok a kozbeszerzési szabalyzat egy cégszerien alairt példanyanak
megkiildésével, illetve az egyes kozbeszerzési eljarasok soran az ajanlattételi felhivas egy példanyanak
megkiildésével kotelesek adatszolgaltatast teljesiteni, amennyiben kozbeszerzést folytatnak le. Az
intézményvezetd a felhivast a polgarmesternek cimezve, cégszertien alairva kiildi meg.

1 A Kbt. 113. §-a szerint a gazdasagi szereploknek szo6ld, arra vonatkozé felhivast tartalmaz, hogy
érdeklodésiiket az eljaras irant az ajanlatkérénél jelezzék az ajanlatkérd altal az &sszefoglalod tajékoztatasban
meghatarozott idépontig.



(3) A (2) bekezdésben az intézményekre vonatkozoan meghatarozottak iranyaddk a Polgarmesteri
Hivatal beszerzéseire is. Az intézményvezetore vonatkozod felelésségi és hataskori szabalyok cimzettje
a Polgarmesteri Hivatal beszerzéseinél a jegyzo.

12. §
A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések rendje

(1) Az onkormanyzat és intézményei a nettd 3 millié forintot meghaladd, de a kdzbeszerzési
értékhatart el nem éro értéki beszerzéseik soran —a 15. § (2) h) pontja szerinti beszerzések kivételével
- a13. § szerint kotelesek eljarni.

(2) Az O6nkormanyzat és intézményei a nettdé 100 ezer €s 3 millié forint kozotti értékii beszerzéseik
soran a 14. § szerint kotelesek eljarni.

(3) A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések soran az egybeszamitasi kotelezettség alapos
vizsgalata sziikséges a szerzddések becsiilt értékének meghatarozasakor, az esetleges Kbt. hatalya ala
tartozas vizsgalata érdekében. A becsiilt értéket dokumentalni kell.

13. §
A nett6 3 milli6 forintot meghaladé, de a kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii
beszerzésekre iranyado szabalyok

(1) Az onkormanyzat és intézményei a nettd 3 millid forintot meghaladd, de a kdzbeszerzési
értékhatart el nem érd értékii beszerzéseik sordn ajanlati felhivast kotelesek kozzétenni a helyben
szokasos modon. Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell az ajanlattétel targyat, az ajanlati
dokumentacié arat és megvasarlasdnak helyét, az ajanlattételi hataridét, az eredményhirdetés idejét,
helyét, modjat, a felhivas megjelentetésének, vagy kifliggesztésének idejét.

(2) Az ajanlati dokumentacionak a beszerzéstdl fliggéen sziikség szerint értelemszertien kell
tartalmaznia a muszaki dokumentaciot, szerz6désmintat, ajanlati format €s referencia nyilatkozati
format, mindségbiztositasi kérddivet, részletes eldirasokat (az ajanlattétel targyanak részletes
ismertetését, az ingatlan tulajdonviszonyait, megtekintés, helyszini szemle, vagy egyeztetés
lehetdségét, az ajanlattevOovel szembeni kovetelményeket, az elbiralas szempontjainak fontossagi
sorrendjét, az ajanlatkészitéssel kapcsolatos koltség, karviselés, felelosség rogzitését, az ajanlat
tartalmi és alaki kovetelményeit, az ajanlati kotottség idGtartamat, az ajanlat benyujtasanak helyét,
hataridejét, a szerz0déskotési részleteket, az ajanlatkér6 jogfenntartasat az ajanlat visszautasitasara,
vagy az eredménytelenség megallapitasara).

(3) Az (1) bekezdés szerinti kdzzététel helyett az ajanlatkérd jogosult az ajanlattevoket kdzvetleniil
megkeresni, az ajanlati felhivas legalabb harom ajanlattevonek torténd megkiildésével.

(4) Az (1) és a (3) bekezdésben szerepld eljarasi rend kozotti valasztasrol, valamint az ajanlatok
elbirdldsar6l az Onkormanyzati beszerzések esetén a Kozbeszerzési Munkacsoport, intézményi
beszerzések esetén az intézményvezetd dont.

(5) Jelen § szerinti beszerzésekre a zold kozbeszerzés szabalyait rogzitd 8. § rendelkezései is
megfelelen iranyadok.

14. §
A netto 100 ezer és 3 millio forint kozotti értéki
beszerzésekre iranyado szabalyok



(1) Az 6nkormanyzat és intézményei netté 100 ezer és 3 millio forint kozotti értékii beszerzései piaci
aron, de fOszabaly szerint ajanlati felhivas kozzététele nélkiil valosithatok meg. Ajanlati felhivas
kozzététele a helyben szokasos modon kizarélag abban az esetben kotelezo, ha a piaci ar nem ismert,
vagy ha a beszerzés targyara tekintettel az ajanlati felhivas kozzétételétol kedvezdbb szerzodéses
feltételek varhatok.

(2) A beszerzésrdl az Onkormanyzati beszerzések esetén a polgarmester, intézményi beszerzések
esetén az intézményvezetd dont.

(3) Jelen § szerinti beszerzésekre a zold kozbeszerzés szabalyait rogzitd 8. § rendelkezései is
megfelelden irdnyadok.

IV. FEJEZET
OROSZLANY VAROS ONKORMANYZATA KBT. HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEI

15. §
A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

(1) A kozbeszerzési terven alapuld konkrét eljaras elékészitésére az aljegyzé tesz javaslatot a
polgarmesternek.
(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:
a) a kozbeszerzési eljaras targyat,
b) a kozbeszerzés becsiilt értékét,
¢) az eljaras iitemtervét,
d) a javasolt eljarasi format,
e) azoknak a munkavallaloknak, illetleg szakérté személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezését, akiket az eljarasba indokolt bevonni.
(3) Ha a javaslattal a polgarmester egyetért, az elokészitést az iratra tett rajegyzéssel engedélyezi.
(4) A javaslattol eltérd dontést a polgarmester az iraton, vagy kiilon iven rogziti.

16. §
Az el6készito és biralobizottsagra felallitasa, osszetétele

(1) Az elokészitd és biralobizottsag, mint a kdzbeszerzési eljaras és dontés elokészitésére alakult
munkacsoport, alland6 és meghivott tagokbol all.

(2) Az el6készit és biralobizottsag allando ta gjai: az aljegyz6, a Pénziigyi Osztaly vezetdje, a
palyazati referens. A bizottsag vezetdje az aljegyzo.

(3) Meghivottként a bizottsag tagja a hivatal kijelolt koztisztvisel6je, a kdzbeszerzéssel érintett
intézmény vezetdje, amennyiben a kozbeszerzés targya tobb intézményt érint, a polgarmester altal
kijelolt intézmény, vagy intézmények vezetdje.

(4) A Dbizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzeési, jogi €s pénziligyi szakértelemmel. A biralobizottsag dsszetételének meghatarozasakor,
illetve a hivatali képzési terv kialakitasa soran ezen el6irasra figyelemmel kell eljarni.

(5) A beadott ajanlatokat a bizottsag tagjainak meg kell kiildeni. A birdlobizottsagi munkarol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkér6 alkalmaz ilyet - részét képezhetik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(6) A bizottsag az eljarast megindité felhivas és dokumentacid elkészitéséhez, illetleg a dontési
javaslat megalapozasahoz szakértét vehet igénybe. Erre kiilondsen akkor keriilhet sor, ha a dontés
kiilonleges szakértelmet igényel, vagy szavazategyenldség miatt dontési javaslatot nem tud tenni.

17. §
Az épitési beruhazasokra vonatkozo kozbeszerzési eljarasok miiszaki
dokumentacidéjanak dsszeallitasa és kozremiikodés a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasaban



(1) Az épitési beruhazas kivitelez6jének kivalasztasara iranyuld kozbeszerzési eljarasok és
kozbeszerzési  értékhatar alatti  eljarasok  miiszaki  dokumentacidjat a  Beruhazasi és
Telepiiléstizemeltetési Osztaly vezet6je allitja Ossze az elkészitett tervdokumentacid alapjan és
megkiildi az aljegyzének.

(2) A kivitelezésre vonatkozd kozbeszerzési eljarasok és kozbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzési eljarasok soran felmeriilt, miiszaki tartalmat érint6 kiegészito tajékoztatas iranti kérdéseket
a Beruhazasi és Telepiilésiizemeltetési Osztaly vezetdje — sziikség esetén a tervezovel egyeztetve —
valaszolja meg és tovabbitja az aljegyz6hoz, annak érdekében, hogy az eljards sordn felmeriilt egyéb
eljarasi, illetve jogi kérdésekre vonatkozo valaszokkal egyiitt, egységes szerkezetben keriiljenek az
ajanlattevok szadmara megkiildésre.

(3) A kivitelezésre vonatkozo kozbeszerzési eljarasok és kozbeszerzési értékhatart el nem érd
beszerzési eljarasok soran az ajanlatok miiszaki tartalmanak vizsgalatat és értékelését a Beruhazasi és
Telepiilésiizemeltetési Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt beruhazasi tigyint6z6 végzi.

18. §
A kozbeszerzési munkacsoportra vonatkozo szabalyok

(1) A kozbeszerzési munkacsoport tagjai:
a) apolgarmester,
b) a féallasa alpolgarmester,
c) aképvisel6-testiilet allando bizottsagai elnokei,
d) a képviselO-testiilet tagjai altal képviselt partok oroszlanyi szervezete altal delegalt 1-1
tag.

(2) A munkacsoport testiiletként jar el, elndoke a polgarmester. A polgarmestert akadalyoztatasa, vagy
Osszeférhetetlensége esetén a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester helyettesiti a kozbeszerzési
munkacsoport munkéjaban. A polgarmester és a tarsadalmi megbizatdsu alpolgdrmester egyiittes
akadalyoztatasa esetén a kdzbeszerzési munkacsoport iilését a f6alldsu alpolgarmester vezeti.

(3) Az allandé bizottsagok elndkeinek akadalyoztatasa, vagy Osszeférhetetlensége esetén az elnokok
altal delegalt masik bizottsagi tag vesz részt a munkacsoport munkajaban.

(4) A munkacsoport akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. Hatarozatait
egyszeru szotobbséggel hozza, minden tag egy szavazattal rendelkezik, szavazni igennel vagy nemmel
lehet, tartozkodasra nincs mod.

(5) Az iilésrol jegyzokonyvet kell késziteni. Az eljarast lezard dontés esetén név szerinti szavazast kell
alkalmazni.

19. §
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataskorok

(1) A Képviselo-testiilet:
a) elfogadja az éves kozbeszerzési tervet,
b) elfogadja az éves kozbeszerzési terv modositasat,
c) koltségvetésében biztositja az adott évben tervezett kozbeszerzések koltségvetési
el6iranyzatat.

(2) A Polgarmester:
a) elfogadasra elGterjeszti az éves kozbeszerzési tervet, illetdleg annak modositasait,
b) jovahagyja az eljarasba bevonando kiilsé személyeket, megkati veliik a megbizasi szerzodést,
c) ellatja a kbzbeszerzési munkacsoport elndki teend®it,
d) kihirdeti az eljaras eredményét,



e)
f)

9)
h)

megkdti az eljarast lezard szerzodéseket, vagy azok megkotésére mas személyt felhatalmaz
dont az ajanlattételi, részvételi hatdridd modositasarél a Kozbeszerzési Munkacsoport
tagjainak egyidejli értesitésével

dont az ajanlattételi, részvételi felhivas vagy dokumentacido modositasarol a Kozbeszerzési
Munkacsoport tagjainak egyidejii értesitésével

dont azon beszerzésrél, amelyek targyuknal fogva a Kbt-ben meghatarozott kivételi korbe
tartoznak

(3) Az aljegyzo:

a)
b)

c)
d)

e)

9)
h)
i)
)

K)
1)

m)

n)

eljarasonként gondoskodik az Osszeférhetetlenség fenn nem allasarol szolo, illetve
tavolmaradasi nyilatkozatok megtételérol,

gondoskodik az eldzetes Osszesitett tdjékoztatd elkészitésérdl, és annak kozzétételérdl,
amennyiben annak a Kbt. eldirt feltételei fennallnak, valamint az éves statisztikai 0sszegzés
elkészitésérol és kozzétételérol,

gondoskodik az eljarast megindit6 hirdetmény vagy felhivas elkészitésérol, és a kozbeszerzési
értesitOben valo kozzétételérdl, vagy kozvetlen megkiildésérol,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésérél, olyan idOpontra, hogy azt a
felhivas megjelenésének a napjatol kezddédden az Ajanlattevok rendelkezésére lehessen
bocsatani,

segiti a kdzbeszerzési munkacsoport munkajat,

gondoskodik arr6l, hogy az eredményhirdetés idGpontjara a Kbt. szerinti 0sszegzés
elkésziiljon, és azt az Ajanlattevok hataridében kézhez kapjak,

gondoskodik arrdl, hogy a tajékoztatd az eljaras eredményérdl a Kozbeszerzési értesitében
hataridére megjelenjen,

gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatok elkészitésérdl és megjelentetésérol,

alairasra elokésziti a kozbeszerzési szerzodéseket,

gondoskodik a Kbt. 42-43. §-aban meghatarozott kézzétételi kotelezettség teljesitésérol, a
hivatkozott §-okban meghatarozott adatoknak, informacidknak és hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban és az Onkorméanyzat
honlapjan torténd kozzétételérol,

a Kbt. 26. § (1) bekezdése alapjan gondoskodik a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett
ajanlatkérdi nyilvantartasban szerepld adatokat érint6 valtozas bejelentésérdl,
javaslatot tesz a polgarmesternek az eljarasba bevonando kiilsé személyekre,

ellendrzi a Kbt. 69. § (2) bekezdése szerinti nyilvantartasokban valo szereplést,

ellatja az elokészitd és birald bizottsadg vezetdi teenddit.

(4) A Pénziigyi Osztaly vezetdje:

a)
b)

c)

d)

Osszeallitja az éves kozbeszerzési terv-javaslatot,

Osszeallitja az elfogadott kozbeszerzési terv modositasara iranyulo javaslatot,

gondoskodik a kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerzOdések  szerinti
ellenszolgaltatas kifizetéséhez az adozés rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL. térvény 36/A. §- aban
eldirt kovetelmények érvényesitésérol,

a Kbt. 135. §-aban foglalt feltételek fennallasa esetén gondoskodik a megkotott szerz6dések
pénziigyi teljesitésérdl, az ajanlattevéi és az alvallalkozoi teljesitések ellenértékeének
kifizetésérol

(5) A kozbeszerzés targya szerint érintett osztaly vezetdje:

a)

b)

c)
d)

tdjékoztatja az aljegyzOt azokrdl a munkavallalokrol, illetdleg szakértelemmel bird
személyekrol, akiket a kozbeszerzési eljarasba javasol bevonni,

kozremiikodik a hirdetmény, felhivas és dokumentacio elkészitésében,

szlikség szerint segiti az eldkészitd és birdlobizottsag munkajat,

figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitését, kiallitja a
teljesitésigazolast és adatot szolgaltat a szerzodés teljesitésérdl szolo tajékoztatohoz.



(6) Az el6készit6 és biralobizottsag:

a) véleményezi a hirdetmény, felhivas és dokumenticid szOvegét, és javaslatot tesz annak
elfogadasara, vagy modositasara,

b) javaslatot tesz az ajanlattevék kizarasaval, az ajanlatok érvénytelenségével, az ajanlattevék
alkalmatlansagaval kapcsolatosan,

C) Aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetén irasbeli indokolast kér (Kbt.
72.8.)

d) az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok alapjan véleményezi, irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a dontést hozé munkacsoport szamara, az érdemi
dontés meghozatalahoz,

e) haladéktalanul jelzi a kozbeszerzési munkacsoportnak, ha a kozbeszerzési eljaras soran, a
tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol szolo 1996. évi LVIL
torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unidé Miikddésérol szolo Szerzodés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi,

f) megvizsgalja a kornyezeti-fenntarthatésagi szempontok érvényesitésének lehetdségét a 9. §
szerinti zold kozbeszerzésre vonatkozo szabalyokkal 0sszhangban és javaslatot tesz azok
alkalmazasara a Kozbeszerzési Munkacsoportnak.

(7) A Kozbeszerzési munkacsoport:

a) Jovahagyja az eljarast megindito hirdetmény vagy felhivas tervezetét, a dokumentaciot,
valamint a kozzétételre keriild Osszefoglald tajékoztatorol. Az eljaras meginditasaval
egyidejiileg dont a 9. § szerinti z6ld kdzbeszerzésre vonatkozd szabalyok alkalmazasarol.

b) targyalasos eljarasban targyal az ajanlattevokkel

C) Az elékészito és biralobizottsag javaslata alapjan dont az eljaras eredményérol.

d) Az el6készitd és biralobizottsag javaslata alapjan jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha a
kozbeszerzési eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol
sz016 1996. évi LVIL. térvény 11. §-a, vagy az az Europai Unié Mitkodésérol szold Szerzodés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi.

e) Dont a hirdetmény nélkiili eljaras lefolytatasardl és az eljarasba meghivasra keriild gazdasagi
szereplokrol

f) A Kbt. 33. §-a alapjan, a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint dont az eljarasban valod
részvétel joganak fenntartasardl a védett foglalkoztatonak mindsiild szervezetek szamara.

20. §
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos felelosségi szabalyok

(1) A képviselo-testiilet felelos a koltségvetési eldiranyzat biztositasaért, a kozbeszerzési terv
elfogadasaért, modositasaért.

(2) A polgarmester felel6s:

a) a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzéseknél az eljaras meginditasaért, a verseny tisztasagaért,
nyilvanossagaért, az esélyegyenldség biztositasaért,

b) Osszeférhetetlenség esetén az illetd személynek az eljarasbol valo kizarasaért,

C) az eljarasnak a Kbt. szabalyai szerinti lefolytatasaért, kivéve, a mas személy felelGsségi korébe
utalt ligyeket,

d) aszerzddésnek a nyertes ajanlattevovel vald megkotéséért,

e) 19. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(3) Az aljegyz6 vezetdje felelds:
a) a ll. §-ban foglalt feltételek fennallasa esetén az eljaras meginditasanak hataridében torténd
kezdeményezéséért,
b) az 6sszeférhetetlenség fenn nem allasardl szo16 és tavolmaradasi nyilatkozatok bekéréséért,



C) Osszeférhetetlenség esetén az illetd személynek az eljarasbol  vald  kizarasa
kezdeményezéséért,

d) az eljarast meginditd hirdetmény vagy felhivas elkészitéséért, és a kozbeszerzési értesitGben
vald kozzétételéért, vagy kozvetlen megkiildéséért,

e) a kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért, olyan idGpontra, hogy azt a felhivas
megjelenésének a napjatol kezdédden az Ajanlattevok rendelkezésére lehessen bocsatani,

f) azért, hogy az eredményhirdetés idopontjara a Kbt. szerinti 6sszegzés elkésziiljon, és azt az
Ajénlattevok hatdridében kézhez kapjak,

0) a szerzOdések alairdsra torténd elokészitéséért,

h) a Kbt. szerinti hataridok megtartasaért,

i) a9-10. § szerinti kdzbeszerzési dokumentumok, tajékoztatok, adatok kozzétételéért

J)  19. § (3) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(4) A Pénziigyi Osztaly vezetdje felelOs:
a) azért, hogy a kozbeszerzés ellenértéke a szerzodés teljesitésekor rendelkezésre alljon,
b) az esetleges kotbérkovetelés érvényesitéséért,
c) 19. § (4) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(5) Az elokészito és biralobizottsag tagjai a feleldsek:

a) az eljarast meginditdé hirdetmény, felhivas és dokumentacio torvényességéért és
szakszerliségéért, kivéve, ha annak elkészitésére az eljarasba mas személyt, vagy szervezetet
vontak be,

b) az ajanlatok elbiralasara tett javaslat torvényességéért,

c) 19. § (6) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(6) A kozbeszerzési munkacsoport felelds:
a) az ajanlatok hatarid6ben torténd elbiralasaért,
b) a hataskorébe utalt dontés torvényességéért,
c) 19. § (7) bekezdésében szerepl6 valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(7) Az eljarasba bevont személy felelds annak a munkarésznek szakszerii, torvényes elkészitéséért,
illetdleg dontési javaslatért, amelynek az elkészitésére, vagy megtételére az eljarasba bevontak. A
bevont személyek konkrét feleldsségi korét a megbizasi szerzodésben kell rogziteni.

(8) Az eljarasba bevont koztisztviseld felelés annak a munkarésznek szakszer(i, torvényes
elkészitéséért, amelynek az elkészitésére az eljarasba bevontak, vagy amely jelen szabalyzat szerint a
hataskorébe tartozik.

V. Fejezet
A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok
21.§

(1) A kozbeszerzési eljaras soran, az eljaras elokészitésétdl kezdddden annak befejezéséig biztositani
kell az dnkormanyzat nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek partatlansagat. Ennek
érdekében az eljarasba bevont személy koteles megbizojanak, vagy a kozbeszerzési ligyintézOnek
jelezni, ha vele szemben az Osszeférhetetlenség az eljaras folyaman meril fel. Amennyiben az eljaras
folyaman jelzésre, vagy hivatalbol a polgdrmester tudomasara jut dsszeférhetetlenség, az azzal érintett
személyt vagy szervezetet az eljarasbol kizarja.

(2) Ha az 6sszeférhetetlenségi ok
a) az aljegyz6vel szemben all fenn, feladatkorében a jegyzo altal kijelolt masik koztisztviseld jar
el,



b) a Pénziigyi Osztaly vezetéjével szemben all fenn, feladatkérében a jegyz6 altal kijel6lt masik
koztisztviselo jar el,
c) akozbeszerzés targya szerinti osztalyvezetOvel, vagy az el6készit6 és biralobizottsag tagjaval
szemben all fenn, feladatkorében a jegyzo altal megjeldlt masik koztisztviseld jar el,
d) Ha az Osszeférhetetlenségi ok a dontést hozé munkacsoport tagjaval szemben all fenn, a
bizottsag munkajaban nem vehet részt.
(3) Az eljarasban résztvevo személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat titokban
tartani, €s biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

(4) A nyilvanossagra hozhatd adatokba, igy kiillonosen azokba az adatokba, amelyek kozérdekii
adatnak mindsiilnek, az aljegyzovel vald elézetes egyeztetés utan barki betekinthet, arrél masolatot
készithet. Nem hozhat6 nyilvanossagra olyan adat, amelyet Ajanlattevd a Kbt. 44. §-aban szabalyozott
mod indoklassal iizleti titokka nyilvanitott.

22.§
Az ajanlatkéré nevében eljaro személyekkel (bizottsagi tagokkal, kiilsé szakértokkel)
kapcsolatos szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljarasba kiilsd szakértd akkor vonhato be, ha a Kbt. eldirja, illetéleg, ha a
kozbeszerzés targya azt indokoltta teszi, kiilonosen, ha a polgarmesteri hivatalban nincs megfeleld
szakértelemmel rendelkez0 koztisztviseld.

(2) Amennyiben a kozbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgalja, az intézmény vezetjét,
illetdleg, az altala kijelolt munkavallalot az eljarasba be kell vonni.

23.§
Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartasi kotelezettség

(1) A kozbeszerzési eljarasba csak az Osszeférhetetlenség fenn nem allasardl szo6lo, illetve
tavolmaradasi nyilatkozatok tételét kovetden jarhatnak el, vagy vonhatok be a koztisztviseldk, illetdleg
kiilsé személyek.

(2) Az eljarasba bevont személyek titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

(3) A nyilatkozatokat irasban kell megtenni, azokat az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok mellett
kell megorizni.

24. §
A belsé ellenérzés rendje

(1) A polgarmester a kozbeszerzési eljarasok allasarol a munkaterv szerinti iilésein tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

(2) A polgarmester az el6z6 évi kdzbeszerzéseket tartalmazo éves statisztikai dsszegzésrol tajékoztatja
a Képvisel6-testiiletet.

(3) A kozbeszerzésre, a kozbeszerzési eljardsra vonatkozd szabalyok megsértése miatt inditott
eljarasrol a polgarmester a soron kdvetkezd iilésen tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(4) A jegyz0 a kozbeszerzési terv alapjan figyelemmel kiséri az eljaras meginditasanak a
kotelezettségét. Amennyiben a tervben foglalt hataridoben az elokészitd cselekményre nem keriilt sor,
annak megtételére utasitja a hivatal érintett koztisztvisel§jét.

(5) Az aljegyz6 a kozbeszerzés idbterve alapjan folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes eljarasi
cselekményeket. Amennyiben a tervben foglalt hataridoben az adott munkarész nem késziilt el, errél
tajékoztatja a jegyzot.

(6) A jegyz0, ha a feladat elvégzésére



a) a polgarmesteri hivatal koztisztviselGje koteles, 6t hatarid6 kittizésével a kozvetlen felettese
értesitésével egyidejileg, a munkarész elvégzésére utasitja,
b) az eljarasba bevont mas személy, vagy szervezet koteles, hataridd kitlizésével felhivja az adott
feladat teljesitésére.
(7) Amennyiben a munkarész a megadott pdthataridében sem késziilt el, vagy a feladat természete
miatt annak elkészitésére pothataridd nem tlizheto ki, a jegyzo a) a koztisztviselével szemben fegyelmi
eljarast kezdeményezhet,
b) az eljarasba bevont egyéb személlyel, vagy szervezettel kotott megbizasi szerzodés felbontasat, és
kartéritési eljaras lefolytatasat kezdeményezheti a polgdrmesternél.
(8) A polgarmesteri hivatal bels6 ellendre a kozbeszerzéseket a Képviselo-testiilet altal jovahagyott
belso ellendrzési terv szerint ellendrzi.

VI. Fejezet
AZ EGYES KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASANAK RENDJE
25. §
Az iratok iktatasa, irattarazasa

(1) A kozbeszerzési terv alapjan meginditott konkrét eljarasokat az iktatoban egy f6szdmra, azon beliil
valamennyi iratot folyamatosan alszdmra kell iktatni. Amennyiben az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatosan (pl. beruhazasok esetén) mas fOszamra is keriil irat, annak egy példanyat,
tudomasulvétel céljabdl, a kdzbeszerzés foszamara, a kdvetkezo alszamra is be kell iktatni.

(2) Az év végén az iktato az iktatoszamot kiilon iven tett, alabbi zaradékkal zarja le: ,,a ......... targyu
kozbeszerzést ....... alszammal lezarom.” A zaradékot az iktato €s a kozbeszerzési ligyintézo irja ala.

(3) Amennyiben az eljarashoz kapcsolodoan a kovetkezd évben is keletkezik irat, valamennyi iratot a
kovetkezo évi fészamhoz kell kapcsolni. Ebben az esetben az év végi zaradék a kovetkezo szovegi: ,,a
.......... targya kozbeszerzést ......./200.. évi f0szdmmal, és annak alszamaival, valamint .........
alszdmmal lezarom.”

(4) Az igy gy(ijtott iratokat az irattarban kiilon kell kezelni.

o VII. Fejezet ]
ZARO RENDELKEZESEK
26. §

Jelen szabalyzat 2016. aprilis 15. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évo eljarasokban
is kell alkalmazni.

Lazok Zoltan
polgarmester



