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Az Oroszlanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal, vagy Adatkezel8) belsé adatkezelési
folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek jogainak biztositdsa céljabdl az alabbi Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja.

Adatkezeld

neve: Oroszlanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 2840 Oroszlany, Rakéczi Ferenc ut 78.

e-elérhetdsége: hivatal@oroszlany.hu

képviseldje: Dr. File Beata Eva jegyz6

A Hivatal telephelye: Oroszlanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szakszendi Kirendeltsége
A kirendeltség cime: 2856 Szakszend, Szaki u. 91.

E-mail cime: hivatal@szakszend.hu

Jelen rendelkezéseket a Hivatal tobbi szabalyzatdnak elGirasaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fenn jelen rendelkezések és a
barmely maés, jelen szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba 1épett szabalyzat el6irasai kozott, igy abban
az esetben jelen rendelkezések az irdnyadok.

Jelen szabalyzatban hasznalt roviditések:

Infotv. az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2018. évi
XXXVIIIL torvénnyel mddositott 2011. évi CXII. torvény

Mt. a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. torvény

Kttv. a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény

Kormanyrendelet a kdzszolgalati tisztvisel6krodl szolo 273/2012. évi Kormanyrendelet

Mvt. a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény

Ptk. a polgari torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény

Szvtv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi tevékenység szabdlyairol
sz0616 2005. évi CXXXIII. torvény

Rtv. arendorségrdl szol6 1994. évi XXXIV. torvény

Ktftv. a kozteriilet-feltigyeletrdl sz616 1999. évi LXIIIL. torvény

Akr. az altalanos koézigazgatasi rendtartasrdél sz616 2016. évi CL. torvény

GDPR, vagy

Rendelet az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

NAIH, vagy

Hat6sag Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sag

1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A Hivatal jelen szabalyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja az Infotv. 15. §-dban
meghatarozott érintetti tjékoztatashoz vald jog megvaldsulasat.

Jelen szabalyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak a Hivatal altal kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, idétartamardél, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységérdl, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén -
az adattovabbitas jogalapjarodl és cimzettjérol.

Jelen szabalyzattal a Hivatal biztositani kivanja a nyilvantartidsok miikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, és azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvdnossagra hozatalat.
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A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi olyan
folyamatra, amely soran az Infotv. 3. § 2. pontjdban meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal kozszolgalati jogviszonyban allé koztisztviselGkre és
kozszolgalati lgykezel6kre, a hivatalban foglalkoztatott munkavallalokra, tovabba a megbizasi
szerzdédéssel foglalkoztatottakra.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed - az adatkezelési moédszertdl fiiggetleniill - a Hivatalban foly6
valamennyi ligyintézési és iigyirat-kezelési eljarasra, valamint Oroszlany Varos Onkormdanyzata és
Szakszend Kozség Onkormanyzata személyes adatkezeléseire.

Jelen szabalyzatot a polgarmesterek és a jegyz0 egyiittes utasitasaval kell kihirdetni és a Hivatal kozos
meghajtéjan megjeleniteni, valamint az Infotv.-ben foglaltak szerint a Hivatal honlapjan kozétenni.

A szabdlyzat id6beli hatalya 2020. marcius 1-jétél visszavonasig tart.

2. FOGALMAK

A jelen szabdlyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv.-ben és a GDPR-ben meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatokkal, igy kiilonosen:

- Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

- Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés;

- Kiilénleges adat:

o a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozd személyes adat,

o az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat;

- Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy a
biintetGeljarassal Osszefiiggésben, a biintet6eljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

- Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozdé személyes
adat - teljes kor( vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

- Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

- Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek 0Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

- Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;

- Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;
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Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges;

Adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabol;

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldodé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszert6l és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétd], feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzGdést is - adatok feldolgozasat végzi;

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval;

EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unidé és tagallamai,
valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrél sz6l6 megallapoddsban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiillondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sértilés.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak,
és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithat6
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
o0sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;
Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdbire vonatkozé
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybdl vett
biol6giai minta elemzésébdl ered;

Képviseld: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakéhellyel rendelkezé és az adatkezel vagy
adatfeldolgozé altal irdsban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az
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adatkezel6t vagy adatfeldolgozoét képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet
értelmében harulé kotelezettségek vonatkozasaban;

- Kotelezé ereji vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat, amelyet
az Unié valamely tagallamanak tertiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezelé vagy
adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytaté vallalkozasok ugyanazon
csoportjdn Dbeliili adatkezel6 vagy adatfeldolgozdé részérdél torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitisok sorozata tekintetében kovet;

- Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférheto;

- Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez f{iz6d6 bizonyos személyes jellemzdék
értékelésére, kiillonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tarté6zkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolédé jellemzék elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

- Relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogdas, hogy ezt a Rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re vagy az adatfeldolgozéra
vonatkoz6 tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell
mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentGségét;

- Tevékenységi kozpont:

a) az egynél tobb tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6 esetében az Unidn
beliili kézponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és
eszkozeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezel egy Union beliili masik tevékenységi helyén
hozzdk, és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hatdskorrel az emlitett dontések
végrehajtatdsara, az emlitett dontéseket meghozé tevékenységi helyet kell tevékenységi
kozpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgoz6 esetében az Unidn
beliili kézponti tigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgoz6 az Uniéban nem rendelkezik
kozponti tgyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unién beliili tevékenységi helye,
ahol az adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefiiggésben
végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet
szerint meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak;

- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a jogi
formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesité Tarsasagokat
és egyesiileteket is;

- Vallalkozascsoport: az ellen6rz6 vallalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozasok;

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotasakor az Infotv. és

a GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitél, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az irdnyadok.

3. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

Mivel az informaci6s 6nrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett alapjoga, igy a
Hivatal eljarasai soran csak és kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

Személyes adat kezelésére csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség. A
Hivatal altal kezelt személyes adatok magancélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor
meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

A Hivatal személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimdlis mértékben és ideig. Az adatkezelés minden
szakaszaban meg kell felelnie a célnak - és amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok
kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre keriilnek. A torlésrdl a Hivatalnak az adatot ténylegesen
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kezel6 munkavallal6ja gondoskodik. A torlést a munkavallalé felett munkaltatéi jogkoroket ténylegesen
gyakorld személy és - amennyiben a Hivatalnal kinevezésre vagy megbizasra kertil, 4gy - az adatvédelmi
tisztviseld ellendrizheti. Az adatvédelmi tisztvisel neve és elérhetGsége az 1. sz. mellékletben talalhatd.

A Hivatal személyes adatot csak az érintett el6zetes - kiilonleges személyes adat esetén irasbeli -
hozzajarulasa vagy térvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Hivatal az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Hivatal - eseti jelleggel, a Hivatal az adatkezeléseiben résztvevd, annak valamely miiveletét végzé -
partnerei kotelesek a megismert személyes adatokat hivatali titokként megdrizni. A személyes adatokat
kezel§ és azokhoz hozzaférési lehetdséggel rendelkezd partnerek kotelesek Titoktartdsi nyilatkozatot
tenni. (2. sz. melléklet).

Ha a szabalyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrél, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adat
hibas, hidnyos vagy idGszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

A Hivatal jegyz6je az adatvédelmi tisztviseld utjan - az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellen6rzése, valamint az érintettek tajékoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet. Ez tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
id6pontjat, koriilményeit, hatdsait és az elhdritdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést
el6iréd jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat (15. sz. melléklet). A bekovetkezett adatvédelmi
incidensrél a Hivatal az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeteket, személyeket értesiti. Az
értesitenddk listajat a 16. sz. melléklet tartalmazza.

A Hivatal megbizasaboél adatfeldolgozoi tevékenységet végz6 természetes, vagy jogi személyekre, illetve
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozd adatvédelmi Kkotelezettségek az
adatfeldolgozdval kotott megbizasi szerz6désben érvényesitendék. Az adatfeldolgozéval a Hivatal az
Infotv. altal el6irt Adatfeldolgozoi szerzddést kot (18. sz. melléklet). Az egyéb szerz6désekbe foglalandé
adatkezelési pontokat jelen szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

4. AZ ADATKEZELES ELVEI

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok Kkezelését jogszerlien és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell végezni.

Célhoz kotottség: A Hivatal személyes adatokat csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol gyiijti,
kezeli. A Hivatal ezzel a céllal 6ssze nem egyeztethet6 mddon nem és azokat nem kezelhet személyes
adatokat.

Adattakarékossag: A Hivatal altal kezelt személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk.

Pontossag: A Hivatal tigyel arra, hogy az altala kezelt személyes adatok pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek legyenek. A Hivatal minden észszerl intézkedést meg tesz annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.
Korlatozott tarolhatésag: A Hivatal a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé.
Integritas és bizalmas jelleg: A Hivatal olyan technikai vagy szervezési intézkedések alkalmaz, amely
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, védelmét, tobbek kozott az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szemben.
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Elszamoltathatdsag: A Hivatal Jegyzdje felel6s azért, hogy valamennyi alapelvnek megfeleljen, tovabba
felel6s azért, hogy e megfelelést igazolni tudja.

5. A HIVATAL ADATVEDELMI RENDSZERE

A Hivatal jegyz6je a Hivatal sajatossdgainak figyelembe vételével meghatdrozza az adatvédelem
szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiigg6 tevékenységre vonatkozé feladat- és
hataskoroket, és kijeloli az adatkezelés feliigyeletét ellatd személyt (adatvédelmi tisztvisel6t).

A szabdlyzatban el6irtak betartatdsdért a feladatkorében minden érintett szervezeti egység vezetdje
felel6s.

A Hivatal munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
keriiljon kialakitidsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a jegyz6 latja el az altala kinevezett vagy megbizott

i

adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

Az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai ratermettség, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szinti
ismerete alapjan kell kinevezni.

A Hivatal az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetGségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti ezen
adatokat a NAIH részére.

A Hivatal biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 részére a feladat ellatdsdhoz sziikséges forrasokat, valamint
biztositja szamara, hogy a feladatai elldtisa soran utasitasokat senkit6l ne fogadjon el, e feladatai
ellatasaval osszefiiggésben nem bocsathaté el és szankciéval nem sujthatd. Az adatvédelmi tisztvisel
szervezetileg kozvetlenill a Hivatal jegyz6jének tartozik felel6sséggel.

Ajegyz6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:
a) felelés az érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

b) felel6s a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért;

c) felel6s az adatkezelésre iranyulé ellenérzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok, vagy
jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitasahoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) feliigyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

e) vizsgalatot rendelhet el;

f) kiadja a Hivatal adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait;

g) kinevezi vagy megbizza a Hivatal adatvédelmi tisztvisel6jét;

h) dont a szervezeten kiviili adatkarbantarték személyérdl és az adatkarbantartasra vonatkozoé
szerzbdésrol;

i) meghatarozza a szervezeti egységek vezet6inek javaslata alapjan a szervezeten kiviili személy vagy
szerv altal elvégzendd adatkarbantartas id6pontjat;

j) jovahagyja a Hivatalban az informatikai beszerzéseket (beruhazasok, fejlesztések);

k) ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érinté nyilvantartasokat a belsé
ellendr, a szervezeti egységek vezet6i, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 utjan.
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Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

a)
b)

)
d)
e)
f)

g)

h)

k)

1)

segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

kezdeményezi a NAIH felé az Infotv.-ben meghatarozott nyilvantartasba vételi eljaras lefolytatasat;
jogosult jelen szabalyzat betartasat az egyes szervezeti egységeknél ellendrizni;

vezeti az adattovabbitasi nyilvantartast;

részt vesz a NAIH altal szervezett adatvédelmi tisztvisel6k konferencidjan;

figyelemmel  kiséri  az adatvédelemmel és informaci6szabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat mdédositasat;
kozremiikodik a NAIH-t6] a Hivatalhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a NAIH altal
kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hat6sagi eljaras soran;

altalanos allasfoglalds megadasa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy
felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés atjan egyértelméien nem valaszolhat6 meg;
tajékoztatast és szakmai tandcsot ad a Hivatal adatvédelmi jogszabalyokban el6irt
kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban;

ellen6rzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint a Hivatal belsé szabalyzatainak valé
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevd személyek
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is;

kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozo6an, valamint nyomon koéveti
a hatasvizsgalat elvégzését;

egyuttmiikodik a NAIH-val;

m) az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben kapcsolattarté pontként szolgal a NAIH felé, valamint

barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat le.

A szervezeti egységek vezetdinek feladatai:

a)
b)

<)
d)
e)
f)

g)

ellenérzik az adat- és az adatszolgaltatasi nyilvantartas naprakészségét;

meghatarozzak az iranyitdsuk alatt all6 szervezeti egység adatkezel6inek a hozzaférési
jogosultsagait;

koordinaljak az adott osztalyon dolgozo6 adatkezel6k tevékenységét;

gondoskodnak az adatkezel 6k helyettesitési rendjérol;

javaslatot tesznek az informatikai fejlesztésekre, beruhazasokra;

javaslatot tesznek a jegyzének a szervezeten kiviili adatkarbantartok személyére, az altaluk
elvégzendd adatkarbantartas idépontjara;

biztositjak az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem rendjét.

A megbizott informatikus feladatai:

A megbizott informatikus a jegyz6 vezetése alatt:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

ellatja a szerz6désében meghatarozott rendszergazdai feladatokat;

ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, ligyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatibilitadsara;

Osszeallitja az informatikai beszerzések, beruhazasok, fejlesztések tervezetét;

a jegyzl/szervezeti egység vezetdje irasos kérelme alapjan kozremiikodik az adatkezel6k egyéni
koédjanak, jelszavanak, jogosultsdganak bedllitAsdban azon szerverek tekintetében, melyekre
adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik;

hasznalatba allitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat);

a szervereken tdrolt adatok vonatkozisaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak 4altali
hozzaférésérdl, modositasarol, illetdleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasardl;

igény esetén kozremiikodik a szadmitégépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban;

elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplézasat;

virusfert6zottség esetén elvégzi a fert6zott informatikai eszk6z virusmentesitését;
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j) sziikség szerint ellatja a szamitégépek és a hdalézat karbantartasat, gondoskodik a szerverek
uzemszerd mikodésérol;

k) ellatja a jegyz6, valamint a szervezeti egységek vezet6i altal az adatkezeléssel kapcsolatos
esetenként meghatarozott feladatokat;

1) ellatja az informatikai eszk6zok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben megoldhaté
szakszerviz segitsége nélkiil;

m) lizemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek ujrainditasat, a haldzat alkalmazasainak és
adatainak a visszatoltését;

n) folyamatosan lizemelteti a szamitégépes halézatot;

0) igény esetén segitséget nyujt az adatkezel6knek a szamitastechnikai alkalmazasok hasznalatanal és
az adatbazisok kezelésénél.

Adatvédelmi incidens kezelése
Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

A Hivatal minden munkavallal6éja - beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is -
koteles a Hivatalon belil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni a szervezeti egysége
vezetdjének, valamint az adatvédelmi tisztviselének. A bejelentés tartalmazza a bejelentd nevét,
telefonszamat, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését, valamint az incidens targyat, révid
leirasat és azt, hogy az incidens érinti-e a Hivatal informatikai rendszerét.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Hivatal informatikai rendszerét is, akkor a bejelentést a
vezetd informatikus is meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a bejelentés kézhezvételét kovetGen haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi
incidens kivizsgalasat és értékelését.

Adatvédelmi incidens kivizsgdldsa, értékelése

Az adatvédelmi tisztvisel6 - informatikai rendszert érinté incidens esetén a vezetd informatikussal
egyuttmiikodve - megvizsgalja a bejelentést és amennyiben sziikséges a bejelent6tdl tovabbi adatokat kér
az incidensre vonatkozoban. Az adatvédelmi tisztvisel6 felhivasdra a bejelent6 koteles megadni: az
adatvédelmi incidens bekovetkezésének id6épontjat és helyét, az adatvédelmi incidens egyéb
koriilményeit, az adatvédelmi incidens altal érintett adatok korét, mennyiségét, az adatvédelmi
incidenssel érintett személyek korét és szamat, az adatvédelmi incidens varhaté hatasait, az adatvédelmi
incidens megel6zésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedések felsorolasat.

A bejelentd az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkés6bb 2 munkanapon beliil teljesiti az adatvédelmi
tisztviseld részére.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel az adatvédelmi tisztvisel6 a vezet6
informatikussal, valamint egyéb, a vizsgalat lefolytatdsdhoz szilikséges munkatarsak bevondasaval
lefolytatja a vizsgalatot.

A vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar-e az érintettek
jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegli kockazatrol van szd és sziikséges-e az érintettek tajékoztatasa
az incidensrdél. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tijékoztatdsa, a vizsgalatnak tartalmazni kell
ennek indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztvisel javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység vezetdjének az incidens kezeléshez sziikséges intézkedések megtételére.

A javaslat alapjan a megvalésitandd tovabbi intézkedésekr6l az adatok kezelését vagy feldolgozasat végzo
szakteriilet vezet6je - informatikai rendszerben bekdvetkezett adatvédelmi incidens esetében- az
informatikai vezetd egyetértésével dont.

A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi tisztvisel6h6z érkezéstdl szamitott hArom munkanapon beliil be

kell fejezni és a vizsgalat eredményérol a Hivatal jegyz6jét az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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Az adatvédelmi incidens nyilvdntartdsa

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztvisel nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
- az érintett személyes adatok korét,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,
- az adatvédelmi incidens koriilményeit,
- hatasait,
- azelharitasara megtett intézkedéseket és
- egyéb jogszabalyban el6irt adatokat.

Az adatvédelmi incidens-nyilvantartds (15. sz. melléklet) pontos vezetésérdl, aktualizdlasarél az
adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatésdg részére

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst a bekodvetkezését kovetben haladéktalanul, de
legkés6bb az incidens bekdvetkezésétdl szamitott 72 6ran beliil bejelenti a Hatésag részére, kivéve, ha az
incidens valdsziniisithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.
Ha a bejelentés nem torténik meg hataridében, az adatvédelmi tisztvisel§ koteles ennek okat igazolni a

Hat6sag részére.

A Hatosagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavet6leges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,
- az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens val6szintisithetd kovetkezményeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

Az érintettek tdjékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

Ha a vizsgéalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens valészintisithet6en
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgara nézve és az érintettek
tajékoztatasa sziikséges, az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul értesiti az érintetteket és errdl a
jegyz6t is értesiti. Az értesitenddk listajat a 16. sz. melléklet tartalmazza.

Nem kell az érintetteket tajékoztatni:

- ha a Hivatal olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra
vonatkozodan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szadmara valé hozzaférést az
adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhet6ségét.

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetéen a Hivatal olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészinlisithetéen nem val6sul meg.

- ha a tajékoztatds ardnytalan erdéfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciék utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus udton is
megtorténhet.

Rendszeres oktatdsok

Az adatvédelmi tisztvisel6 jelen szabalyzat 9. pontjdban foglaltak szerint gondoskodik az adatvédelmi
tudatossag novelése céljabdl adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatdsrél, mely soran a multban
bekovetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi incidensek veszélyeit
ismerteti, elemzi, a kockazatok csokkentésével, megel6zésével kapcsolatosan tajékoztatast ad, illetve az
ismereteket ellendrzi.

Hatdsvizsgdlat

Amennyiben valamely 1j adatkezelési folyamat - annak jellegére, hatokorére, korilményeire, céljaira
tekintettel - valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megeléz6en a Hivatal hatdsvizsgalatot folytat le arra

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal



- 13 -| oldal Adatvédelmi szabalyzat

vonatkozo6an, hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Egymashoz
hasonl6 adatkezelési miiveletek, amelyek hasonlé kockazatokat jelentenek egyetlen egy hatdsvizsgalat
keretében is elvégezhetdk.

p

A hatasvizsgalatot f6szabaly szerint az adatvédelmi tisztvisel6 végzi. Amennyiben nem 6 végzi, ugy a
Hivatal koteles kikérni az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanicsat.

A Hivatal jelen szabalyzat 18. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembe vételével elvégzi a
hatasvizsgalatot.

A hatasvizsgalat elvégzését kovetGen sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén gondoskodik a hatasvizsgalat feliilvizsgalatarol, mely soran a kockazatok
értékelését Gjra elvégzi. A kockazatok feliilvizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az Adatkezel kotelezettsége tovabba a kockazatelemzés,
amelynek lépései a kdvetkezok:
- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,
- kockazati lista felallitasa,
- azegyes kockazatok val6szintisithet6 f6 okainak és varhat6 negativ hatasainak meghatarozasa és
- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Sziikséges a kockazatforrasok feltdrasa, melyen belill meg kell hatdrozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az er6forras-kezelés rendszerét és el kell kiiloniteni az objektiv és szubjektiv
kockazati elemeket.

Az elemzés soran el kell jutni a teljes kockazatértékelési rendszer kialakitasaig, amelyben teljes
kockazatpotencial és kockazat prioritasi sorrend (nem az intézkedési rendszerrel azonos) megallapitasa
kell, hogy megtorténjen. Az elemzés menetét és eredményeit irasba kell foglalni.

A kockazatpotencialnal meg kell hatarozni a valsziniliség szempontjabol
- kicsi
- kozepes
- ésnagy bekovetkezésii kockazatokat,

illetve hatas szempontjabol
- kicsi
- kozepes
- ésnagy hatasu kockazatokat.

Ez a meghatarozas alapozza meg a késdbbi kockazatkezelési eljaras modjat mind a preventiv, mind a
korrektiv eljaras tekintetében. A kockazatelemzés végrehajtasaért az adatvédelmi tisztviseld felel.

Elézetes konzultdcio

Amennyiben az elvégzett hatasvizsgalat azt allapitia meg, hogy az adatkezelési folyamat
valdszintisithetéen magas kockazattal jar, akkor a Hivatal az adatkezelési folyamat megkezdését
megel6z6en konzulticidt kezdeményez a Hatosaggal.

A konzultaci6é kezdeményezése soran a Hivatal csatolja:

- azelvégzett hatastanulmanyt,

- az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, elérhet8ségét,

- az adatkezelési folyamatban résztvevé adatkezel6(k), adatfeldolgoz6(k) feladatkdreinek
felsorolasat,

- az adatkezelés céljat, mddjat és

- az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositdsanak védelmében hozott intézkedéseket,
garancidkat.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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Erdekmérlegelés

Az Infotv. rendelkezései szerint lehetdség van hozzajarulas nélkiili adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos
érdek lehet6vé teszi, feltéve, hogy az Adatkezel6 eleget tesz tajékoztatasi kotelezettségének. Az
adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai az irdnyaddk.

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatdhoz a Hivatal elvégez egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran
az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aradnyos mértéki
korlatozasat vizsgalja és megfelel6en alatdmasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Hivatal azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a sulyozas
ellenpontjat képezo érintetti érdeket és az érintett alapjogot. Az egymassal ellentétes jogok és érdekek
sulyozasanak feltételét mindig az adott eset sajatos koriilményeire vald tekintettel vizsgalja a Hivatal. A
Hivatal a mérlegelés soran figyelembe veszi kiilondsen a kezelt, illetve kezelendé adat természetét és
szenzitiv jellegét, nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekovetkezd szabalysértés stlyossagat, stb.

Az érdekmérlegelési teszt részeként a sziikségesség és aranyossag vizsgalatat is elvégzi a Hivatal,
amelynek értelmében a személyes adatok védelme aldli kivételeknek és a védelem korlatozasainak a
feltétleniil sziikséges mérték hatarain beliil kell maradniuk. A kezelhet6 adatok jellege és mennyisége nem
haladhatja meg a jogszer( érdekek érvényesitése céljabol sziikséges mértéket. Az ardnyossag vizsgalata a
célok és a megvalasztott eszkozok kozotti kapcsolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszkozok a
sziikségesség mértékét nem haladhatjdk meg, azonban az eszkozoknek is alkalmasnak Kkell lenniiik a
meghatarozott cél elérésére.

A sulyozas elvégzése alapjan a Hivatal megallapitja, hogy kezelhet6-e a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tajékoztatast kapnak, melybdl egyértelmiien kideriil, hogy mely jogos
érdek alapjan és miért tekinthet6 aranyos korlatozasnak az, hogy a Hivatal az érintett beleegyezése nélkiil
kezeli a személyes adatot, tehat a Hivatal adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdeke miért mulja feliil az érintett
érdekeit, illetve jogait. A Hivatal tdjékoztatja az érintetteket a hozzajarulds hidnyara tekintettel
alkalmazott adatvédelmi garanciakrdl és az adatkezelés elleni tiltakozas lehet§ségeirdl.

Nem irhat6 eld az ellentétes érdekek és jogok kozotti silyozas eredménye anélkiil, hogy eltéré eredményt
tenne lehet6vé a Hivatal az adott eset sajatos koriilményeire tekintettel, ezért a Hivatal minden egyes
esetben kiilon érdekmérlegelési tesztet végez el.

Lehetséges forgatékonyv, melytdl valé eltérés jogat a Hivatal fenntartja:
1.1épés: a Hivatal a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ
megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiill megvalésithaté a
tervezett cél.
épés: a Hivatal a jogos érdekét a lehet6 legpontosabban meghatarozza.
és: a Hivatal meghatarozza, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig tarto
adatkezelését igényli a jogos érdek.
4.1épés: a Hivatal meghatarozza, hogy az érintetteknek mik lehetnek az érdekeik az adott adatkezelés
vonatkozdsaban (példaul azok a szempontok, amelyeket az érintettek felhozhatnanak az
adatkezeléssel szemben).
5.1épés: a Hivatal elvégzi jogos érdekeinek és az érintettek érdekeinek, alapjogainak sulyozasat és ez
alapjan megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e. A Hivatal meghatarozza, hogy miért
korlatozza ardnyosan a Hivatal jogos érdeke - és az ennek alapjan végzett adatkezelés - a 4.
lépésben meghatarozott érdekelti jogokat, varakozasokat.
6.1épés: a Hivatal meghatdrozza, mely garancidk biztosithatjdk az adatkezelés sziikségességét-
aranyossagat (természetesen mas garancidlis intézkedések is alkalmazhat6k).
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A Hivatal jelen szabalyzat 17. sz. mellékletében leirt szempontrendszer figyelembe vételével végzi el az
érdekmérlegelést.

6. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Fizikai védelem

A Hivatal Informacidbiztonsagi szabalyzata szerint a papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga
érdekében a Hivatal az alabbi intézkedéseket alkalmazza:
- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas szdmara
fel nem tarhatoak;
- a dokumentumokat jol zarhato6, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;
- afolyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;
- a Hivatal adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozodkat elzarja, vagy az irodat bezarja;
- a Hivatal adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu adathordozot
elzarja;
- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Hivatal.

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvalosult, ugy a Hivatal intézkedik a
papir megsemmisitésérdl. Ebben az esetben a Hivatal kijelol egy munkavallalot, aki a megsemmisitésért
felel6s. A megsemmisitésért felel6s munkavallald a megsemmisitéssel érintett szervezeti egység
bevonasaval 4llitjia 6ssze a megsemmisitend§ iratcsomagot. Az iratok papir alapu selejtezése,
megsemmisitése a Hivatal iratkezelési szabalyzata szerint torténik.

Amennyiben a személyes adatok adathordozdja nem papir, hanem mas fizikai eszkdz, ugy a fizikai eszkoz
megsemmisitésére a papirok megsemmisitési szabalyai iranyadok.

Informatikai védelem

A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Hivatal, 6sszhangban a
hatalyos Informatikai biztonsagi szabalyzatanak el6irdsaival, az alabbi intézkedéseket és garancialis
elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitégépek a Hivatal tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkdrrel megegyezd joggal bir a Hivatal;

- a szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz616, azonosithaté jogosultsaggal -
legalabb felhasznal6i névvel és jelszéval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdél Hivatal
rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- az adatokkal tortén6 minden szamitégépes rekord nyomon kévethetéen naplézasra keriil;

- a halézati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6
jogosultsaggal és csakis az arra kijeldlt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje eltelt, ugy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre kertil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;

- a haloézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerverek esetén magas rendelkezésre allasu
infrastruktaran torténd mentésekkel és archivalassal kertiili el a Hivatal az adatvesztést;

- a személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataib6l napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatdllomanyara vonatkozik és magneses adathordozdra torténik;

- a lementett adatokat tarol6 magneses adathordozd az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen és modon tarolt;

- aszemélyes adatokat kezel§ halézaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre 4all6 szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazdsaval megakaddalyozza
illetéktelen személyek hal6zati hozzaférését.
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Szerverek biztonsdga

A Hivatal az altala kezelt személyes adatok aramlasat elektronikus médon szerverek segitségével valdsitja
meg, fizikai tarolasukat pedig adattarolok segitségével biztositja. Mind az adattarolékat, mind pedig a
szervereket kiilon erre a célra kialakitott helyiségben kell elhelyezni. Erre a helyiségre vonatkozéan ki kell
alakitani egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallald bazist, akik engedéllyel férhetnek hozza
ezekhez az eszk6zokhoz és esetlegesen a rajtuk tarolt adatokhoz. A szerverszobdba valé belépési
jogosultsagot a munkavallalénak kiilon kell igényelnie, amit a Jegyzének (amennyiben kinevezésre vagy
megbizasra keriil az adatvédelmi tisztviseld, abban az esetben vele egyetértésben) kell elbiralnia.

A helyiségbe csak jelen szabdlyzat 12. sz. mellékletében meghatarozott és tételesen felsorolt személyek
léphetnek be.

A személyes adatok tarolasanak helyén, a szerverszobakban tarolt szerverek fizikai védelme érdekében a
Hivatal az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- aszerverszoba klimatizalt és tlizjelz6 berendezéssel ellatott,

- a szerverszobaba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel (13. sz. melléklet) rendelkez6
személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at a kulcskezelési szabalyok alapjan a kulcs
kezel6jétol a szerverszoba kulcsat,

- akulcsfelvételi engedéllyel rendelkez8krdl nyilvantartast vezet az adatkezeld,

- akinem a Hivatal alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

- a kezelt kulcsok tipusa lehet alland6 vagy eseti, dllandé kulcsfelvételi jogosultsag birtokaban
dedikalt kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatasa miatt bemenni a szerverszobaba, aki nem
jogosult a kulcs felvételére, vagy nem a Hivatal alkalmazottja, akkor minden esetben tartézkodik
vele egy olyan személy is a szerverszobaban, aki kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezik.

Jogosultsdgkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon kovethetSek
legyenek, dokumentalt formaban megdrzésre keriiljenek, valamint az egyes jogosultsagokkal rendelkez6
személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore ellenérizheté legyen. Ezen adatok
naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Hivatalt a t6le elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint
teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat térvényi és szakmai normak szerinti iizemeltetéséhez.

A szabalyozas kiterjed az elektronikus megfigyelérendszerek informatikai rendszerére és az azokhoz
csatlakoz6 eszkozokre.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasait (1étezd jogosultsagok, Uj jogosultsagok kiosztasa,
modositasa, megsziinése) dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében a Hivatal az alabbi jogosultsagkezelési el6irasokat alkalmazza:
o Alapelvek

= Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsdg megvaltoztatisat a jogosultsag birtokosanak
felhatalmazasa alapjan a jegyz6 engedélyével a megbizott informatikus, vagy az
adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd szervezeti egység vezetd végzi.

= A jogosultsdgok megallapitdsa soran kizdrélag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

= El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak mas
munkat végzg, illetve a jogosultsag birtoklasara nem igényt tart6 személyek.

= Adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd nevesitett felhasznalét kell alkalmazni a rendszer
adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé médon, alairva kell tarolni. Ezek
hasznalatat a Hivatal jegyz6je vagy akadalyoztatdsa esetén helyettesitési rend szerinti
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helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznal6i jogosultsagok hasznalatat indokolni
és dokumentalni kell.

= Kiils6 - karbantarté vagy fejleszt6 - cég alkalmazottja folyamatosan miikodd, korlatlan idére
sz016 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

Jogosultsdgkezelési folyamat

A jogosultsag kezelésekrdl a megbizott informatikus belsé nyilvantartast vezet, mely a szabalyzat 14. sz
melléklete.

A megrendel6lapot papiralapon vagy elektronikus formatumban, az alairt példanyt beszkennelve kell
eljuttatni a jegyzo6nek, valamint a megbizott informatikusnak.

Az informatikus minden esetben konzultdl a megrendelSlapon szerepl6 jogosultsag megadasardl vagy
modositasardl annak indokoltsdganak tekintetében a jogosultsag birtokosaval és az igényl6 feletti
munkaltatéi jog gyakorléjaval. A jogosultsag megadasaval vagy mddositasaval kapcsolatosan a jegyzének
vétdjoga van.

A megsziiletett dontést kovetéen az informatikus vagy az adminisztratori jogosultsaggal rendelkez6
munkatars beallitja a jogosultsagokat, amelyrdl visszaigazolast kiild az igényl6 felé.

A jogosultsag birtokosanak munka vagy egy jogviszonya megszilinésével kozvetlen felettesének
kotelessége értesiteni az informatikust, valamint a munkaltatéi jogok gyakorl6jat a jogosult eddig
birtokolt jogosultsagainak torlése érdekében.

A jogosultsdg megsziinése esetén a jogosult felettese a megsziintetési kérelmet elektronikus médon vagy
papiralapon a jogosultsagkezelési megrendel6lapon kiildi meg az informatikusnak, aki gondoskodik a
jogosultsag torlésérdl. Ezt kovetden az informatikus vagy az arra jogosult munkatars visszajelzést kiild a
torlést kezdeményezdnek.

Athelyezés esetén a korabbi munkakér feletti munkaltatéi jogokat gyakorlé felettes és az 1ij munkakor
feletti munkaltatéi jogokat gyakorlo felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni a régi jogosultsagok
torlésének, modositdsanak vagy Uj jogosultsagok felvételének kezdeményezéséral.

Az informatikai rendszerben a kilépd felhasznaldok profiljait fel kell fiiggeszteni, hasznalaton kiviil kell
helyezni. A felhasznaloéi fiokok torlése a rendszerek ellendrzését kovetGen torténhet meg, ha a torlés nem
okoz adatvesztést.

7. ALNEVESITES

Az alnevesités a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté6 meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, mivel a Hivatal az ilyen tovabbi informaciét kiilon tarolja, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Az alnéven torténd adatkezelést a Hivatal a nagyobb foka biztonsag érdekében, valamint a statisztikai
célra gyljtend6 adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartds alatt all6 rendszerek esetében a
tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok alnevesitése csokkentheti az érintettek szdmara
a kockazatokat, valamint a Hivatal ezaltal konnyebben meg tud felelni az adatvédelmi kotelezettségeiknek.

Az alnevesités személyes adatok kezelése sordn torténd alkalmazdsanak 6sztonzése céljabdl lehet6vé
teszi az alnevesitésre irdnyuld intézkedések és az 4ltalanos elemzés egyidejli alkalmazasat a Hivatal
szervezetén beliil. A Hivatal tovabba biztositja, hogy az ahhoz sziikséges tovabbi informacidkat, amelyek
altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni, elkiilonitve taroljak. A Hivatalnal az
adatvédelmi tisztvisel6 az, aki ugyanazon a szervezeten beliil feljogositott személynek mindsiil.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megillet§ jogok és szabadsagok
védelme megkdveteli a Rendelet kdvetelményeinek teljesitését biztosité megfeleld technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az adatkezeld igazolni tudja a Rendeletnek valé megfelelést,
olyan belsé szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket kell végrehajtania, amelyek
teljesitik kiilondsen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.
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A Hivatal torekszik - a GDPR-nak valé megfelelés érdekében - a személyes adatok kezelésének minimalisra
csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitésére, a személyes adatok funkcidinak és
kezelésének atlathatdsagara, valamint arra, hogy az érintett nyomon kovethesse az adatkezelést, a Hivatal
pedig biztonsagi elemeket hozhasson létre és tovabbfejleszthesse azokat.

8. BEEPITETT ADATVEDELEM

Bevezetésre keriil az Gn. beépitett adatvédelem (privacy by design), melynek kovetkeztében a Hivatal mar
az adatkezelés tényleges megkezdése el6tt - példaul mar a projektel6készités idészakdban - is
figyelemmel van a GDPR el6irasaira. A beépitett adatvédelem a Hivatal sajat, olyan belsé eljarasainak az
Osszessége, amivel - a kiilsé szabalyozasoktol fiiggetleniil is - igyekszik megfelelni annak, hogy az érintett

maganszférajat minél jobban védje.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletd jogok és szabadsagok
védelme megkoveteli a GDPR kovetelményeinek teljesitését biztosité megfelelé technikai és szervezési
intézkedések meghozatalat. Az emlitett intézkedések magukban foglaljak a személyes adatok kezelésének
minimalisra csokkentését, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitését, a személyes adatok funkcidinak
és kezelésének atlathatésagat, valamint azt, hogy az érintett nyomon kévethesse az adatkezelést, a Hivatal
pedig biztonsagi elemeket hozzon létre és tovabbfejleszthesse azokat. Az adatkezelésnek atlathatonak és
felhasznal6-kozpontinak, az adatvédelemnek proaktivnak kell lennie, és az adat teljes életciklusat fel kell
6lelnie, vagyis a teljes folyamatnak része kell hogy legyen.

A Hivatal a tudomany és technolégia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtoz6 valdszinliségli és sulyossagi kockazat figyelembevételével, mind az adatkezelés modjanak
meghatdrozdsakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelel6 technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag
hatékony megvaldsitasa, masrészt a GDPR-ban foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek
jogainak védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamataba.
a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat;
b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellenallé képességét;
c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra val6 képességet, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idében vissza lehet allitani;
d) az adatkezelés biztonsdganak garantaldsdra hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljarast.

A Hivatal megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara, hogy
alapértelmezés szerint kizdrélag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gytijtott személyes
adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzaférhetéségiikre. Ezek az
intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozdsa nélkiil ne valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu
személy szamara.

A GDPR 42. cikke szerinti jovahagyott tanusitasi mechanizmus felhasznalhaté annak bizonyitasa
részeként, hogy a Hivatal teljesiti az el6bbiekben el6irt kévetelményeket.

A Hivatal és az adatfeldolgozdé intézkedéseket hoz annak biztositisara, hogy a Hivatal vagy az
adatfeldolgozé irdnyitasa alatt eljar6, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes
személyek kizardlag a Hivatal utasitasanak megfelel6en kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az
ettdl valé eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi Gket.

A beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit a kdzbeszerzések soran is figyelembe veszi a Hivatal.
Adattovabbitas esetén a megfeleléségi hatarozat hidnyaban a Hivatal vagy az adatfeldolgozé a megfelel6

garancidk érintett szdmdara vald biztositdsa utjan gondoskodik az adatvédelem harmadik orszagbeli
hidnyossagainak ellensilyozasarél. A garancidk biztositjdk az adatvédelmi kovetelményeknek vald
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megfelelést, és az Eurdpai Unién beliili adatkezelés esetén biztositott jogokkal azonos szintii jogokat
biztositanak az érintettek szdmara, beleértve az érintettek jogainak érvényesithetéségét és a hatékony
jogorvoslat lehet6ségét, ezen beliil ideértve azt, hogy az érintettek hatékony kozigazgatasi vagy birdsagi
jogorvoslatot vehessenek igénybe és kartéritést igényelhessenek az Eurdpai Uniéban vagy egy harmadik
orszagban. A garanciadk kiilonosen a személyes adatok kezelésére vonatkozé altalanos elveknek, valamint
a beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek valé megfelelésre vonatkoznak.

9, OKTATASI RENDSZER

Kiemelt teriiletként kell kezelni a munkavallalok kapcsan a biztonsagtudatossagi képzést a szervezet
informatikai és nem informatikai alkalmazottai részére.

A biztonsagtudatos magatartas komoly tizleti karokat okoz6 hibak és timadasok megel6zésében jatszhat
szerepet.

Nem elegendd a megfelel6en kidolgozott IT biztonsagi szabalyzat, informaciébiztonsagi rendelkezések és
adatvédelmi, adatbiztonsagi szabdlyozas megléte a szervezetben, a munkavallalékban rendszeres
képzések soran kell tudatositani, hogy a kialakitott szabalyrendszer és az IT eszkézok 6nmagukban nem
képesek garantdlni a szervezet szamara az adat- és informdacidbiztonsagot, ehhez a napi
munkatevékenységiik soran felel6s magatartasukkal a dolgozdknak is hozza kell jarulniuk.

A munkavallaldk altalanos adatvédelmi-informacidbiztonsagi oktatasok rendje rendszeresen (kapcsolhatd
mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez pl. tliz- és munkavédelem) torténnek. Ez vonatkozik az
informatikai és nem informatikai munkavallalékra egyarant.

Kiilon oktatasi rendet kell biztositani az informatikai, kiilonosen a rendszergazdai feladatokat ellatok
részére. Ennek célja, hogy kizokkentse a képzés alatt allokat a megszokott munkamenetiikbdl és feltarja
el6ttiik a rosszindulatd tdmadasok, hekkerek altal folyamatosan fejlesztett aktualis tAmadasi szemléletet,
ramutasson az aktualis trendek szerint jellemzden keresett gyenge pontokra és segitse ket abban, hogy
érzékelt behatolasi kisérlet esetén milyen megoldasokat preferdljanak a tdmadasok elharitasara és a
kockazat alacsony szinten tartasanak érdekében.

10. AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

ATLATHATO TAJEKOZTATAS, KOMMUNIKACIO ES AZ ERINTETT JOGAINAK GYAKORLASARA
VONATKOZO INTEZKEDESEK

Az Adatkezel6 az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozdan tomor, atlathato, érthet6 és
konnyen hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthet6en megfogalmazott tajékoztatast nyujt.

Az Adatkezel a tajékoztatast irasban, elektronikusan vagy mas moédon adja meg. Az érintett kérésére az
Adatkezel8 szébeli tajékoztatast is adhat, amennyiben az érintett a személyazonossagat megfelel6 médon
igazolta.

Az Adatkezel6 az érintettet jogainak a gyakorldsdban elGsegiti. Az Adatkezel6 az érintett jogai
gyakorlasara iranyul6 kérelmének a teljesitését nem tagadhatja meg, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja,
hogy az érintettet nem all médjaban azonositani.

Az Adatkezel§ az érintett kérelmére hozott intézkedésekrdl indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ez a hataridd sziikség esetén
a kérelem osszetettségére és a kérelmek szamara figyelemmel, tovabbi két hénappal meghosszabbithato.
Az Adatkezel6 hataridé meghosszabbitasarol - a késedelem okainak megjel6lésével - egy hénapon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett kérelmét elektronikus tton nytjtotta be, Ggy a tajékoztatast elektronikus titon kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.
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Amennyiben az Adatkezel§ az érintett kérelme nyoman nem tesz intézkedéseket, ugy legkés6bb a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tadjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl,
valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyudjthat be valamely feltigyeleti hatésagnal, és élhet bir6sagi
jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 az informaciokat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiilonésen ismétl6dé jellege miatt — tulzo,
akkor az Adatkezel6 - a kért informdacié vagy tdjékoztatds nyujtdsaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre figyelemmel - észszer(i dsszegii dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést. Ebben, ez esetben az Adatkezel6nek kell
bizonyitania, hogy a kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo.

Az Adatkezeldnek az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges informaciokat kérhet,
amennyiben a kérelmet benyujté természetes személy Kkilétével kapcsolatban megalapozott kétségei
vannak.

Az Adatkezel6 tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészitheti annak érdekében, hogy a tervezett
adatkezelésr6l az érintett jol lathato, konnyen érthet6 és jol olvashaté formdban kapjon altalanos
tajékoztatast. Az elektronikusan megjelenitett ikonoknak géppel olvashaténak kell lennitik.

TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG

A Hivatal a személyes adatok megszerzése el6tt tajékoztatdst nyudjt az érintettnek, amennyiben a
személyes adatokat az érintettdl gyiijti:

o az Adatkezel6, az Adatkezel6 képviselGjének kiléte és elérhetdségei;

e azadatvédelmi tisztviseld (DPO) elérhet6ségei,

o személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

® ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, az Adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekei;

e adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoéridi, ha van ilyen;

e adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel§ harmadik orszigba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak
léte vagy annak hidnya, vagy a kotelezé vallalati szabalyok alapjan torténd adattovabbitds esetén,
vagy a kényszeritd erejii jogos érdek esetében sziikséges adattovabbitas esetén annak szabalyairdl,
garanciairdl, elérhetdségeirdl;

e a személyes adatok taroldsanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairol;

e az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozé személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz val6 jogardl;

e hozzdjarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban torténd
visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszeriiségét;

o afelligyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa;

e automatizdlt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozban értheté informacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

A Hivatal a személyes adatok megszerzésének idépontjdban tajékoztatast nyudjt az érintettnek,
amennyiben a személyes adatokat nem az érintettdl gyjti:
o az Adatkezeldnek, és az Adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhetdségei;
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az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoériai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag megfelel6ségi hatarozatanak
léte vagy annak hidnya, vagy a kotelezé vallalati szabalyok alapjan torténd adattovabbitas esetén,
vagy a kényszerit6 ereji jogos érdek esetében sziikséges adattovabbitas esetén annak szabalyairol,
garanciairdl, elérhetéségeirol.

a személyes adatok tarolasanak idé6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl, amennyiben az adatkezelés az Adatkezel$ vagy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a ra vonatkozo6 személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6saghoz valé joga;

a hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idépontban vald
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

a valamely feliigyeleti hat6saghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvidnosan hozzaférhet6
forrasokbdl szarmaznak-e;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

Az Adatkezeld a jelen pontban irt tajékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszeri hataridén, de legkésébb egy hdnapon beliil;

ha a személyes adatokat az érintettel val6 kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az

érintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok els6 alkalommal

val6 kozlésekor.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatodl eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan
végezni, akkor valamennyi tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet az eltéré (4j)
adatkezelési célrdl és a jelen pontban irt relevans kiegészit6 informacioral.

Nem kell a jelen pontban irt tijékoztatast megadni az érintett részére, ha és amilyen mértékben:

a)
b)

d)

az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

a szoban forgd informaciék rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul
nagy eré6feszitést igényelne, kiilonosen a kézérdek( archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, a GDPR Rendeletben foglalt feltételek és garanciak
figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben a tajékoztatasi kotelezettség
valdszintisithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak
elérését. Illyen esetekben az Adatkezelének megfeleld intézkedéseket kell hoznia - az informaciék
nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve - az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az Adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgilé megfeleld intézkedésekrdl
rendelkezik; vagy

a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartdsi kotelezettséget is, bizalmasnak
kell maradnia.
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AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

Az érintett jogosult az Adatkezel6tdl tdjékoztatdst kérni arra vonatkozdan, hogy az Adatkezel6 a
személyes adatait kezeli-e.

Személyes adati kezelése esetén az érintett jogosult az Adatkezel6tdl kovetkezd informacidékhoz
hozzaférni:

e az adatkezelés céljai;

e az érintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kézolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

o avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga;

e ha az adatokat nem az érintett6l gytijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd informacio;

e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozoé érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
tovabbitja, akkor az érintett jogosult a megfeleld garanciakrol tajékoztatast kapni.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mdasolatat téritésmentesen bocsatja az
érintett rendelkezésére. Azonban az Adatkezel6 az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszert mértékii dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus tGton
nydjtotta be a kérelmet, az informdaciokat széles korben haszndlt elektronikus formatumban Kkell
rendelkezésére bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

A masolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.
A HELYESBITESHEZ VALO JOG

Amennyiben az érintett a Szervezet altal kezelt személyes adataiban pontatlansagot vagy hibat észlel,
jogosult kérni az Adatkezel6t6] a hidnyos személyes adatok helyesbitését.

Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat
utjan torténd - kiegészitését.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adat helyesbitésérdl, akivel, illetve amellyel
a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Adatkezel6 az érintettet kérésére tajékoztatja e cimzettekrol.

A TORLESHEZ VALO JOG (AZ ELFELEDTETESHEZ VALO JOG)

Az érintett barmikor kérheti, hogy az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil térdlje a ra vonatkozd
személyes adatokat.

Az Adatkezel6 - az érintett kérésére- koteles az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat - indokolatlan
késedelem nélkil- torolni, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
e aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy mas
modon kezelték;
e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapija;
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e az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezo jogszer( ok az adatkezelésre,
vagy az érintett a kozvetlen lizletszerzés érdekében tortént adatkezelés esetében tiltakozik az
adatkezelés ellen;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

e aszemélyes adatok gyiijtésére az informacids tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kertiilt sor.

Amennyiben az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az elérhetd
technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhaté
lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6
AdatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte t6liik a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Adatkezel6 nem torli az érintett személyes adatait, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

e aszemélyes adatok kezelését el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

e anépegészségiigy teriiletét érint6 kozérdek alapjan;

e a kozérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbo],
amennyiben a torléshez valé jog valoszinlisithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adat torlésérdl akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdéfeszitést
igényel.

Az Adatkezel6 az érintettet kérésére tajékoztatja e cimzettekrol.
AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG

Az érintett kérésére az Adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljestil:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

o az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

o az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az Adatkezeld a személyes adatok korlatozasa esetén a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel6 elG6zetesen tajékoztatja az érintettet a személyes adatok korlatozasanak feloldasaral.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az adatkezelés korlatozasarol akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Adatkezel6 az érintettet kérésére tajékoztatja e cimzettekrol.
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AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

Az érintett kérheti, hogy a rd vonatkoz6, altala 6nkéntes hozzajarulds atjan a Hivatal rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy a Hivatal
ezt akadalyozn4, ha:

a) az adatkezelés a hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett kérheti, ha ez technikailag megvalésithato, a személyes adatok Adatkezel6k kozotti kdzvetlen
tovabbitasat.

Az adathordozhat6saghoz val6 jog gyakorlasa nem sértheti a személyes adatok torléséhez valé jogot.

Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. Az
adathordozhatésaghoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A TILTAKOZASHOZ VALO JOG

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokb6l barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelés ellen, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is.

Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

A kozvetlen Ulzletszerzés érdekében torténd személyes adatok kezelése esetében, az érintett barmikor
tiltakozhat a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténé kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

A tiltakozashoz val6 jogra legkésébb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmlien és minden mas informaciétol
elkiilonitve kell megjeleniteni.

Az érintett a tiltakozdshoz valé jogot miszaki el6irdsokon alapulé automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keriil
sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozdé
személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa
érdekében van sziikség.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL EGYEDI UGYEKBEN, BELEERTVE A PROFILALKOTAST

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizaré6lag automatizalt adatkezelésen - ideértve
a profilalkotast is - alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen
jelentés mértékben érintené.

Az érintett nem gyakorolhatja ezt a jogat, ha a dontés:

a) az érintett és az Adatkezeld kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges;

b) meghozatalat az Adatkezel6re alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehet6vé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelel
intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.
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Az a) és c) esetben az érintett az Adatkezel§ részérdl emberi beavatkozast kérhet, kifejezheti allaspontjat,
és a dontéssel szemben kifogast nyujthat be. Adatkezel$ koteles a megfelel6 intézkedéseket megtenni az
érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében.

PANASZTETELHEZ VALO JOG

Az érintett - egyéb kozigazgatasi vagy bir6sagi jogorvoslatok sérelme nélkiil - jogosult arra, hogy panaszt
tegyen a felligyeleti hat6sagnal, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozo6 személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet.

AZ ADATKEZELOVEL VAGY AZ ADATFELDOLGOZOVAL SZEMBENI HATEKONY BIROSAGI
JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

.....

Rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

11. A HIVATALNAL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK
Az adatkezelések helye:

A Hivatal székhelye:
2840 Oroszlany, Rakdczi Ferenc ut 78.

A Hivatal telephelye:
Szakszendi Kirendeltség
2856 Szakszend, Szaki u. 91.

Adatfeldolgozas adattovabbitas:
Az adott adatkezelésekhez kapcsolddo6 adatfeldolgozdkat és az adattovabbitasok cimzettjeit a szabalyzat 1.

sz. melléklete tartalmazza.

11.1.Miik6dés soran megvalositott adatkezelések

Nyilvantartdsok kezelése

A Hivatal valamennyi szervezeti egysége az adattovabbitasi nyilvantartasokat vezeti a kezelésében 1évé,
illet8leg a feladat ellatasahoz sziikséges adatokrdl.

Az adatok nyilvantartasa torténhet elektronikus, illetve manualis mdédon. Nem tarolhaté lényeges
adatallomany a szamitogépek sajat taroldin azok tarolasa kizaroélag a hal6zaton torténik.

A szervezeti egység vezetSje kezdeményezi a szervezeti egységnél vezetett egyes adatillomanyok
vonatkozadsaban az adatkezel6k hozzaférési jogosultsag beallitasat, modositasat, torlését.

A szervezeti egység vezetdje a jegyz6nél, illetve a megbizott informatikusnal kezdeményezi a szervezeti

/////

melyet a jegyz6 az informatikus véleményének kikérése mellett engedélyez. Az adatkezel6k hozzaférési
jogosultsaga a 14. sz. melléklet kitoltésével igényelhetd.

rrrrr

adatkezel6k rendelkeznek betekintési (olvasasi), és mely adatkezel6k rendelkeznek modositasi (beiras,
valtoztatas, torlés) jogosultsaggal.

11111

allitja be. Az adatkezel6k hozzaférési jogosultsagairél az adminisztrator naprakész nyilvantartast koteles
vezetni.
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zzzzz

illetékes szervezeti egység vezetdje, valtoztatasi joggal kizardlag az illetékes szervezeti egység vezetdje
rendelkezik.

Az elektronikus iigyintézés soran keletkezett adatok taroldsara tovabbitasara kiillon szabalyzat késziilt,
melyre vonatkozé szabalyok az iranyaddk.

Ezen szabdlyokat a Hivatal informdaci6atadasi szabalyzata tartalmazza, az elektronikus tligyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény, valamint az elektronikus
ligyintézés részletszabalyairol sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglalt szabalyok szerint.

Hatosdgi tigyféladatok kezelése

adatkezelés célja: hatdsag az eljarasa soran, illetve az altala nyujtott szolgaltatas teljesitésekor jogosult a
természetes személy ligyfél és az eljaras egyéb résztvevéje azonositasa céljabol az eljaras lefolytatasahoz,
illetve a szolgaltatas nyujtasahoz elengedhetetlenil sziikséges személyes adatok megismerése és kezelése
kezelt adatok kére: az Akr. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott adatok: az iigyfél és az eljaras egyéb
résztvevije természetes személyazonositdé adatainak és az Ugyfajtdt szabalyozé torvényben
meghatarozott személyes adatok, tovdbba - ha torvény masként nem rendelkezik - a tényallas
tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatok

adatkezelés jogalapja: Akr. 27. § (1) bekezdésében, valamint kiilén tdrvényben vagy - térvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatdrozott kérben - helyi dénkormdanyzat rendeletében adott
felhatalmazas

adattarolas hatarideje: a hat6sag eljarasanak jogerGs befejezését kovetGen az eljarasa soran megismert
és kezelt személyes adatokat zarolja. A hatdsag a zarolt személyes adatokat az eljaras targyat képez6 tigy
iratainak selejtezéséig vagy levéltari Orizetbe adasdig tarolja, azokat kizardlag a jogerds dontésének
végrehajtasa, a jogerds dontésében foglaltak ellendrzése vagy a jogerds dontésével dsszefiiggd jogorvoslat
céljabol kezelheti, és kizarolag e személyes adatok kezelésére jogosult mas szerv vagy személy részére
tovabbithatja.

adattarolas méddja: papiralapon és elektronikusan

Onkormdnyzati adatkezelések

A testiileti, bizottsagi jegyz6konyveket, tovabba a képviselG-testiileti és polgarmesteri hatarozatokat
egységesen, nyilvantartva kell kezelni. A zart tlések jegyz6konyveit kiilon, zart helyen kell kezelni,
azonban a nyilt {ilések jegyz6konyveivel egyiitt kell nyilvantartani. A jegyz6konyveket az
el6terjesztésekkel egyiitt kell nyilvantartani.

A testiilet jegyz6konyveit, valamint a képvisel-testiileti hatarozatokat és a polgdrmesteri hatarozatszam
nyilvantartast az informatikai osztaly és a jegyzdi titkarsag tartja nyilvan. A bizottsagi jegyzékonyveket és
a polgarmesteri hatarozatokat az az osztdly tartja nyilvan, akinek a feladatkorébe tartozik az érintett
bizottsag ligyviteli és dontés-el6készitd tevékenysége.

A testiileti jegyz6konyvek és a hatarozatok naprakész nyilvantartasaért az aljegyzo a felel6s.

A bizottsagi és testiileti jegyz6konyvekbe térténd betekintés - az abboél torténd adatszolgaltatds - rendje
az Moétv-ben foglalt szabalyok szerint torténik.

A zart ilések jegyz6konyveibdl, a zart iilésen targyalt napirendi pontokkal érintett jegyz6konyvi részekbdl
kizarélag a helyi 6nkormanyzati képvisel6k részére teljesithetd adatszolgaltatas, illet6leg engedélyezhetd
a betekintési jog gyakorlasa. A bizottsagok nem képviseld tagjai kizar6lag annak a bizottsagnak a zart
iilései jegyz6konyveibe, illetdleg el6terjesztéseibe rendelkeznek betekintési joggal, amelyben tagsaggal
rendelkeznek. E rendelkezések nem vonatkoznak a kézérdekd adat, és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
korére. A kozérdekid adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehet6ségét zart iilés tartasa
esetén is biztositani kell.

A zart ilések napirendje - elGterjesztése, jegyz6konyve - kizarélag a helyi képvisel6k részére, a
bizottsagok zart iiléseinek elSterjesztései kizardlag az érintett bizottsagi tagok részére kézbesithetd.
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A médidk - irott és elektronikus sajt6é -, a konyvtar, illetéleg mas kiilsé személy vagy szerv részére
kézbesitendé el6terjesztés, jegyz6kdnyv nem tartalmazhat személyes adatot.

A testiileti tilésekkel kapcsolatos iratanyag kezelésére vonatkozoan egyebekben az iratkezelési szabalyzat
rendelkezései az iranyadoéak.

A testiileti elGterjesztések kézbesitése papiralapon és online rendszeren keresztil torténik, a hozzaférési
jogosultsagok személyre szdéléan vannak meghatarozva. A nyilt iilések irott és hanganyagai a Hivatal
honlapjan publikalasra keriilnek.

A testiileti iilésen elfogadott rendeleteket a Nemzeti Jogszabalytarba, valamint a Hivatal honlapjara is
feltoltésre kertilnek. Az alairt jegyz6konyvek a Nemzeti Jogszabalytarba feltdltésre keriilnek.

11.2. Személyiigyi adatkezelések

Jelen fejezet a kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezeléseket szabalyozza, ahol a szabalyzat
munkaviszonyt és munkavallal6t emlit, ott a kozszolgalati jogviszonyt és koztisztvisel6t is érteni kell.

Munkadra jelentkezék adataival kapcsolatos adatkezelés

Yyl

A Hivatalhoz térténé jelentkezés folyamata

Felvételre jelentkezés palyazat kiirasa atjan, vagy palyazat nélkiil torténik, a palyazati eljaras szabalyait a
Hivatal kozszolgalati szabalyzat IV. fejezete rogziti.

Felvételre jelentkezés emellett tobbféle csatornan torténik, a dolgozok ajanlasa alapjan is torténhet
felvétel, valamint hirdetés feladasa utjan.

A ,berepiil6 onéletrajzok”-kal és a munkaeré-toborzdssal kapcsolatos kézés szabdlyok

A Hivatal a munkara jelentkezés céljabol érkezett személyes adatokat tartalmazdé oOnéletrajzok
(tovabbiakban: CV) esetén nem tesz kiillonbséget azok érkezésének maddja kozott: azonos elbiralas ala esik
a papiralapon és az elektronikus mdédon érkezett CV.

F6szabaly szerint az oOnéletrajzokat késébbi felhasznalds céljabol - a késébb megiiresedé vagy
betoltend6vé valé poziciok miatt - eltarolja a Hivatal. Az eltarolt Onéletrajzokat két év elteltével
megsemmisiti, lévén ennyi id6 elteltével mar vélhetGen nem relevansak a munkakeresés szempontjabél az
adatok.

Minden, a Hivatal el6tt feltart CV esetében az adatkezelésre az Infotv. 5. § (1) ad jogalapot.

Az adatkezeléshez adott vélelmezett hozzajarulds megdonthetd, igy az érintett jelen szabalyzat szerint
meghatarozottak alapjan visszavonhatja hozzajarulasat.

A ,berepiil6 énéletrajzok”-ra vonatkozo kiilénés szabdlyok

A nem meghirdetett allashelyre vald jelentkezés esetén a Hivatal valaszlevelet kiild a jelentkezdnek,
amelyben tajékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjarol és az adatkezelés elleni tiltakozas formairél. A
,Valaszlevél adatbazisba kertil§ onéletrajzokra” cim valasz a szabalyzat 3. sz. melléklete.

A CV alapjdn kivdlasztott érintett adatainak tovabbi kezelése (iigy mint: alkalmassdg eldéntése) mdr
a kézszolgdlati jogviszony létesitése céljabol torténik, igy az azzal kapcsolatos adatkezelést a 10.3.
pont taglalja.

adatkezelés célja: a megiliresedd allashelyek betoltésére a kozszolgalati jogviszony kés6bbi 1étesitése
céljabdl, megfelel leend6 munkavallal6 kivalasztasa

kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az érintett altal
megadott egyéb adatok, ajanld személyazonosité adatai, hattérellen6rzés sikerességének ténye
adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas
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adattarolas hatarideje: az érintett torlési kérelméig, maximum 2 évig
adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

11.3. Kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

A kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a jogviszony létesitése, fenntartdsa és
megsziintetése.

A Kozszolgalati nyilvantartasra és a személyi iratokra vonatkozo6 adatkezelési rendelkezéseket a Hivatal
Kozszolgalati szabalyzatanak II. fejezete tartalmazza.

A Kttv. alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:
a) akormanytisztvisel6 neve,
b) akormanytisztvisel6 dllampolgarsaga,
c) akormanytisztvisel6t alkalmazé dllamigazgatasi szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) akormanytisztvisel6 jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f) akormanytisztvisel6 munkakorének megnevezése és a betoltés idGtartama,
g) akormanytisztvisel$ vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozas adatai,
i) akormanytisztviseld illetménye.

Erkélcsi bizonyitvanyok kezelése

A Hivatal a munkavallal6ira vonatkozo6an a Kttv. felhatalmazdasa alapjan eltarolja a munkavallalok erkolcsi
bizonyitvanyat.

Személyazonosito igazolvdanyok fénymdsoldsa

Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartdsa céljabdl a Hivatal azonban az azonosito
igazolvanyokrél maszkolt fénymadasolatot (vagy szkennelt képet - egyiitt: fénymadasolat) készithet. A
fénymasolds sordn a Hivatal az igazolvdny csak azon részeit hagyja fénymasolasra alkalmas, a
tovabbiakban olvashaté allapotban, amely adatokat az érintett egyébként is koteles magardl megadni. A
fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabdl késziil. A fénymasolatot a Hivatal azonnal és
visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szereplé adatok a
Hivatal altal kijeldlt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkésébb a fénymasolat késziiltét kovets 30
nap elteltével.

Egészségiigyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

A Kkivalasztott jelolteknek egészségiigyi alkalmassagi vizsgalaton kell részt venniiik. Ez (immar
munkavallaloként) a kés6bbiekben meghatarozott id6kozonként megismétlodik.

A Hivatal koztisztvisel6i évenként - dijmentesen - egy alkalommal kotelesek foglalkozas-egészségiligyi
vizsgalaton részt venni.

Az egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Hivatal nem ismeri meg, és nem kezeli egyetlen
érintett adatat a célon tulterjeszked6 mértékben. A Hivatal az egészségiigyi alkalmassag eldontése céljabol
egészségligyi szolgaltatotol szarmazo alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leend6) munkavallal6
egészségligyi alkalmassagardl. A Hivatal csak az egészségiigyi alkalmassag tényét bizonyit6 adatot kezeli.
Amennyiben a kinevezés soran deriil ki, hogy az adott érintett alkalmatlan a munkakor betdltésére, ezért a
kozszolgalati jogviszony nem jon 1étre vagy ennek hatdsara sziinik meg, ugy az adatkezelés hatarideje és
modja is ezzel parhuzamos.
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Megvadltozott munkaképességii munkavdllal6k

A megvaltozott munkaképességli munkavallalokra adatkezelési szempontbdl azonos szabalyok
vonatkoznak, mint a Hivatal sajat alkalmazottjaira, rajuk vonatkozéan azonban b&vebb a kezelt adatok
kore: lasd a kezelt adatok korében. (A Hivatal torvényi el6irds alapjan kezeli a megvaltozott
munkaképességili munkavallalok egészségi allapotara vonatkozoé adatokat.)

Bérszamfejtés

A bérszamfejtést adatfeldolgozéként a Magyar Allamkincstar végzi.

A kozszolgalati jogviszony fenntartdsdval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Hivatal a dolgoz6iroél a Kttv. szerinti személyi anyagot vezet.
A felvett munkavallalék adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Hivatal. A munkavallaloknak
azon személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a kdzszolgalati jogviszony 1étesitéséhez sziikségesek.

A Hivatal az adatokat adatbazisaban rogziti elektronikusan.

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas a (Kttv.), illetve az érintett
hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)].

A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozéan a szabdlyzat 4. sz. mellékleteként munkavallaléi
tajékoztatd késziilt, amelynek célja a munkavallalok el6zetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.

A kézszolgdlati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozo nyilatkozatok

Amennyiben a kozszolgélati jogviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése
sziikséges a munkavallal6tdl, tigy a nyilatkozat beszerzése soran a Hivatal minden esetben felhivja a
munkavallalé figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére,
jogalapjara és céljara.

A koztisztviseldk oktatdsa

A Hivatal fenntartja a jogot, hogy a munkavallal6k oktatasara harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben az
oktatds torvényileg kotott a kozszolgalati jogviszony ellatdsdhoz, gy a harmadik fél a Hivatal
adatfeldolgozdjaként dolgozza fel az adatokat, minden mas oktatds esetén a munkavallal6
hozzajarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

A kormanytisztvisel6k tovabbképzését a Kttv. 80. §-a és a 273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet
szabdlyozza. A Kozszolgalati szabalyzat Il. fejezete tartalmazza a képzésre vonatkozé informacidékat.

A Koztisztvisel6k képzési rendszerét a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
miikodteti.

A Hivatal a dolgozo6k adatait tovabbitja (feltolti) az Egyetem elektronikus feliiletére, a Probono internetes
portaljara. A feltoltést kovetéen az Egyetem 6nall6 adatkezel6ként kezeli a dolgozdk adatait a képzéssel
Osszefiiggésben.
A tovabbitott adatok kore:

- ajelentkez6 természetes azonosit6 adatai,

- ajelentkez6 munkaltatdjara vonatkozo adatok,

- ajelentkezd lakcime,

- ajelentkezd végzettsége, beosztasa, neme, életkora,

- ajelentkezd e-mail cime, telefonszama (ez utébbi 6nkéntesen megadhatd).

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal



- 30 -| oldal Adatvédelmi szabalyzat

Cafeteria és egyéb tamogatdsok a kéztisztviselok részére

A cafeteria szabalyokat a Hivatal Cafeteria szabalyzata tartalmazza. Ezen adatkezelési folyamatokrél a
dolgozok megfelel tajékoztatast kapnak a Kozszolgalati szabalyzat II. fejezetében.

A személyiigyi adatkezelések fébb adatkezelési nyilvantartdsi adatai:

adatkezelés célja: kozszolgalati jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa

Kezelt adatok kére:

- A Kttv. 184. §-aban felsorolt személyes adatok

- aKttv. 1. sz mellékletében felsorolt személyes adatok-

- akozszolgalati tisztvisel6k személyi irataira, a kdzigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalék személyi irataira és a munkatigyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati
alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikai adatgytijtésre, valamint a tartalékallomanyra
vonatkoz6 egyes szabalyokrdl sz6l6 45/2012. Kormanyrendelet 1. sz mellékletében felsorolt
személyes adatok

Megvaltozott munkaképességli munkavallalék esetében a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasairol és egyes torvények modositasardl sz6l6 2011. évi CXCI. torvény 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan
a fenti adatkor kiegésziil az alabbiakkal:
- az Infotv. 3. § 3. pontja alapjan kiilonleges személyes adatnak mindsiilé egészségligyi allapotra
vonatkoz6 adatokat tartalmaz6 dokumentumok:
o szakértbi bizottsag szakvéleménye /ORSZI - Orszagos Rehabilitaciés és Szocidlis Szakértdi
Intézet/,
o hatarozat a megvaltozott munkaképességrol.
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a Kttv. 176-177. §-ai és az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5.
§ (1) a) és 6.8 (6)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, f6szabaly szerint
- kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
kozszolgalati jogviszony megsziinéséig
- kozszolgalati jogviszonybdl fakaddé jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyositasrol szdlo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.
adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan

11.4. Hozzatartozok adatainak kezelése kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefiiggésben

A Kkozszolgalati jogviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli a Hivatal
kedvezmények érvényesitése, valamint vagyon-nyilatkozattételi kotelezettség teljesitése céljabol. Az igy
beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem haladéan veheték fel és
kezelhetdk.

A cafeteria szolgaltatas igénybevétele kapcsan a munkaltaté altal a koztisztvisel6knek utalt hozzajarulast
az 6 kozeli hozzatartozoéi is elkolthetik amennyiben a hozzatartozé maga igényli meg a tarskartyat. A
Hivatal a hozzatartozok adatait nem kezeli ebb6l a célbol.

Hozzatartoz6i adatok felvételére sor keriill a potszabadsag, csaladdi addkedvezmény igénybevétele,
adomentes természetbeni juttatdsnak mindsiilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylése, addmentes
iskolakezdési tamogatds, vagy akar a baleset esetén értesitendé személy nyilvantartdsa a gyors
kommunikacié elsegitése, valamint vagyon-nyilatkozattételi kotelezettség teljesitése céljabdl.

adatkezelés célja: kozszolgalati jogviszonnyal 6sszefiiggé kedvezmények biztositasa, valamint vagyon-
nyilatkozattételi kotelezettség teljesitése
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kezelt adatok koére: koztisztvisel6 kozvetlen hozzatartozdjanak neve, sziiletési neve, sziiletési helye és
ideje, allampolgarsaga, anyja sziiletési neve, lakdéhelyének cime, addazonosité jele, TA] szdma,
elérhetdsége
adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megval6sulasaig, f6szabaly szerint
- kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos jogosultsdgokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
kozszolgalati jogviszony megsziinéséig
- kozszolgalati jogviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyositasrol szolo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig
adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan

11.5. A koztisztviselok technikai eszkozeinek ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltaté a kozszolgdlati jogviszonnyal 0sszefiiggd magatartdsuk korében ellendrizheti a
munkavallalokat. Az ellen6rzésre a Kttv. 11. § (1)-(2), valamint 12. § (2)-(3) bekezdése ad jogalapot.

A Hivatal el6zetesen tajékoztatja a koztisztvisel6t azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazasarol,
amelyek a koztisztviseld ellen6rzésére szolgalnak. E tajékoztatd részét képezi a 4. szdmi mellékletnek, a

munkavallaléi tajékoztaténak.

Hivatali eszkézok ellendrzése

A Hivatal a munkavallaloknak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitégépet, hivatali
telefont, e-mail cimet, és internet-hozzaférést. A hasznalat szabalyairdl és az ellen6rzés lehet6ségérdl a
munkavallal6kat a Hivatal el6zetesen, irasban tajékoztatja.

A Hivatal altal a munkavallalék szdmara biztositott hivatali eszkdzok a Hivatal tulajdondban allnak, igy az
eszkozokon tarolt minden adat a Hivatal tulajdonat képezi.

Mivel a Hivatal tulajdonat képezd személyi szamitédgépeket és laptopokat, hivatali e-mail cimeket, hivatali
telefonokat a Hivatal munkavégzés céljabdl biztositja, azon személyes adatot tarolni tilos.

Amennyiben a munkavallal6 a tiltas ellenére ezen eszk6zokon magancéld személyes adatait (pl.: csaladi
fotok, telefonkonyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, gy a Hivatal a szamitogép, a telefon ellendrzése
sordn ezeket az adatokat is megismerheti. Errél (illetve az archivalds és a rendszergazdai tevékenység
tényérol) a munkavallalékat az eszk6zok hasznalata el6tt irdsban tajékoztatja a Hivatal.

Magancélu telefonhivasokra vonatkoz6 specialis szabalyok

A hivatali vezetékes és mobiltelefonok haszndlatara kiilon szabalyzat van érvényben, amely alapjan a
telefonhaszndlék a meghatarozott kereten feliili haszndlatot kotelesek megtériteni a Hivatalnak az
alabbiak szerint:

A tavbeszél6-késziilékek magancéli hasznalata cimén addékoteles jovedelem a személyi
jnbvedelemad(')rél sz616 1995. évi CXVII. torvény 70. §-anak (5) bekezdés ca) pontjaban foglaltak alapjan az
Onkormanyzat/ Hivatal/Intézmény altal fizetett telefondij kiadasanak a 20%-a veélelmezett
maganhasznalat. A magancéld hasznalat adéterhei az Onkormanyzatot/Hivatalt/Intézményt terhelik.

Hivatali e-mail cimek ellenérzése

A Hivatal munkavallaldi tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a Hivatal neve
kiterjesztésként szerepel (...@oroszlany.hu) a Hivatal tulajdonat képezik és az ezen a cimeken folytatott
levelezés munkacéld levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a Hivatal tulajdonat
képezik!
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Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Hivatal megfelel jogalap esetén jogosult betekinteni. A Hivatal
jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott id6kozonkénti biztonsagi
mentésére, az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossaganak és stabilitasanak érdekében.

A hivatali e-mail cimeken nem munkavégzési céli (magan vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni.
Amennyiben a munkavallal6 ,(...@oroszlany.hu)” hivatali e-mail cimén talalhaté leveleiben magan- vagy
barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy id6ben a postafikban magancéli személyes adatait
tarolja, gy a Hivatal az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az adatokat is megismerheti.

Az internet haszndlatanak ellendrzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet hasznalata munkaidében csak hivatali
célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok hivatali adatoknak mindésiilnek.

Hivatali autok haszndlatanak ellendrzése

A hivatali gépjarmiivek hasznalatara kiilon szabalyzat van érvényben, mely szabdlyozza az engedélyezés,
menetlevél kitoltés és az ttnyilvantartas szabalyait.

A Hivatal fenntartja a jogot, hogy a tulajdonaban 1évé autéiba nyomkovetd rendszert telepit. A gépjarmi
csak a Hivatal céljaival 6sszefiiggésben hasznalhato, aminek soran a nyomkdvetd rendszer folyamatosan
jelzést ad a gépjarmi aktudlis poziciéjardl. Mivel a gépjarmii hasznaléja minden esetben 6sszekothetd a
gépjarmi aktudlis pozicidjaval, igy ez személyes adatta valik - errél a Hivatal minden esetben tajékoztatja
a gépjarmiivet hasznalé munkavallalét.

Az ellenérzés menete

A Hivatal a tulajdonaban 4ll6 minden eszkozt ellendrizheti, a fokozatossag elvének betartasaval, valamint
a munkavallald jelenlétének biztositasaval.

Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés céljaval oOsszefliiggéen tajékoztatja az ellenérzéssel érintett
munkavallalét. A technikai ellen6rzést a rendszergazda végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de
akar a Hivatal barmely munkavallal6ja 4ltal kérelmezhetd, amennyiben a Hivatal és az Onkorményzat
gazdasagi érdekeit veszélyeztet6 folyamat valdszintisithetd.

adatkezelés célja: a Hivatal és az Onkormanyzat jogos érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Kttv. 12.
§ (2) szerinti ellendrzése, igy kiilonosen a munkavallalénak biztositott szamitégép, e-mail cim, hivatali
telefon és internet-hozzaférés, valamint hivatali gépjarmii hasznalat ellenérzése

kezelt adatok kére: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiillondsen magan e-mail cimek,
magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények,
cookie-k, hivatali gépjarmii hasznalata esetén, a gépjarmiivet igénybe vev6 neve, beosztasa, igénybevétel
idépontja, megtett kilométer, az utvonal megallohelyeit és az ezekhez tartozé id6adatokat, a GPS adatok és
a munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: az Kttv. 11. § (1)-(2), valamint 12. § (2)-(3) bekezdése

adattarolas hatarideje: az ellen6rzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellendrzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adattarolas médja: elektronikusan és papiralapon

11.6. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata

A Hivatal Kozszolgalati Szabalyzata tiltja az épiileten beliili dohdnyzast.
A Hivatal megbizott munkavédelmi felelssel és munkavédelmi képvisel6vel is rendelkezik.

Az alkoholos allapotban tdrténé munkavégzés megakadalyozasa érdekében szurdéproba szeriien
alkoholszondas ellenérzést lehet tartani.
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Az alkoholszondas ellendrzésre jogosult:
= vezetd vagy az altala megbizott személy,
» munkavédelmet kézvetlen irdnyit6 személy.

Az ellendrzést a résztvevonek megfelelden bizonylatolni kell.

Amennyiben az érintett az alkoholszondas vizsgalat megallapitasat vitatja, kérésére az arra illetékes
egészségligyi intézménynél véralkohol-vizsgalatrdl kell gondoskodni.

A véralkohol-vizsgalat iranti kérelmet irasban kell elGterjeszteni és a vizsgalathoz biztositani kell a
véralkohol-vizsgalati dobozt.

s

Az Mt. 52. § (1) bekezdés a) pontja kimondja, hogy a munkavallal6 koteles a munkaltaté altal el6irt helyen
és id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 2. § (3) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg az alkoholos
befolyasoltsagra vonatkozbéan az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos munkavégzés
kovetelményeinek megvalositasat:

Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallalé csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemre vonatkoz6 szabdlyok, utasitisok megtartdsaval, a munkavédelmi
oktatasnak megfelel6en végezhet munkat. A munkavallalé6 koteles munkatarsaival egyiittmiikddni, és
munkajat ugy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

A Hivatal minden munkakérre vonatkozdan tiltja, hogy a munkavallaléi alkoholos befolyasoltsag alatt
tartdzkodjanak a munkavégzés teriiletén - ez vonatkozik arra az esetre is, ha a munkavallalé6 munkaidején
tul, mar/még nem munkavégzési céllal tartézkodik a teriileten, 1évén az alkoholos befolyasoltsag alatt allé
személy veszélyezteti masok biztonsagos munkavégzését. Tilos a Hivatal teriiletére vagy amennyiben az
nem azonos vele, Ugy a munkavégzés teriiletére alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt
fogyasztani, alkoholos befolyasoltsag alatt munkat végezni.

A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkara képes allapot hianya, igy az alkoholos
befolyasoltsag. Emiatt a munkavallalénak nem csak a munkavégzésre torténé megjelenéskor kell munkara
képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a munkaideje lejartaig koteles meg6rizni.

A Hivatal a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitand6 kotelezettségénél fogva koteles
rendszeresen meggy6zddni arrol, hogy a munkavallalok megtartjak-e a rajuk vonatkozo rendelkezéseket.
A munkajogi el6irasok betartasanak ellen6rzésére vonatkozd szabalyokat mind az Mt., mind a Kttv., mind
az Mvt. pontositja.

Kttv. 12. § (2) bekezdése szerint a munkaltaté a munkavallalét csak a munkaviszonnyal 6sszefiiggd
magatartasa korében ellenérizheti. A munkaltaté ellendrzése és az annak soran alkalmazott eszkozok,
modszerek nem jarhatnak az emberi méltésdg megsértésével. A munkavallaldé maganélete nem
ellendrizhetd.

Mvt. 54. § (7) bekezdés b) pontja szerint az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzés
érdekében a munkaltatd koteles rendszeresen meggy6z6dni arrdl, hogy a munkakoérilmények
megfelelnek-e a kovetelményeknek, a munkavallalok ismerik, illetve megtartjdk-e a rajuk vonatkozé
rendelkezéseket.

A munkavédelmi szabalyok betartasanak ellen6rzésére a Hivatal munkavédelmi feleldse jogosult, akit a
Hivatal jegyz6je biz meg.
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Az alkoholos befolyasoltsag ellendrzése azonban a fentiekkel 6sszhangban sem jarhat a munkavallalé
emberi méltésaganak megsértésével - igy a munkavédelmi felel6s nem élhet vissza ellendrzési jogaval,
illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példaul ha a vizsgalatot naponta
tobbszor indok nélkill vagy személyes bosszubdl folytatja, de az is jogszeriitlen, ha jogkdrrel nem
rendelkezd személy rendeli el a vizsgalatot.

Az ellen6rzésre jogosult személy:
- amunkavédelmi felel6s

A munkavédelmi felel6s barmikor elrendelheti az ellendrzést, akar az Mvt. 54. § (7) bekezdés b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan szuréprdébaszer@ien is. Az ellen6rzést a munkavédelmi felel6s sajat maga
végezheti.

A munkavédelmi, tlizvédelmi felel8si feladatokat kiils6s vallalkozd latja el, megbizasi szerz6dés keretében.

Az ellen6rzés pontos menete:

- az ellendrzésre jogosult személy barmikor elrendelheti barmely munkavallaléra vonatkozo6an az
alkoholos ellendrzést, akar szurdpréobaszeriien is,

- gyanu esetén az érintett k6zvetlen munkahelyi vezetdje koteles eljarast kezdeményezni,

- az ellen6rzésre jogosult személy a Hivatal barmely munkavallal6janak jelzésére jogosult elrendelni
az ellendrzést, amennyiben a munkavallald megjeldli az ellenérzés indokat és az ellendrizendd
személyt, azonban jogosult az ellenérzést megtagadni, amennyiben az intézkedésre okot adé
koriilményekbdl egyértelmiien arra lehet kovetkeztetni, hogy az ellenérzés nem indokolt,

- a vizsgalatot a munkavallalé személyiségi jogainak megsértése nélkiil, két tanu jelenlétében,
szondaval vagy miiszeres szondaval kell elvégezni,

- az ellendrzés tényérdl az ellendrzést végzo személy jegyz6konyvet allit ki, a jegyz6konyv tartalmi
kellékei az ellenérzés ténye, az ellenérzésre okot add koriilmény (altaldnos munkavédelmi célu
ellendrzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyanuja), az ellenérzéssel érintett személy, az ellendrzés
id6pontja, az ellen6rzés eredménye, az ellendrzott személy az ellendrzés eredményével kapcsolatos
jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el)

- amennyiben a munkavallal6 az eredményt nem fogadja el, gy az lizemorvosnal vagy egyéb
egészségligyi szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellen6rzését

- amennyiben az ellendérzés ald fogott munkavallal6 nem hajlandé a munkavédelmi felelssel
egyuttmiikddni és nem veti magat ala az ellenérzésnek, az ellendrzést végzd személy azonnal
értesiti a munkavallalé felett munkaltatéi jogkorrel rendelkezd személyt,

- az ellen6rzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak minésil az Mvt. 60. §
(1) bekezdése szerint, mert ilyen esetben a munkavallaldé megtagadja a torvényben foglalt
egyuttmiikodési kotelezettséget.

Abban az esetben, ha a munkavallal6 munkara alkalmatlannak mindsiil (pozitiv eredmény vagy
egylttmiikodési kotelezettség megszegése), gy az ellendrzést végzo személy azonnal koteles értesiteni a
munkavallalé felett munkaltatdi jogkorrel vagy dontési jogkorrel rendelkezd személyt, aki koteles a
munkavallalot felmenti a munkavégzés alél.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellendrzése munkavédelmi célbol

kezelt adatok kore: az ellenérzés eredménye, idépontja, munkara alkalmas allapot ténye, ellenérzést
végz6 személy adatai, ellendrzés ala fogott munkavallalé adatai. Ha az ellen6rzott személy vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogardl, akkor
ennek a ténye is.

adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIL. torvény 60. § (1) bekezdés, valamint a
Kttv. 11. § (1)-(2) és12. § (2)-(3) bekezdése
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adattarolas hatarideje: az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva all6 hataridé
adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

Az ellen6rzési folyamatrdl a munkavallalok részére részletes tajékoztatd késziilt, melyet a munkavallalok
megismertek, a tdjékoztaté jelen szabalyzat 4. szamu melléklete.

11.7. Rendezvényszervezés soran megvaldsul6 adatkezelések

A Hivatal sajat rendezvényeket eseti jelleggel szervezhet. Amennyiben a rendezvényen val6 részvételhez
regisztracié sziikséges, az adatkezeld minden esetben hozzdjaruldst kér az érintettekt6l az adatok
kezeléséhez.

adatkezelés célja: a rendezvényre torténd jelentkezéshez sziikséges regisztracié, a rendezvények
lebonyolitasahoz sziikséges mértékii adatkezelés

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, telefonszam, postai elérhetéség, torvényes képvisel6 hozzajarulassal
kapcsolatos adatai a 16. életévét be nem toltott jelentkez6 esetén

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas

adattdrolds hatdrideje: a rendezvény lezarulasat kovetd ellendrzési id6 elteltéig, melyet a palyazat
kiir6ja hataroz meg.

adattdrolds mddja: papiralapon

Az adatkezeléshez késziilt mellékletek jelen szabalyzat 6. és 7. sz. mellékletei.

A rendezvényeken fényképek késziilhetnek. Az igy késziilt fényképeket a Hivatal mind a honlapjan, mind a
kiadvanyaban publikalhatja.

adatkezelés célja: rendezvényeken fényképfelvételek készitése és felhasznalasa az adott rendezvény
népszerlisitése és a nyilvanossag tajékoztatasa céljabol

kezelt adatok kére: az érintett képmasa, a fényképfelvétellel megszerezhetd egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas, és a Polgari
Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény 2:48 § (1) és (2) bekezdése

adattarolas hatdrideje: az adott marketingtevékenységgel elérendd cél megvaldsulasaig, az érintett
torlési kérelmét kovet6en azonnal

adattdrolds médja: elektronikusan

A fényképfelvételek készitésérdl és a felvételek megjelenésérdl adatkezelési tajékoztatd késziilt, amely a
szabalyzat 8. sz. melléklete.

A rendezvényeken f&szabaly szerint tomegfelvételek késziilnek, melynek célja az események
Osszhatdsaiban val6 megjelenitése. Amennyiben személyek kiemelése torténik a képen, akkor a
rendezvények kitett adatkezelési tajékoztatdban foglaltak szerint az érintett jelezheti tiltakozasi kérelmét
az adatkezeléssel kapcsolatban, amely esetben a képfelvétel torlésre keriil.

Az egyes rendezvényeken torténé kérddives adatfelvétel soran, a kérddivekre adatkezelési tajékoztatéd
kertl felvezetésre, mely tajékoztato jelen szabalyzat 9. sz. melléklete.

11.8. Honlap-iizemeltetésével kapcsolatos adatkezelések

Honlap-iizemeltetés

A Hivatal http://www.oroszlany.hu honlapja sajat tizemeltetésben van.
A honlapnak a sziikséges savszélességet és a honlapot kiszolgald, sajat tulajdonu szervert kiils6 szervezet

lizemelteti, amely szervezet e tevékenysége soran ralat a honlap latogaték személyes adataira. A kiils6
szolgaltaté megnevezését a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
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A Hivatal a honlapokon a Google Analytics webanalitikai szolgaltatast hasznalja. A Google Analytics
Jsutiket” (cookies), a honlaplatogaté szamitégépén elhelyezett szovegfajlokat hasznal, amelyek célja, hogy
segitse a weboldal hasznalatanak elemzését. A siitik altal generalt, a honlap hasznalatara vonatkozoé
informaciokat (a honlaplatogaté IP-cimét) a Google amerikai egyestilt allamokbeli szervereire tovabbitja,
és ott tarolja. A Google nem kapcsolja 6ssze a siitik altal generalt informaciékat mas adatokkal, éppen
ezért a hatalyos adatvédelmi szabdlyozas alapjan nem valdsitja meg személyes adatok kezelését. A
honlaplatogaté bongészdje megfelel beallitdsainak kivalasztasaval visszautasithatja a siitik hasznalatat. A
weboldal hasznalatdval a honlaplatogatd hozzajarul adatainak feldolgozasahoz a fentiekben
meghatarozott médon és célokra.

A Google a megszerzett informacidkat a honlap érintett altal torténd hasznalatdnak értékelésére,
elemzésére, a weboldalon végrehajtott tevékenységekrdl szo6ld riportok osszedllitdsara, valamint a
honlapon végrehajtott tevékenységekkel és az internethasznalattal kapcsolatos egyéb szolgaltatdsok
nyujtasara hasznalja.

A honlapon személyazonositas csak a hirlevél kiildés esetében torténik.

11.9. Kozteriileti kamerafigyelés

Oroszlany teriiletén térfigyel6 kamerarendszer tlizemel. A térfigyel6 kamerarendszer miikodésével
kapcsolatos adatvédelmi szabalyokat az ,Adatvédelmi szabdlyzat az Oroszlany varosi koztertleti
térfigyel6 kamerarendszer adatvédelmérdl, adatbiztonsagar6l és tlizemeltetésérdl” szold szabalyzat
tartalmazza.

12. HATALYBALEPES

Jelen szabalyzat 2020. marcius 1. napjatol hatalyos.

A szervezeti egységek vezet6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a munkavallalék ezen szabdlyzatot
megismerjék.

A dolgozdk a megismerés és a tudomasul vétel tényét a 20. szamu melléklet szerinti megismerési
nyilatkozat alairasaval igazoljak.

Lazdk Zoltan Papp Attila Csaba
polgarmester polgarmester

Dr. File Beata
Jegyz6
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1. sz. melléklet
A SZABALYZAT DINAMIKUSAN VALTOZO RENDSZERELEMEIROL

Miik6dés soran megvaldsitott adatkezelések

Ezen tevékenységhez nem kapcsolddik adatfeldolgozds

Munkara jelentkez6k adatkezelése

Ezen tevékenységhez nem kapcsolddik adatfeldolgozds

Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

Adatfeldolgozé neve: Magyar Allamkincstdr

székhelye: 1054 Budapest, Hold u. 4.

Tel: 061327 3600

Adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: bérszamfejtési feladatok elldtdsa az adatkezeld részére

adattovdbbitds:
- OTPSZEP kdrtya

adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: SZEP kdrtya kibocsdtdsa
adattovdbbitds jogalapja: az érintett hozzdjdrulds

tovdbbitott adatok kére: név, adéazonosité jel, személyi igazolvdny szdm, anyja neve, sziiletési hely,
idé, lakcim, tdrskdrtya rendelés esetén tdrskdrtya tulajdonosdnak neve, munkavdllaléval valé
rokonsdgi fokdt

- Nemzeti Kézszolgdlati Egyetem

adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: a koztisztviselGk kételezb tovdbbképzésének lebonyolitdsa
adattovdbbitds jogalapja: Kttv. 80. §-a ésa 273/2012. (IX. 28.) Kormdnyrendelet
tovdbbitott adatok kore: a jelentkezd természetes azonosité adatai, a jelentkez6 munkaltatéjara

vonatkoz6 adatok, a jelentkezd lakcime, a jelentkezd végzettsége, beosztiasa, neme, életkora, a
jelentkez6 e-mail cime, telefonszama (ez utébbi 6nkéntesen megadhato)

A hozzatartozok adatainak kezelése

Ezen tevékenységhez nem kapcsolddik adatfeldolgozds

A munkavallal6k technikai eszkozeinek ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

Ezen tevékenységhez nem kapcsolddik adatfeldolgozds

Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata

Adatfeldolgozd neve: Székely Gabriella, munkavédelmi képviseld

székhelye: 2840 Oroszldny, Rdkéczi Ferenc tit 78.

Tel.: 0620 223-2318

Adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenysége: munkavédelmi ellenbrzések lefolytatdsa

A rendezvényszervezés soran megvaldsitott adatkezelések

Ezen tevékenységhez nem kapcsolodik adatfeldolgozds

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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Honlap-iizemeltetések soran megvaldsulé adatkezelések

http://www.oroszlany.hu/

Adatfeldolgozé neve: Szigetvdri Vilmos
székhelye: 2840 Oroszldny, Rakdczi Ferenc tit 78.
Adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenysége: a honlapot kiszolgald, sajat tulajdonu szerver lizemeltetése

Kozteriileti kamerafigyelés

Ezen tevékenységhez nem kapcsolddik adatfeldolgozds
Az adatvédelmi tisztviselo:

a szabdlyzat hatdlyba lépésének napjdtol: 2020. mdrcius 1-jétdl
e- elérhetdsége: adorjan.anett@oroszlany.hu

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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2. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint az
Oroszlanyi Kézoés Onkormanyzati  Hivatal — altal ..o (név)
((eeeeeermeeneeeeeae e re et es e e et er e e e eae e e erfea e e ehe e e nnaen e e - anyja neve, sziiletési hely és idd) el6tt az
eddigiekben feltart és a jov6ben feltarand6 bizonyos informaciok, igy kiilondsen, hivatali titkok, tigyfelek
személyes adatai, és egyéb tulajdonosi informacidk, az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadsagrdol szolé 2011. évi CXII. torvény hatalya ala tartozé személyes adatok
(6sszefoglaldan: informaciok) bizalmas jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok egyetlen részét
vagy toredékét sem teszi kdzzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas médon semmilyen
harmadik fél elétt az Oroszlanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyz6jének erre felhatalmazé elézetes
irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informaciék bizonyité erejii dokumentumokként
nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen informaciok nem tekintendék nyilvanossagra bocsathaténak pusztan
azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informacidkat lehet szerezni, vagy mert begytijthet6k egy vagy tobb
forrasbol is, vagy ha abbdl ad6ddan keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy
harmadik személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevé beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerii el6vigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szoéban, irdsos anyagban, vagy elektronikus adattarolé eszkdzben vagy
mas mddon feltart ilyen informacidékat megfelel6 védelemmel latja el barmely harmadik fél eldtti
jogosulatlan feltarassal szemben, igy kiilondsen betartja az Oroszlanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak irdnyadé rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is, hogy
egyetlen anyagrol sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal
visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informéacié tulajdonosa az Oroszlanyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal és hogy a Hivatal miikédése érdekében mindezen informaciék bizalmas
jellegtliek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informéaciékat nem fogja
felhasznalni, kiaknazni és/vagy tizleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik fél
javara.

Jelen nyilatkozat alairdsa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartasi nyilatkozat ... (datum vagy konkrétan meghatarozhaté
esemény, igy pl.: ,kinevezéssel”) 1ép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, a 2011. évi CXII. térvény hatalya ala tartoz6 személyes adatot az
Oroszlanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzata alapjan kezeli.

Oroszlany, 20......ccoeevnieeeens

Nyilatkozattevd Oroszlanyi K6zoés Onkormanyzati Hivatal
képviseletében

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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3. sz. melléklet

VALASZLEVEL ADATBAZISBA KERULO ONELETRAJZOKRA

Tisztelt .............. !

Koszonjiik, hogy onéletrajzat elkiildte az Oroszlanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal szamara.
Tajékoztatjuk, hogy jelenleg nincsen az On képességeivel betolthetd nyitott pozicionk!/nem keriilt a

meghirdetett pozicié betdltésére kivalasztott jeldltek kozé2.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfelel poziciot
tudunk ajanlani. Erre valé tekintettel és a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak 11.2.
pontja alapjan 6néletrajzat a késébbi esetleges felhasznalas céljabdl iktatjuk, hogy amennyiben Onnek
megfelel6 munkakérre Keresiink leendé munkavallalét, akkor On is a lehetséges jeldltek kozé keriilhessen.

Ennek megfeleléen 6néletrajzat és az abban szerepld személyes adatait az informaciés dnrendelkezési
jogrdl és az informaciészabadsagrdl szoloé 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) bekezdésében meghatarozott
jogalappal, a megfelel6 munkavallal6 kivalasztasat elGsegitend6 rogzitjiik, és a tovabbiakban a Hivatal
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata szerint a felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkozd
szabalyok alapjan két évig nyilvantartjuk.

Természetesen barmikor kérheti személyes adatainak torlését, kérelmét a Hivatal adatvédelmi
tisztvisel6jének vagy a humanpolitikai referensnek cimezze.

A Hivatal adatvédelmi tisztvisel6je: Adorjan Anett e-mailcime: adorjan.anett@oroszlany.hu
A Hivatal humanpolitikai referense: Erediné Rézsa Gyongyi e-mail cime: eredine@oroszlany.hu

Bizunk benne, hogy a jovoben munkavallaléink kozott kdszonthetjiik. Reméljiik, hogy a tovabbiakban is
figyelemmel kiséri majd az altalunk meghirdetett allaslehetdségeket.

Bizalmat és a Hivatal iranti érdeklédését az Oroszlanyi Kozés Onkormanyzati Hivatal nevében
koszonjlk, a jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Udvozlettel:

1 o4 . ,
berepil6 6néletrajz esetén

2 . Ry . . p
konkrét pozicidra jelentkezés esetén

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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4. sz. melléklet
ADATVEDELMI TAJEKOZTATO MUNKAVALLALOK RESZERE

Jelen tajékoztatd a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX térvény (a tovabbiakban Kttv.) 11.
§ (2) [.- A kézszolgdlati tisztviseld személyiségi joga akkor korldtozhatd, ha a korldtozds a kézszolgdlat
rendeltetésével kozvetleniil 6sszefiiggd okbal feltétleniil sziikséges és a cél elérésével ardnyos. A személyiségi
jog korldtozdsanak mddjdrdl, feltételeirél és vdrhato tartamdrdl a koézszolgdlati tisztviselGt elzetesen
tdjékoztatni kell.”], az Kttv. 12. § (3) [,A munkdltato elézetesen tdjékoztatja a kézszolgdlati tisztviselGt
azoknak a technikai eszkozéknek az alkalmazdsdrdl, amelyek a kézszolgdlati tisztvisel6 ellendrzésére
szolgdlnak.”] szerinti el6zetes tajékoztatasnak mindsiil.

KOZSZOLGALATI JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Jelen fejezet a kézszolgdlati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezeléseket szabdlyozza, ahol a
szabdlyzat munkaviszonyt és munkavdllalét emlit, ott a kézszolgdlati jogviszonyt és koztisztviselot is
érteni kell.

A kézszolgdlati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a jogviszony létesitése, fenntartdsa és
megsziintetése.

A Kozszolgalati nyilvantartasra és a személyi iratokra vonatkozé adatkezelési rendelkezéseket a Hivatal
Kozszolgalati szabalyzatanak IX. fejezete tartalmazza.

A Kttv alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil:
a) a kormanytisztviseld neve,
b) a kormanytisztvisel allampolgarsaga,
c¢) a kormanytisztvisel6t alkalmazo allamigazgatasi szerv neve,
d) a c) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogviszony kezdete,
e) a kormanytisztvisel6 jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f) a kormanytisztvisel6 munkakorének megnevezése és a betoltés idGtartama,
g) a kormanytisztvisel§ vezetdi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadomanyozas adatai,
i) a kormanytisztviseld illetménye.

Erkélcsi bizonyitvanyok kezelése

A Hivatal a munkavallal6ira vonatkozo6an a Kttv. felhatalmazasa alapjan eltarolja a munkavallalok erkoélcsi
bizonyitvanyat.

Személyazonosité igazolvanyok fénymasolasa

Az adatrogzités és az adatmindség elvének megtartasa céljabdl a Hivatal azonban az azonositd
igazolvanyokrél maszkolt fénymadasolatot (vagy szkennelt képet - egyiitt: fénymasolat) készithet. A
fénymasolds sordn a Hivatal az igazolvany csak azon részeit hagyja fénymasolasra alkalmas, a
tovabbiakban olvashaté allapotban, amely adatokat az érintett egyébként is koteles magar6l megadni. A
fénymasolat ebben az esetben az adategyeztetés céljabdl késziil. A fénymasolatot a Hivatal azonnal és
visszavonhatatlanul torli vagy megsemmisiti a maszkolt igazolvany-fénymasolatokon szerepl6 adatok a
Hivatal 4ltal kijel6lt munkatarsa altali 6sszehasonlitasat, de legkés6bb a fénymasolat késziiltét kovetd 30
nap elteltével.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

A kivalasztott jelolteknek egészségiigyi alkalmassagi vizsgalaton kell részt vennilik. Ez (immar
munkavallal6ként) a késébbiekben meghatarozott id6kozonként megismétlodik.

A Hivatal koztisztvisel6i évenként - dijmentesen - egy alkalommal kotelesek foglalkozas-egészségiigyi
vizsgalaton részt venni.

Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Hivatal nem ismeri meg, és nem kezeli egyetlen
érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben. A Hivatal az egészségiigyi alkalmassag eldontése céljabol
egészségligyi szolgaltatotdl szarmazé alkalmassagi eredmény alapjan dont az adott (leendd) munkavallalé
egészségligyi alkalmassagarol. A Hivatal csak az egészségiigyi alkalmassag tényét bizonyit6 adatot kezeli.
Amennyiben a kinevezés soran deriil ki, hogy az adott érintett alkalmatlan a munkakor betdltésére, ezért a
kozszolgalati jogviszony nem jon létre vagy ennek hatasara sziinik meg, ugy az adatkezelés hatarideje és
modja is ezzel parhuzamos.

Megvaltozott munkaképességli munkavallalok

A megvaltozott munkaképességili munkavallalokra adatkezelési szempontbél azonos szabalyok
vonatkoznak, mint a Hivatal sajat alkalmazottjaira, rajuk vonatkozéan azonban b&évebb a kezelt adatok
kore: lasd a kezelt adatok korében. (A Hivatal torvényi el6irds alapjan kezeli a megvaltozott
munkaképességli munkavallalok egészségi allapotara vonatkozo adatokat.)

Bérszamfejtés

A bérszamfejtést adatfeldolgozoként a Magyar Allamkincstar végzi.

A kozszolgalati jogviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Hivatal a dolgozo6irél a Kttv. szerinti személyi anyagot vezet.

A felvett munkavallal6k adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Hivatal. A munkavallaloknak
azon személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a kozszolgalati jogviszony 1étesitéséhez sziikségesek.
A Hivatal az adatokat adatbazisaban rogziti elektronikusan és papir alapon a személyi anyagban tarolt
dokumentacié keretében.

A koztisztvisel6k adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (Kttv.), illetve az érintett
hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)].

A kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre vonatkozo nyilatkozatok

Amennyiben a kozszolgalati jogviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése
szlikséges a munkavallalétol, Gigy a nyilatkozat beszerzése sordn a Hivatal minden esetben felhivja a
munkavallal6 figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az adatkezelés tényére,
jogalapjara és céljara.

A koztisztvisel6k oktatasa

A Hivatal fenntartja a jogot, hogy a munkavallalék oktatdsara harmadik féllel szerz6djon. Amennyiben az
oktatas torvényileg kotott a kozszolgalati jogviszony elldtdsahoz, Uigy a harmadik fél a Hivatal

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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adatfeldolgozdjaként dolgozza fel az adatokat, minden mdas oktatds esetén a munkavallal6
hozzajarulasaval kertil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

A kormanytisztvisel6k tovabbképzését a Kttv. 80. §-a és a 273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet
szabdlyozza. A Kozszolgalati szabalyzat Il. fejezete tartalmazza a képzésre vonatkozé informacidkat.

A Koztisztvisel6k képzési rendszerét a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem)
miikodteti.

A Hivatal a dolgozdk adatait tovabbitja (feltolti) az Egyetem elektronikus feliiletére, a Probono internetes
portaljara. A feltoltést kovetéen az Egyetem 6nallé adatkezel6ként kezeli a dolgozok adatait a képzéssel
Osszefiiggésben.
A tovabbitott adatok kore:

- ajelentkezd természetes azonosité adatai,

- ajelentkez6 munkaltatéjara vonatkozo adatok,

- ajelentkezd lakcime,

- ajelentkezd végzettsége, beosztasa, neme, életkora,

- ajelentkezd e-mail cime, telefonszdma (ez utdbbi 6nkéntesen megadhato).

Cafeteria és egyéb tamogatdsok a munkavdllalok részére

A cafeteria szabalyokat a Hivatal Cafeteria szabalyzata tartalmazza. Ezen adatkezelési folyamatokrél a
dolgozok megfelel6 tajékoztatast kapnak a Kozszolgalati szabalyzat II. fejezetében.

A személyiigyi adatkezelések fébb adatkezelési nyilvantartasi adatai:

adatkezelés célja: kozszolgalati jogviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa
kezelt adatok kore: 184. §

- AKttv. 184. §-aban felsorolt személyes adatok

- aKttv. 1. sz mellékletében felsorolt személyes adatok-

- akozszolgalati tisztvisel 6k személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallal6k személyi irataira és a munkatigyi nyilvantartasra, a kdzszolgalati
alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikai adatgyijtésre, valamint a tartalékallomanyra
vonatkozo egyes szabalyokrdl sz616 45/2012. Kormanyrendelet 1. sz mellékletében felsorolt
személyes adatok

Megvaltozott munkaképességli munkavallalok esetében a megvaltozott munkaképességii személyek

ellatasairol és egyes torvények modositasardl szl 2011. évi CXCI. torvény 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan
a fenti adatkor kiegésziil az alabbiakkal:
- az Infotv. 3. § 3. pontja alapjan kiilonleges személyes adatnak mindsiilé egészségiigyi allapotra
vonatkoz6 adatokat tartalmaz6 dokumentumok:
o szakértdi bizottsag szakvéleménye /ORSZI - Orszdgos Rehabilitaciés és Szocidlis Szakértdi
Intézet/,
o hatarozat a megvaltozott munkaképességrol.
adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a Kttv. 176-177. §-ai és az érintett hozzajarulasa [Infotv.
5.§(1) a)és6.§ (6)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, fészabaly szerint
- kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a

kozszolgalati jogviszony megsziinéséig
- kozszolgalati jogviszonybdl fakadé jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyositasrol szélo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan

kokk

Hozzatartozdk adatainak kezelése munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

A kozszolgalati jogviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli a Hivatal
kedvezmények érvényesitése, valamint vagyon-nyilatkozattételi kotelezettség teljesitése céljabol. Az igy
beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges adattartamot meg nem haladéan vehet6k fel és
kezelhet&k.

A cafeteria szolgaltatas igénybevétele kapcsan a munkaltatoé altal a munkavallaloknak utalt hozzajarulast
az 6 kozeli hozzatartozdi is elkolthetik amennyiben a hozzatartozé maga igényli meg a tarskartyat. A
Hivatal a hozzatartozék adatait nem kezeli ebb6l a célbél.

Hozzatartoz6i adatok felvételére sor keriil a potszabadsag, csalddi addkedvezmény igénybevétele,
adomentes természetbeni juttatasnak mindsilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylése, adomentes
iskolakezdési tamogatas, vagy akar a baleset esetén értesitendé személy nyilvantartisa a gyors
kommunikacié eldsegitése valamint vagyon-nyilatkozattételi kotelezettség teljesitése céljabdl.

adatkezelés célja: munkaviszonnyal 0Osszefiiggd kedvezmények biztositdsa, valamint vagyon-
nyilatkozattételi kotelezettség teljesitése
kezelt adatok koére: munkavallalé kozvetlen hozzatartozéjanak neve, sziiletési neve, sziiletési helye és
ideje, allampolgarsaga, anyja sziiletési neve, lakéhelyének cime, addazonosité jele, TA] szama,
elérhetGsége
adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a)]
adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, f6szabaly szerint
- munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a kozszolgalati
jogviszony megszlinéséig
- kozszolgalati jogviszonybol fakaddé jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolyodsitasrol szdlo
jogszabalyokban meghatarozott hatarideig
adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan

kkk

A KOZTISZTVISELOK TECHNIKAI ESZKOZEINEK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaltaté a kozszolgalati jogviszonnyal 0sszefiiggd magatartasuk korében ellendrizheti a
munkavallalokat. Az ellenérzésre a Kttv. 11. § (1)-(2), valamint 12. § (2)-(3) bekezdése ad jogalapot.

A Hivatal el6zetesen tajékoztatja a munkavallalét azoknak a technikai eszkozoknek az alkalmazasaroél,
amelyek a munkavallalé ellendrzésére szolgalnak.

Hivatali eszk6zok ellendrzése

A Hivatal a munkavallaléknak indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitégépet, hivatali
telefont, e-mail cimet, és internet-hozzaférést. A hasznalat szabalyairdl és az ellendrzés lehet6ségérdl a
munkavallal6kat a Hivatal el6zetesen, irasban tajékoztatja.

A Hivatal altal a munkavallaldk szamara biztositott hivatali eszkdzok a Hivatal tulajdondban allnak, igy az
eszkozokon tarolt minden adat a Hivatal tulajdonat képezi.
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Mivel a Hivatal tulajdonat képez6 személyi szamitégépeket és laptopokat, hivatali e-mail cimeket, hivatali
telefonokat a Hivatal munkavégzés céljabdl biztositja, azon személyes adatot tarolni tilos.

Amennyiben a munkavallalf a tiltas ellenére ezen eszkdzokon magancélu személyes adatait (pl.: csaladi
fotok, telefonkonyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, gy a Hivatal a szamitogép, a telefon ellendrzése
sordn ezeket az adatokat is megismerheti. Errdl (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység
tényérdél) a munkavallalékat az eszkdzok hasznalata elStt irasban tajékoztatja a Hivatal.

Magancélu telefonhivasokra vonatkozé specialis szabalyok

A hivatali vezetékes és mobiltelefonok hasznalatara kiilon szabalyzat van érvényben, amely alapjan a
telefonhasznalék a meghatarozott kereten feliili hasznalatot kotelesek megtériteni a Hivatalnak az
alabbiak szerint:

A tavbeszél6-késziilékek magancéld hasznalata cimén adokoteles jovedelem a személyi
jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL torvény 70. §-anak (5) bekezdés ca) pontjaban foglaltak alapjan az
Onkorméanyzat/ Hivatal/Intézmény 4altal fizetett telefondij kiad4dsdnak a 20 %-a vélelmezett
magénhasznalat. A magancéld hasznalat adéterhei az Onkormanyzatot/Hivatalt/Intézményt terhelik.

Hivatali e-mail cimek ellenérzése

A Hivatal munkavallaldi tudomadsul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a Hivatal neve
kiterjesztésként szerepel (..@oroszlany.hu) a Hivatal tulajdonat képezik és az ezen a cimeken folytatott
levelezés munkacélu levelezésnek mingsiil. A fogadott és kiildott e-mailek tartalma a Hivatal tulajdonat
képezik!

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Hivatal megfelel6 jogalap esetén jogosult betekinteni. A Hivatal
jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott id6kozonkénti biztonsagi
mentésére, az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossaganak és stabilitasanak érdekében.

A hivatali e-mail cimeken nem munkavégzési céli (magan vagy barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni.
Amennyiben a munkavallal ,(...@oroszlany.hu)” hivatali e-mail cimén talalhaté leveleiben magan- vagy
barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy id6ben a postafikban magancélu személyes adatait
tarolja, gy a Hivatal az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az adatokat is megismerheti.

Az internet hasznalatanak ellenérzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata munkaidében csak hivatali
célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok hivatali adatoknak mindésiilnek - amennyiben egy
ellenérzés soran a Hivatal ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-jellegiiket, illetve ezek
megismerésére és tarolasara az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas ad
jogalapot.

Hivatali autok hasznalatanak ellendrzése

A hivatali gépjarmiivek hasznalatara kiilon szabalyzat van érvényben, mely szabdlyozza az engedélyezés,
menetlevél kitoltés és az Gtnyilvantartas szabalyait.

A Hivatal fenntartja a jogot, hogy a tulajdonaban 1év6 autéiba nyomkévetd rendszert telepit. A gépjarmi

csak a Hivatal céljaival dsszefliggésben hasznalhaté, aminek soran a nyomkoévetd rendszer folyamatosan
jelzést ad a gépjarmd aktudlis poziciéjardl. Mivel a gépjarmii hasznaléja minden esetben 6sszekothet6 a
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gépjarmi aktudlis pozicidjaval, igy ez személyes adatta valik - errél a Hivatal minden esetben tajékoztatja
a gépjarmiivet hasznalé6 munkavallalét.

Az ellendrzés menete

A Tarsasag a tulajdondban all6 minden eszkozt ellendrizheti, a fokozatossag elvének betartasaval,
valamint a munkavallalé jelenlétének biztositasaval.
Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés céljaval oOsszefliggben tajékoztatja az ellen6rzéssel érintett

munkavallalot. A technikai ellen6rzést a rendszergazda végezheti alkalmi vizsgalatok lefolytatasaval, de
akar a Hivatal bArmely munkavallal6ja 4ltal kérelmezhets, amennyiben a Hivatal és az Onkormanyzat
gazdasagi érdekeit veszélyeztet folyamat valdszintisithetd.

adatkezelés célja: a Hivatal és az Onkormanyzatjogos érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Kttv. 12.
§ (2) bekezdés szerinti ellendrzése, igy kiilonésen a munkavallalénak biztositott szamitégép, e-mail cim,
hivatali telefon és internet-hozzaférés, valamint hivatali gépjarmii hasznalat ellenérzése

kezelt adatok kore: az ellenérzés sordn rogzitett személyes adatok, igy kiilondsen magan e-mail cimek,
magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes dokumentumok, internetes bongészési el6zmények,
cookie-k, hivatali gépjarmi hasznalata esetén, a gépjarmiivet igénybe vevd neve, beosztasa, igénybevétel
id6pontja, megtett kilométer, az Gtvonal megalldhelyeit és az ezekhez tartozo6 id6adatokat, a GPS adatok és
a munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: az Kttv. 11. § (1)-(2), valamint 12. § (2)-(3) bekezdése

adattarolas hatdrideje: az ellen6rzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellendrzéssel kapcsolatos igény
eléviilése

adattarolas mddja: elektronikusan és papiralapon

*kksk

MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT MUNKAVEDELMI VIZSGALATA
A Hivatal K6zszolgalati szabalyzata tiltja az épiileten beliili dohanyzast.
A Hivatal megbizott munkavédelmi felel6ssel és munkavédelmi képviseldvel is rendelkezik.

Az alkoholos Aallapotban torténé munkavégzés megakadalyozasa érdekében szirdpréoba szerint
alkoholszondas ellendrzést lehet tartani.

Az alkoholszondas ellenérzésre jogosult:
= vezetd vagy az altala megbizott személy,
* munkavédelmet kdzvetlen iranyité személy.

Az ellen6rzést a résztvevonek megfelel6en bizonylatolni kell.

Amennyiben az érintett az alkoholszondas vizsgalat megallapitasat vitatja, kérésére az arra illetékes
egészségligyi intézménynél véralkohol-vizsgalatrél kell gondoskodni.

A véralkohol-vizsgalatot irasban kell el6terjeszteni és a vizsgalathoz biztositani kell a véralkohol-vizsgalati
dobozt.

Az Mt. 52. § (1) bekezdés a) pontja kimondja, hogy a munkavallalé kdteles a munkaltaté altal el6irt helyen
és id6ben munkara képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 2. § (3) bekezdésben kapott felhatalmazdas alapjan az alabbiak szerint hatdrozza meg az alkoholos

befolyasoltsagra vonatkozbéan az egészséget nem veszélyeztet6 és biztonsagos munkavégzés
kovetelményeinek megvalositasat:
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Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallal6 csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban,
a munkavédelemre vonatkozdé szabalyok, utasitdsok megtartdsdval, a munkavédelmi oktatasnak
megfelel6en végezhet munkat. A munkavallalé koteles munkatarsaival egylittm{ikodni, és munkajat ugy
végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi épségét ne veszélyeztesse.

A Hivatal minden munkakdrre vonatkozéan tiltja, hogy a munkavallal6i alkoholos befolyasoltsag alatt
tartédzkodjanak a munkavégzés teriiletén - ez vonatkozik arra az esetre is, ha a munkavallalé munkaidején
tul, mar/még nem munkavégzési céllal tartézkodik a hivatalban, 1évén az alkoholos befolyasoltsag alatt
all6 személy veszélyezteti masok biztonsagos munkavégzését. Tilos a Hivatal teriiletére vagy amennyiben
az nem azonos vele, igy a munkavégzés teriiletére alkoholos befolyasoltsag alatt belépni, ott alkoholt
fogyasztani, alkoholos befolyasoltsag alatt munkat végezni.

A biztonsagos munkavégzés feltételeit veszélyeztetheti a munkdara képes allapot hidnya, igy az alkoholos
befolyasoltsag. Emiatt a munkavallalonak nem csak a munkavégzésre torténé megjelenéskor kell munkara
képes allapotban lennie, hanem ezt az allapotat egészen a munkaideje lejartaig koteles meg6rizni.

A Hivatal a biztonsagos munkavégzés kovetelményeit kialakitand6 kotelezettségénél fogva koteles
rendszeresen meggy6zddni arrol, hogy a munkavallalok megtartjak-e a rajuk vonatkozo rendelkezéseket.
A munkajogi el6irasok betartasanak ellen6rzésére vonatkoz6 szabalyokat mind az Mt.,mind a Kttv. mind
az Mvt. pontositja.

Kttv. 12. § (2) bekezdése alapjan a munkaltaté a kozszolgalati tisztvisel6t csak a kozszolgalattal
Osszefiiggd magatartasa korében ellenérizheti. A munkaltaté ellenérzése és az annak soran alkalmazott
eszkdzok, mddszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. A kozszolgalati tisztviseld
maganélete nem ellendrizhetd.

Mvt. 54. § (7) bekezdés b) pontja szerint az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés
érdekében a munkaltatd koteles rendszeresen meggy6z8dni arrdl, hogy a munkakdrilmények
megfelelnek-e a kovetelményeknek, a munkavallalék ismerik-e, illetve megtartjak-e a rajuk vonatkozd
rendelkezéseket.

A munkavédelmi szabalyok betartasanak ellendrzésére a Hivatal munkavédelmi felelse jogosult, akit a
Hivatal jegyz6je biz meg.

Az alkoholos befolyasoltsag ellendrzése azonban a fentiekkel dsszhangban sem jarhat a munkavallal6
emberi méltésaganak megsértésével - igy a munkavédelmi felel6s nem élhet vissza ellendrzési jogaval,
illetve azt nem gyakorolhatja annak rendeltetésével ellentétesen, példdul ha a vizsgalatot naponta
tobbszor indok nélkil vagy személyes bosszibdl folytatja, de az is jogszertitlen, ha jogkdérrel nem
rendelkezd személy rendeli el a vizsgalatot.

Az ellen6rzésre jogosult személy:
- amunkavédelmi képviseld

A munkavédelmi felel6s barmikor elrendelheti az ellenérzést, akar az Mvt. 54. § (7) bekezdés b) pontjdban
kapott felhatalmazas alapjan szurdprébaszeriien is. Az ellendrzést a munkavédelmi felelds sajat maga
végezheti.

A munkavédelmi, tlizvédelmi felel6si feladatokat kiils6s vallalkoz6 latja el, megbizasi szerz6dés keretében.

Az ellen6rzés pontos menete:

- az ellendrzésre jogosult személy barmikor elrendelheti barmely munkavallaléra vonatkozéban az
alkoholos ellendrzést, akar szurdprobaszeriien is,
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- gyanu esetén az érintett kozvetlen munkahelyi vezet6je koteles eljarast kezdeményezni,

- az ellen6rzésre jogosult személy a Hivatal barmely munkavallaléjanak jelzésére jogosult elrendelni
az ellendrzést, amennyiben a munkavallald megjel6li az ellen6rzés indokat és az ellendrizendd
személyt, azonban jogosult az ellenérzést megtagadni, amennyiben az intézkedésre okot add
koriilményekbdl egyértelmiien arra lehet kovetkeztetni, hogy az ellenérzés nem indokolt,

- a vizsgdlatot a munkavallalé személyiségi jogainak megsértése nélkiil, két tand jelenlétében,
szondaval vagy miiszeres szondaval kell elvégezni,

- az ellendrzés tényérdl az ellendrzést végzo személy jegyzékonyvet allit ki, a jegyz6konyv tartalmi
kellékei az ellen6rzés ténye, az ellendrzésre okot add koriilmény (altaldnos munkavédelmi céla
ellendrzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyanuja), az ellenérzéssel érintett személy, az ellenérzés
idépontja, az ellendérzés eredménye, az ellenérzott személy az ellen6rzés eredményével kapcsolatos
jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el)

- amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, Ggy az ilizemorvos vagy egyéb
egészségligyi szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellendrzését

- amennyiben az ellendérzés ald fogott munkavallalé nem hajland6 a munkavédelmi feleléssel
egyluttmiikodni és nem veti magat ala az ellendrzésnek, az ellen6rzést végzd személy azonnal
értesiti a munkavallal6 felett munkaltatéi jogkorrel rendelkezd személyt,

- az ellen6rzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindsiil az Mvt. 60. §
(1) szerint, 1évén megtagadja a torvényben foglalt egyiittmiik6dési kotelezettséget.

Abban az esetben, ha a munkavallal6 munkara alkalmatlannak mingsiil (pozitiv eredmény vagy
egyuttmiikodési kotelezettség megszegése), Ggy az ellenOrzést végzd személy azonnal koteles értesiteni a
munkavallal6 felett munkaltatdi jogkdrrel vagy dontési jogkorrel rendelkezd személyt, aki koteles a
munkavallalot felmenti a munkavégzés alél.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellenérzése munkavédelmi célbdl

kezelt adatok kére: az ellendrzés eredménye, id6pontja, munkara alkalmas allapot ténye, ellenérzést
végz0 személy adatai, ellendrzés ala vett munkavallald adatai. Ha az ellen6rzott személy vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a vérvizsgalat jogaroél, akkor
ennek a ténye is.

adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL. torvény 60. § (1), valamint a Kttv. 11. §
(1)-(2) és12. § (2)-(3) bekezdése

adattarolas hatarideje: az ellendrzésbdl fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva all6 hataridé

adattarolas méddja: papiralapon és elektronikusan

kk sk

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett méddon,
illetve az adatkezeld feltiintetett elérhet6ségein.

Adatkezeld

neve: Oroszlanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

széKkhelye: 2840 Oroszlany, Rakéczi Ferenc ut 78.

e-elérhetdsége: hivatal@oroszlany.hu

képviselgje: Dr. File Beata jegyz6

A Hivatal telephelye: Oroszlanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szakszendi Kirendeltsége
A kirendeltség cime: 2856 Szikszend, Szaki u. 91.

E-mail cime: hivatal@szakszend.hu
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Az Oroszlanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal teljes adatkezelési rendszerét a Hivatal Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.

Az érintett jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.
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5. sz. melléklet

HO0ZZATARTOZOI NYILATKOZAT ADATKEZELESROL

Munkavallal6

Név:

Munkakor:

Kozvetlen hozzatartozo

Munkavallaléval val6 rokoni
kapcsolata:

Név: 123

Sziiletési hely, id§: 1

Anyja neve:!

Adoébazonosito jele (ha van): 12

TA] szam:

Lakcime:1

Elérhetdsége: 3

Alairasommal hozzajarulok, hogy az Oroszlanyi Ko6z6és Onkormanyzati Hivatal adataimat a
munkavallalassal 6sszefiiggd kedvezmények biztositasa céljabdl kezelje.

Datum:

AlAiras:4

1 Csaladi adokedvezmény esetén a gyermekrol kitoltendd.

2 Csaladi adokedvezmény esetén kitoltends, amennyiben a csaladi adékedvezményt egymas kozott megosztjak.
3 Baleset esetén értesitendd személyként megadando.

416. életévét be nem toltott személy esetén torvényes képvisel6jének alairasa

A kozszolgalati jogviszony kapcsdn a munkavallalé hozzatartozéinak adatait is kezeli a Hivatal kedvezmények
érvényesitése céljabol. llyen kedvezmény lehet a pétszabadsag, csaladi adékedvezmény igénybe vétele, adomentes
természetbeni juttatasnak mingsiilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylése, addmentes iskolakezdési timogatas
vagy akdr a baleset esetén értesitendd személy nyilvantartdsa a gyors kommunikacié elésegitése céljabdl. A
hozzatartozoi nyilatkozat, vagyonnyilatkozat kitoltésével hozzajarul az adatkezeléshez.
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6. sz. melléklet

HO0ZZAJARULO NYILATKOZAT A REGISZTRACIOHOZ KOTOTT RENDEZVENY LATOGATASA SORAN
ROGZITETT ADATOK KEZELESEHEZ

Hozzajarulok, hogy a ......ciiniiiinne (a rendezvény szervezdje)......c.ccccercrrieeveennns altal szervezett
.......................................... c. rendezvényen a ...............(a rendezvény szervezdje, és a regisztraciés adatok
kezelGje),.cemuenieninieeeeriveien, , mint adatkezel6 személyes adataimat kezelje, az alabbi tajékoztatéban

foglaltak szerint.

adatkezelés célja: a rendezvényre torténd jelentkezéshez sziikséges regisztraci6, a rendezvények
lebonyolitasahoz sziikséges mértéki adatkezelés

kezelt adatok kére: név, e-mail cim, telefonszam, postai elérhetéség, torvényes képvisel6 hozzajarulassal
kapcsolatos adatai a 16. életévét be nem toltott jelentkez6 esetén

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattdrolds hatdrideje: a rendezvény lezarulasat kovetd ellendrzési id6 elteltéig, melyet a palyazat
kiir6ja hataroz meg.

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adatfelvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhet6ségein:

Adatkezeld

neve: Oroszlanyi K6z6és Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 2840 Oroszlany, Rakdczi Ferenc ut 78.

e-elérhetdsége: hivatal@oroszlany.hu

képviseldje: Dr. File Beata jegyz6

A Hivatal telephelye: Oroszlanyi Kéz6és Onkormanyzati Hivatal Szakszendi Kirendeltsége
A kirendeltség cime: 2856 Szakszend, Szaki u. 91.

E-mail cime: hivatal@szakszend.hu

Az érintett jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hat6sagnal (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakéhelye, vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél élhet.

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem és az adatkezeléshez és az adattovabbitashoz hozzajarulok.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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7. sz. melléklet

TORVENYES KEPVISELO ONKENTES HOZZAJARULO NYILATKOZATA
16 EV ALATTI KISKORU ADATKOZLESEHEZ

Alulirott (Név, sziiletési hely, id6)

hozzajarulok, hogy a feliigyeletem alatt 4ll6 kiskoru(ak):

(Név, sziiletési hely, id6)

(Név, sziiletési hely, id6)

(Név, sziiletési hely, id6)

Az Oroszlanyi K6z6és Onkormanyzati Hivatal altal szervezett rendezvényre jelentkezés sordn

o megadja(k) az alabbi személyes adatai(ka)t: név, e-mail cim, telefonszam, postai elérhetfség,
torvényes képvisel6 hozzajarulassal kapcsolatos adatai a 16. életévét be nem toltott jelentkezd
esetén

A fentebb megadott személyes adataim, illetve feliigyeletem alatt 4ll6 kiskord(ak) személyes adatainak az

Oroszlanyi Kézdés Onkormdanyzati Hivatal, mint Adatkezeld altali teljes korii kezeléséhez - megfelels
tajékoztatas utan, 6nkéntes moédon - hozzajarulok.

Datum:

Torvényes képvisel6 alairasa:

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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8. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO A RENDEZVENY SZERVEZOJE ALTAL A RENDEZVENYEN KESZITETT
FENYKEPFELVETELEKROL, A FELVETELEK MEGJELENESEROL

Adatkezeld

neve: Oroszlanyi Kézoés Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 2840 Oroszlany, Rakéczi Ferenc ut 78.

e-elérhetdsége: hivatal@oroszlany.hu

képviseldje: Dr. File Beata jegyz6

A Hivatal telephelye: Oroszlanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szakszendi Kirendeltsége
A kirendeltség cime: 2856 Szakszend, Szaki u. 91.

E-mail cime: hivatal@szakszend.hu

Tajékoztatjuk, hogy a rendezvény szervezdje, az Oroszlanyi Kézdés Onkormanyzati Hivatal, mint
Adatkezeld, fényképfelvételeket készit, amely felvételeken a rendezvény latogatdi felismerhetéek
lehetnek. A felvételeket és a fényképeket a rendezvény szervezdje elektronikus feliileteken (facebook,
weboldal) elektronikusan, valamint székhelyén papiralapon a marketingtevékenysége soran kozzéteszi,
de direkt reklamcélb6l nem hasznalja fel. Jelen rendezvényen a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V.
torvény 2:48. §-a szerint ,Képmds vagy hangfelvétel elkészitéséhez és felhaszndldsdhoz az érintett személy
hozzdjdruldsa sziikséges”.

Azzal, hogy jelen tijékoztatds ismeretében a rendezvény teriiletére belép, riutaldé magatartassal
hozzajarul a fentiekhez.

A rendezvényeken f&szabaly szerint tomegfelvételek késziilnek, melynek célja az események
0sszhatasaiban valé megjelenitése, amennyiben személyek kiemelése torténik a képen a rendezvények
kitett adatkezelési tajékoztatéban foglaltak szerint az érintett jelezheti tiltakozasi kérelmét az
adatkezeléssel kapcsolatban, mely esetben a képfelvétel torlésre keriil.

adatkezelés célja: rendezvényeken fényképfelvételek készitése és felhasznalasa az adott rendezvény
népszerdsitése és a nyilvanossag tajékoztatasa céljabél

kezelt adatok kore: az érintett képmasa, a fényképfelvétellel megszerezhetd egyéb adatok

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas, és a Polgari Torvénykonyvrol
sz616 2013. évi V. torvény 2:48 § (1) és (2) bekezdése

adattarolas hatarideje: az adott marketingtevékenységgel elérendd cél megvaldosulasaig, az érintett
torlési kérelmét kovetéen azonnal

adattdrolds médja: elektronikusan

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — tOrlését a .......ccooevvrvviniiiiiiiinincein e, cimzett
megkeresésével (Postai Uton .......ccceeveveveceve s eleKRtronikus Gton.......cccovevieecece i ).

Jogorvoslati lehet6séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6ésagnal (1125

Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) vagy lakéhelye, vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszéknél élhet.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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9. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO KERDOIVRE

Alulirott, hozzajarulok, hogy a fent megadott személyes adataimat az informdcios 6nrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII. torvény és az adatvédelemhez kapcsolédd egyéb
jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval az Oroszlanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal (2840 Oroszlany,
Rakéczi Ferenc u. 78.) kezelje a fenti kér6iven megadott adataimat. Az elérhetéségi adatok (e-mail cim,
telefonszam) megadasa minden esetben dnkéntes és az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul. Az adatok
kezelésére abbol a célbdl keriil sor, hogy az adatkezel¢ az aktudlis rendezvényekrdl rendszeres
tajékoztatast nyudjtson az érintett részére. A hozzajarulas megadasa barmikor visszavonhat6 az alabbi
elérhetGségeken. Adataimr6l barmikor tdjékoztatast kérhetek, moddosithatom, tordltethetem
- T telefonszamon, illetve a .....ooooveeveeei i e-mail cimen.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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10. sz. melléklet

ADATFELVETELI NYOMTATVANYOKON ELHELYEZENDO ADATVEDELMI KIEGESZITES

Az Oroszlanyi Koézés Onkormanyzati Hivatal felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany Kkitoltése soran
felvételre keriild személyes adatokat az informacidés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvényben és a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltaknak

megfelel6en kezeli. Az Adatvédelmi szabalyzat teljes és részletes szovege elérhetd a Hivatal weboldalan
(www.oroszlany.hu).

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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11. sz. melléklet

SZERZODESEKBE FELVEENDO ADATVEDELMI-ADATKEZELESI PONT

A Hivatallal munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban lévok (megbizasi szerzédés stb.)
felveendd adatvédelmi pont:

A Hivatal és a munkavégzd kozott 1étrejovo jogviszony soran a Hivatal kételezi a munkavégzot, hogy az
el6tte feltart és a jovében feltdrand6 bizonyos informacidkat, igy kiilonosen iizleti terveket, ligyfelek
adatait és egyéb tulajdonosi informdaciékat, valamint az Infotv. hatdlya ala tartoz6 személyes adatokat
(6sszefoglaldéan: informaciok) a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzata alapjan kezelje.
Amennyiben a munkavégzé az informaciét nem a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban
meghatarozottak szerint kezeli, gy az Infotv. szerinti 6nallé adatkezel6vé valik, az adatkezelésre
vonatkoz6 jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Hivatal, mint adatkezel6 helyére a munkavégzo 1ép
és egyben a Hivatal jogosultta valik a munkavégzdvel fennalld jogviszonya azonnali hatalyd felmonddasara.

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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12. sz. melléklet
SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI ENGEDELY

Allandé engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY
Jelen engedély birtokosa
NEV:
munkakor:
jogosult a szerverszoba kulcsat jelen engedély visszavonasaig allando jelleggel maganal tartani.

Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,

Alairas

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

NEV:
munkakor:
jogosult a szerverszoba kulcsat ..........c.ccceuneee. -t6l (datum, id6pont) felvenni és ................. -ig (datum

id6pont) maganal tartani.
Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,
Alairas

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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13. sz. melléklet

SZERVERSZOBA KULCSFELVETELI JOGGAL RENDELKEZO SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Kulcsfelvétel
jogosultjanak
neve

Munkakore

Jogosultsag
megadasanak
napja

Jogosultsag
megsziinésének
napja

Jogosultsag tipusa
(allandd/eseti)

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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14. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI-NYILVANTARTO
ogosultsa ogosultsa, 6vahagyé
Dolgozé . Jog ., g Jog Y., g Jogosultsag J .gy B
Munkakére | megadasanak | megsziinésének . , szervezeti egység
neve . . leirasa/tipusa
napja napja vezetlje

Informatikai vezet6

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal




- 61 -| oldal Adatvédelmi szabalyzat

15. sz. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO

A Hivatal az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
15. § (1a) bekezdése alapjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabdl az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.

A Hivatal minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidens-nyilvantarté lapokbdl nyilvantartast
vezet.

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
Az adatvédelmi tisztvisel§ tolti ki!

Az adatvédelmi incidens idépontja:3

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:
Helyszin, datum

az adatvédelmi tisztvisel6

® Az incidens kezdetének ddtumatol (nap-o6ra-perc) az incidens végleges elharitasanak datumaig (nap-o6ra-perc).

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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16. sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore: (adatvesztés esetén a redundans mentési
helyrdl valé adathozzaférés itjanak megadasaval)

Erintett neve és elérhetdsége:

Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok kore:
(adatvesztés esetén a redundans mentési helyroél valé adathozzaférés utjdnak megadasaval)

Erintett szervezetek neve, cime, addazonositéja és elérhetdsége:

Az értesitési rend: els6dleges az érintett maganszemélyek értesitése.

DAtum: ....coceveeier e

alairas
[az adatvédelmi tisztviseld]

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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17. sz. melléklet
ADATVEDELMI ERDEKMERLEGELESI TESZT

Az érintett személyes adat:

| 1. Az érdekmérlegelési teszt elvégzésének oka:

A (Hivatal neve) (a tovabbiakban: Hivatal) tevékenységéhez kapcsoldddan a (akiknek az adatait kezeli pl.
adésok) (a tovabbiakban: Erintettek) személyes adatait kezeli.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai, valamint az informaciés dnrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrol szél6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései
az iranyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, mely soran az
adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértéki
korlatozasat kell vizsgalni és megfelelGen alatamasztani.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Hivatal:

- azonositja az adatkezel6nek, azaz a Hivatalnak az érdekmérlegelési teszt targyat képez6 személyes adat
kezeléséhez f(iz6d6 jogos érdekét, és

- a tervezett adatkezelés megkezdése el6tt attekinti, hogy a célja elérése érdekében feltétleniil sziikséges-e
személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ megoldasok, amelyek alkalmazasaval
személyes adatok kezelése nélkiil megvalésithato a tervezett cél, és

- megallapitja az Erintetteknek az érdekmérlegelési teszt targyat képezd személyes adataival kapcsolatos
érdekeit, az érintett alapjogokat, mint a Hivatal jogos érdekeinek ellenpontjat, és

- elvégzi a Hivatal jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak stlyozasat és ez alapjan
megallapitja, hogy a személyes adat kezelhet6-e.

Az ok leirasa:

2. A Hivatal, mint adatkezel6 jogos érdeke:
3. Az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, mennyi ideig tarto adatkezelését

igényli a jogos érdek:

Az adatkezelés célja:
A kezelt személyes adatok kore:

Adatkezelés idGtartama:

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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4. Az Erintett érdekei, alapjogok:

Az Alaptorvény rendelkezései értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez. Az Infotv.
kifejezett célja az adatok kezelésére vonatkoz6 alapvetd szabalyok meghatarozasa annak érdekében, hogy
a természetes személyek maganszférajat az adatkezel6k tiszteletben tartsdk. Az Infotv. tovabba alapelvi
szinten rogziti, hogy személyes adat kizar6lag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan
személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhet6. A személyes adatok jogosulatlan vagy céltol eltéré kezelését, illetve az adatok biztonsagat
szolgalo intézkedések elmulasztisat a Biintetd Torvénykonyv is biintetni rendeli.

Az Erintettnek, mint természetes személynek az el6bbiek szerinti védelmet élvezd érdeke fiiz6dik ahhoz,
hogy:

- informaciés 6nrendelkezési jogat gyakorolhassa,

- sajat személyes adatainak masok altali kezelésérdl maga rendelkezhessen,

- maganszférajat az adatkezelSk tiszteletben tartsak,

- az informacids dnrendelkezési jog érvényesitését el6segito, illetve a személyes adatok és ezen keresztiil a
maganszféra védelmét biztositd jogszabalyi rendelkezések érvényesiiljenek.

5. A Hivatal jogos érdekeinek és az Erintettek érdekeinek, alapjogainak siilyozasa:

6. A biztositékok, garanciak:

Az adatfelvételkor kotelezden nyuijtott tdjékoztatason til az Erintett barmikor informéaciét kérhet az
adatkezelés 1ényeges koriilményeirdl, melyrdl a Hivatal a lehetd legrovidebb id6, maximum a kérelem
beérkezésétol szamitott 25 napon belil irasban tajékoztatja. A Hivatal honlapjan elérhet6 az Adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat, mely részletes leirast tartalmaz az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
id6tartamarol, azok egyéb jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 jellemzdirdl.

Az Erintett tijékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél
jelzett médon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetéségein:

NEV:
E-mail cim:
(olyan elérhet&ség megadasa sziikséges, amit rendszeresen néznek)
Telefonszam:

Jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatosdgndl (a
tovabbiakban: NAIH) lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetGSEge: .......coummmmniniiiin s s s e s s e e s s e s s s

Az adatkezelés a telefonszdm kapcsolatfelvétel és esetlegesen kapcsolattartds céljabol torténd
felhasznalasaig, ellendrzéséig terjed ki, annak jogosulatlan harmadik személyek felé torténd kiadasa,
profilalkotas céljara torténé felhasznaldsa nem valdsulhat meg. A valésagnak nem megfelel6 személyes
adat modositdsa barmikor kérhets. Az Erintett kérheti személyes adatainak torlését, amennyiben
véleménye szerint annak kezelése nem indokolt. A Hivatal a kérelem beérkezését koveté 15 napon beliil
frasban értesiti az Erintettet a kérelem Kkivizsgaldsdnak eredményérél, illetve a jogorvoslati

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal
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lehet8ségekrdl. Az adat torlésre kertl, ha a Hivatal megallapitasa szerint a tarolt adat kezelése jogellenes,
a torlést elrendelte a bir6sag, a NAIH, az adat hidnyos, vagy téves, és ezen allapot nem kikiiszobolhetd,
vagy az adatkezelés célja megsziint, illetSleg az adat taroldsanak térvényi hatarideje lejart. A Hivatal az
adatbiztonsag érvényesiilése okan, az Infotv., illetve az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyoknak
megfelelve minden olyan technikai, szervezeti, szervezési és egyéb olyan miiszaki feltételt biztosit, amely
a kezelt adatok jogellenes nyilvanossagra hozatalat, jogosulatlan adattovabbitasat, hozzaférését,
modositasat, megsemmisiilését megakaddalyozza. El6bbiekre tekintettel a Hivatal altal kezelt adatok
sérthetetlensége és titkossaga teljes koriien biztositott.

7. Az érdekmérlegelési teszt eredménye:

8. A tiltakozas joga:

Az Erintett nyilatkozataban kifogasolhatja adatainak kezelését, és kérheti az adatkezelés megsziintetését,
illetve a kezelt adatok torlését, mely kérelmet a Hivatal a beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil
megvizsgal, dontésérdl, illetve a jogorvoslati lehetdségekrdl irasban megkiildi tajékoztatasat. Indokolt
tiltakozas esetében - megallapitasra Keriil, hogy az Erintett érdekei elsébbséget élveznek - az adatkezelés
megsziintetésére keriil sor. Abban az esetben, amennyiben az Erintett nem ért egyet a Hivatal déntésével,
a kozléstdl szamitott 30 napon beliil a lakhelye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat keresettel.

Kelt.:

Készitette:
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18. sz. melléklet

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ELKESZITESEHEZ HASZNALATOS SEGEDANYAG

Bevezetés

A Hivatal tevékenységének ellatasahoz kapcsoléddan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja bevezetni,
amelynek soran a Hivatal adatkezel6ként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:
2 Az adatkezelési miiveletek médszeres leirasa:
3. A Hivatal és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a résztvevok statuszanak

és adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
(a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)- f) pontjai# az irdnyadék.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti: az adatkezelési folyamat akkor és
annyiban lesz jogszerl, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszeriiségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek

sordn az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos
mértékii korlatozasat kell vizsgalni és megfelel6en alatdAmasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

* (1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alibbiak egyike
teljestl:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés
megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

c¢) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;
e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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L. Az adatkezelés jogalapja

IL Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirasa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirdsa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatdmasztasa:

A kezelt adatok kdrének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok tekintetében
fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, szlikséges-e?

IV. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés specialitasai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitidsok megnevezése és
indoka.

V. Varhaté hatasok, kockazatok (mas mddszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekovetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valdszinliségének vizsgalata.

2. Melyek az érintettek érdekei az adatkezeléssel kapcsolatban?

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?
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4. Aranyos-e az érintettek jogainak korladtozasa az elérendd céllal? Csak annyiban korlatozza-e az
érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

VI. A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikédése

1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egylittmiikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehet6ségek, kérelemre
torténd tajékoztatisadas lehetGsége, adatvédelmi szabalyzat megléte, adatvédelmi tisztviseld
kinevezése, stb.).

VIL A hatasvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockazat mértékének, jellegének
leirasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, el6zetes konzultacid
sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszer( az adatkezelés, miért
fliz6dik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mitdl aranyos).

VIII.  Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetéség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

tajékoztatas joga,
helyesbitéshez val6 jog,
torléshez valé jog,
adathordozhatésaghoz valé jog,
tiltakozashoz valé jog.

YVVVVYVYY

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az adat felvételénél jelzett méddon,
illetve az adatkezel6 feltiintetett elérhet6ségein:

NEV: e
e-mail cim:
(olyan elérhet6ség megadasa sziikséges, amit rendszeresen néznek)
telefonszam:

Jogorvoslati lehet8séggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatdsdgndl lehet
élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdg
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetGSEge...... ..o inmmmriin i iisint s s s e s s e s s s e s srr s
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19. sz. melléklet
ADATFELDOLGOZOI SZERZODES

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke és az informacids onrendelkezési
jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény 3. § 18. pontja szerint létrejovo

adatfeldolgozoi jogviszony:

Az adatkezel6 megnevezése: ........neenmeernnn.

Telefon: [0 10 1] N

(Adatkezeld)

és

Az adatfeldolgoz6 megnevezése: ........owmeeenneens

001 ' PP RP

Telefon: [0 10 1] RN
(Adatfeldolgozo)

megallapodnak abban, hogy jelen szerz6dés el6irasainak betartasa mellett, biztositva a személyes adatok védelmét és
tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat mint az Eurdpai Uni6 és a tagallamok altal is védett alapjogot,
Adatkezel6 tevékenységéhez kapcsoléddan Adatfeldolgozd bevonadsaval végzi jelen szerzédésben meghatarozott
adatkezelési folyamatat.

1.cikk
Fogalmak

Jelen szerz6dés hasznalataban ,személyes adat”, ,kiilonleges személyes adat”, ,adatkezelés/adatkezel6”,
»adatfeldolgozas/adatfeldolgozo”, ,érintett” fogalma megegyezik a magyar orszaggyiilés altal megalkotott az
informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény fogalmaival (a
tovabbiakban ,Infotv.”), illetve az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének (a tovabbiakban
,Rendelet”) fogalmaival.

2. cikk
Az adatfeldolgozas részletezése

Adatkezel6 adatkezelési folyamatanak lefrasa:

XxX

Adatfeldolgozé feladata az adatkezelésben:

XxX

Az érintettek kore:

XxX

A feldolgozott személyes adatok kore:

XxX

Adatfeldolgoz6 adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének leirasa:
XxX

Oroszlanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal



- 70 -| oldal Adatvédelmi szabalyzat

3. cikk
Joghatdsag és az alkalmazando jog

Adatkezel6 székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért — alkalmazva a 29.
cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport 0836-02/10/HU WP 179 8/2010. szdmd véleményét az
alkalmazandé jogrol - a teljes adatkezelésre és a hozza kapcsolédé minden eljarasra (igy kiiléndsen az
adatfeldolgozasra is) a magyar jog hatalyos.

4. cikk
Az adatfeldolgozo és az adatkezel6 jogai és kotelezettségei

Adatkezel6 Adatfeldolgozénak adott utasitidsai jogszerliségéért az Adatkezel6 felel. Adatkezeld
Adatfeldolgozénak csak irasban adhat utasitast.

Adatfeldolgoz6 az Adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét, a tovabbi
adatfeldolgozé megjeldlését jelen szerzédés 1. szamu mellékletének kell tartalmaznia.

Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet,
tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és megorizni.

Kapcsolattartas

Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezeld Adatvédelmi szabdlyzatdnak el6irasait betartani, az abban foglaltak
szerint ellatni az adatkezeléshez kapcsolodo feladatat.

Adatfeldolgozé koteles Adatkezel6 Adatvédelmi szabalyzatanak el6irasai szerinti adatbiztonsagi
kovetelményeket betartani.

Felek haladéktalanul értesitik egymast minden olyan koriilményrdl, mely a 2. cikk szerinti tevékenység
eredményességét, vagy kell6 iddre valo elvégzését veszélyezteti vagy gatolja. Az értesités elmaradasa vagy
késedelmes kozlés esetén annak kovetkezményeit az Adatfeldolgozé viseli.

Az Adatkezel§ az Adatfeldolgozé tevékenységét és a felhasznalasra keriilé anyagokat barmikor jogosult
ellendrizni. Az ellendrzés tényét Adatkezel6 Adatfeldolgozo részére legalabb 3 munkanappal el6re koteles
irasban jelezni. Az ellen6rzés torténhet elektronikus kapcsolattartas utjan, vagy helyszini ellenérzéssel az
adatkezelés helyén, illetve az Adatfeldolgoz6 tevékenységi kdzpontjaban.

Nem mentesiil az Adatfeldolgoz6 a szerzddésszegés jogkovetkezményei al6l amiatt, ha az Adatkezel6 az
ellendrzést elmulasztotta vagy nem megfelel6en végezte el.

Adatfeldolgozé a 2. cikkben leirt adatfeldolgozasi tevékenység, szolgaltatds nyujtasanak befejezését
kovetden koteles haladéktalanul minden személyes adatot - az Adatkezeld dontése szerint - vagy tordlni,
vagy visszajuttatni az Adatkezel6 részére.

Felek kotelesek a Szerz6dés id6tartama alatt folyamatosan, a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelel6en, kolcsondsen egylittmiikodni. Ennek megfeleléen idében tajékoztatjak
egymast, nem csupan a jelen megallapodasban foglaltak teljesitésérdl, hanem minden olyan szamottevé
kérdésrol, amely a szerz6dés teljesitésére kihatassal lehet.

Amennyiben barmelyik fél megszegi a tajékoztatasi és egyiittmiikodési kotelezettségét, koteles a masik fél
ebbdl szarmazé karat a szerzédésszegéssel okozott karokért vald felel6sség altalanos szabalyai szerint
megtériteni.
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5. cikk

FelelGsség

Amennyiben Adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatasa soran jelen szerzédés elirasainak betartasaval jar
el, agy Adatfeldolgozé tevékenységéért Adatkezel6 ugy felel, mintha maga jart volna el. Amennyiben
Adatfeldolgoz6 tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik személynek, ugy az érintett vagy
harmadik személy felé helytallasi kotelesség Adatkezel6t terheli.

Amennyiben Adatfeldolgozé tulterjeszkedik jelen szerz6désben meghatarozott jogain, az adott
tulterjeszkedésre vonatkozoan 6nall6 adatkezel6vé valik, és Adatkezel6nek, az érintettnek vagy harmadik
személynek okozott karért a karokozas altaldnos szabalyai szerint koteles helytallni.

6. cikk
Mediacio és illetékesség

Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredd vitas kérdéseket els6dlegesen békés titon,
egyeztetés, targyalas sordn rendezik. Ennek eredménytelensége esetére - a pertargy értékétdl fliggéen - a
.......................... [télstabla, illetve a ........cccvevenveeen.. TOrvényszék illetékességét kotik ki.

7. cikk
Egyiittmiikodés az adatvédelmi hatésagokkal

Felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzédés egy példanyat - amennyiben nemzeti joguk szerint erre
kotelesek - eljuttatjak a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatésaghoz.

8. cikk
Titoktartas

Felek a jelen szerzédés teljesitésével kapcsolatos valamennyi tényt, koriilményt, adatot és informaciot
kotelesek bizalmasan és titkosan kezelni, és azokat Ggy meg6rizni, hogy arr6l harmadik illetéktelen
személy tudomdst ne szerezhessen. A titoktartasi kotelezettség a szerz6d6 feleket a szerzdédés
megsziinését kovetben is terheli, de ezen tulmenden is kotelesek tartézkodni a felek minden olyan
magatartastol, amely a masik fél jogos érdekét sértené vagy veszélyeztetné.

9. cikk
Zaro rendelkezések

A jelen szerz6dés modositasa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult személy(ek)
cégszer( alairasa mellett torténhet.

Jelen szerzddést szerz6dd felek attanulmanyozast és értelmezést kovet6en annak tartalmaval minden
tekintetben egyetértve, helybenhagydlag irtak ala.

Felek a szerz6dés jelen pontjanak megsértésébdl ered6 valamennyi vagyoni és nem vagyoni kart a masik
fél részére teljes mértékben koteles megtériteni.

i

Adatfeldolgozo személyes teljesitésre kotelezett tagja koteles az Adatkezel6 altal eldirt titoktartasi
nyilatkozat alairasara és az abban foglaltak maradéktalan betartasara.

10. cikk
Adatkezel6 részérol:
72
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TItULUS: o

alairas
(szervezet hivatalos bélyegzdje)

Adatfeldolgozo részérol
NGV ceoeeteeeerseeeess e eess s s s RS R AR R AR S R S R R R S R R R R R S R S R S R S e S e e R e eE

alairas
(szervezet hivatalos bélyegzéje)
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20. sz. melléklet
Szervezeti egység megnevezése
Megismerési nyilatkozat
Alulirott aldirdsommal igazolom, hogy a 15-JEGY/30-2/2020. iktatészamon nyilvantartott 2/2020. szamu

Jegyz6i Utasitast - az Oroszlanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata
- megismertem, az abban foglaltakat hivatali tevékenységem ellatasa soran koteles vagyok alkalmazni.

Név Beosztas Megismerés datuma Alairas
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