Tisztelt Vallalkozok!

Az Oroszlanyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Irodajanak munkatarsai sok esetben
kiildenek vissza javitasra partnereiknek szamldkat, gyakran Onoknek, helyi vallalkozoknak is.
Fontos, hogy a kizardlag a jogszabalyi eléirasoknak teljes mértékben megfeleld szamlak
befogadisa nem csak az Onkormdnyzat és az dltala iranyitott koltségvetési szervek érdeke,
hanem a kiallitoke is, mivel a kiallitott szamlak tartalmi és formai helyességét mind a szamlakat
kiallitdé, mind az azokat befogad6 félnél jogosult ellendrizni a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
hibas szamlak esetén pedig birsag kiszabasara is sor keriilhet. Onkormanyzatunk feladata a
szabalyos ¢s atlathatd gazdalkodas, ennek része a gazdasagi események kizarolag jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld bizonylatokkal (szamlakkal) torténd alatdmasztasa. Ezaton is kérjiik a
résziinkre szamlazo vallalkozokat, hogy a Pénziigyi Iroda munkatarsainak szamldk helyes
kitoltése és javitasa érdekében tett megkeresését ne vegyék tolakodasnak ¢€s felesleges tehernek!
A jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld szamlak kiallitasanak eldsegitése érdekében
Osszefoglaljuk a szamldk formai és tartalmi kovetelményeinek fobb eldirdsait. Fontos
kihangsulyozni, hogy a leggyakrabban el6forduld esetekkel foglalkozunk cikkiinkben, a
részletes szabalyozast az 4ltalanos forgalmi adorol szolo 2007. évi CXXVII. torvény
(tovabbiakban: AFA-térvény) irja elf.

Ha a Pénziigyi Iroda hibas tartalom miatt kiild vissza javitas céljabol szdmlat, akkor 1ényeges,
hogy kizarélag a kézi kitdltést, ,,szdmlatombos” szamlak javithatok kézzel, a szamitogépes
programmal eldallitott szamldkon ,.kézi” javitast végezni szigortan tilos, mivel akkor a
kiallitott bizonylaton szerepld és a szamlazé rendszerben rogzitett adatok kozott eltérés
mutatkozna. Ezeket a szdmlakat csak a hibas tartalmu szamla sztorn6zéasaval és 1j, helyes
tartalmt szamla kiéllitasaval, illetve helyesbitd szamla kiallitasaval lehetséges javitani, azonban
a gyakorlat azt mutatja, hogy helyesbité szamla készitése és konyvelése a legtobb esetben
koriilményesebb, mint az ) szamla kiéllitdsa. A ,,szdmlatombos™ szamldkon a javitas Ggy
végezhetd el, hogy az eredeti bizonylatot az Onatirds példanyok felé helyezziik a
szémlatombben azért, hogy a masolati példanyok is tartalmazzak a javitasokat. A hibas adatokat
egy vizszintes vonallal 4thuzzuk, gy hogy az olvashaté maradjon és ala vagy f6l€ irjuk a helyes
adatokat, majd a javitast a ,,Javitva!” szoveggel, valamint dditummal, bélyegzdvel és alairassal
latjuk el. Atsatirozassal, valamint hibajavito rollerrel, illetve festékkel szigoraan tilos a szamlan
javitani!

A vevé nevének ¢és cimének feltiintetése is sok esetben tartalmaz pontatlansdgokat.
Onkorményzatunk és az altala irdnyitott koltségvetési szervek, valamint a_nemzetiségi
onkormanyzatok azonositd adatai:

Pontos név

Cim

Adoészam

Oroszlany Varos
Onkorményzata

2840 Oroszlany, Rakoczi
Ferenc ut 78.

15729631-2-11

Oroszlanyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal

2840 Oroszlany, Rakoczi
Ferenc ut 78.

15385286-2-11

Onkorményzati Szociélis
Szolgalat

2840 Oroszlany, Fiirst
Sandor utca 20.

15388605-2-11

Oroszlany Varos Ovodai

2840 Oroszlany, Banki
Donét utca 67.

15388533-2-11

Kolcsey Ferenc Miivelddési
Kozpont és Konyvtar Oroszlany

2840 Oroszlany, Szent
Borbdla tér 1.

15831495-2-11

Oroszlanyi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

2840 Oroszlany, Rakoczi
Ferenc 1t 78.

15787578-1-11

Oroszlanyi Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat

2840 Oroszlany, Rékoczi
Ferenc 1ut 78.

15787530-1-11




A szamla kotelezo tartalmi elemei:

- aszamla kibocsatasanak kelte;

- aszamla sorszama;

- szallité neve és székhelyének pontos cime;

- szallité addszama;

- vevO neve ¢és székhelyének pontos cime;

- vev6 adoszama;

- az értékesitett termék, szolgaltatas megnevezése;

- az értékesitett termék, szolgaltatas mennyiségi egysége;

- az értékesitett termék, szolgaltatas mennyisége;

- azértékesitett termék, szolgaltatas nettd egységara (egyszerisitett szamla esetén bruttd);

- AFA kulcs vagy adomentesség jogcime (részletek lejjebb);

- teljesitési idopont (kivéve egyszertsitett szamlaknal);

- fizetési hataridd (kivéve egyszeriisitett szamlaknal);

- fizetés modja (kivéve a ,,Készpénzfizetési szamla” nyomtatvanyokat, mert azokon eleve
csak készpénzes fizetési mod lehetséges);

- amennyiben relevans: ,kiilonbozet szerinti adédzas”, ,,pénzforgalmi elszamolas”
kifejezések.

A szamlék kidllitdsanal a vevd pontos nevének és cimének feltiintetésére kell torekedni,
roviditeni csak akkor lehet, ha a szdmlaz6 programban a vevo neve hosszabb, mint a programba
beirhat6 karakterek szdma.

Fokozottan figyeljiink arra, hogy a szamla minden oszlopat toltsiik ki (megnevezés, AFA-kulcs,
mennyiségi egyseg, mennyis€g, nettd egységar, nettd végosszeg stb.) €s figyeljiink a szamszaki
Osszefiiggésekre (mennyiség szorozva nettd egységar = nettd 0sszesen)! Mennyiségi egység
(példaul Db., Alk., F6, km stb.) minden esetben keriiljon a szamlara. Egy soron beliil {ires
oszlop nem maradhat, a ki nem toltott sorokat ,,Z” alakban egyvonalas &athuzassal
érvénytelenitjik.

Gyakori problémat okoz annak a kérdésnek az eldontése, hogy a kézi kitoltésti egyszertisitett
készpénzfizetési szamlak esetében, ahol csak az AFA-val novelt egységarat kell feltiintetni,
melyik rovatban szerepeltetendd a normal és az Gigynevezett ,.feliilrél szamitott” AFA-kulcs. A
hibalehetdséget fokozza, hogy nagyon sokféle szdmlatomb van forgalomban, és az egyes
nyomtatvanyok eltérd helyen tartalmazzak az AFA-szazalékokat. Altalanossagban elmondhato,
hogy ahol az ,,értéke amely ......... % AFA-t tartalmaz” vagy a ,,szamla végosszege .........
% AFA-t tartalmaz” szoveg szerepel, ott a ,,feliilrol szamitott AFA-kulcsot” kell szerepeltetni,
vagyis 21,26-ot vagy 15,25-6t vagy 4,76-ot, mivel ez fejezi ki, hogy az egyes tételsorok bruttd
értékének hany szézalékat teszi ki az AFA. Az ,,atharitott adé szazalékértéke” vagy csak
egyszeriien az ,,AFA-kules” szoveg esetén pedig a 27; 18 vagy az 5 a helyes.

Egy egyszert példa a fentiek igazoldsara: ha 1.000 forint nettd 0sszegli szamlat bocsatunk ki,
akkor az afasan 1.000 x 1,27 = 1.270 forint, tehat az AFA-tartalom 270 forint. Az egyszertisitett
szamlakon viszont csak az AFA-val novelt (bruttd) értékeket szerepeltetjiik, igy ha arra a
kérdésre keressiik a valaszt, hogy a brutté érték hany forint AFA-t tartalmaz, akkor ezt az 1.270
x 21,26% = 270 miiveletet elvégezve szamithatjuk ki. Az ,,atharitott add szazalékértéke” vagy
,,AFA-kulcs” megnevezeést rovatban viszont a normal AFA-kulcsokat (27%, 18%, 5%) kell
szerepeltetni, mivel az nem a brutt6 értékben 1évo AFA-tartalomra vonatkozik, hanem a vevére
ténylegesen atharitott adomértékre.

Az addémértékekhez kapcsolddoan tobb esetben eredményez hibas kitoltést az adomentes
termékértékesités feltiintetése a szamlan. Eloljaroban tisztazni kell, hogy 0%-os AFA-kulcs
csak a napilapok esetében van, igy 0%-0s adomérték feltiintetése — az el6bbi esetet leszamitva




— a szamlan helytelen, mivel igy a szamlat befogadd félnek nincs tudomaésa arrdl, hogy mi
alapjan mentes az adott ligylet az ado alol.
A mentesség lehet:

- Alanyi adomentes: ez esetben az AFA-értékek helyére az ,,Alanyi adomentes” vagy
roviditve az ,,AM” vagy ,,AAM” szdveg szerepel.

- .Téargyi” adomentes: ha az AFA torvény szerint a tevékenység kozérdeki vagy egyéb
sajatos jellegére tekintettel mentes az add alol. Ebben az esetben a szdmlan
egyértelmiien hivatkozni kell (akdr a megjegyzés rovatban) az adomentesség AFA-
torvénybeli jogcimére. (Példaul: ,,Afa tv. 86.§ 1) 1) szerint mentes az ado alol!”). Az
AFA-értékek helyére az ,M” = mentes vagy a ,,KIM” = kézérdekii jellegére tekintettel
mentes roviditést irjuk.

- AFA-térvény hatdlyan kiviili: ilyenkor az AFA-értékek helyére a ,,K” = Kiviili
roviditést irjuk. Ebben az esetben nincs sziikség kiilon megjegyzésre, viszont a termeék,
szolgaltatds megnevezeésébdl egyértelmiien ki kell deriilni, hogy miért nem tartozik az
AFA-torvény hatalya ala.

Itt kell megjegyezni, hogy adomentes értékesités esetén matematikailag valéban 0% az AFA
mértéke, de a fenti mentességi kategoriak szerepeltetése az egyértelmiiség és az AFA torvény
eldirdsai miatt sziikséges. Szamlazo programoknal eléfordul, hogy az egyes tételsoroknal 0%-
ot tiintet fel adomértéknek a program, de a szamla végén 16vé AFA-Gsszesitében ez esetben is
a mentesség pontos jogcimét szerepeltetni kell.

Forditott ad6zas: amennyiben az AFA-térvény alapjan az adofizetésre a termék beszerzoje,
szolgaltatas igénybevevoje kotelezett. Az AFA-kulcs oszlopban rovidithetjiik ,,FA” = forditott
adozassal, viszont a szadmlan szerepeltetni kell a ,Forditott addzds” kifejezést, illetve
hivatkozast az AFA torvény 142.§-4nak valamely pontjara.

Bizunk abban, hogy a leirtak eldsegitik a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld szamlakitoltést.

Szamlakitoltéssel kapcsolatos kérdéseikkel forduljanak bizalommal az Oroszlanyi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Irodajanak munkatarsaihoz!



