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Oroszlanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal

BELSO ELLENORZESI JELENTES

A 2022. és 2023. években lefolytatott belsé ellenérzések
soran tett javaslatok végrehajtasanak, hasznositasanak
ellenorzésérol

2023. november







VEZETOI OSSZEFOGLALO

Tisztelt Polgarmester Ur, tisztelt Jegyzd Asszony!

Oroszlany Viaros Jegyzdje altal kiadott 2-BELL/8-1/2023. szami megbizolevél alapjan
elvégeztem a 2022. és 2023. évi belso ellendrzések utodellendrzését.

Az ellendrzés megallapitasait a kovetkezok szerint foglalom Ossze:

A 2023. évben jelen ellendrzés id6pontjaig 7 ellendrzésre kertilt sor, a kovetkezok szerint:

1) az Oroszlanyi Kozos Onkorményzati Hivatal belsé szabalyozoérendszerének, a
belsd kontrollrendszer kialakitasanak ellendrzése

2) az integralt kockazatkezelési rendszer, valamint a szervezeti integritast sértd
események kezelési rendszere kialakitdsdnak, szabdlyozottsdganak ¢€s
mukdodtetésének ellenérzése

3) a Kolcsey Ferenc Miivelddési Kozpont ¢és Konyvtar Oroszlédny (a
tovabbiakban: KFMKK) 2022. évi gazdalkodasanak, a bels6 kontrollrendszer
kialakitasanak és mikodtetetésének ellendrzése

4) az Oroszlany Onkormanyzati Tizolté-parancsnoksag (a tovabbiakban:
Koztestiilet) 2022. évi gazdalkodadsanak atfogé ellendrzése

5) a gépjarmithasznalat szabalyozottsdganak és szabalyszerliségének ellendrzése

6) a munkaruha juttats szabalyozottsaganak €s szabalyszeriiségének ellenérzése

7) Széakszend Kozség Onkormanyzata 2022. évi zarszamadasi rendelete és a 2022.
évi koltségvetési beszdmoldja szabalyszeriiségének, alatdmasztottsaganak
ellendrzése

Az ellendrzések soran feltart hidnyossagok felszamoléasara a belso ellenor minddsszesen 34 db
javaslatot tett ezek hasznositasa a kovetkezdk szerint alakult:

1) Osszes javaslat: 34 db,

2) hasznosult javaslatok: 14 db,

3) 2024. évi teljesitési hatarideji javaslatok: 16 db,

4) részben hasznosult javaslatok: 1 db,

5) folyamatban lévd hasznosulasi javaslatok: 3 db.

A 2024. évi teljesitési hataridejli javaslatok a 2023. II. félévben végzett, a munkaruha juttatas,
illetve a gépjarmii haszndlat szabalyozadsdnak és gyakorlatdnak ellenérzése soran
megallapitott hidnyossdgok felszdmoléséra vonatkoznak. Részben hasznosult az Oroszlany
(jnkonnényzati Ttizolté-parancsnoksag részére, az intézkedési terv készitésére vonatkozod
javaslat (az intézkedési terv a belso ellendr altal tett javaslatok hasznositdsahoz szikséges
feladatokat részben tartalmazta). Folyamatban vannak a KFMKK egyedi iratkezelési
szabalyzatanak a Komarom-Esztergom Varmegyei Levéltarral valdé egyeztetetésére,
Szakszend Kozség Onkorményzatanak 2022. évi koltségvetési beszamoldja és zarszamadasi
rendelete ellenérzése soran tett, az eszkdzok és forrasok leltdrozasara, a sajat toke elemeinek
rendezésére, illetve az Oroszlany Onkorményzati Tiizoltd-parancsnoksdg SZMSZ-ének
feliilvizsgalatara vonatkozo javaslatok.

A 2022. évben tett és 2023. évi teljesitési hataridejli, minddsszesen 7 db javaslatbol 6 db
javaslat hasznosult, 1 db, az Onkorményzati Szocidlis Szolgalat Csaladsegito- és



Gyermekjoléti Szolgalata lires 4llashelyeinek betoltésére vonatkozo javaslat hasznositdsa
folyamatban van.

A belso ellendrzések alkalmaval megallapitott hidnyossagok felszamolasat célzd javaslatok
hasznositasa, a meghozott intézkedések eredményeként az érintett teriiletek, feladatkorok
szabalyszeriisége, szabdlyozottsaga javult. Javaslom az intézkedési tervekben foglalt
feladatok teljes kor(l teljesitését, ezen tilmenden intézkedési terv készitését nem

kezdeményezem.
@yﬁrgy Arpa

Belsé ellenor

Oroszlany, 2023. november 27.




Oroszlanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2840 Oroszlany, Rakoczi Ferenc it 78.

Iktatoszam: 2-BELL/8-3/2023.

Belso ellendrzési jelentés

a 2022. és 2023. években lefolytatott belsé ellenérzések soran tett javaslatok
végrehajtasanak, hasznositasanak ellenérzésérol

Az ellenérzést végzo szerv: Oroszlanyi K6zés Onkormanyzati Hivatal.
Az ellendrzott szerv: Oroszlanyi K6zds Onkormanyzati Hivatal.
Az ellenérzés tipusa: utoellendrzés.

Az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi és/vagy egyéb felhatalmazas: az ellendrzésre az
Oroszlany Viaros Onkormanyzata Képviseld-testilete 4ltal elfogadott 2023. évi belsd
ellendrzési tervnek megfelelen keriilt sor. Az ellendrzés sordn a belsé ellendr a koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 2011. évi 370/2011. (XII1. 31.)
szaml Korményrendelet, valamint Oroszldny Varos Onkormanyzatinak Belsé Ellendrzési
Kézikonyve eldirasainak megfelelden jart el.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa volt, hogy a bels6 ellenérzési jelentésekben foglalt
javaslatok hasznositasara készitettek-e a feladatokat, felelésket €s hataridoket tartalmazé
intézkedési tervet, az abban foglalt intézkedések megvaldsultak-e, az érintett teriiletek,
feladatkorok szabalyszeriisége, szabalyozottsaga az intézkedések eredményeként javult-e.

Ellenorzott idoszak: 2023. év.

Az ellenérzés idépontja, idétartama: 2023. november 20-27. (8 ellenérzési nap, ebbdl
helyszini ellenérzés 2022. november 21, 22, 23, 24. 27.)

Alkalmazott ellendrzési modszerek és eljarasok: az ellendrzést a nemzetkozi standardokat
iranyadonak tekintve az ellendrzési program ellenorzési kérdései, az ellendrzétt idészakban
hatdlyos jogszabalyok, az ellendrzés szakmai szabalyok és modszertanok figyelembe
vételével végeztiikk. Az ellendrzés sordn alkalmazott modszerek: megfigyelés, kérdésfeltevés
(informéciokérés, adatkérés). Az ellenérzést a kérdésekre adott valaszok kiértékelésével, az
adatforrasok felhasznalasaval, tovabba az adott idoszakban hatalyos jogszabélyok figyelembe
vételével folytattuk le. Tételesen ellendriztik az intézkedési terveket, az abban foglalt
feladatok végrehajtasat. A javaslatok hasznosuldsat lehetdség szerint tételesen, esetenként
szuroprobaszerlien ellendriztiik. TanUsitvanyok, munkalapok kitoltésére az ellenérzés
folyaman nem Kkeriilt sor.

Az ellenérzitt idészakban (és az ellenérzés idején) az Onkormanyzatot Lazok Zoltan
Polgarmester képviselte, az Oroszlanyi K6zds Onkormanyzati Hivatalt dr. File Beata Jegyz6
vezette,

A vizsgilatot Gyorgy Arpad belsé ellenér végezte a 2-BELL/8-1/2023. szami
megbizolevél alapjan.



I. Részletes megallapitasok

1. A 2023. évi belsé ellendrzési jelentésekben megfogalmazott hidnyossdigok
felszamoldsdra tett javaslatok hasznositisa érdekében készitettek-e intézkedési terveket,
meghatdroztik-e a végrehajtando feladatokat, a feladat ellitisdért felelos személyek
nevét, az intézkedések végrehajtisinak hatdridejét

A 2023. évben Oroszlany Véros Onkorményzatinal (a tovabbiakban: Onkorményzat), az
Oroszlanyi Ko6zos Onkorményzati Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal), valamint az
Onkorményzat altal irdnyitott intézményeknél jelen ellenérzés idépontjdig a kovetkezd
ellendrzésekre kertilt sor:

a.

b.

h

az Oroszlanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyozérendszerének, a
belsé kontrollrendszer kialakitasanak ellenérzése

az integralt kockazatkezelési rendszer, valamint a szervezeti integritist sérté
események kezelési rendszere kialakitasanak, szabdlyozottsaganak és
miikodtetésének ellenérzése

a Kolcsey Ferenc Miivelodési Kozpont és Konyvtar Oroszlany (a tovabbiakban:
KFMKK) 2022. évi gazdélkoddsanak, a belsé kontrollrendszer kialakitdsdnak és
miikdtetetésének ellendrzése

az Oroszlany Onkorményzati Tiizolto-parancsnoksdg (a  tovabbiakban:
Koztestiilet) 2022. évi gazdalkodasanak atfogo ellendrzése

a gépjarmithasznalat szabalyozottsaganak €s szabalyszerliségének ellendrzése

a munkaruha juttatds szabalyozottsaganak és szabalyszerliségének ellentrzése
Szakszend K6zség Onkorményzata 2022. évi zarszamadasi rendelete és a 2022. évi
koltségvetési beszamoloja szabalyszeriségének, alatdmasztottsdganak ellendrzése

2. A 2023. évi ellenorzések sordn feltirt hidnyossagok alapjin tett javaslatok
hasznositisanak értékelése

a.

az Oroszldnyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal belsé szabdlyozorendszerének, a
belso kontrollrendszer kialakitdsdnak ellenbrzése

Intézkedést szilkségeltetd megéllapitasok:

e a szabdlyozds nem volt teljes korli (nem készilt el az anyag- és
eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabdlyozott kérdéseit
tartalmaz6 szabalyzat,

e akozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje
elkésziilt, azonban nem tartalmazza a koételezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét,

A feltart hianyossagok felszamolasara a belsé ellenér a jegyz6 részére a kovetkezd
intézkedések meghozatalat javasolta:

o az Avr. 12. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltaknak megfeleléen - a
rendelkezésre bocsajtott szabdlyzat minta figyelembe vételével -
intézkedjen az anyag- és eszkdzgazdalkodds szamviteli politikdban nem
szabalyozott kérdéseit tartalmazé szabdlyzat elkészitésére és kiadésara.

A javaslat hasznosult. Kiadtdk, és 2023. szeptember 15-i idOponttal
hatalyba helyezték a 6/2023. szamt Koz6s Polgarmesteri €s Jegyzoi



Egyiittes Utasitast az Oroszlanyi Koézos Onkormanyzati Hivatal anyag- és
eszkozgazdalkodasi szabalyzatarol.

e Intézkedjen a kozérdekdl adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldanak rendje kiegészitésére a kotelezoen kozzéteenddé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyaival.

A javaslat hasznositdsdnak hatdrideje nem telt el (teljesitési hatarid6: 2024.
december 31.)

e Intézkedjen az ellendrzés soran feltart hidnyossagoknak a belso
szabalyzatokon torténé atvezetésére, az igy modositott belsé szabalyzatok
elbirasszerii kiadasara.

A javaslat hasznosult. A belsé szabdlyzatokat a jelentésben foglalt
javaslatoknak megfelelden feliilvizsgaltak, aktualizaltak.

o A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol é€s belsd ellenérzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) szdmu Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon belil készitsen hataridéket és felelosoket tartalmazo
intézkedési tervet a feltart hianyossagok felszamolasara.

A javaslat hasznosult. A jegyz6 kiadta a feladatokat, a felelésdket és a
teljesitési hataridét tartalmazo intézkedési tervet.

b. az integrdlt kockdzatkezelési rendszer, valamint a szervezeti integritdst sértd
események  kezelési rendszere  kialakitdsdnak,  szabdlyozottsdgdnak — és
miikodtetésének ellendrzése
Intézkedést sziikségeltetd megéllapitdsok az ellendrzés soran nem voltak. A belsd
ellenér kezdeményezte az integralt kockazatkezelés elvégzését és a szervezeti
integritast sértd események évenkénti feltarasat, ezen tilmenden intézkedési terv
készitését nem kezdeményezte.

c. a Kolcsey Ferenc Miivelédési Kozpont és Konyvidar Oroszliny 2022, évi
gazddalkodasdanak, a belsé kontrollrendszer kialakitdsdnak és miikodtetetésének
ellendrzése

Intézkedést sziikségeltetd megallapitasok:

o cllentétben a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérol szolo 1995. évi LXVI. térvény 10.§ (1) bekezdés a) pontjaban
foglalt eloirdsokkal — az iratkezelési szabdlyzatnak a teriiletileg illetékes
kozlevéltarral (Komarom-Esztergom Varmegyei Levéltar) torténd
egyeztetését nem végezték el,

e az intézmény alkalmazottjaival kotott megbizasi szerzédések nem
mindenben feleltek meg az Avr. eldirdsainak (a szerz6dés nem tartalmazta
az alkalmazottra vonatkozd el6irast, mely szerint a megbizasi dij kizarolag
abban az esetben illeti meg, ha a szerzddésben rogzitett feladat mellett a
munkakdrébe tartozé feladatainak is maradéktalanul eleget tett),

e a helyiségbérleti szerzédések nem minden esetben feleltek meg a
gazdasagossagi, takarékossagi szempontoknak, a kedvezményes
dijtételeket nem a kedvezményezett tényleges teljesitménye alapjan
nyujtottak,

wn



A feltart hianyossagok felszamolasara a bels6 ellendr a kdvetkezd intézkedések
meghozatalat javasolta:

d az

az Intézményvezeto részére:

v’ végezze el az Intézmény iratkezelési szabalyzatanak egyeztetését a
Komarom-Esztergom Varmegyei Levéltarral.

A javaslat hasznositdsa folyamatban van (az egyeztetés lezarasara
és az egyedi iratkezelési szabalyzat kiadasara vérhatéan 2024.
janudr 1-i id6ponttal keriil sor.).

v intézkedjen, hogy az alkalmazottakkal ko6tott megbizasi
szerz6dések feleljenek meg az Avr. 51. § (2) bekezdésben foglalt
feltételeknek.

A javaslat hasznosult. Az ellenérzést kovetd iddszakban sajat
alkalmazottal megbizasi szerzddést nem kotottek. A kovetkezd
id6szakban (az intézményvezetd nyilatkozata szerint) a megbizasi
szerzéseket az Avr. eléirasainak megfelelden kotik meg.

a jegyz0 részére:

v’ fontolja meg az Onkoltségszamitasi szabalyzat feliilvizsgalatat,

illetve moddositasat, annak érdekében, hogy a terembérleti
szerz6désekben alkalmazott dijkedvezmények az el6z6 évi
teljesitéssel aranyos modon keriiljenek meghatarozasra.
A javaslat hasznosult. Kiadasra keriilt a 7/2023. szamu
Polgarmesteri és JegyzOi Egyiittes Utasitds a Kolcsey Ferenc
Miiveloédési Kozpont és Konyvtar Oroszlany  esetében
alkalmazandé bérleti dijak moddositasardl (hatalyba helyezés
idépontja: 2023. szeptember 1.)

v' a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsd
ellenérzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) szamu Kormanyrendelet
45. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az ellendrzési
jelentés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil készitsen
hataridoket és felelostket tartalmazé intézkedési tervet a feltart
hianyossagok felszamolasara.

A javaslat hasznosult. A jegyzo kiadta a feladatokat, a felelésoket
¢s a teljesitési hataridot tartalmazd intézkedési tervet.

Oroszldny ~ Onkormdnyzati  Tiizolté-parancsnoksdg (a  tovdbbiakban:

Koztestiilet) 2022. évi gazdalkoddsdnak dtfogé ellendrzése

Intézkedést sziikségelteté megallapitasok:

a pénziigyi, gazdalkodasi szabalyzatok esetenként hidnyosak,
ellentmondasos eloirasokat tartalmaznak, illetve nem mindenben felelnek
meg a helyi sajatossdgoknak és a Szamv. tv. eldirdsainak. Ertékelési
szabalyzattal és szamlarenddel a K&ztestiilet nem rendelkezik,

a bizonylati rendre és fegyelemre vonatkoz6 kézponti €s helyi eléirasok
kizarélag a kozponti koltségvetésbol nytjtott tdmogatidsok felhasznalasat
igazolé bizonylatok esetében érvényesiiltek. Az Onkorményzat 4ltal
nyujtott (dologi kiadasokra forditott) tdmogatasok elszdmolasat
megalapozd bizonylatok nem tartalmazték a teljesités igazolasat, a fizetés
elrendelését, készpénz kifizetési szamlak esetén az atvevo alairéasat,

a Koztestiilet 2022. évi egyszeriisitett éves beszamoldjanak mérlege nem
felelt meg a valodisag elvének, nem ad megbizhatdo és valos képet a



Koztestiilet vagyoni helyzetérol. A mérleg leltarral valé alatdmasztasa nem
mindenben felelt meg a Szamv. tv. és az Alapszabdly el6irdsainak, jelentds
Osszegl, analitikaval, leltarral ald nem tamasztott tételt, 25 668 ezer Ft
értékelési tartalékot tartalmaz,

e az Onkorményzat a tamogatasi szerz6dést a vonatkozé Onkorményzati
rendelet, illetve a kapcsolodo jogszabalyi eldirasok betartasaval kototte
meg. A dologi kiaddsokra forditott tdmogatdsrész elszamoldsa sordn a
Szamv. tv. és a tamogatasi szerzddésben rogzitett feltételek nem, illetve
nem teljes kortien €rvényesiiltek,

o a Koztestillet 2023. évi koltségvetése, illetve az annak alapjan az
Onkormanyzathoz benytjtott tdmogatasi igény nem volt kelléen
megalapozott. Az el6z0 idészak tényleges felhasznalasara alapozott
koltségvetés tervezeése, illetve a tamogatasi kérelem benyujtasa sordn az
el6zo évi egyszeri felmertilési tételek egy részét is bazisnak tekintették, a
kiadasi tételeket részletes szdmitasokkal nem tdmasztottak ala.

A feltart hianyossagok felszamolasara a belso ellendr a kovetkez6 intézkedések
meghozatalat javasolta:
e A Koztestiilet parancsnoka részére:

v' Kezdeményezze az SZMSZ modositasat, Kkorrekciojat, a
jelentésben foglaltak figyelembe vételével (a Koztestiilet
elnevezésére vonatkozd korrekciok elvégzése, az SZMSZ
hatalyositasa).

A javaslat hasznositasa folyamatban van. Hatarido: az SZMSZ
soron kovetkez6 modositasa.

v Intézkedjen a pénzkezelési szabdlyzat és az eszkozok és forrasok
leltarozasi szabalyzata feliilvizsgalatara és modositasdra annak
érdekében, hogy azok feleljenek meg a Szamv. tv. eldirasainak és a
helyi sajatossagoknak egyarant.

A javaslat hasznosult. Az Egyesiilet konyvviteli feladatainak
ellatasdval megbizott kiilsé  szolgdltatdé a  szabdlyzatok
felulvizsgalatat, modositasat elvégezte.

v' A Szamv. tv elbirdsainak megfeleléen intézkedjen értékelési
szabalyzat és szamlarend készitésére;

A javaslat hasznosult. Az Egyesiilet konyvviteli feladatainak
ellatdsaval megbizott Kkiilsd0 szolgaltatd a szabalyzatokat
elkészitette.

v" Intézkedjen, hogy kifizetésre csak a teljesités igazolasa és az arra
jogosult személy utalvanyozdsa alapjan keriilhessen sor.
Amennyiben a  Koztestilet nem  alkalmaz  kifizetési
pénztarbizonylatot, az atvevé a szamlan igazolja a készpénz
atvételének tényét;

A javaslat hasznosult. A pénzkezelési szabalyzatban rogzitették a
kifizetések teljesitésigazolasdra és utalvanyozasara vonatkozd
eldirasokat.

v"  Intézkedjen a mérlegben kimutatott tételek (eszkdzok €s forrasok)
tételes alatamasztasara, az értékelési tartalékként kimutatott tétel
tisztazasara, azonositasara.



A javaslat hasznosult. Az értékelési tartalék rendezésére a
konyvviteli feladatainak ellatdsdval megbizott kiilsé szolgaltato
intézkedett.

Biztositsa a koltségvetés, illetve az onkormanyzati tAmogatas iranti
igény (kérelem) tételes aldtdmasztasat, indoklasat.

A javaslat hasznositasanak hatarideje nem telt el (hatarido: a 2024.
évi tdmogatasi kérelem benytjtasdhoz igazoddan).

A jelentés kézhez vételétdl szamitott 8 napon beliil készitsen
intézkedési tervet a felelosok €s hataridok megjeldlésével. Az
intézkedési terv egy példanyat kiildie meg az Onkormanyzat
jegyzojének és az ellendrzést végzo belso ellendrnek.

A javaslat részben hasznosult. A Koztestiilet parancsnoka altal
elkészitett intézkedési tervet nmem tartalmazta valamennyi, az
ellendr altal tett javaslatot.

A Jegyzb részére: _
v’ Intézkedjen, hogy az Onkormanyzat 4ltal nytjtott (kiemelten a

dologi kiadadsokat illetd) tamogatds elszdmoldsara kizérolag a
Szamv. tv-ben és a helyi szabalyozasban, illetve a tdmogatasi
szerzOdésben meghatarozott alaki és tartalmi feltételeknek
megfeleld bizonylatok keriiljenek elfogadasra.

A javaslat hasznosult. A tdmogatés elszamolasanak bizonylatai
megfelelnek a Szamv. tv. el6irasainak.

e. a gépjarmithasznalat szabdlyozottsdganak és szabdlyszeriiségének ellendrzése

Intézkedést sziikségeltetd megallapitasok:

a gépjarmivek igénybevételének és hasznélatanak rendjérél szold
szabalyzat nem mindenben felelt meg a helyl sajatossagoknak (az
alapnorma 4talany megallapitdsa soran nem vették figyelembe az adott
gépjarmi sajatossagait,

a szabalyzat 5. szami mellékletét nem a szabélyzatban foglalt eldirdsok
szerint vezették (az S. szdmu melléklet, a szabalyzatban foglaltakkal
ellenétben kizarolag futasteljesitményre vonatkozé adatokat tartalmazott,
nem tartalmazta az iizemanyag fogyasztasra vonatkoz6 adatokat),

a tulfogyasztas felmeriilése esetén a szabalyzatban foglaltakkal ellentétben,
nem intézkedtek,

A feltart hidnyossagok felszamoldsara a bels ellenér a jegyzo részére a kovetkezd
intézkedések meghozatalat javasolta:

Intézkedjen a gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendjérél
sz0lo szabalyzat feliilvizsgalatara, kiilonds tekintettel a kovetkezokre:
v az alapnorma ataldny megéallapitisa soran vegyék figyelembe az

adott gépjarmil sajatossagait;

A javaslat hasznositdsanak hatdrideje nem telt el (teljesitési
hataridé: 2024. janius 1.).

biztositsdk az Osszhangot a szabédlyzat III. 16. pontja, illetve 5.
szamu melléklet tartalma kozott.

A javaslat hasznositisanak hatdrideje nem telt el (teljesitési
hatarid6: 2024. junius 1.).



Intézkedjen a talfogyasztis felmeriilése esetén foganatositando
intézkedésekre, illetve a kapcsolodo, a szabalyzathoz mellékelt trlapok
hasznalatéra.

A javaslat hasznositasanak hatdrideje nem telt el (teljesitési hataridé: 2024.
Junius 1.).

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol €s belsd ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) szami Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott
nyolc napon beliil készitsen hataridoket ¢és feleldstket tartalmazo
intézkedési tervet a feltart hidAnyossagok felszamolésara.

A javaslat hasznosult. A jegyz0 elkészitette és kiadta a feladatokat, a
végrehajtasért felelosok neveét, valamint a teljesitési hataridot is tartalmazo
intézkedési tervet.

| amunkaruha juttatds szabdlyozottsaganak és szabdlyszeriiségének ellenbrzése

Intézkedést sziikségelteté megallapitasok:

a munkaruha juttatas eljarasrendjét, helyi szabalyait a Hivatal az Egységes
Kozszolgalati Szabalyzatban, az Ovoda és az OSZSZ 6nall6 szabalyzatban
hatarozta meg. Sem a Hivatal, sem az Ovoda, illetve az OSZSZ
szabalyozasa nem tartalmaz a védoéruha juttatdsra vonatkozd eloirdsokat
annak ellenére, hogy ilyen jellegii feladatokat a Hivatalndl és az
intézményeknél is latnak el,

az Ovoda szabalyzata nem tartalmazza a nyilvantartisra vonatkozo
eldirasokat, az OSZSZ szabalyzatanak hatalya nem keriilt kiterjesztésre a
bolcsddei dolgozdkra, nem hatéroztdk meg a juttatas keretében biztositott
munkaruhézati cikkek mennyiségét, az adminisztrativ, illetve a szakmai
dolgozok azonos dsszegli juttatdsban részesiilnek),

Oroszlany Varos Ovodéi a munkaruha juttatasrél az egyéni nyilvantartast
nem vezették,

a munkaruha kihordési idejét megel6zden kilépd dolgozoktol a juttatas
aranyos részének visszakovetelésére (a munkaruha megvaltiasara) sem a
Hivatalban, sem az OSZSZ-nél nem intézkedtek. A szabalyzatokban
foglaltakkal ellenétben, a kilépd dolgozék a munkaruhét a munkaadd
részére visszaadtdk és — amennyiben a munkaruha még hasznalhatéd volt —
azt az 0j belépok részére adtak ki,

A feltart hidanyossagok felszamolasara a belso ellendr a jegyzo részére a kovetkezo
intézkedések meghozatalat javasolta:

az Oroszlany Véaros Ovodai vezetdje részére:

v Intézkedjen a szabalyzat modositasara, illetve kiegészitésére a
munkaruha juttatdsokkal kapcsolatos nyilvantartasra vonatkozo
eloirasokkal.

A javaslat hasznositdsanak hatdarideje nem tel el (teljesitési
hatarid6: 2024. januar 31.).

v Intézkedjen a munkaruha juttatassal kapcsolatos nyilvantartasok
naprakész vezetésére.

A javaslat hasznositdsanak hatdrideje nem tel el (teljesitési
hatarid6: 2024. januar 31.)
az Onkorményzati Szociélis Szolgélat vezetdje részére:



v Vizsgalja felil a munkaruha hasznalati szabalyzatot. Ennek

v

keretében:

o kiilonitsék el a munkaruha, illetve védéruha juttatdssal
kapcsolatok eljarasi szabalyokat.

A javaslat hasznositdsdnak hatdrideje nem tel el (teljesitési
hatdrid6: 2024. januar 31.)

o hatarozzédk meg a munkaruhézati cikkek adhaté mennyiségét
(darabszamat).

A javaslat hasznositdsdnak hatarideje nem tel el (teljesitési
hatéarid6: 2024. januar 31.).

O a juttatas éves Osszegét az éves koltségvetésben jovihagyott
mértékhez igazoddan hatirozzak meg.

A javaslat hasznositdsanak hatdrideje nem tel el (teljesitési
hataridé: 2024, januar 31.).

o a szabélyzatot egészitsék ki a boélcsddei ellatasban dolgozo
munkatarsak juttatdsnak szabdlyaival, illetve a szabalyzat
hatalyat terjesszék ki a bolcs6dei ellatdsban dolgozd
alkalmazottakra.

A javaslat hasznositdsanak hatdrideje nem tel el (teljesitési
hatarid6: 2024. januér 31.).

o tegyék megfontolas targyava a kozponti igazgatdsban
foglakoztatott munkatarsak részére biztositott munkaruha
juttatast, illetve a munkaruha juttatast a munkakorckhoz
igazodoan biztositsak.

A javaslat hasznositdsdnak hatdrideje nem tel el (teljesitési
hatéarid6: 2024. januar 31.).
Intézkedjen, hogy — a szabalyzatban eléirtaknak megfeleléen — a
munkaruha kihordasi idejét megel6zden kilépd (munkaviszonyat
megsziintetd) dolgozo a juttatds aranyos részét fizesse vissza.
A javaslat hasznositdsanak hatdrideje nem telt el (teljesitési
hatarid6: 2024. januar 31.).

® ajegyz0 részére:

v

Intézkedjen, hogy az Egységes Kozszolgalati Szabélyzatban
(illetve annak a munkaruha juttatdssal kapcsolatos fejezetében)
kiilénitsék el a munkaruha, illetve védéruha juttatassal kapcsolatok
eljarési szabalyokat. Amennyiben a munkaruha a védéruhaként is
hasznalando, erre kiilon utalni sziikséges.

A javaslat hasznositdsanak hatdrideje nem telt el (teljesités
hatarideje: 2024. januar 31.).

Intézkedjen, hogy — a szabdlyzatban eloirtaknak megfeleléen — a
munkaruha kihordasi idejét megel6zden kilépd (munkaviszonyat
megsziintetd) dolgozo a juttatds aranyos részét fizesse vissza.

A javaslat hasznositdsdnak hatdrideje nem telt el (teljesités
hatarideje: 2024. januar 31.).

A koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérdl és belso
ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) szamt Kormanyrendelet
45. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az ellendrzési
jelentés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belill készitsen
hataridoket és felelosoket tartalmazo intézkedési tervet a feltart
hidnyossagok felszamolésara.
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A javaslat hasznosult. A jegyz06 elkészitette és kiadta a feladatokat,
a végrehajtasért felel6sok nevét, valamint a teljesitési hataridot is
tartalmazoé intézkedési tervet.

g Szdkszend Kozség Onkormdnyzata 2022. évi zdrszdmaddsi rendelete és a 2022. évi
koltségvetési beszamoldja szabdlyszeriiségének, aldtdmasztottsdganak ellendrzése

Intézkedést sziikségelteté megallapitasok:

e a zarszamadasrol sz616 rendelet nem mindenben felelt meg az Aht. és az
Avr. elbirdsainak, a kovetkezd harom év bevételeinek és kiadasainak
varhatd 6sszegét nem mutattdk ki, a rendelethez csatolt vagyonkimutatas
nem felelt meg az eldirdsoknak,

e amérlegben kimutatott eszkdzok é€s forrasok leltarozéasat a pénzeszk6zok €s
a kotelezettségek kivételével nem végezték el (az utdbbi 8 évben helyszini
leltarozésra nem kertilt sor),

e a mérleg a nemzeti vagyon indulaskori értékét, illetve a felhalmozott
eredményt pontatlanul tartalmazta,

A feltart hianyossagok felszdmolasara a belso ellendr a jegyz6 részére a kovetkezd
intézkedések meghozatalat javasolta:
e a polgérmester részére:

v

Intézkedjen, hogy a zarszamadasi rendelethez csatoljak
valamennyi, az Aht és az Avr 4ltal el6irt mellékletet, az ott
meghatérozott tartalmi kévetelményeknek megfeleléen.

A javaslat hasznositasdnak hatdrideje nem telt el (hatarid6: a
2023. évi zarszamadasi rendelet elkészitéséhez igazoddan).
Intézkedjen, hogy a koltségvetési beszamolo mérlegében kimutatott
eszkozoket és forrasokat leltarakkal tamasszak ald, illetve végezzék
el a mérlegben kimutatott eszk6zok é€s forrasok leltarozasat, az
eszkozok €s forrasok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatdban
foglalt eljarasoknak €s hataridoknek megfelelden.

A javaslat hasznositdsa folyamatban van (hatéridé: a 2023. évi
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéhez igazoddan).
Intézkedjen a mérlegben kimutatott sajat toke elemek korrekcidjara
(a nemzeti vagyon indulaskori értékének, illetve a felhalmozott
eredmény valds kimutatasara).

A javaslat hasznositdsa folyamatban van (hataridé: a 2023. évi
koltségvetési beszdmolo elkészitésének hatdridejéhez igazoddan).

* ajegyzo részére:

v

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsod
ellendrzésérdl sz6ld 370/2011. (XII. 31.) szam( Korméanyrendelet
45. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az ellendrzési
jelentés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil készitsen
hatéridoket €s felelosoket tartalmazo intézkedési tervet a feltart
hidnyossagok felszdmolasara.

A javaslat hasznosult. A jegyz0 elkészitette és kiadta a feladatokat,
a végrehajtasért felel6sk nevét, valamint a teljesitési hataridét is
tartalmazo intézkedési tervet.
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3. A 2022. évi ellenorzések sordn tett, a 2022. évi utoellenorzést kovetd idoszakban lejdrati
hatdrideji javaslatok hasznositdsdnak értékelése

A 2022 évi utdellendrzés soran tett 16 db javaslat kozill 9 db javaslat teljesitési hatarideje
athuzodott a 2023 évre. Az athizédo javaslatok hasznositasa a kovetkezok szerint alakult:
a) az Onkormdnyzati Szocidlis Szolgdlat 2021. évi gazddlkoddsdnak, belsé
kontrollrendszere kialakitdsdnak és mitkidtetésének ellendrzése

az intézmény vezetdje, figyelemmel a rendelkezésre allo pénziigyi
forrasokra is, kezdeményezze a gondozasi kézpont és a hajléktalanokat
ellatdé egység infrastrukturdjanak felujitasat (hataridé: a 2023, évi
koltségvetes tervezése hataridejéhez igazodoan).

A javaslat hasznosult. Az intézményvezetdé kezdeményezte a szilikséges
felujitasok elvégzését. Ennek eredményeként a 2023. évi koltségvetésben
biztositottdk a gondozasi kozpont felujitdséhoz sziikséges koltségvetési
kiadasi eldirdnyzatokat, ennek megfelelden a feldjitas folyamatban van.

az intézményvezetd intézkedjen a Csaladsegito- és Gyermekjoléti Szolgalat
tires allashelyeinek bet6ltésére (hataridé: 2022. december 31.).

A javaslat hasznositdsa folyamatban van. A 1étszam feltdltése alapvetden
jelentkezdk hianyaban nehézségekbe iitkozik.

b) a kotelez6 és onként vdllalt feladatok ardnydnak, finanszirozdsdnak, a
rendelkezésre  dll6  forrdsok  ardnyos és  szabdlyozotl,  szabdlyszerii
felhaszmilcisdnak ellendrzése

Az Aht. 23. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, a koltségvetési
rendeletekben mutassak ki az Onkormanyzat, valamint az altala irdnyitott
koltségvetési szervek koltségvetési bevételi €s kiadasi eldiranyzatait
kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban (hataridé: a 2023. évi koltségvetési rendelet
eléterjesztéséhez igazoddan).

A javaslat hasznosult. A 2023. évi koltségvetési rendeletben a kotelezo,
onként véllalt és dllamigazgatasi feladatok kiadasi és bevételi eldiranyzatait
elkiilonitetten bemutattak.

A 2023. évi koltségveteés tervezése soran vizsgaljak feliil az onként vallalt
feladatok korét, a kapcsolodd kiadasi eldiranyzatokat a likviditas
biztositdsdhoz igazoddan hatdrozzdk meg (teljesitési hataridé: a 2023. évi
koltségvetési rendelet eléterjesztéséhez igazoddan).

A javaslat hasznosult. A 2023. évi koltségvetés a likviditds folyamatos
biztositasanak figyelembe vételével készitették el.

c) a Szdkszendi Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpont gazdalkoddsdnak,
belsd kontrollrendszere kialakitasanak és mitkodtetésének ellendrzése

Az intézményvezetd kezdeményezze a pénzkezelési szabdlyzat
mobdositasat, ennek keretében hatdrozzdk meg az étkezési téritési dijak
beszedésével, befizetésével, a kapcsolodd felelosségekkel Osszefliggd
eldirasokat (teljesitési hatarido: 2023. aprilis 1.).

A javaslat hasznosult.

A 2023. évi koltségvetés tervezése sordn az intézményvezetd
kezdeményezze a Mini Bolcsode szakmai egység bejarati lépcsoinek
felujitdsat, wvalamint az udvaron elhelyezett homokoz6 tartds
arnyékolasadnak megvaldsitasat (teljesitési hataridé: 2022. december 31.).
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A javaslat hasznosult. Az intézményvezetd javaslata alapjan, figyelemmel
az ellendrzés soran tett javaslatra is, a javasolt munkalatokat elvégezték.

e Az intézményvezet6 a Bkr el6irasainak megfelelden évente nyilatkozatban
értékelje a belsé kontrollrendszer mindségét (teljesitési hatarido: a 2023.
évi zarszamadasi rendelet elkészitésének hataridejéhez igazoddan).

A javaslat hasznosult. Az intézményvezetd évente értékeli a belsd
kontrollrendszer mindségét.

4. Az intézkedési tervekben foglalt feladatok megvalositisdval az érintett teriiletek,
feladatkérik szabdlyszeriisége, szabdlyozottsiga az intézkedések eredményeként javult-e

Az ellendrzés soran megallapitottuk, hogy az ellenérzott tevékenységek szabalyozottsaga, a
feladatellatdas szabalyszerlisége az intézkedési tervekben foglalt feladatok teljesitésével
érdemben javult. A Hivatalban és az intézményeknél elvégezték az integralt
kockazatfelmérést, elemzést, a szervezeti integritast sértdé események felmérését. A
Koztestiilet, illetve a Szakszendi Napkoziotthonos Ovoda tevékenységének szabélyozottsaga,
szabalyszerisége javult.

II.  Osszefoglalé értékelés, javaslatok

A Képviselo-testiilet altal jovahagyott belsd ellendrzési tervek alapjan a 2023. €vben jelen
ellenérzés idépontjaig 6 db ellendrzésre keriilt sor.

A jegyzb, a belsd ellendr megallapitasai és javaslatai alapjan, a feltdrt hianyossagok
felszamolasa érdekében intézkedési terveket készitett, ezek tartalmaztak a megallapitasokat, a
bels6 ellendr altal tett javaslatokat, az elvégzendé feladatot, a végrehajtasaért felel6s személy
megnevezeését €s a teljesités hataridejét.

A 2023. év soran elvégzett ellendrzések soran megallapitott, illetve feltart hidnyossagok
felszamolasara a belsd ellendr minddsszesen 34 db javaslatot fogalmazott meg. A 2022. évben
tett, 2023. évre athuzodo teljesitési hataridejii javaslatok szdma 7 db, ebbdl 6 db hasznosult,
egy db hasznositasa folyamatban van.

A 2023. évben tett, illetve 2022. évben tett és 2023. évre 4thtiz6do javaslatok hasznositasa az
alabbi tablazat adatainak megfelelden alakult:

2023. évi 2022. évi lejarata Osszesen
javaslatok hataridejli javaslatok
Osszes javaslat, ebbdl 34 7 41
1) hasznositott javaslat 14 6 20
2) ateljesitési hatdridé nem telt el 16 - 16
3) Folyamatban 1évé javaslatok 3 1 4
4) Részben hasznosult javaslatok 1 - 1

A 2024. évi teljesitési hataridejii javaslatok a 2023. II. félévben végzett, a munkaruha juttatas,
illetve a gépjarmli hasznalat szabalyozasanak és gyakorlatinak ellen6rzése soran tett
megallapitott hidnyossagok felszdmolasara vonatkoznak. Részben hasznosult az Oroszlany
Onkormanyzati Tizolto-parancsnoksag részére, az intézkedési terv készitésére vonatkozd
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javaslat (az intézkedési terv a belsé ellenér 4ltal tett javaslatok hasznositdsahoz sziikséges
feladatokat részben tartalmazta). Folyamatban vannak a KFMKK egyedi iratkezelési
szabalyzatinak a Komdrom-Esztergom Varmegyei Levéltarral valé egyeztetetésére,
Székszend Kozség Onkormanyzatanak 2022. évi koltségvetési beszamoldja és zarszamadasi
rendelete ellendrzése soran tett, az eszkdzok és forrasok leltarozasara, a sajat tdke elemeinek
rendezésére, illetve az Oroszlany Onkorményzati Tiizolto-parancsnoksag SZMSZ-ének
feliilvizsgalatara vonatkozo javaslatok.

A 2022. évben tett és 2023. évi teljesitési hataridejii, minddsszesen 7 db javaslatbol 6 db
javaslat hasznosult, 1 db, az Onkorményzati Szocidlis Szolgalat Csaladsegitd- és
Gyermekjoléti Szolgalata tires allashelyeinek betoltésére vonatkozo javaslat hasznositasa
folyamatban van.

A bels6 ellendrzések alkalmaval megallapitott hidnyossagok felszamolasat célzé javaslatok
hasznositdsa, a meghozott intézkedések eredményeként az érintett teriiletek, feladatkorsk
szabalyozottsaga, szabalyszer(isége javult.

A belso ellendrzés javasolja az intézkedési tervekben foglalt feladatok teljes kori teljesitését.
Ezen tilmenden intézkedési terv készitését nem kezdeményezi.

Oroszlany, 2023. november 27. LG{ l\ég

yorgy Arpad
Belsd ellenor

Melléklet: )
1. Az Oroszlanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szakszendi Kirendeltségén késziilt
Kozbenso jelentés.
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TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2023. november 20-27. id6szakban keriilt sor Oroszlany Varos Onkormanyzaténal a 2022.
és 2023. évben lefolytatott belsé ellenérzések soran tett javaslatok végrehajtasanak,
hasznositasanak ellenorzésére.

Biintetéjogi felelésségem tudatéban kijelentem, hogy az ellenérzitt feladattal 6sszefiiggd,
felel6sségi korombe tartozd valamennyi dokumentumot, okmdényt, illetve az ellenérzéshez
sziikséges informéaciot az ellendrzést végzo belso ellenor rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informéciok a
valosdgnak megfelelnek, nem manipuléltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a bels6 ellendr kérésére kertilt sor, a koltségvetési szervek belso

kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.). sz. Kormanyrendelet
36. § eldirasai alapjan.

Oroszlany, 2023. november "7...

oooooooooooooooooooooooo

dr. File Beata
Jegyzo
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ZARADEK

A jelentés egy példanyat atvettem. Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésér6l sz6lé6 370/2011. (XII. 31.) szamu
kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a kézhezvételtl szamitott 8 munkanapon
beliil észrevételt tehetek. Tudomdasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hataridd
elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valo egyetértésnek mindsiil.

o

Oroszlany, 2023. november4....

A jelentésben foglalt megallapitdsokhoz nyolc napon beliil észrevételt teszek/nem teszek.

JJ_._};-_.‘_),\'\

dr. File Beata
Jegyzé
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