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I Vezetdi osszefoglalo

Tisztelt Polgarmester Ur, tisztelt Jegyzé Asszony!

A 2-BELL/6-1/2024. szamu megbizolevél alapjan a 2024. évi belso ellenérzési tervben
foglaltaknak  megfeleléen  elvégeztem a  leltarozasi és  selejtezési  feladatok
szabélyozottsaganak €s szabalyszerliségének ellendrzését.

Az ellenérzés soran megallapitottam, hogy az Oroszlanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
rendelkezik az Onkormanyzatra, a Hivatalra, az Onkorményzat éltal iranyitott intézményekre
és a nemzetiségi dnkormanyzatokra is kiterjesztett hatalyt leltarozasi és leltarkészitési, 1lletve
selejtezési szabalyzattal', azok aktualizalasat, feliilvizsgalatat sziikség szerint elvégezték. A
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat mindenben megfelel a hatalyos jogszabalyi
elirasoknak és a helyi sajatossagoknak.

A 2023. évben, a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — a
készpénzalloméany és a készletek kivételével — helyszinii leltdrozasra nem keriilt sor. A
leltarozas folyaman mindenben a szabélyzat eléirasainak megfelelden jartak el, a mérlegben
kimutatott eszkozoket és forrasokat részletezd analitikdkkal tdmasztottdk ala. A leltarozas
lebonyolitasa, dokumentalasa kivalonak mindsitheto.

A leltarozas soran leltarhianyt, illetve tobbletet nem tartak fel. A leltardsszesitok €s a
mérlegadatok kozotti egyezdség biztositva volt, a leltdr megfeleld bizonyossagot nyujt az
Onkorményzat, a Hivatal, az intézmények, valamint a nemzetiségi Onkorményzatok
mérlegeiben kimutatott vagyon valddisagarol.

A selejtezés sordn a szabalyzatban foglaltaknak megfelelden jartak el. A selejtezést a
leltdrozast megeldz6d id6szakban elvégezték, a selejtezett eszkdzoket a  varosi
hulladéklerakoban helyezték el, illetve megsemmisitésig megérizték. Selejtezett eszkdzdk
értékesitésére nem keriilt sor.

Tekintettel arra, hogy a leltarozas és a selejtezés soran a kdzponti jogszabalyokban €s a belsé

szabalyzatokban foglalt eléirasokkal ellentétes gyakorlatot nem tartunk fel, intézkedési terv
készitését nem kezdeményeztem.

Oroszlany, 2024. marcius ....

Gyﬁrgy Arpad
Belso ellenor

I A szabidlyzatok hatdlya kiterjed Székszend Kézség Onkorményzatara és az altala iranyftott koltségvetési
szervekre/intézményekre is.



Oroszlanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
2840 Oroszlany, Rakoczi F. u. 78.
Iktatoszdm: 2-BELL/6-3/2024.

Ellenorzési jelentés

a leltarozasi és selejtezési feladatok szabalyozottsaganak és szabalyszeriiségének
ellenérzésérol

Az ellenérzést végzé szerv: Oroszlanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal.

Az ellendrzott szerv/szervezeti egység: Oroszlanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal, Pénziigyi
Osztaly.

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi és egyéb felhatalmazas: az ellenérzésre Oroszlany
Véros Onkorméanyzatdnak Képvisel6-testiilete, az altala altal irdnyitott intézmények vezetoi,
valamint a nemzetiségi 6nkorményzatok elnékei altal jovahagyott 2024. évi belsé ellendrzési
terv alapjan keriilt sor. Az ellendrzés sordn a bels6 ellendér a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet,
valamint az Oroszlanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Belsé Ellendrzési Kézikonyve el8irdsai
szerint jart el.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszerlségi és megfelel6ségi ellenérzés.

Az ellendrzés targya: a leltdrozasi ¢és selejtezési feladatok szabalyozottsdganak és
szabalyszerliségének ellenérzése.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy
e aleltarozasi €s selejtezési feladatok ellatasanak helyi szabalyozasat elvégezték-e,
* a szabalyozas 6sszhangban van-¢ a kozponti jogszabalyi eléirasokkal és a helyi
sajatossagokkal,
® a leltdrozési és selejtezési feladatok ellatdsa soran a helyi, belsé szabalyzatokban,
illetve a kdzponti jogszabalyokban foglalt eléirasokat betartottak-e.

Az ellendrzott idészak: 2023. év.

Az ellenérzés tervezett idétartama és idépontja: 2024. mércius 18-25. (7 ellenérzési nap,
ebbdl helyszini ellenérzés 2024. marcius 18, 19, 21, 25.)

Az ellendrzés sorian alkalmazott médszerek, eljarisok: az ellendrzést a nemzetkdzi
standardokat irdnyadoénak tekintve az ellendrzési program ellendrzési kérdései, az ellendrzott
idészakban hatdlyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és modszertanok
figyelembe vételével végeztiik. Az ellendrzés soran alkalmazott mddszerek: megfigyelés,
kérdésfeltevés (informaciokérés, adatkérés), 6sszehasonlitas, valamint elemzdeljaras.
Tételesen ellendriztiik a leltarozasi és leltarkészitési, valamint a selejtezési szabalyzatot, a
2023. évi leltérozasi és selejtezési dokumentaciét. Osszesité dokumentumok, tanusitvanyok
készitésére, kérddivek alkalmazasdra nem keriilt sor, az ellendrzést a rendelkezésre 4llo
bizonylatok, dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata és elemzése, illetve kézvetlen
interjuk alkalmazasaval végeztiik.

Az ellenérzétt idészakban és az ellenérzés idején Oroszlany Varos Onkorményzatat Lazok
Zoltan polgarmestet képviselte, az Oroszlanyi Kozds Onkormanyzati Hivatalt dr. File Beata
jegyz0, az Oroszlanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalyat Barsony Eva
osztalyvezetd vezette.



A vizsgalatot Gybrgy Arpad belsé ellenér végezte, a 2-BELL/6-1/2024. szdmu
megbizolevél alapjan.

Az ellenérzés soran alkalmazott fontosabb jogszabalyok: az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény (Aht), a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C. torvény (Szt.), az
allamhéztartasrol sz6lé  torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) szamu
Kormanyrendelet (Avr.), az allamhéztarts szémvitelérl szolé 4/2011 (I 11.) szama
Korméanyrendelet (Ahsz.), a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) szami Kormanyrendelet (Bkr.).

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK
A. A leltarozasi feladatok ellatasanak ellenorzése
1) A leltdrozds szabdlyozottsagdnak értékelése

Az Oroszlanyi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) rendelkezik a
kdzponti jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 és a helyi sajatossagokat is tlikrdz6, az eszk6z6k
és a forrasok teljes korére kiterjedd leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal (a tovabbiakban:
szabalyzat). A szabalyzatot a 15-JEGY/67-3/2023. iktatészamon nyilvantartott 3/2023.
Polgarmesteri és Jegyzoi Egylittes Utasitassal adtak ki.

Az Onkorményzat irdnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek (a Hivatal kivételével)
gazdasagi szervezettel nem rendelkeznek, igy a szabalyzat hatalya Kiterjed az
Onkormanyzatra, a Hivatalra, valamint az irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szervekre €s a
nemzetiségi Snkormanyzatokra egyaréant. A szabalyzat hatalya kiterjesztésre keriilt Szakszend
Kozség Onkorményzatira, valamint az irdnyitasa ald tartozo, gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 intézményekre is.

A szabalyzat a kézponti jogszabadlyi eloirasoknak (elsé sorban az Sztv. €s az Ahsz.), valamint
a helyi sajatossagoknak megfeleléen meghatirozza a leltarozas és leltarkészités részletes
szabélyait. A szabalyzatot a Magyar Allamkincstar 4ltal kiadott mintaszabalyzat figyelembe
vételével készitették el.

A szabélyzat altalanos részében a fogalmi meghatarozasokat, a leltdrozds moédszereit, a
leltarozasra vonatkozé jogszabalyi eléirasokat rogzitették.

A leltarozas részletes szabélyairdl szolo fejezetrészben bemutattak a leltarozas személyi és
targyi feltételeit, a leltdrozas elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat és
jogkoroket, a leltarozas modjat eszk6zok és forrasok szerinti részletezésben, valamint a leltar
értékelésére, a leltarkiilonbdzetek rendezésére vonatkozd eljarasi  szabéalyokat. A
szabalyzathoz csatoltdk a leltarozas, leltarkészités soran alkalmazandé formanyomtatvanyok
mintapéldanyait.

A szabalyzatban foglaltakat az érintettek (az Onkorményzat, a Hivatal és az intézmények
vezet$i, dolgozéi, a nemzetiségi Onkormanyzatok elndkei, illetve Szakszend Kozség
polgarmestere, a Hivatal Szdkszendi Kirendeltségének munkatarsai, valamint a Székszend
Kozség Onkorményzata altal irdnyitott koltségvetési szervek/intézmények vezetbi és
munkatéarsai) megismerték, ennek tényét a megismerési zaradékban alairasukkal igazoltak.



2) Aleltdrozdsi és leltdrkészitési feladatok elldtdsdnak szabalyszeriisége

A leltarozés végrehajtasanak el6készitési feladatait (a leltarozasi utasitas és iitemterv kiadésa,
a leltarozok, leltarellenérok kijeldlése, oktatasa) a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
elvégezték. A nyilvantartisok egyeztetését, rendezését a leltdrozast megelézéen mind az
eszk6zok, mind a forrasok tekintetében elvégezték.

Helyszini leltarozast a 2022. évben végeztek, igy, a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen a
2023. évben helyszini leltdrozast (a készpénzallomany és a készletek kivételével) nem
végeztek. A mérlegben kimutatott eszk6zok és forrdsok adtait részletezd analitikdkkal
tamasztottak ald (a leltarozast egyeztetés modszerével végezték).

Tételesen €s teljes korlien ellendriztikk az Gnkorményzat, a Hivatal, az Onkorményzat 4ltal
iranyitott intézmények €s a nemzetiségi 6nkormdanyzatok mérlegének alatdmasztasara
készitett leltarakat. Megéllapitottuk, hogy a leltdr készitésének folyaman mindenben a
szabalyzatban foglaltak szerint jartak el. A leltarak rendezettek, atlathatok, ellenérizhetok. A
leltarozasi feladatok ellatdsa osszességében kivalonak mindsithetd.

Leltartobbletet, illetve leltarhianyt a leltarozas soran nem allapitottak meg.

A leltarak az analitikus nyilvantartasokkal, illetve a fokényvi nyilvantartdssal egyezd
értékadatokat mutattak, igy teljesiilt az Szt. és az Ahsz. azon eldirasa, mely szerint ,,a mérleg
tételeinek aldtdmasztdasdahoz olyan leltdrt kell ésszedllitani és megdrizni, amely tételesen,
ellendrizhetd médon tartalmazza a mérleghben szerepld eszkozoket és forrdsokat”.

B. A selejtezési feladatok ellatasanak ellendrzése
1) A selejtezési feladatok elldtdsnak szabdlyozottsdga

A selejtezési feladatokra vonatkozé kozponti eléirasok hidnyaban a selejtezés eljarasi rendjét
a koltségvetési szerv sajat hataskdrben hatérozza meg.

A selejtezés helyi eljarasi szabalyait a 15-JEGY/47-8/2020. iktatoszamon nyilvantartott
8/2020. szamu Polgarmesteri és Jegyz6i Egyiittes Utasitdssal kiadott selejtezési szabalyzat
tartalmazza. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorményzat, a Hivatal, az intézmények,
valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok tulajdonaban 1év6, mérlegében szerepld eszkozokre?.

A szabélyzat részletesen tartalmazza a szabalyzat hatdlyara, a selejtezendd eszkozok
feltarasara, a selejtezett eszk6zok hasznositisara, megsemmisitésére, a selejtezés
dokumentalasra vonatkozd el6irasokat. A szabalyzathoz mellékelték a selejtezés soran
alkalmazando formanyomtatvanyok mintapéldanyait.

2) A selejtezési feladatok végrehajtdsdnak szabdlyszeriisége

A selejtezési feladatokat mind az Onkorményzat, mind az intézmények esetében a leltarozast
megelozden elvégezték. A selejtezés soran a szabalyzatban foglaltaknak megfelelén jartak el.

A 2023. évben az Onkormanyzatnal, a Hivatalnal és az intézményeknél egyarant sor keriilt
selejtezésre, a kovetkezok szerint:

° (jnkonnényzatnél: 81 125310 Ft bruttd, 0 Ft nettd értékii, {izemeltetésre atadott
eszkdzok (a selejtezést az lizemeltetd kérte, az eljartas lefolytatashoz az
Onkormanyzat hozzajarult; a selejtezéshez sziikséges szakvélemények beszerzése az
ellenérzés idején folyamatban volt);

* A szabédlyzat hatélya Kkiterjesztésre keriilt Székszend Kozség Onkorméanyzatara, az Oroszlanyi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Szakszendi Kirendeltségére, valamint a Szdkszend Kozség Onkormanyzata 4ltal
irdnyftott koltségvetési szervekre/intézményekre is.



e a Hivatalnal: 13544 165 Ft bruttdé értékd, 0 Ft nettd értékt eszkdzok
(klimaberendezések),

e az Ovodanal: 6186220 Ft Bruttd értékii, 0 Ft netto értékli eszkozok (butorok,
jatékok),

e a Kolcsey Ferenc Mivelédési Kozpont és Konyvtarnal: 4 db, érték nélkiil
nyilvantartott informatikai eszk6zok.

A selejtezés oka az eszkdzok avultsiga, elhasznalodasa volt. Hianyzo eszkozok selejtezésére
sem az Onkormanyzatnal, sem a Hivatalnal, sem az intézményeknél nem kertilt sor.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli feladatokat eldirdsszerlien elvégezték, a selejtezett
eszkozoket a hatalyos szamviteli szabalyoknak megfelelén a nyilvantartdsokbol kivezettek.

Selejtezett eszk6zok értékesitésére, térités nélkiili dtaddsara nem keriilt sor.
III. OSSZEFOGLALO ERTEKELES, JAVASLATOK

A Hivatal rendelkezik a leltarozas és leltarkészités, illetve a selejtezés eljarasi rendjét, helyi
szabélyait tartalmazé szabalyzatokkal. A szabalyozast sziikség szerint feliilvizsgaltak,
modositottak, aktualizaltdk. A szabalyzatok tartalmazzak a leltirozasi, leltarkészitési, illetve
selejtezési feladatok ellatdsanak részletes szabalyait, illetve az eljarasok soran alkalmazando
dokumentumok mintapéldanyait.

A helyi szabalyozés és az Ahsz. eléirasainak megfeleléen a 2022. évben keriilt sor helyszini
leltarozasra, a 2023. évben a leltarozast (a készpénzallomany és a készletek kivételével)
egyeztetés mddszerével végezték. A leltarak a mérlegben kimutatott eszkdzok €s forrasok
dllomanyat teljes korilen és hibamentesen alatdmasztjak, a leltarozasi dokumentaciok
rendezettek, 4tlathatok, ellendrizheték. A leltarozas folyamata az ellenérzott dokumentumok
alapjan kivalonak mingsitheto.

A leltarozas sordn leltarhianyt, vagy tobbletet nem allapitottak meg.

A selejtezés soran a helyi szabalyzatban foglaltaknak megfelelén jartak el. A selejtezes okai
elhasznalodas, avultsag volt. Selejtezett eszkozok értékesitésére, téritésmentes atadasara nem
kertilt sor.

Az ellendérzés soran a kozponti jogszabdlyokban és a helyi szabélyzatokban foglalt
eléirasokkal ellentétes gyakorlatot nem tartunk fel, igy intézkedési terv készitését nem
kezdeményeztiik.

Oroszlany, 2024. marcius .... { ’\@ :
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Belso ellendr



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2024. madrcius 18-25. iddészakban keriilt sor a leltarozasi és selejtezési feladatok
szabdlyozottsaganak és szabalyszerliségének ellendrzésére.

Biintet6jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az ellendrzott feladattal osszefiiggd,
felelésségi korombe tartozé valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellenérzéshez
sziikséges informaciot az ellendrzést végz6 belso ellenér rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informaciok a
valésagnak megfelelnek, nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiadésdra a bels6 ellenor kérésére keriilt sor, a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.). sz. Kormanyrendelet
36. § eldirasai alapjan.

Oroszlany, 2024. marcius ’2 o /
@ 52

Birsony Eva
Pénziigyi Osztaly vezetije



ZARADEK

A jelentés egy példdnyat dtvettem. Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérdl szolé  370/2011. (XIL.  31.) szamu
kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a kézhezvételtdl szamitott 8 munkanapon
beliil észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hataridd
elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valé egyetértésnek minésiil.
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