Oroszldny Viros Onkormanyzata és intézményei Kozbeszerzési Szabalyzata'

Oroszlany Véros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a kdzpénzek hatékony felhasznaldsanak
atlathatosiga és nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositdsa érdekében - Gsszhangban a kozbeszerzésekre vonatkozd kozponti
jogszabalyokkal - a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §. (1)
bekezdésében foglalt kételezettségének végrehajtasara Kozbeszerzési Szabalyzatat az alabbiak szerint
alkotja meg:

) L Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A szabalyozas célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy atfogdan szabalyozza Oroszlany
Varos Onkormanyzaténak és intézményeinek mint ajanlatkérknek a kizbeszerzéseivel kapesolatosan a
kozbeszerzési eljarasok elokeszitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felel6sségi rendjét, az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét
¢és a kozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekeért felelGs személyt,
személyeket, vagy testiileteket dsszhangban a vonatkozé jogszabélyokkal.

2.8
A szabdlyozas hatdlya

(1) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
a) a kovetkezo ajanlatkérd szervezetekre:
- Oroszlany Véros Onkormanyzatara
- az Oroszlanyi K6zds Onkormanyzati Hivatalra és Oroszlany Varos Onkormanyzata
intézményeire
b) a képviselo-testiiletre,
¢) apolgarmesterre,
d) intézményvezetdre, jegyzore,
e) azeljarast elokészitd és biralobizottsagra,
f) akdzbeszerzeési munkacsoportra,
g) az onkormanyzati hivatal valamennyi olyan koztisztviselojére, akit munkakéri
kotelezettsége folytan a kdzbeszerzési eljarasba bevonnak,
h) azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a kézbeszerzési
eljarasba bevontak.
(2) A Szabalyzat targyi hatalya az (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott ajanlatkéré szervezeteknek
a Kbt. hatalya ala tartozo kdzbeszerzéseire terjed ki. Kozbeszerzésnek mindsiil a kizbeszerzési
szerzddés, valamint az épitési vagy szolgéltatasi koncesszid Kbt. szerinti megkétése. A kdzbeszerzési
szerzOdés targya arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

3.8

Az eljaras lefolytatasanak feltétele

(1) Az ajanlatkeérd az ajanlati felhivast a szerzodés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esctén és
kizarolag akkor teheti kozzé, ha rendelkezik az éves koltségvetési rendeletében a szerzddés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni.

' Az 36/2016. (111. 29.) Kt. hatarozattal elfogadott €s a 30/2018. (11. 27.), 181/2019. (X1. 19.),a 117/2020. (X. 22.),a 37/2023. (1V. 27 ) és a
143/2024. (X. 10.) Kt hatarozatok szerinti modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat.




(2) Az (1) bekezdést nem kell alkalmazni a tdmogatasbdl megvaldsuld beszerzésekre, melyek soran az
ajanlatkéro az ajanlati felhivast a tamogatasra iranyulo igény (palyazat) el6készitését kivetden, e
kortilményre valo utalassal, feltételesen kozzéteheti.

(3) Amennyiben az ajanlatkéré feltételes kozbeszerzési eljarast indit az eljarast megindit6 felhivdsban a
Kbt. 53. (5) bekezdésével dsszhangban fel kell hivnia a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy
amennyiben valamely meghatarozott, ellenorzesi korén kiviil esé, bizonytalan jovobeli esemény az
ajanlattételi hatarido lejartat kovetden bekdvetkezik, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja
(feltételes kozbeszerzés).

4.§

Ertelmezo rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban

1. Nyilatkozat dsszeférhetetlenség fenn nem dlldasarol: akkor tehet, ha az eljarasba bevont személy vagy
szervezet nem mindsiil érdekelt gazdalkodo szervezetnek, illetleg, sem a nyilatkozattevd, sem
hozzatartozéja ilyen szervezettel nem all munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban, annak nem vezet tisztségviselGje, vagy feliigyeld bizottsagi tagja, illetdleg ilyen
szervezetben tulajdoni részesedéssel nem rendelkezik, illetve Gsszeférhetetlenség a Kbt. 25. §-aban
szabalyozottak szerint sem all fenn. Jelen nyilatkozat formanyomtatvanyat a Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

2.. Tavolmaradasi nyilatkozat: akkor tehetd, ha az eljarasba bevont személy érdekelt gazdalkodo
szervezet, vagy azzal a 2. pontban felsorolt kapcsolatban all, de az érdekelt gazdalkodé szervezet irasban
nyilatkozik arrdl, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy erdforrast
nyujto szervezetként. Jelen nyilatkozat formanyomtatvanyat a Szabéalyzat 2 szamu melléklete
tartalmazza.

5.§

A beszerzések tervezése, a kozbeszerzési terv elkészitése és elfogadasa

(1) E szabalyzat hatalya ala tartozo ajanlatkéro szervezetek a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius
31. napjaig kotelesek éves Gsszesitett kdzbeszerzeési tervet (a tovabbiakban: kizbeszerzési terv)
késziteni.

(2) Oroszlany Varos Onkorméanyzata mint ajanlatkérd kozbeszerzési tervének elkészitéséért a
polgarmester, az Oroszlanyi Kézés Onkormanyzati Hivatal, illetve Oroszlany Varos Onkorméanyzata
intézményei mint ajanlatkérok kozbeszerzési tervének elkészitéséért a jegyzd, illetve az
intézményvezetd felelds.

(3) A kozbeszerzési tervet arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas, szolgéltatasi
koncesszid bontasban kell dsszeallitani.

(4) A tervezett kozbeszerzéseknél a (3) bekezdés szerinti bontasban meg kell hatarozni azok becsiilt
értékét is.

6.8

Oroszlany Viros Onkormanyzata kozbeszerzési tervének elkészitésére vonatkozé szabalyok

(1) Az énkorményzati hivatal valamennyi osztalyvezetdje koteles az altala vezetett szervezeti egység
feladatkorébe tartozo, adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl eldzetes kbzbeszerzési tervet és idotervet
Osszeallitani, ¢s azt minden év januar 3 1. napjdig az Aljegyzdi Kabinet részére megkiildeni.




(2) Az idéterv tartalmazza drubeszerzés és szolgaltatas esetén azt a legkésodbbi iddpontot, amelyre a
kozbeszerzeés targyanak rendelkezésre kell allnia, épitési beruhazas esetén az épitkezést meg kell
kezdeni, €pitési, vagy szolgaltatasi koncesszio esetén a szerzodést meg kell kotni.

(3) Az Aljegyz6i Kabinet az elozetes kdzbeszerzési terveket az éves koltségvetés eldzetes tervszamai
figyelembe vételével dsszesiti, és a kdzbeszerzési tervet, valamint id6tervet elfogadasra eldkésziti.

(4) A terv targyanként tartalmazza a koltségvetésben szereplé kozbeszerzéseket és az eljaras
meginditasanak tervezett iddpontjat. Az idopontot ugy kell meghatarozni, hogy a kbzbeszerzés targya a
sziikségességkor rendelkezésre alljon. A kizbeszerzési tervet az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer
(EKR) kozbeszerzési tervre vonatkozé adattartalommal szerinti sziikséges elkésziteni.

(5) A kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig,
hatarozattal fogadja el. Tovabbi kézbeszerzések tervbe valo felvételére vonatkozo igény vagy egyéb
valtozas esetén szintén a képviselO-testiilet dont, megadva a valtozas indokat is.

7.8
Az Oroszlanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, illetve Oroszlany Viros Onkormanyzata
intézményei mint ajanlatkérék kozbeszerzési terve

(1) Az Oroszlanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal, illetve Oroszlany Varos Onkormanyzata
intézményei mint ajanlatkérék kozbeszerzési tervének elkészitéséért a jegyzd, illetve az
intézményvezetd felels.

(2) Az intézményvezetd koteles az intézmény kizbeszerzési tervét a koltségvetési év elején, legkésobb
marcius 31. napjaig a polgarmesternek cimezve, cégszerlien alairva az Onkorményzat részére
megkiildeni.

(3) Az intézményvezetd a Kdzbeszerzési terv modositasa esetén a modositast haladéktalanul megkiildi.

8.§

Z0ld kozbeszerzésre vonatkozo rendelkezések

A kornyezet védelme érdekében az ajanlatkérdnek beszerzése megvalositisa soran torekednie kell a
kérnyezetvédelmi és fenntarthatosagi szempontok figyelembe vételére. Ennek soran - amennyiben azt a
beszerzés targya lehetové teszi - az ajanlati felhivasban, részvételi felhivasban, a kozbeszerzési
miszaki leirasban, az ajanlatok biralati szempontjai kozott vagy a szerzdésben sziikséges megjeleniteni a
fenntartasi-miikodési  koltségekre, ilizemeltetésre, energia-megtakaritasra, kornyezetvédelmi
tulajdonsagokra vonatkozo eléirasokat.

II. Fejezet
A NYILVANOSSAG BIZTOSITASARARA VONATKOZO SZABALYOK

9.§

Altaldnos kozbeszerzési dokumentumok nyilvanossaga

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan kdzzé kell tenni:
- akozbeszerzési tervet (EKR hivatkozas megadasaval);
- az éves statisztikai dsszegzést (EKR rendszer késziti)
- az Oonkormanyzat kizarélagos vagy tobbségi tulajdonaban allo gazdasagi tarsasagokkal a Kbt, 9.
§ (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzodéseket a szerzddéskotést kivetden haladéktalanul;
- a Kozbeszerzési Munkacsoport hatarozatait




10. §
Az egyes eljarasokkal kapcesolatos dokumentumok kozzététele

A kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett kvetkez6 iratokat (eljarasonkénti bontasban - az EKR-ben
kell feltolteni) az dnkormanyzat hivatalos honlapjan az eljards EKR hivatkozasanak feltiintetésével
sziikséges kozzé tenni az alabbi dokumentumok elérhetésége érdekében :

dsszefoglalo tajékoztatas”

eljarast megindito felhivas és kdzbeszerzési dokumentumok

kiegészitd tajékoztatas iranti kérdések és az arra adott valaszok

JegyzOkdnyv ajanlatok felbontasarol

irasbeli 0sszegezés az ajanlatok értékelésérol

tajékoztatd az eljaras eredményérol

az eljaras eredményeként megkotott szerzodés

tajékoztato a szerzodés modositasarol

az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kivetden haladéktalanul

jogorvoslati kérelem

a szerzodés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok
esetében felhivasra), a szerz6d6 felek megnevezését, azt. hogy a teljesités szerzédésszeri volt-e,
a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas
teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzddés mindegyik fél -
tamogatasbdl megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tortént teljesitését kivetd harmine napon beliil;

. . L. Fejezet ) )
A KOZBESZERZESI ELJARAS RENDJENEK SZABALYOZASA

11.§
A Kbt. hatdlya ala tartozé eljarasok szabalyozasa

(1) Az unids értékhatarokat eléré vagy meghalado értéki kozbeszerzési eljarasokra a Kbt. Masodik
Részet, az ezek alatti €s egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési eljarasokra a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik. Az énkormanyzat mint
ajanlatkéro altal inditott kozbeszerzeési eljarasok elokészitésére, a hataskori, felelésségi szabalyokra,
ellendrzési és dokumentaldsi rendre a IV-VI. Fejezetekben meghatarozottak szerint kell eljarni.

(2) Oroszlany Varos Onkormanyzata folytatja le az 6nkorményzati intézmények kizbeszerzéseit.

(3) Oroszlany Véaros Onkorményzata folytatja le az Oroszlanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal
kdzbeszerzéseit.

12§
13. §

14. §

2
A Kbt 113. §-a szerint a gazdasigi szereploknek szolo, ama vonatkozo felhivist tartalmaz, hogy érdeklidésiiket az eljaras irant az ajanlatkéronél jelezzék az
ajanlatkerd altal az dsszefoglalo tajékoztatisban meghatarozott idGpontig.




) ) ; IV. FEJEZET
OROSZLANY VAROS ONKORMANYZATA KBT. HATALYA ALA TARTOZO
BESZERZESEI

15.§
A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

(I) A kozbeszerzési terven alapulé konkrét eljaras elokészitésére az aljegyz6 tesz javaslatot a
polgarmesternek.
(2) A javaslatnak tartalmaznia kell:
a) a kozbeszerzési eljaras targyat,
. b) a kdzbeszerzés becsiilt értékét,
c¢) az eljaras litemtervet,
d) a javasolt eljarasi format,
¢) azoknak a munkavallaloknak, illetdleg szakértd személyeknek, vagy szervezeteknek a
megnevezését, akiket az eljarasba indokolt bevonni.
(3) A képviselo-testiilet kdzbeszerzés targya szerint érintett bizottsagait a kdzbeszerzési eljaras
elokészitésébe Oroszlany Viaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata szerint kell bevonni.
(4) Ha a javaslattal a polgarmester egyetért, az elokészitést az iratra tett rajegyzéssel engedélyezi.
(5) A javaslattdl eltérd dontést a polgarmester az iraton, vagy kiilon iven rogziti.

16. §
Az el6készité és biralobizottsag felallitasa, dsszetétele

(1) Az eldkészitd és biralobizottsag, mint a kozbeszerzési eljaras és dontés elokészitésére alakult
munkacsoport, allandé és meghivott tagokbol all.

(2) Az eldkészitd és biralobizottsag allando tagjai: az aljegyzd, a Pénziigyi Osztaly vezetdje, a palyazati
referens. A bizottsag vezetdje az aljegyzd.

(3) Meghivottként a bizottsag tagja a hivatal kijeldlt koztisztviseldje, a kozbeszerzéssel érintett
intézmény vezetdje, amennyiben a kozbeszerzés targya tobb intézményt érint, a polgarmester altal
kijelolt intézmény, vagy intézmények vezetdje.

(4) A bizottsag tagjainak egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A birdldbizottsag dsszetételénck meghatarozasakor,
illetve a hivatali képzési terv kialakitasa soran ezen el6irasra figyelemmel kell eljarni.

(5) A beadott ajanlatokat a bizottsag tagjainak meg kell kiildeni. A biralobizottsagi munkarol
Jegyzdkanyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az ajanlatkéro alkalmaz ilyet - részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(6) A bizottsag az eljarast megindito felhivas és dokumentacio elkészitéséhez, illetéleg a dontési javaslat
megalapozasdhoz szakértdt vehet igénybe. Erre kiilondsen akkor keriilhet sor, ha a déntés kiilénleges
szakértelmet igényel, vagy szavazategyenlOség miatt dontési javaslatot nem tud tenni.

17.§
Az épitési beruhazasokra vonatkozé kozbeszerzési eljarasok miiszaki dokumentaciéjanak
osszedllitasa és kézremiikodés a kizbeszerzési eljarasok
lefolytatasaban

(1) Az ¢pitési beruhdzas kivitelezdjének kivalasztasara iranyuld kozbeszerzési eljarasok és
kozbeszerzési ¢rtékhatar alatti eljarasok miiszaki dokumentacidjat az érintett szervezeti egység
vezetdje (intézmény kozbeszerzési eljarasa esetén az intézmény vezetdje) allitja Gssze az
clkészitett tervdokumentéacio alapjan és megkiildi az aljegyzonek.




(2) A kivitelezésre vonatkozo kdzbeszerzési eljarasok és kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési
eljarasok soran felmeriilt, miiszaki tartalmat érint6 Kiegészit6 tajékoztatas iranti kérdéseket az érintett
szervezeti egység vezetdje - sziikség esetén a tervezOvel egyeztetve - valaszolja meg és tovabbitja az
aljegyzohoz, annak érdekében, hogy az eljaras sordan felmeriilt egyéb eljarasi, illetve jogi kérdésekre
vonatkozo6 valaszokkal egyiitt, egységes szerkezetben keriiljenek az ajanlattevdk szamara megkiildésre.
(3) A kivitelezésre vonatkozo kozbeszerzési eljarasok és kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzési
eljarasok soran az ajanlatok miiszaki tartalmanak vizsgalatat ¢s értékelését az érintett szervezeti
egyseég vezetdje vagy az altala kijel6lt ligyintézo / referens végzi.

18.§
A kozbeszerzési munkacsoportra vonatkozo szabalyok
(1) A kdzbeszerzési munkacsoport létszama: 9 {0
Tagok:
Allandé tagok:
*  Elnék: Takéacs Karoly polgarmester
*  (Gerenday Zsuzsanna alpolgarmester
= Mok Attila alpolgarmester
*  Rajnai Gabor 6nkormanyzati képviselé/a Pénziigyi Bizottsag elndke
= Papp Péter Attila dnkormanyzati képvisel6/a Pénziigyi Bizottsag tanacsnoka
*  Gyuga Mihaly Jozsef Gnkormanyzati képviselé/a Varos- és Gazdasaglejlesztési Bizotlsag
elnoke
*  Molnar Istvan 6nkormanyzati képviseld/a Varos- és Gazdasagfejlesztési Bizottsag tanacsnoka
*  Kontschan Florian Jend énkormanyzati képviseld
e Szabo Gyorgy onkormanyzati képviseld

(2) A munkacsoport testiiletként jar el, elntke a polgarmester. A polgarmester akadalyoztatasa, vagy
Osszeférhetetlensége esetén az alpolgarmester latja el a kdzbeszerzési munkacsoport elnoki feladatait.

(3) A munkacsoport akkor hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint a fele jelen van. Hatarozatait egyszer(
szOtObbséggel hozza, minden tag egy szavazattal rendelkezik, szavazni igennel vagy nemmel lehet,
tartozkodasra nincs mod.

~Amennyiben a munkacsoport iilés kiirt idépontjaban a megjelent munkacsoport tagok szama nem éri el
a hatarozatképességhez sziikséges létszamot, iigy 10 perc varakozast kdvetden a megjelent képviselok
szamadra tekintet nelkiil a munkacsoport hatarozatképessé valik, ha a munkacsoport tagjai koziil legalabb
3 16 jelen van. A jelenlévo tagok tobbségi szavazassal hozhatnak dontést.

Az ilyen modon hatarozatképessé valt Kozbeszerzési Munkacsoport iilésen eljarast lezard déntés nem
hozhato.”

(4) Az ajanlattevékkel torténé targyaldsok megtartasanak a kozbeszerzési munkacsoport
hatdrozatképes létszamban valo jelenléte nem feltétele. Az ajanlattevokkel torténd targyaldsra a
kozbeszerzési munkacsoport tagjai meghivot kapnak, a targyalason tandcskozasi joggal részt vehetnek.

(5) A Kozbeszerzési Munkacsoport iiléseire sz6l6 meghivot lehetdség szerint az tilés elott legalabb 3
nappal korabban kell kikiildeni. Az iilésr6l jegyzokonyvet kell késziteni. Az eljarast lezard dontés
esetén név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(6) Az (5) bekezdésben eldirt legalabb 3 napos idétartam nem alkalmazandé a kovetkezd esetekben:
kizbeszerzési eljarassal kapesolatos dontés stirgdsségi meghozatala. [lyen esetekben az elGterjesztésben
utalni kell a siirgdsséget megalapozo kériilményekre.




(7) A Munkacsoport iilésérol készitett jegyzokonyvet az iilést koveté 5 munkanapon beliil a
Munkacsoport valamennyi tagja szamara hozzaférhetévé kell tenni.

19. §
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hatiaskorok

(1) A Képviselo-testiilet:

a) elfogadja az éves kozbeszerzési tervet,

b) elfogadja az éves kdzbeszerzési terv modositasat,

¢) koltségvetésében biztositja az adott évben tervezett kozbeszerzések koltségvetési
eldiranyzatat.

(2) A Polgarmester:

(3)

a)

elfogadasra eldterjeszti az éves kizbeszerzési tervet, illetdleg annak modositasait,

b) jovahagyja az eljarasba bevonandoé kiilsd személyeket, sziikség esetén megkoti velik a
megbizasi szerzodést,

ellatja a kozbeszerzési munkacsoport elndki teendéit,

kihirdeti az eljaras eredményét,

megkdti az eljardst lezard szerzddéseket, vagy azok megkotésére mas személyt felhatalmaz
dont az ajanlattételi, részvételi hataridé modositasarol a Kdzbeszerzési Munkacsoport tagjainak
egyidejli értesitésével

dont az ajanlattételi, részvételi felhivas vagy dokumentacio modositasarél a Kozbeszerzési
Munkacsoport tagjainak egyidejii értesitésével. E modositas a kozbeszerzés targyat, alapvetd
jellemzoit nem véltoztathatja meg.

h) dont azon beszerzésrdl, amelyek targyuknal fogva a Kbt-ben meghatarozott kivételi korbe

tartoznak

Az aljegyzé:

a) eljarasonként gondoskodik az Osszeférhetetlenség fenn nem &llasardl szdlo, illetve
tavolmaradasi nyilatkozatok megtételérol,

b) gondoskodik az eldzetes Gsszesitett tajékoztatod elkészitésérdl, és annak kozzétételérdl,
amennyiben annak a Kbt. eléirt feltételei fennallnak, valamint az éves statisztikai dsszegzés
elkészitésérdl és kdzzétételérsl,

c) gondoskodik az eljarast megindito hirdetmény vagy felhivas elkészitésérdl, és a kbzbeszerzési
értesitOben valo kozzétételérdl, vagy kozvetlen megkiildésérol,

d) gondoskodik a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitésérol olyan idépontra, hogy azt a
felhivas megjelenésének a napjatol kezdodden az Ajanlattevok rendelkezésére lehessen
bocsatani,

e) segiti a kozbeszerzési munkacsoport munkajat,

f) gondoskodik arrdl, hogy az eredményhirdetés idopontjara a Kbt. szerinti sszegzés elkésziiljon, és
azt az Ajanlattevok hataridében kézhez kapjak,

g) gondoskodik arrdl, hogy a tajékoztato az eljardas eredményérdl a Kozbeszerzési értesitdben
hataridére megjelenjen,

h) gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatok elkészitésérol és megjelentetésérol,

1) alairasra elokésziti a kozbeszerzési szerzodéseket,

j) gondoskodik a Kbt. 42-43. §-aban meghatarozott kdzzétételi kotelezettség teljesitésérdl, a

hivatkozott §-okban meghatdrozott adatoknak, informaciéknak és hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatosag dltal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban és az Onkorméanyzat
honlapjan torténd kdzzétételérdl,




k) a Kbt. 26. § (1) bekezdése alapjan gondoskodik a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett
ajanlatkérdi nyilvantartasban szereplo adatokat érintd véltozas bejelentésérdl,

1) javaslatot tesz a polgarmesternek az eljarasba bevonando kiils6 személyekre,

m) ellenorzi a Kbt. 69. § (2) bekezdése szerinti nyilvantartasokban valo szereplést,

n) ellatja az elokészitd és biralo bizottsag vezetdi teenddit. '

(4) A Pénziigyi Osztaly vezetdje:

a) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras eredménveként kotstt szerzddések szerinti
ellenszolgéltatas kifizetéséhez az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL. térvény 36/A. §- dban
eldirt kovetelmények érvényesitésérdl,

b) a Kbt. 135. §-aban foglalt feltételek fennallasa esetén gondoskodik a megkotott szerzodések
pénziigyi teljesitésérdl, az ajanlattevdi és az alvallalkozdi teljesitések ellenértékének
kifizetésérdl

(5) A kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti egység vezetoje:
a) tgjékoztatja az aljegyzOt azokrél a munkavallalokrdl, illetdleg szakértelemmel bird
személyekrol, akiket a kozbeszerzési eljarasba javasol bevonni,
b) kozremiikddik a hirdetmény, felhivas és dokumentacio elkészitésében,
c) sziikség szerint segiti az elokészitd és biralobizottsdg munkajat,
d) figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitését, kiallitja a
teljesitésigazolast és adatot szolgaltat a szerzddés teljesitésérdl szolo tajékoztatohoz.

(6) Az elokészitd és birdlobizottsag:

a) véleményezi a hirdetmény, felhivas és dokumentacio szévegét, és javaslatot tesz annak
elfogadasara, vagy modositasara,

b) javaslatot tesz az ajanlattevdk kizarasaval, az ajanlatok érvénytelenségével, az ajanlattevik
alkalmatlansagaval kapcsolatosan,

c) Aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok esetén irasbeli indokolast kér (Kbt. 72.
§)

d) az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok alapjan véleményezi, irasbeli szakvéleményt
és dontési javaslatot készit a dontést hozé munkacsoport szamara, az érdemi dontés
meghozataldhoz,

e) haladéktalanul jelzi a kézbeszerzési munkacsoportnak, ha a kdzbeszerzési eljaras soran, a
tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol szolo 1996. évi LVIL. térvény
(a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unidé Mikodésérol szolo Szerzdés 101. cikke
szerinti rendelkezések nyilvanvalo megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,

f) megvizsgalja a kdrnyezeti-fenntarthatosagi szempontok érvényesitésének lehetdségét a 8. §
szerinti z6ld kdzbeszerzésre vonatkozo szabalyokkal Gsszhangban és javaslatot tesz azok
alkalmazasara a Kozbeszerzési Munkacsoportnak.

(7) A Kdzbeszerzési munkacsoport:

a) Jovahagyja az eljarast megindito hirdetmény vagy felhivas tervezetét, a dokumentaciot,
valamint a kozzétételre keriild dsszefoglald tajékoztatordl. Az eljards meginditasaval
egyidejiileg dont a 8. § szerinti z6ld kdzbeszerzésre vonatkozé szabéalyok alkalmazasarél.

b) Targyalasos eljarasban targyal az ajanlattevokkel.

c) Az eldkészitd és birdlobizottsag javaslata alapjan dént az eljaras eredményérol.

d) Az cldkészitd és biralobizottsag javaslata alapjan jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak, ha a
kozbeszerzési cljards sordn, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmardl
52016 1996. ¢vi LVIL térvény 11. §-a, vagy az az Eurdpai Unid Miikddésérdl szolo Szerzodés
101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli, vagy azt alapos okkal
feltételezi.




€)

Dént a hirdetmény nélkiili eljaras lefolytatasardl és az eljarasba meghivasra keriilé gazdasagi
szereplokrol. Ajanlattételi felhivassal nem kereshetdk meg azok a gazdasagi szereplok, akik az
ajanlatkérénél a targyévben korabban mar lefolytatott kizbeszerzési eljarasok soran tgy tettek
ajanlatot, hogy legalabb 2 targyalason nem jelentek meg, és tavollétiiket el6zetesen alapos
indokkal nem mentették ki. E jogkdvetkezményre a targyaldsos eljarasokat meginditd
felhivasban fel kell hivni az ajanlattevok figyelmét.

A Kbt. 33. §-a alapjan, a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint dont az eljarasban vald
részvétel joganak fenntartasardl a védett foglalkoztatonak mindsiild szervezetek szamara.

20. §
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos felelésségi szabalyok

(1) A képviseld-testiilet felelos a koltségvetési eldiranyzat biztositasaért, a kdzbeszerzési terv
elfogadasaért, modositasaért.

(2) A polgarmester felelds:

a)

b)
¢)

d)
€)

a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzéseknél az eljaras meginditasaért, a verseny tisztasagaért,
nyilvanossagaért, az esélyegyenloség biztositasaért,

Gsszeférhetetlenség esetén az illet személynek az eljarasbol valo kizarasaért,

az eljarasnak a Kbt. szabalyai szerinti lefolytatasaért, kivéve, a mas személy feleldsségi korébe
utalt ligyeket,

a szerzddésnek a nyertes ajanlattevével vald megkotéséért,

19. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi kételezettsége teljesitéséért.

(3) Az aljegyz0 felelds:

a)

€)
f

g)
h)
i)
j)

a 11. §-ban foglalt feltételek fennéllasa esetén az eljaras meginditasanak hataridében torténd
kezdeményezéseért,

az Osszeférhetetlenség fenn nem allasardl szolo és tavolmaradasi nyilatkozatok bekéréséért,
Osszeférhetetlenség esetén az illeté személynek az eljarasbol valo kizarasa kezdeményezéséért,
az eljarast megindito hirdetmény vagy felhivis elkészitéséért, és a kozbeszerzési értesitdben
valo kozzétételéért, vagy kozvetlen megkiildéséért,

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért, olyan idépontra, hogy azt a felhivas
megjelenésének a napjatol kezdddoen az Ajanlattevok rendelkezésére lehessen bocsatani,
azért, hogy az eredményhirdetés idépontjara a Kbt. szerinti §sszegzés elkésziiljon, és azt az
Ajanlattevok hataridében kézhez kapjak,

a szerzOdések alairasra torténd eldkészitéséért,

a Kbt. szerinti hataridék megtartasaért,

a 9-10. § szerinti kézbeszerzési dokumentumok, tajékoztatok, adatok kozzétételéért

19. § (3) bekezdésében szerepld valamennyi kitelezettsége teljesitéséért.

(4) A Pénziigyi Osztaly vezetoje felelds:

a)
b)
c)

azert, hogy a kozbeszerzés ellenértéke a szerzodés teljesitésekor rendelkezésre alljon,
az esetleges kotbérkdvetelés érvényesitéséért,
19. § (4) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(5) Az el6készitd €s biralobizottsag tagjai a feleldsek:

a)

b)
c)

az eljarast megindito hirdetmény, felhivas ¢és dokumentacio torvényességéért és
szakszertiségéért, kivéve, ha annak elkészitésére az eljarasba mas személyt. vagy szervezetet
vontak be,

az ajanlatok elbiralasara tett j avaslat torvényességéért,

19. § (6) bekezdésében szerepl6 valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.

(6) A kzbeszerzési munkacsoport felelds:

a)
b)
c)

az ajanlatok hataridében térténd elbiralasaért,
a hataskorébe utalt dontés torvényességéért,
19. § (7) bekezdésében szerepld valamennyi kotelezettsége teljesitéséért.



(7) Az eljarasba bevont személy felelos annak a munkarésznek szakszerii. térvényes elkészitéséért,
illetdleg dontési javaslatért, amelynek az elkészitésére, vagy megtételére az eljarasba bevontak. A
bevont személyek konkrét felelGsségi korét a megbizasi szerzodésben kell régziteni.

(8) Az eljarasba bevont koztisztviseld felelos annak a munkarésznek szakszer(, térvényes elkészitésécrt.
amelynek az elkészitésére az eljarasba bevontak, vagy amely jelen szabalyzat szerint a hataskorébe
tartozik.

20/A. §
A Kozbeszerzési szerz6dés teljesitésével kapesolatos szabalyok

(1) A kdzbeszerzési szerzddésnek tartalmaznia kell:

¢ akozbeszerzési eljards soran biralati szempontként figyelembe vett és értékelt szerzddéses
feltételeket

* akozbeszerzési eljaras soran alkalmassagi szempontként figyelembe vett szerzodéses
feltételeket

+ a kozbeszerzési szerzoédéshez mellékletként csatolva a szerzédés teljesitéséhez igénybe venni
kivant, a szerzddéskdtéskor mar ismert alvallalkozok megnevezését, és kovetkezd adatait:
székhely, addszam, valamint a Kbt. szerinti kizaro okok fenn nem allasarol szold, az
alvallalkozd altal alairt nyilatkozatot, tovabba nemleges adoigazolast és az interneten barki altal
elérhetd kozhiteles nyilvantartasokban valo szereplést igazold dokumentumot (nyomtatasi kép)

(2) Az (1) bekezdésben irtak végrehajtasaért az aljegyzé felelos.

(3) A kozbeszerzési szerzodés teljesitése soran dokumentalni kell a kévetkezoket:

* akozbeszerzési szerzodéshez az (1) bekezdés 3. pontja alapjan mellékelt alvallalkozoi adatokat
folyamatosan aktualizalni kell, és abban fel kell tiintetni minden, a nyertes ajanlattevé altal a
szerzddés teljesitésébe bevonni kivant alvallalkozot és annak az (1) bekezdés 3. pontjaban
megjeldlt adatait

* ateljesitést alatamasztd dokumentumok, adatok beszerzése/ellendrzése

(4) A (3) bekezdésben irtak végrehajtasaért a polgarmesteri hivatal - a kozbeszerzési szerzddés targya
szerint - szakmailag érintett szervezeti egységének vezetdje a felelds.

(5) A kdzbeszerzési szerzodés kizardlag a kdzbeszerzési munkacsoport jovahagyasaval madosithato.

V. Fejezet
A kozbeszerzés tisztasiganak és alapelveinek betartasat biztosito szabalyok
21. §

(1) A kozbeszerzési eljaras soran, az eljaras elokészitésétdl kezdodden annak befejezéséig biztositani
kell az 6nkormanyzat nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek partatlansagat. Ennek
¢rdekében az eljarasba bevont személy koteles megbizdjanak, vagy a kézbeszerzési ligyintézonek
jelezni, ha vele szemben az Osszeférhetetlenség az eljaras folvaman meriil fel. Amennyiben az eljaras
folyaman jelzésre, vagy hivatalbdl a polgarmester tudomasara jut 6sszeférhetetlenség, az azzal érintett
személyt vagy szervezetet az eljarasbdl kizarja.

(2) Ha az Gsszeférhetetlenségi ok

a) az aljegyzdvel szemben 4ll fenn, feladatkdrében a jegyzo altal kijeldlt masik koztisztviseld jar
el,

b) a Pénziigyi Osztaly vezet§jével szemben all fenn, feladatkorében a jegyzd dltal kijeldlt masik
koéztisztviselo jar el,

¢) a kozbeszerzés targya szerinti osztalyvezetovel, vagy az el6készitd és birdlobizottsag tagjaval
szemben all fenn, feladatkorében a jegyzd altal megjelslt masik kdztisztviseld jar el,

d) Ha az dsszeférhetetlenségi ok a dontést hozo munkacsoport tagjaval szemben all fenn, a
bizottsag munkdjaban nem vehet részt.




(3) Az eljarasban résztvevé személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat titokban
tartani, és biztositani, hogy azokhoz illet¢ktelen személyek ne férhessenek hozza.

(4) A nyilvanossagra hozhato adatokba, igy kiilondsen azokba az adatokba, amelyek kiézérdek(i adatnak
mindsiilnek, az aljegyzdvel valo eldzetes egyeztetés utan barki betekinthet, arrdél masolatot készithet.
Nem hozhaté nyilvanossagra olyan adat, amelyet Ajanlattevd a Kbt. 44. §-aban szabalyozott mod
indoklassal tizleti titokka nyilvanitott.

22:§
Az ajanlatkéré nevében eljaro személyekkel (bizottsagi tagokkal, kiilsé szakértokkel)
kapcsolatos szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljarasba kiilsé szakérté akkor vonhatd be, ha a Kbt. eldirja, illetbleg, ha a
kozbeszerzés targya azt indokoltta teszi, kiilondsen, ha az dnkormanyzati hivatalban nincs megfeleld
szakértelemmel rendelkezé koztisztviseld,

(2) Amennyiben a kdzbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgdlja, az intézmény vezetdjét,
illetéleg, az altala kijellt munkavallalot az eljarasba be kell vonni.

23.§
Osszeférhetetlenségi szabdlyok és a titoktartasi kotelezettség

(1) A kozbeszerzési eljarasba csak az Gsszeférhetetlenség fenn nem allasarol szol9, illetve tdvolmaradasi
nyilatkozatok tételét kvetden jarhatnak el, vagy vonhatok be a koztisztviselok, illetoleg
kiils6 személyek.

(2) Az eljarasba bevont személyek eljarasonként kiilon-kiilon titoktartasi nyilatkozatot kételesek tenni.

(3) A nyilatkozatokat frasban kell megtenni, azokat az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratok mellett
kell megdrizni.

24. §
A belso ellendrzés rendje

(1) A polgarmester a kézbeszerzési eljarasok allasardl a munkaterv szerinti Gilésein tajékoztatja a
Képviseld-testiiletet.

(2) A polgarmester az el6z6 évi kozbeszerzéseket tartalmazo éves statisztikai dsszegzésrol tajékoztatja a
Képviseld-testiiletet.

(3) A kozbeszerzésre, a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozd szabalyok megsériése miatt inditott eljarasrol
a polgarmester a soron kovetkezo iilésen tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(4) A jegyz6 a kozbeszerzési terv alapjan figyelemmel kiséri az eljaras meginditasanak a kotelezettségét.
Amennyiben a tervben foglalt hataridoben az el6készitd cselekményre nem Keriilt sor, annak
megtételére utasitja a hivatal érintett koztisztviselojét.

(5) Az aljegyz6 a kozbeszerzés iddterve alapjan folyamatosan figyelemmel kiséri az egyes eljarasi
cselekményeket. Amennyiben a tervben foglalt hataridében az adott munkarész nem késziilt el, errél
tajékoztatja a jegyzot.

(6) A jegyz0, ha a feladat elvégzésére
a) azonkormanyzati hivatal koztisztviseldje koteles, 6t hataridd kitlizésével a kdzvetlen felettese
értesitésével egyidejilileg, a munkarész elvégzésére utasitja,
b) az eljarasba bevont mas személy, vagy szervezet kiteles, hatarid kitlizésével felhivja az adott
feladat teljesitésére.




(7) Amennyiben a munkarész a megadott pothataridében sem késziilt el, vagy a feladat természete miatt
annak elkészitésére pothataridd nem tizheto ki, a jegyzo

a) a koztisztviselovel szemben fegyelmi eljarast kezdeményezhet,

b) az eljarasba bevont egyéb személlvel, vagy szervezettel kotétt megbizasi szerzddés felbontasat, és
kartéritési eljaras lefolytatasat kezdeményezheti a polgarmesternél.

(8) Az 6nkormanyzati hivatal belso ellenére a kdzbeszerzéseket a Képviseld-testiilet altal jovahagyott
belsé ellendrzési terv szerint ellendrzi.

VL Fejezet
AZ EGYES KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASANAK RENDJE
25.§
Az iratok iktatasa, irattarazasa

(1) A kozbeszerzési terv alapjan meginditott konkrét eljarasokat az iktatoban egy fészamra, azon beliil
valamennyi iratot folyamatosan alszamra kell iktatni. Amennyiben az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatosan (pl. beruhazasok esetén) mas foszamra is keriil irat, annak egy példanyat, tudomasulvétel
céljabdl, a kdzbeszerzés foszamara, a kovetkez6 alszamra is be kell iktatni.

(2) Az év végén az iktato az iktatoszamot kiilon iven tett, alabbi zaradékkal zarja le: ,.a ............ tArgyn
kozbeszerzest .........alszammal lezarom." A zaradékot az iktatd és a kozbeszerzési igyintézd irja ala.

(3) Amennyiben az eljarashoz kapcsoloddan a kovetkezd évben is keletkezik irat, valamennyi iratot a
kovetkezd évi foszamhoz kell kapesolni. Ebben az esetben az év végi zaradék a kivetkezd szévegii: .a
............. targyu kdzbeszerzést ........./20.... évi fészammal, és annak alszamaival, valamint .........
alszammal lezarom."

(4) Az igy gyljtott iratokat az irattarban kiilon kell kezelni.

~ VILFejezet
ZARO RENDELKEZESEK
26. §

Jelen szabalyzat 2024. december 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban [évé eljarasokban

is alkalmazni kell. :
5@7 Y

Takics Karoly
polgirmester




