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./
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

| Oroszlanyi Polgdrmesteri Hivatal

| Az ellendrzés célja annak megéllapitasa, hogy a gazdalkodas szabalyszeriisége és
| hatékonysdga biztositott-e a tervezés, a kdltségvetés végrehajtasa és a beszamoldsi
| kotelezettség teljesitése soran, valamint a szamviteli bizonylati rend teriiletén
| érvényesiilnek-e a jogszabalyokban, bels6 szabdlyzatokban meghatarozott
| kGvetelmények.

— Géardonyi Géza Virosi Konyvtar

Szabalyszeriiségi és rendszerellendrzés 2014 év vonatkozasaban.

— 2000, évi C. torvény a szamvitelrdl (Szédmv. tv.)

— 2011, évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl
(Métv.)

~  2011. évi CXCV. torvény az allamhéztartasrol (Aht.)

- 368/2011. (XIIL 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél sz616 térvény
végrehajtasihoz (Avr.)

- 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrolirendszerérdl és belst ellendrzésért (Bkr.)

~  4/2013. (L 11.) Korm. rendelet az allamhéztartdsi szémvitelrdl (4] Ahsz.)

- 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, llamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

— 1995, évi CXVIL tdrvény a személyi jovedelemadord]

—  2007. évi CXXVII. torvény az éltalanos forgalmi adoérol

~ 1997. évi CXL. Tv a muzeélis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari
ellatasrél és a kdzmiivelddésrol

—  68/2013. (XIL 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, allamhéztartasi
szakfeladatok és szakagazatok osztdlyozasi rendjérdl

— 2011, évi CXCIX. torvény a kdzszolgalati tisztviselokrél

~  Dokumentum és nyilvantartds valamint,

— Interju alapjan végzett vizsgalat

2014, év

30 nap

Kulcséar Zsuzsanna / meghbizolevél szdma: 2 BELL/4-1/2015

2010. oktéber 03-t6 - 2014, oktdber 12-ig Takées Kéroly polgérmester

2014. oktéber 13-t61 Lazdk Zoltan polgarmester, Orosziany Onkorményzat

2010. december 15-t61 - 2015. januéar 05-ig Dr. Zagonyi Eva

A vizsgilat ideje alatt dr. File Beata a jegyz® az Oroszlanyi Polgarmesteri
Hivatalban,

Takécs Timea intézményvezetd az ellenOrzott idGszakban és az ellendrzés ideje alatt
is.
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Szlavik Andras gazdasgi vezetd 2012. aprilis 23-161 az ellendrzott idészakban, a
vizsgilat alatt gazdasigi vezetOvel nem rendelkezik a vizsgélt koltségvetési
mitézmény.
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Vizsgalati ellenérzési program:

: Grzbtt folyamat/tevekenyseg

| Ellengrzés lepéeex/Alkaimazott L
._'modszer L

_E!Iencrzésx :
o 'dokumentumok

Koltsegvetes szervezesenek

. végrehajtasdnak Szabilyszeriiségei
A vonatkozé jogszabilyok és bels Jogszabalyvizspalat. SzMSz, belst
szabdlyzatok Ssszhangban vannak-c. A vonatkoz6 rendeletek, irdnymutatisok sth, szabalyzatok,
tanulmanyozésa, Gsszevetése az Polgérmesteri és
eljdrasrendekkel, belsé szabdlyzatokkal, hogy legyz6i Utasitasok
Osszhangban vannak-e. Interjd a szakteriilette], vizsgalata
Beszamolisi kitelezettség
2. Lo o
teljesitésének szabdlyszeriisége
Eves Kolségvetési beszamold készites Jogosultsdg vizsgilat. Eves koltségvetési
kételezestségének teljesitésének Eldiranyzatok betartasanak ellendrzése beszamols, Mérleg,
szabélyszerfisége leltdr, Fokanyv
A mérleget aldtamasztd leltdrak, fokonyvi vizsgalata
nyilvantartasok ellendrzése.
3. | Analitikus nyilvdntartds
Abelst szabdlyzatok végrehajtasa Bevételek- Kiadasok (terv és teljesités) Munkalkéri lefrasok,
megfelelden dokumentalt? A alakuldsa, Kinevezési okiratok,
dokumentumok, szerzidésck, szdmiak, Bevételek (terv és teljesités) alakulasa, Bevételi és kiadasi
kotelezettségvallaldsi nyomtatvdnyok.,. Fékonyvi nyilvantartas ellenérzése. bizonytatok,
nyjlvantartisa a szabslyzatokban Kdtelezettségek analitikus nyilvintartas és a szerzbdések,
foglaltaknak megfeleléen tortént? Megkstitt Szerzédések (megéi]apodésok) Hozzaiuk
vlivanianiasdna), <lnorrese , kapesolddo
Az irasban régzitett folyamatok felmérese es fikonyvek,
vizsgélata. Interjik a szakteriilette], analitikék
4 Szémviteli bizonylatok-, rend és
| fegyelem
Osszeférhetetlenségi és jogosultsagi Kdtelezettségvallalas, érvényesités, Kapcsolodo
vizsgélat az eléirasoknak megfelelden utalvinyozds, pénziigyi teljesités, beszamolds dokumentum,
tirtént? Felelbssépi és informacios szintek és ellenérzési nyomvonalanak elfentrzése. bizonylat, szerz6dés,
kapesolatok, irdnyitdsi és ellendrzési Szerzdések tartalmi vizsgélata. arajinlatok
folyamatok nyomon kivetése, A (jogosultsag, teljesités, az utalvanyozott vizsghlata,
rendelkezésre 4116 szerzédések vizsgalata, Osszegek-¢s gyakorisdg, kifizetés ilietve
Jogszabilyi megfeleloseg szempontjabdl, utalés, teljesités igazolas szempontjabél)
5. | Kordbbi kiilsé és belso ellendrzések
Korabbi kiilsd és belss ellenérzések Eumpa: Szémveviszék, Eurdpai Bizottsg, Jelentések,
megailapitasai és intézkedései Asz, Kerinanyzati Ellentrzési Hivatal, Intézkedési tervekkel
végrehajtdsdnak vizsgdlata. Utbellengradse, Eurdpai Témogatasokat Auditalo Osszefliggd
Valamint 2 vezeidi elienGrzés Foigazgatosdg, MAK, illetve a felsorolt dokumentumok
hatékonysdganak ellenérzése, szervezetek megbizotijai &ltal végzett vizsgalata a
munkafolyamatba épitett ellenbrzés cllendrzés valamint az Oroszlanyi végrehajtasarol

értckelése.

Polgdrmesteri Hivatala altalalkalmazott/
meghbizott belsd ellendr
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1. Bevezetés

Az ellenbrzés célja az Oroszlanyi Gardonyi Géza Varosi Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) az Oroszlanyi
Polgdrmesteri Hivatala altal elrendelt 2 BELL/4-1/2015 szdm@ ,A gazdilkodds tervezésének és
végrehajtisanak szabalyszeriiségi és rendszerellenérzése a 2014 év vonatkozasaban™ c. vizsgilat
lefolytatasa. Az ellendrzés levégzésére az 2015, évi éves ellendrzési terv alapjan keriil sor. A megbizott belsé
ellendr a 209/2014 (XII 16.) szami KépviselG-testiileti dontés alapjan keriilt felkérésre, aki a vonatkozd
jogszabéalyok — kiilonds tekintettel az allamhaztartasrél sz6lo 2011, évi CXCV. térvényre, valamint a
kiliségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérd! szolé 370/2011. (XIL 31.)
Kormanyrendeletre — és a Bels6 ellen6rzési kézikdnyvének vonatkozo irdnymutatasai szerint jar el.

A Gardonyi Géza Viérosi Kdnyvtar (tovabbiakban: Kényvtar) a Helyi Onkorményzat koltségvetési szerve. A
Mivelddési Kozpont és Konyvtar intézményébdl tortént kivalasaval 2012, janudr 1-vel alakult, énalldan
mitk6dé intézményként, a gazdasigi tevékenységeit a Kolcsey Ferenc Milvelddési Kozpont 1atja el. A
Konyvtar Nettd finanszirozasi kdrbe tartozo szerv, az eldirdnyzatok feletti jogosultsdga teljes koril.

1. Az ellendrzés részletes megallapitasai

1. A koltségvetés tervezésének, végrehajtasanak szabdlyszeriisége
1.1. Gazdilkodas szabdlyozottsaga
1.1.1 Alapité Okirat

Az Alapité Okirat készitését az Aht. 8. § (4) bekezdése valamint az Avr. 5. § bekezdései frjak elé. A jelenleg
hatélyos alapitd okiratot Oroszlany Varos Képviseld- testiilete az 53/2013 (1IL. 19.) Kt. szdmu hatarozataval
hagyta jévéa 2013, év marcius 5-én. (Nyilvantartasi széma: 14/1-22-2013)

« A belsé ellenbrzés a dokumentumok szabalyossagi vizsgalata soran megéliapitotta, hogy az Alapité
Okiratbol hidnyzik a jogeléd megnevezése, székhelye. Az 1997, évi CXL. tv. 55. § és 65. § szerint
hidnyzik a teljes felsorolds, illetve hivatkozds a torvényre. A 68/2013. (XI. 29.) NGM rendelet
alapjan a kormanyzati funkcidk rendje szerinti alaptevékenységi besorolds is hidnyzik. Javaslat: Az
Alapito okiratbol hianyzo felsorolt részek pétldsa azonnali intézkedést igényel. (miezkedési terv elkészitése)

1.1.2 Szervezeti Miikddési Szabdlyzat (tovabbiakban SzMSz)

Az Intézmény az allamhaztartasrol szOlo térvény végrehajtasar6l a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 13. § (1) bekezdésében valamint Aht. 10. § (5) bekezdésében elbirt Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal (SzMSz) rendelkezik. Az SzMSz 2014. december 4-én keriilt megalkotasra,
amelyet a Képviseld-testiilet 210/2014. (XI1.16.) Kt. sz. hatdrozataval hagyott jova. A Polgarmester 2015.
janudr 16-4n a Fenntartéi Nyilatkozatban megerdsitette az okiratban leirtakat.

« A 2014. évre vonatkozd vizsgélat megallapitotta, hogy az SzMSz-b6l hidnyzik a jogeldéd
megnevezése, székhelye. A 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet alapjan a korményzati funkcidk rendje
szerinti alaptevékenységi besorolas is hidnyzik. Az 1997. évi CXL. tv. 55. § és 65. § szerint hidnyzik
az Intézmény tipusa (telepiilési (varosi) kdnyvtar) valamint, hogy a fenntartd nyilatkozat szerint, a
Kdnyvtar biztosit e nemzetiségi konyvtari ellatast - melyet feladatai koz06tt is szerepeltetni kell.
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Javaslat: Az SZMSZ-b6] hidnyzé felsorolt részek potlasa azonnali intézkedést igényel. (intézkedési terv
elkészitése)

1.1.3 Szamviteli Politika

Az intézmény Onalloan mikodd koltésvetési szerv. Az allamhaztartds szervezetei beszdmoldsi és
kényvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold Sztv. 14. § (3) bekezdése szerint ,,A tdrvényben
rogzitett alapelvek, értékelési eldirdsok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a gazdalkodd
adottsagamak, korillményeinek leginkdbb megfeleld - a tdrvény végrehajtdsdnak moédszereit, eszkozeit
meghatarozé - szamviteli politikat.”

o A bels6 ellendrzés a vizsgalat soran megéallapitotta, hogy a 2014. év vonatkozasaban a Kényvtar nem
rendelkezik szamviteli politikdval a Sztv. 14. § (3) bekezdés elbirdsai szerint, mivel a gazdasagi
tevékenységeit a Kdlcsey Ferenc Milvelddési Kézpont 1atja el, Alapito Okirata szerint a szamviteli
politika a Gardonyi Géza Varosi Konyvtarra is kiterjed ezért a belsd szabdlyzat meglétét elfogadta az
ellenbrzeés.

A 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) értelmében, a jogszabalyokban rOgzitett alapelvek,
értékelési eldirasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a gazdilkedé adottsdgainak,
kiriilményeinek leginkabb megfeleld szdmviteli politikét.

Az 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) ezen elbirasa nem valdsul meg a Kdélesey Ferenc
Miivelédési Kozpont és Gardonyi Géza Véarosi Konyvtarra is vonatkozé szamviteli politikdban, mert a
szamviteli politika kialakitasanak az az elsddleges célja, hogy annak alapjan olyan szidmviteli rendszer
kialakitdsira keriiljon sor, melynek mikd&dése biztesitja a megbizhaté és valés adatokat az éves
beszamolé Osszeallitisahoz, valamint megfeleld informaciét szolgaltat a vezetéi dontések
meghozatalahoz. (Kapcsoldds informécié a 3.2 bekezdésben)

o Javaslat: a gazdalkoddé adottsdgainak, koriilményeinek leginkdbb megfelelé szamviteli politikat

készitsen el, intézkedési terv alapjan.

A Sztv. 14. § (5) bekezdése a kvetkezdket frja el:
A szamviteli politika keretében el kell késziteni:
a) az eszkdz0k és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;
b) az eszk6z0k és a forrdsok értékelést szabalyzatat;
¢) az 6nkdltségszamitas rendjére vonatkoz6 belsod szabalyzatot;
d) a pénzkezelési szabalyzatot.”

A vizsgélat megéllapitotta, hogy a vizsgalat ald vont Gardonyi Géza Viérosi Koényvtar ezen térvényi
eldirasoknak nem felel meg, mivel
e A Konyvtar a vizsgalt idészakra nem rendelkezik:
az eszkdzOk és a forrasok leltarkészitési €s leltdrozast szabdlyzattal,
az eszk0zdk és a forrasok értékelési szabalyzattal, s
az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzattal. (sav. 14.5(5)
Javaslat: a gazdalkod6é adottsagainak, korlilményeinek leginkabb megfeleld bels$ szabalyzatot
készitsen el, intézkedési terv alapjan.

1.1.3.1. Pénzkezelési szabalyzat
A t6rvény végrehajtisdnak modszereit, eszkdzeit meghatarozd pénzkezelési szabélyzat kiterjed a Kdnyvtar

gazdalkodasara is. A hatadlyos jogszabalyok szerint kertlt elkészitésre 2014. mércius 30-4n. A
szabalyzatnak a megismerési zaradék is a részét képezi, melyet aldirasdval igazolt 6t munkatérs,




JELENTES

«  Abels ellen6rzés a dokumentumok szabélyossdgi vizsgalata soran megallapitotta, hogy a Sztv. 14. §
(5) bekezdéseinek megfeleld tartalommal késziilt el a Pénzkezelési belsd szabélyzat.

» Szemelyi véltozasok térténtek a koltségvetési intézményben, igy a pénzkezelési szabdlyzat ezen
része valtoztatdst igényel. Az igazgatd személyének valtozdsa, (2015. januar 21.) valamint a
gazdasdgi vezet6 munkaviszonyinak megsziinése (2015. januar 15.) indokolja a véltoztatdst a
pénziigyl szabalyzatban,

Javaslat: a valiozas 2015, évet érinti, ezért csak jelzés értéke van a megallapitasnak.

1.1.4. Bizonylati rend

Minden gazdasgi miiveletrl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak alloméanyét
vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). (szvi165. 5 (1)

Szamviteli bizonylat: minden olyan a gazdalkodé altal kidllitott, készitett, illetve a gazdalkodéval iizleti
vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy més gazdalkodé éltal kiallitott, készitett okmany
(szamla, szerz6dés, megéllapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszab4lyi rendelkezés,
egycb ilyennek mindsitheté irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eléallitisi modjatol -, amely a
gazdasagi esemény szdmviteli elszdmolasat (nyilvantartasat) timasztja al&. (szvt.166. § (1))

A bizonylati elvet és a bizonylati fegyelmet, szamviteli bizonylatok elszamoldsat, a bizonylatok alaki-
tartalmi kellékeit, a szigorl szamaddsi kotelezettségre vonatkozé szabélyokat, valamint a bizonylatok
megdrzesét eléird rendelkezéseket {rasba kell rogziteni. A Bizonylati rend cimii belsé szabalyzat a Szvt.
165-169 §-it foglalja 6ssze a hatalyos el6irasok szerint.

A Bizonylati Rend tartalmazza azoknak a bizonylat-nyomtatvanyoknak a szamat, megnevezését, amelyeket
a koltségvetési szervek a kinyvvezetés soran jellemzden hasznilnak.

e A belsé ellendrzés megéllapitotta, hogy a Konyvtar rendelkezik Bizonylati renddel, amely a hatalyos
jogszabéalyoknak megfelel.

¢ Megismerési zaradékot nem tartalmaz a bizonylati rend, igy nem &ll rendelkezésre az az
informécio, hogy kik ismerték meg a belsd szabalyzat tartalmat.
Javaslat: potolni szitkséges a megismerési zaradék nyomtatvanyat a bizonylati rendhez, tartalmat
megismertetni a Kdnyvtar munkatarsaival.
Alacsony kockazat megallapitdsnak mindsiil a zdradék hidnya, ezért intézkedési terv készitését nem
igényli az intézkedés.

1.1.5. Belsé szabalyzatok

A koltségvetési szerv vezetdje belsd szabilyzatban kell, hogy rendezze a miikddéséhez kapcsolado,
pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiildndsen
a) a tervezessel, gazddlkoddssal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvinyozas gyakorldsdnak modjaval, eljarasi é&s  dokumentacids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének rendjével -, az ellenbrzési
adatszolgéltatdsi €s beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd elbirasokat, feltételeket,
b} a beszerzések lebonyolitdsaval kapesolatos eljarasrendet,
¢) a belfoldi ¢s killfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszdmoldsaval kapcsolatos
kérdéseket,
d) az anyag- és eszkozgazdalkodds szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdéseit,
¢) a reprezentacios kiaddsok felosztésat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait,
J) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatdnak rendjét,
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g) avezetékes és radidtelefonok hasznalatat, és
h) a kozérdekit adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelez8en
kazzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjét. (iw 13. )

A SZMSZ reszet kepezo meliekletben a Konyv‘(ar rendelkezﬂ( a kbvetkezo belso szabéiyzatokkal

Séémxtéstechmkai Vedelnn szabélyzat

A vizsgéalat a 2014. év vonatkozasaban megallapitotta, hogy a rendelkezésre atadott/megkildott belséd
szabélyzatok az Avr. 13, § (2) bekezdéseinek nem felelnek meg.

o A 2014. évre vonatkozd belsdé szabalyzatok mem tartalmazzik a tervezéssel, gazdalkodassal
kapecsolatosan kiilondsen

» a kotelezettségvallalas (szerzddések/vallalkozdsi, bérleti, megbizasi, felhasznaldsi,
tanulméanyi/, megrendelés, engedélyeztetés, kinevezési okmany, belfoldi kikiildetési
rendelvény stb.), ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, ¢érvényesités, utalvinyozds
gyakorldsanak modjaval,

» eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,

» ezeket végzo személyek kijeltlésének rendjével,

» az ellendrzési adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eldirasokat, feltételeket.

Javaslat: a gazdalkodd adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfeleld belsd szabdlyzatot
készitsen el, intézkedési terv alapjan.

e A megismerési zaradékot nem tartalmazzék a felsorolt belsé szabalyzatok, igy nem all
rendelkezésre az az informacid, hogy kik ismerték meg a tartalmukat a Kényvtar munkatarsai koziil.
Javaslat: potolni sziikkséges a megismerési zéradék nyomtatvanyit a belsd szabalyzatokban,
tartalmukat javasolt megismertetni a Kdnyvtar munkatérsaival.

Alacsony kockazatd megaliapitdsnak mindsiil a zaradék hidnya, ezért intézkedési terv készitését nem
igényli az intézkedés.

1.1.6. Egyéb belsd szabalyzatok

A Gardonyi Géza Viarosi Konyvtar gazdalkodasdval és miitkodésével kapesolatos

o  egyéb belsd szabalyzatokkal nem rendelkezik, mint szdmviteli politika, szdmlakeret, szdmlarend,
eszkdzok és forrasok értékelési szabélyzata, eszkdzOk és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, kozalkalmazotti szabdlyzat, gazddlkoddsi jogkOrok szabalyozéasa, iratkezelési
szabalyzat, Onkoltség rendjének szabalyzata, selejtezési szabalyzat, szervezeti egységek tigyrendje.
Ezen belsé szabalyzatok meglétét a Szvt, az Avr, és a Levéltari tv. irja el6. A 368/2011. évi
(XIL31.) Kormmanyrendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési szervezet
vezetdje koteles a jogszabalyokban felsorolt belsd szabalyzatok kialakitasat végrehajtani.

Az intézményvezetd asszony nyilatkozatiban tajékoztatta a belsé ellendrzést arrdl, hogy 2012.
janudr 1-ig dsszevontan miksdd Mivelddést Kozpont €s Konyvtar belsd szabalyzatai
egybefoglalva tartalmaztak a K6nyvtara vonatkozd eléirasokat is.




JELENTES

A szetvalast kivetSen viszont csak részben késziltek el kiilon a vizsgalt koltségvetési szervre
értelmerve, a sajatos tevékenységét is magaba foglalé az Gtmutatok.

A 2014. evre vonatkozé belsé szabélyzatok egy részén a fejlécben csak a Miivel6dési Kézpont van
megjeldlve, a tartalméban sem terjed ki a Kényvtari feladatok sajatos folyamataira, személyi
feleloseire, azok ellenérzését végzé folyamatok lefrdsdra valamint nem szerepel a Konyvtar
Intézményvezetdjének az aldirasa az érvényesitett dokumentumon. Eszrevételét t6bbszor jelezte, de
vaitozas nem tértént.

Javaslat: az Osszevondsokat, szétvalasokat illetve egyéb jogszabalyi valtozdsokat kdvetSen 90
napon beltll a belsé szabalyzatok elkészitését, illetve aktualizaldsat el kell késziteni.

1.1.7 A szabalyzatok hozziférhetdsége, nyilvinossaga

A Konyvtdir Honlapjén megtalalhatok az SZMSZ és mellékletei (Konyvtirhaszndlati szabalyzat,
Gylijtékorni szabalyzat, Hazirend, EsélyegyenlGségi szabalyzat, Kikiildetés nyilatkozat)
» A vizsgalat megallapitotta, hogy az Alapitd Okirat ismertetése hidnyzik a honlaprol.
Javaslat: a Honlapra keriiljon fel a Koényvtdr hatdlyos Alapité Okirata is. A megallapitis
intézkedési terv készitését igényld megallapitas.

2. Beszamolasi kitelezettség teljesitésének szabalyszeriisége

2.1. Az éves koltségvetési beszamold készitési kotelezettség teljesitésének szabilyszeriisége, a
mérleget alitamaszté leltdrak.

Az allamhaziartdsi szervezetek a koltségvetési év kezdetétsl a mérleg fordulénapjaig terjedd iddszakrol a
kényvek zarasat kdvetben bizonylatokkal, szabalyszerli konyvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint
folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartisokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fékonyvi
kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztott éves koltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kozzétett, kozpontilag meghatirozott nyomtatviny formdban és
tartalommal.

Az Aht 53. § el6irdsa szerint: a kedvezményezettet beszdmoldsi kdtelezettség terheli a koltségvetési
tamogatas rendeltetésszerti felhasznalasarl. Ha a kedvezményezett a beszamoldsi kotelezettségének
hatiridében nem vagy nem megfelelé médon tesz eleget, e kotelezettségének teljesitéséig a
k&ltségvetési tdmogatds folyodsitdsa felfigpesztésre keriil. Ezen tamogatdsok rendeltetésszerii
felhasznaldsanak ellenrzését az Aht 70. § (1) bekezdésében ugy rendelkezik, hogy a bels6 ellendrzés
kialakitasérol, megfelelé miikodtetésérél és fliggetlenségének biztositasardl a koltségvetdsi szerv
vezetbje koteles gondoskodni. Ezen paragrafus (2) bekezdése feljogositja a vizsgalat lefolytatdsara a
belsh ellenért: bizonyossagot add €s tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabélyoknak és belst
szabélyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kézfeladatok ellatdsat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a kdltségvetési szerv vezetdje részére.

e A belsd ellenérzés megéllapitotta, hogy az Aht. 87. § elSirasainak a koltségvetési szerv
megfelelt, mivel
a) a szamviteli jogszabdalyok szerinti éves koltségvetési beszamolot,
b)az éves Kkiltségvetési beszédmolok alapjan évente, az elfogadott kéliségvetéssel
dsszehasonlithatd modon, az év utolsé napjén érvényes szervezeti, besoroldsi rendnek
megfeleld zaro szdmadéast (a tovabbiakban: zarszamadas) elkészitette.
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2.1.1. 2014, évi Mérleg vizsgalata

A mérlegben kimutatott eszkdzok és forrasok (52.811.926 Ft) az Szt.vhr. 37. § (1) bekezdésében leirtaknak
megfelelden teljes egészében leltarral, vagy részletezé nyilvantartisokkal alatimasztasra keriiltek.

A mérleg zaré adatait (2014, december 31.) a fékényvi kivonattal egyezden allitottak dssze. A mérleg
szerinti eredmény a vizsgilt 2014 év vonatkozisiban: -1.270 E Ft eltérést mutat.

MERLEG A, Eszkéz oldal vizsgélata:

Ft
A befektetett eszk6z0k a kivetkezok szerint alakunltak:
Megnevezés 2014. XI11. 31,
Immateriélis javak 0
Targyi eszkdzok 52.574.271
Befekt. pi-1 eszkdzok 0
Uzemeltetésre atadott eszkdzdk 0
Befektetett eszkozok Hsszesen 52.574.271

Léthaté a tablazatbél, hogy a befektetett eszkozok 100%-4t a targyi eszkozok tették ki, Uzemeltetésre
atadott eszkdzokkel nem rendelkezett a Kényvtar.

s A vizsgalat soran a 2014. évi Mérlegben szereplé Targyi eszk6zok és a vizsgélatra atadott Fokonyvi
nyilvantartdssal kapcsolatosan megéallapitasra keriilt, hogy az 6sszhang biztositott volt.

A forgoeszkozok allomanya a kivetkezdk szerint alakult:

Ft
Megnevezés 2014. XI1. 31.
Készletek 0
Kovetelések 103.120
Pénzeszkdz0k 134.535
Egyéb aktiv pii-i. elsz. 0
Forgbeszkizok dsszesen: 237.655

Készlettel, egyéb aktiv pénziigyi elszamoldssal nem rendelkezett a Konyvtar a 2014. év mérlege szerint.

Eszkoz oldal Osszesen: 52811 E Ft

MERLEG B, Forris oldal vizsgalata:

A sajat toke a kivetkezdk szerint alakult: Ft
Megnevezés 2014.X11.31.
Indulé toke 53.198.187
Fethalmozott eredmény -1.063.294
Mérleg szerinti eredmény -1.268.778
Sajat téke Osszesen 50.865 ¢
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Valamint a Fosorok 6sszegei:
E Ft

2014.X11.31.

Megnevezés

Kételezettségek

Egyeb forrasoldali Elszamolasok
Kincstar szamlavezetéssel kapcsolatos
Elszamolasok:

Passziv id6beli elhatérolasok

[{eed R} o}

1.946

Forras oldal dsszesen: 52.811 E Ft

A Mérleg Eszkéz és Forras oldala egyezfséget mutat.
o A Mérleg s Eredmény kimutatds a vizsgalat szerint egyezdséget mutat,

Eredmeény kimutatasbol lathaté, hogy a Kényvtar a 2014, évet - 1.268.295 forinttal zarta.

2.2. Az eléiranyzatok betartisa

2014-ban az intézmény koliségvetési keretszdma ercdeti elbiranyzat 38.152 E Ft, modositott eldirdnyzat
43.904 E Ft volt. A bevételek legnagyobb részét az Onkorményzati tdmogatas teszi ki, amely 86 %-ot
jelentett az Osszes bevételen beliil. Sajat bevételek koézott a konyvtari szolgaltatisbél, valamint a
taborozasbol szarmazo bevételek jelentek meg,

2.2.1 A B1-B7 Koltségvetési bevételek eldirdanyzatainak teljesitése (02 szami dirlap)

Eléiranyzat Teljesités

Megnevezés E Ft EFt

Mikodési célii timogatas

allamhazt. Belil 0 1.134
Miikdési bevételek 3.295 4911
Koltségvetési bevétel: 3.295 6.045
Finanszirozasi bevételek 34.859 37.857
Osszesen: 41.449 43.902

e Lathaté az Eves Koltségvetési Beszamold adataibdl, hogy a Koényvtar a tervezettnél
jobban gazdalkodott az 4llami vagyonnal, nagyobb bevételt teljesitett, mint azt az
eldiranyzatban tervezve volna.

2.2.2. Maradvany kimutatds szerint a 2014. évben a Konyvtir: 37.857 E Ft egyenleggel zdrta az évet.

2.2,3. A K1-K8 Koltségvetési kiadasi elSirdnyzatainak teljesitése ( Beszamol6 01 szdmii érlap)

Megnevezés Elgiranyzat E Ft | Teljesités ETFt
Személyi juttatdsok Osszesen K1 19819 22392
Munkaadokat terhelé jarulékok és

szoc, hozzajar adé K2 5233 >844
Készletheszerzés K31 3058 3147
Szolgaltatasi kiadasok K33 9551 11141
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Kildildetések, reklam, propaganda K34 1o oo 0 d05 ) 0o o s ),
Dologi kiad#sok K3 e o 13082 e i A54T |
Beruhdzdsok K6 0 1117
Koltségvetési Kiadasok 38154 | K1+K2+K3+K6=43894

Az Bves Koltségvetési Beszdmolo adataibdl az is kimutathatd, hogy a tervezett Kiiltségvétési kiaddsokat a
Kényvtar nem tudta a terv szerint megvaldsitani, t6bb forint keriilt kiaddsra, mint az eldirdnyzatban

szerepelt.

3. Analitikus nyilvantartasok ellendrzése

3.1. Kiadasok (ezen beliil a Dologi Kiadasok) analitikus vizsgilata

Megnevezés: Eléiranyzat E Ft | Teljesités E Ft
Készletbeszerzés 3058 3147
Kommunikécios szolgaltatasok 170 210
Szolgaltatisi kiadasok 9551 11141
Kikiildetés, reklam, propaganda 105 0
kiadasok :
Kiilonféle befizetések és egyéb dologi

Y 198 43
kiadasok
Dologi !(iadésok Osszesen: (01 13082 14541
Beszamold alapjin)

A beszamol6t alitamaszté fokonyvi nyilvantartasok ellendrzése:

A 2014. évi beszdmol6 vizsgélata sordn kiugréan magas Osszeget mutatott a Dologi Kiadasok ezért az
ellenbrzés kiterjedt az elbirdnyzat szerint késziilt Koltségvetés és Tény adatokat alatamasztd Fokonyvek

szGréprébaszerit vizsgélatdra is.

A 053113 Fokonyvi szdmon szerepld: Szakmai anyagok kiaddsai: 2.130165 forint, amely a postakoliség,
dekoracid, 4jsag mellett a tabor élelmiszer, - meleg étel kiadasok, étkezés, élelmiszer, {iditd, kakads csiga,
fagylalt stb, megnevezésii kiadasokat is magiba foglalta. Ezen tételek elszdmolasa nem jogszabélyi
eloirassal ellentétes, amennyiben ezek a tételek valdban a tdboroztatéssal kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok
és nem reprezentacios tételek. (1. szams melléklet)

A 053363 Fékonyvi szdmon szerepld: Szakmai szolgaltatasok kiadasai: 4.461.965 forint, amely a postai
koltségeket, (Erzsébet utalvanyok és felsz6lito levelek posta koltsége,) uszoda belépdk dijat, busz koltségek
kiadasait tartalmazzdk. (2. szdma melléklet)

A 053739 Fokonyvi szamon szerepld: Egyéb iizemeltetési, fenntartdsi szolgaltatasok kiadasai: 2.407.224
forint. A kapott fokonyvi részletezé alapjan: 1 £6 10 alkalommal ,,szdmitogép karbantartdst” szédmolt el,
alkalmanként 100.000 forint értékben, azaz 1 millié forintot a vizsgdlt évben. A Konyvtarhoz tartozéd
informatikai eszkdzok értéke a 2014 évi 13111 szdmu Fokonyv szerint: 1.153.798 forint. (3. szamu
melléklet)
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Az ¢sszerll gazdalkoddst gazdasigossagnak is nevezzitk. A gardasdgossig elve akkor teljesiil, ha
legkevesebb eszkozfelhasznalassal a legnagyobb eredményt érjiik el.

o Abelsé ellenbrzés a kovetkezd kérdésekre keresi a valaszt: A végzett javitdsi munkakat megelozte
arajanlat kérés, piac kutatas vagy az j szamitégépek drainak megismerése megtortént és az
Dokumentumokkal alatémaszthat6?

Az Intézményvezetd nyilatkozata szerint, a rendszergazda a kdnyvtari szamitoégépek szoftverkarbantartasat
is végzi, valamint a TextLib Integralt Konyvtari rendszer rendszergazdija is. A TextLib rendszert a
»megbizott” telepitette, frissiti, problama felmeriilése esetén segiti a programozét a hiba elharitasaban.
Megbizasival a Konyvtdr online katalogusunkhoz folyamatos elérést tudnak biztositani a Konyvtar
latogatdinak.

A szirdprobaszeriien megvizsgalt Dologi Kiadasok, azon belill a Szakmai szolgaltatisok kiaddsai és a
felvet8do kérdések az ellendrzés figyelmét a Személyi jellegii kiaddsok részletezésére irdnyitotta.

3.2. Kiadasok (ezen beliil a személyi jellegii kifizetések) vizsgalata

A Kkiadasi eléirdanyzatok, valamint a tényleges teljesitések adatai a 2014. évi Beszamolé adatai a
tablazatban lathatok:

Az eredeti eldirdnyzat mbdositast kovetden 17 %-kal ndvekedett.
Az Osszes kiadas mintegy 67 %o-at a személyi juttatdsok és jarulékai tették ki az eredmény kimutatés szerint,

Megnevezés ElGiranyzat Beszamolo
EFt | Teljesités imutatas E Ft :

Foglalkoztatottak személyi juttatésai 17498 18892 19648
A Kiils6 szemelyi juttatasok 2321 2188 -

Személyi jelleg egyéb kifizetések - 1312 3500

Munlffa’adok'at terheld jarulékok és szoc. 5953 5844

hozzajar add

Osszesen: 25072 28236

Eltérés a Beszamolo és az Eredmény kimutatas Hsszege

kozatt: 1168 | E forint.

bels6 ellendrzés a vizsgalat soran a 2014. év Mérleg Gsszegek €s a 2014. évi Eredmény kimutatds azonos
sorai megegyeznek, de a beszdmold: Személyi jellegli raforditasai értékében 1.168 E forint eltérést
allapitott meg. (4. szamt melléklet)

A Sztv 4. § (1) bekezdése szerint: A gazdalkodé miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetérsl
az Uzleti ¢év konyveinek zardsat kovetSen, e tdrvényben meghatdrozott kényvvezetéssel alatimasztott
beszamolét koteles - magyar nyelven - késziteni.

(2) Az (1) bekezdés szerinti beszdmolénak megbizhat6 és valés 6sszképet kell adnia a gazdilkodé
vagyonardl, annak osszetételérdl (eszkozeirél és forrasairdl), pénziigyi helyzetérgl és tevékenysége
eredményérol.
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A Kényvtér pénziigyi ligyintézbje azzal indokolta az eltérést a szobeli egyeztetésen, hogy a decemberi bér
és jarulék kifizetés januarban tértént meg, ezért az Eredmény kimutatas 29.404 e Forintja (20 sor) a 2014.
évi Beszamoldban a 17+18-+19 soraihoz a hianyzo Gsszeget (1.168 e Ft-ot) a Passziv id6beli elhatarolasok
soraibol kell kivonni. (Passziv id&beli elhatarolas 1.946 e forint 6sszesen) Az ellendrzés felkérte a passziv
idébeli elhatdrolasok analitikdjat mutassa be és sziveskedjen levezetni a hidnyz6 1.168 e forintot.

A szamvitelben a passziv idébeli elbatarolas olyan forrdsiellegi tétel, amely a targyid6szak bevételeit €s
raforditasait helyesbiti, az 6sszemérés szamviteli elvének megfeleiden (Szt. 15.§ (7) bekezdés). A passziv
id6beli ethatarolasok a vallalkozas eredményét cstkkentik, azaltal, hogy

» amég nem elszamolt, de a targyidészakot illetd koltségek Gsszegét szamba veszik vagy

> amar befolyt, de nem a targyidészakot illetd bevételek Ssszegét csdkkentik.

o A belsé ellendrzés a bemutatott dokumentumok alapjan megéllapitotta, hogy a Mérleg, Eredmény
Kimutatas - azon belil a Személyi jellegli kifizetések - kdzott szerepeltetett 29.404 e forint és a
Beszdmold személyi jellegli kifizetései és a passziv elhatdrolasok egy része (1.168 e forint)
Osszességében egyezdséget mutat.

3.2.1. A Személyi jellegit juttatdsok nyilvantartisinak ellendrzése:

A Géardonyi Géza Viérosi Kényvtar allandd létszama a 2014, évben 7 f6 kizalkalmazott. A rendszeres
személyi juttatasa: 20.204 e forint, amelybe beleszamolt dsszeg a munkabér, a jubileumi jutalom, a béren
kiviili juttatas, a kozlekedési koltségtérités, és egyéb koltségtérites is.

Az intézményvezetd nyilatkozata alapjan nincs a Koényvtarban koztisztviseld, aki telies munkaid6ben van
foglalkoztatva, minden dolgozd kézalkalmazott.

A Kényvtar teljes munkaid6ben foglalkoztatottak szdmat 7,5 foben hatérozta meg a képviseld testiilet.

A valds elszamolas szerint: 7 f6 8 Ora/nap szerint alkalmazott koztisztviseld, egy {6 4 dramap kerdilt
foglalkoztatdsra, valamint a Munkaiigyi Kozpont TAMOP tdmogatds keretében minimalbéres kerettel +
jarulékok tamogatott 1 f6t 6t honapig. A vizsgélt év vonatkozasdban 9 f6 végzett munkdt a Személyi
juttatasok keretében.

A beszamold (08 tabla) 36. sordban 7 f0 lett szerepeltetve, mivel fél 6t nem engedélyez a program (KGR),
de valdjdban a 18.892 e forint 8,5 6 (fél napi vagy tOrt évi) munkabérét foglalja magaba. (5. szamd
melléklet)

o Az ellentrzés megéllapitja, hogy a 2014. évi beszamold kozolt adata nem felel meg a Szt. 15. § (3)
bekezdésben leirt Valodisag elvének. A megallapitis megoldasara a program adta lehetOségek és a
tort év elszamolasa még szakmai egyeztetést igényel.

3.2.2. Egyéb kiilsd személyi jellegii juttatasok nyilvantartisdnak ellenérzése: (6 a. szamu melleklet)

A Gérdonyi Géza Varosi Konyvtar a vizsgéalt 2014. évben 2.188.000 forint értékben szdmolt el Egyéb kiilsé
személyi jellegli juttatisokat a FokOnyvi analitika szerint (5492 szamu sor).

Az atadott Megbizasi szerzddések 6 b. szamu tablazatba kertiltek csatoldsra, sorszdmozésuk alapjan
kénnyen beazonosithatok.
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A belsé ellendrzés megallapitasai a kévetkezOk az dtadott szerz6désekkel kapesolatosan:

>

‘{f‘

Egyes szerzddések (1 és 3, 6, 8) a ,Megbizas targya” szerint folyamatossdgot mutatnak, mivel
megegyezik a tevékenység, de eltérd (egymast kOvetd) iddszakra vonatkozik. A Megbizasi
szerzGdésekbo] nem értékelhetd koriillmény, hogy adott idében miért van, majd késébbi idészakban
miért nincs igény a megbizés teljesitésére. P1. Karbantartasi munkdélatok végzése.

A 2. sorszém alatti megbizasi szerz8dés audio kazettdn 1évd hangos konyvek digitalizalasaval bizta
meg a CSL Film Bt-t, a megbizds a darabarban meghatérozott, de teljes ellenértéke a megbizasi
szerzOdésben nem allapithaté meg.

A kOnyvtdr szakmai munkaihoz kapesoldodd Tanfolyamszervezés (5,24) konkrét mibenléte,
eredménye, a résztvevék szama, a tanfolyam célja a Megbizisi szerz6désb6l nem megéllapithatd. A
megvaldsitast igazolé dokumentumok aldtdmasztdsat kéri az ellenérzés ezen hidnyossdgok
megallapitaséra.

DOmdtor Antonia a 17,18,21 Megbizasi szerzddések hol vallalkozéként, hol magénszemélyként (6,8)
kottettek. A Megbizasi szerz6dés hianyossaga miatt az idébeli elhatéroldsa az egyes megbizasoknak
nem megéllapithaté, kiilondsen a 17 és 18 megbizdsok esetében, ezért a megvaldsulast igazold,
alatimaszté dokumentumok bemutatasat kérte az ellendrzés. DOmoOtor Antonia egyéni vallalkozésa
2014. 09. 09 kezdettel és egyeb takaritas tevékenységi kor megjeldlésével igazolasra kerdilt.

A konyvtar taboroztatdsi tevékenységéhet kapcsolodé megbizasok (7,9,10,11,16) eseménye, a
résztvevok szama, a tdboroztatds célja, a teljesités modja a megbizasbdl nem Allapithaté meg.
Tovibba, az egyes megbizottak részfeladatai, egymashoz vald kapcsolatuk, a megbizés teljesitésének
esetleges fedései, elmaradasuk esetén a tovabbi feladatok vagy helyettesités modja, nem allapithatod
meg.

A gyerekkdnyvtdr Oszi-téli diszitésére vonatkozd megbizdsok (23,25) meglepd feladat megjeldlést
takarnak. Tisztdzando, hogy ezen feladatok mennyiben kapcsolédnak az intézmény alapfeladataihoz
vagy specialis eseményekhez, rendezvényekhez.

Sajat dolgozdkkal tovabbi feladatokra megbizési szerzGdéseket kitdtt a Konyvtar Intézményvezetbie.
A megbizasi szerzOdésekben szereplé feladatok a Megbizdsi szerzédések hianyos feladat
meghatérozasa miatt a kézalkalmazottakr6l nem allapithaté meg, hogy az intézmény eleget tett az
Allamhéztartasrél szol6 torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 51. § (2)
bekezdésében foglalt elirasoknak:

WA kbltségvetési szerv dllomdnydba tartozo személy részére megbizdsi dij vagy mds szerzddés
alapjdn dijazds a munkakori lefrdsa szerint szimdra eloirhato feladatra nem fizethetd, Mds
esethen dijfizetésére a feladatra vonatkozéan eldzetesen irdsban kétéit szerz6dés e rendelet szabdlyai
szerint igazolt teljesitése utdn keriilhet sor. A szerzédésben ki kell kotni, hogy a dij kizdrdlag abban
az esetben illeti meg a kbltségvetési szerv dllomdnydba tartozé személyt, ha a szerzédésben rogzitett
Jfeladat mellett a munkakdrébe tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett.”

A belsd ellenérzés megallapitja a megvizsgalt Megbizasi szerz§désekrdl, hogy a Ptk. X1I. Fejezet 6:63. § (A
szerz6dés létrejbtte) eldirdsainak hidnyossagat mutatjak a megbizott személyére, a megbizas targyat képezd
munka Aaltaldnos megfogalmazasaban, a megbizasi dij Osszegére vonatkozdan, illetve hidnyosak a
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helyettesitésre vonatkozd meghatirozasok, az ellenérzési feladatok ¢€s személyek szintén nincsenek
meghatéarozva.

e A Megbizasi dij kifizetésével kapcsolatos adatok hidnya az utblagos ellendrzés sordn,
nehezen kimutathatova, atlathatatlannd teszi a Beszamoloban kimutatott 2014, évi
Személyi Juttatisok valds Osszegét.

A Beszdmold ilyen formaban nem felel meg a Sztv. alapelvei kozill a
Kivetkezetesség elvének, (Szt. 15.§ (5)) amely eldirja:

A beszamold tartalma és formdja, valamint az azi aldtdmaszto  kinyvvezetés
tekintetében az dllanddsdgot és az Osszehasonlithatdsagot biztositani kell.

nem felel meg 4 Lényegesség elvének, (Szt. 16.§ (4)) mely szerint:

Lényegesnek minbsil minden olyan informdcio, amelynek elhagydsa vagy téves
bemutatiasa befolydsolja a beszamold adatait, felhaszndlo szervezet dontéseit.

valamint, nem felel meg a Valodisag elvének (Szt. 15.§ (3)):

A kényvekben rogzitett és a beszamoléban szevepll tételeknek a valésdghan is
megtalalhaténak, bizonyithatonak, kivilldlliok dltal is megdllapithatcknak kell lenniiik.
Az értékelésiik meg kell, hogy feleljen a térvényben elbirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljdrasoknak.

Javaslat: a Beszamold Személyl juttatasok jarulékokkal szamolt Osszege €s az
Eredmény kimutatds Személyi juttatdsok jarulékokkal szédmolt Osszege eltér
egymastdl ezért, a Beszamold sorainak ismételt Osszegzését és azok analitikdval vald
elszamolasat javasolja a bels6 ellenbrzés.

3.2. Kitelezettségek és kotelezettségvallalasok nyilvintartisa

Az Aht. (36)-(37). §-a, valamint az Avr. 53, §-a rendelkezik a kotelezettségvallalds szitkségességérdl,
tovabba az Aht. 2.§ (1) bekezdés o) pontja tartalmazza a kotelezettségvallalds fogalmat. Mely szerint a
koltségvetési év elbirdnyzatai €s a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsétott
Osszeg terhére kotelezettségvillalasra az azokat terheld kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csSkkentett 8sszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok méricékéig keriilhet sor.

Az Avr. 59. § (3) bekezdése az utalvany kotelez tartalmat részletezi.

Kotelezettségvallalas - Pénziigyi teljesités - Ervényesités - Utalvanyozas - Teljesités igazoldsara a
kivalasztott megbizasi szerzédésekhez tartozd bizonylatok vonatkozasaban keriilt sor.

o A belst ellenbrzés a k¥vetkezd megéllapitast tette: az utalvanyozasi joggal rendelkezdk neve és az
alairds mintdja kifiggesztésre keriilt, bir az intézmény erre vonatkozé szabdilyzattal nem
rendelkezik.

Javaslat: a belsd szabalyzatokban, mint pl. pénzkezelési szabédlyzat is keriiljon régzitésre az
utalvanyozési joggal rendelkez8k neve és jogosultsag mértéke.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsat a GORDIUS szamitégépes rendszerben vezetik.

A kotelezettségvallaldsnak elbiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia. Eléirdnyzat felhasznidldsi terv
szoveges formaban késziilt,
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3.4. A mérleget alatimasztd leltarakrél a tapasztaltakat az Ellenbrzési jelentés 3. pontja részletezi, A
f6konyvi rendszerben tortént kényvelés megfeleld volt.

3.5. Targyi eszk6z6k nyilvantartdsa

A targyi eszk6zok nyilvantartasa gépi rogzitéssel térténik, Az eszkdzok utan elszamolt értékesdkkenések
részben megfeleldek voltak, azonban a 13112 Fokonyvi szémon feltiintetett Egyéb gép, berendezés,
felszerelés esetén nem a Szt.vhr. 30. §-aban rogzitett leirasi kulesot alkalmaztak.

Fékbnyvi szdm:

Megneverés:

B. viltozgs:

ECS:

Belsé ellendri Megjegyzés:

13112

Egyéb gép, berendezés, felszerelés 222,570

Kisértdki targyi eszkézok tartoznak a
fokanyvi csoportba, pl. pole, sérpad.

222.57¢

Kisértékit targyi eszkdzik

egybsszegii ECS-je.

4. Szamviteli bizonylati rend- és fegyelem ellenérzése

Forr

A bizonylatok kionyvekben térténd rogzitésének ellendrzése

A bizonylatok feldolgozésakor a kévetkez6k szerint kell eljarni:
» A bevételi és kiadasi elGiranyzatokat, a koveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési

kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szdmldkon, a sajatos elszamolasokat érint
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kdnyvvitel soran vezetett kényvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell
venmi, el kell szamolni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatdsat
legkéstbb az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idSpontig -a kovetelések, a végleges
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kitelezettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. §
(3) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités id6pontjaig lehet elszamolni.

Az egyéb gazdasagi esemenyek bizonylatainak adatait a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell
a kOnyvvitelt szamlakon elszdmolni.

4.1. Szamlik alaki és tartalmi feliilvizsgilata

A bizonylatok ellenorzése

A szamviteli bizonylatokat ellenérizni kell a konyvekben torténd rogzités eldtt alaki, tartalmi és
szémszaki szempontbodl.

Az ellenérzéssel megbizott személyek kotelesek kiilondsen a bizonylatok valddisdgat megvizsgalni.
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Pénztari készpénz forgalom

A Pénzkezelési Szabalyzat az alapvetd, pénzkezelésre vonatkozo6 elvéarasokat rogziti.

Az intézmény kiilon pénztarhelyiséggel nem rendelkezik.

A készpénz elhelyezése vaskazettdban, majd lemezszekrényben torténik. A pénztdros anyagi
feleldsségvallalasi nyilatkozattal rendelkezik a pénz kezelésére vonatkozéan. A vizsgilt 2014. évre
vonatkozoan a pénztarellendr kijeldlése megtortént.

A z4r6 pénzkészletet 100.000,- Ft-ban allapitottdk meg. Az utalvdnyozési joggal rendelkezOk neve és az
alairds mintaja kifliggesztésre keriilt, bar az intézmény erre vonatkozoé szabdlyzattal nem rendelkezik.

A pénztari bizonylatok ellendrzése sordn a kovetkezok kertiltek megallapitasra:

e A belsd ellendrzés a rendelkezésére atadott kiadasi pénztarbizonylatok megvizsgalasat
kovetden megallapitotta, hogy néhany esetben hidnyoznak az ellendrzésre kijeldlt
vagy az atveve személy/ek alairdsa/ pl. 2014/0201/FKIA, 01/144/2014, 01/145/2014,

¢ Hidnyzik a megvizsgalt Kifizetési utalvanyokr6l a teljesités igazolisa kotelezd

bélyegz$ nyomata és ellendrzésre kijeldlt személy alairasa. pi 590/14, 270714, 271714, 305/14,
306/14, 307/14, 68/14, 646/14, 125/14, 128/14
Javaslat: nagyobb figyelmet forditsanak az igazolo személyek illetve az dtvevd személy, hogy alairasa/ik ne
magadjanak le a pénztari bizonylatokrdl. (7. szamu melléklet)

Banki (dtutaldsos) fizetések

2013. augusztus 22-én kelt a Raiffeisen Bank Zrt-t6] szdrmazé igazolas alapjan a K6nyvtar rendelkezik
bankszamlaval, melyhez Szlavik Andras Benedek, Palvolgyi Ferencné, Takacs Timea, Kozmané Gombko6td
Hajnalka rendelkeznek 6ndll6 jogosultsaggal- alairds minta alapjén.

o A bels6 ellendrzés megallapitotta, hogy a Pénzkezelési szabélyzat ellentétes rendelkezésii a banki
igazolassal (4-5 oldal) mivel, a szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egylittes
gyakorlaséhoz koti, a banki igazolds szerint azonban a bejelentett személyek 6ndlidan jogosultak
rendelkezni. (8. szdmi melléklet)

Javaslat; a belsS pénziigyi szabalyzat vagy a banki bejelentések feliilvizsgalata.
A megvizsgalt banki 4tutaldsok nem tértek el a jogszabdlyi eldirasoktol.

5. Belsé ellendrzés funkcionaldsdnak vizsgalata

Korabbi kiilsé ellenérzést az Emberi Erdrrasok Minisztériuma végzett a Konytarban a 2014, év
vonatkozasaban.

A belsé ellendrzés korabbi vizsgalatai: 14/5/2013. megbizdlevé]l szamon - A gazdilkodas tervezésének,
szervezésének és végrehajtisanak szabalyszerliségi és rendszerellendrzése cimmel végzett ellendrzés voit.

Vezetdi ellenérzés vizsgélata: az intézményvezetd bemutatta a vezetdi igazolasait igazolo dokumentumokat,
a belsé ellendrzés felhivta az intézményvezeté figyelmét, hogy a jelen jegyz8kényvben feltart
megallapitisok alapjan: a folyamatba épitett és a vezetdi ellendrzés hianydban szabilytalan kifizetések
kovetkezhetnek be.
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TELJESSEGI NYHLATKOZAT

Alulirott Takdcs Timea Gardonyi Géza Vérosi Kdnyvidr IntézményvezetGje, bintetSjogi felel6sségem
tudataban kijelentem, hogy a Kulesér Zsuzsanna megbizott bels ellen8r szémdra atadott dokumentumok,
legiobb tuddsom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informéaciok, melyek
szitkségesek az adott dllapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok és
informacidk megbizhato, teljes kér(i informaciot tartalmaznak.

Az atadott dokumentumok az 1. szdmu meliékletben felsorolt jegyzék szerint az eredeti,
sorszamozott/iktatott formdban keriiltek staddsra.

Oroszlany, 2015. 06. 01.

Zaradék

Az cllenGrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési szervek belsd
ellenGrzéserdl szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 42. § (5) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

~  €szrevételt kivanok tenni, €s azt a jelentés kézhezvételétd] szamitott § munkanapon belitl megkiildom
az ellenbrzést végzb szervezet vezetdjének. (A hataridé elmulasztasat egyetériésnek kell tekinteni.)

— észrevételt nem kivinok tenni.

Oroszlany, 2015. 06. 01.
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Mellékletek:

1. szamu melléklet: 053113, szamu fokonyvi kivonat, 2. oldal
szamu melléklet: 053363. szamu f0kényvi kivonat, 3. oldal
szamG melléklet: 053739, szam1 fékényvi kivonat, 1. oldal
szamu melléklet: Személyi juttatidsok Gsszesen —Beszdmold (08), 2. oldal

szamit melléklet: Kdzalkalmazottak létszdma —Beszamolo 1. oldal

A

a, szami melléklet: Kiils6 személyi juttatasok —Beszamold(05/a), 1. oldal

6.b, szamu melléklet: Megbizasi szerzddések, 25. oldal

>

szamU melléklet: Kiadasi pénztarbizonylatok, Kifizetési utalvanyok, 13. oldal
8. szamu melléklet: Banki Igazolas, 3. oldal

9, szamid melléklet: Vezetbi ellentrzés igazolasa, 1. oldal

Keltezés: 2015, majus 29. Keltezés: 2015. jinius 1.

Aldirs: (), o) reiee | AMiTES: A T Yo tm

Készitette: Kulesir Zsuzsanna | Jovahagyta: Dr. File Beata
belsé ellendr jegyzé
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