
ÁLLÁSPÁLYÁZAT 

 

OROSZLÁNYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL 

Hatósági és Humánszolgáltatási Iroda 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében 

 

Igazgatási ügyintéző 
Munkakör/feladatkör betöltésére. 

 

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):   

Oroszlány Város Jegyzője elsőfokú állatvédelmi és általános hatósági jogkörével kapcsolatos 

államigazgatási hatósági feladatok ellátása.  

 

A jegyző állatvédelmi hatósági jogkörébe tartozó állatvédelmi panaszok kivizsgálása. A 

hatósági eljárások lefolytatása, helyszíni szemle tartása, határozatok előkészítése, végrehajtása. 

A döntésekkel szemben benyújtott jogorvoslati kérelmek intézése. Az állatvédelmi hatósági 

ügyekkel kapcsolatos ügyviteli feladatok ellátása. Kapcsolattartás a hatósági főállatorvossal, 

egyéb hatóságokkal.  

 

Általános államigazgatási hatósági feladatok: A központi címregiszterben szereplő adatok 

felülvizsgálata, módosítása, javítása. Hatósági bizonyítvány, igazolás kiadása. Ebösszeírással 

kapcsolatos feladatok elvégzése. 

 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat 

FEOR besorolás: 2910 egyéb magasan képzett ügyintéző 

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): hatósági jogalkalmazási 

Betöltendő állás jogviszonya: közszolgálati jogviszony (Kttv.) 

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: határozatlan, 40 óra, 

általános, teljes munkaidő 

Munkavégzés helye: Oroszlány 

A munkavégzés pontos helye: Rákóczi Ferenc út 78. 

Pályázati feltételek 

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

• Büntetlen előélet 

• Cselekvőképesség 

• Magyar állampolgárság 

• Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása 

• Erkölcsi bizonyítvány 

 

Elvárt végzettség/képesítés: 

Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés alapképzés (Bsc vagy BA), 

Egyéb pályázati feltétel meghatározása: 

Végzettség követelményei: Az I. besorolási osztályban: Felsőoktatásban szerzett 

közszolgálati, gazdaságtudományi, természettudományi, bölcsészettudományi, 

társadalomtudományi, hittudományi, jogi, műszaki szakképzettség; vagy felsőoktatásban 

szerzett szakképzettség és informatikai, ügyviteli, közgazdasági, közszolgálati, jogi 

szakképesítés, vagy kormányablak ügyintézői vizsga. 

  



A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről 

szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései az irányadók.  

Pályázat elbírálása során előnyt jelent 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen 

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem 

 

Egyéb pályázati előnyök: 

• ASP rendszer ismerete 

• Elsősorban jogászt, igazgatásszervezőt, közszolgálati végzettségű személyt 

keresünk.  

 

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák: 

• Konfliktus-kezelés (alap) 

• Eljárásrendi ismeretek (ügyintézői) 

• Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői) 

• Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett munka 

minőségéért (egyéb) 

• Határidők betartása (egyéb) 

 

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

• fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján 

• vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése 

• három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

• hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről 

• végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.05.11.  

 

Pályázat benyújtásának módja: 

 A pályázati kiírással kapcsolatosan információt Szemző Ildikó irodavezető nyújt, a 

+36(20)243-4934-os telefonszámon. A pályázatok benyújtásának módja: Postai úton vagy 

személyesen, kérjük a borítékra ráírni: 4-Mügy/31-1/2026. iktatószámú hatósági ügyintézői 

pályázat.  

A pályázat elbírálásának módja:  

A formai és tartalmi feltételeknek megfelelő pályázatot benyújtok közül - a jegyző által 

végzett - előértékelésen kiválasztott pályázók személyes meghallgatáson vesznek részt. A 

benyújtott dokumentumok és a meghallgatáson tapasztaltak alapján a kiválasztásról a jegyző 

dönt. Az eredménytelenül pályázókat írásban értesítjük.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.05.15.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye: közszolgállás 

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.05.18. 

 
 


