Oroszlany Viaros Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala

a "Ko6zszolgalati tisztviselokrdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Oroszlany Varos Onkormanyzatinak Polgarmesteri Hivatala

személyiigyi iligyintézo
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejii kozszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Komarom-Esztergom megye, 2840 Oroszlany, Rakoczi Ferenc ut 78.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 23. pontja szerinti humanpolitikai feladatkor

Ellatando feladatok:

Elldtja a palyazati kérelmekkel kapcsolatos személyiigyi feladatokat. Feladata tovabba a
KIRA-Illetményszamfejtési rendszerbe torténd adatfelvitel. Ellatja a kozalkalmazottak és
kozfoglalkoztatottak besoroldsai, alkalmazasi, kinevezési iratainak, tovabba a munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban 4llok okiratainak kezelésével kapcsolatos feladatokat.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai, valamint munkatiigyi feladatkor.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgélati tisztviselok
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) kozszolgalati szabalyzat
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,



Cselekvoképesség,

Biintetlen eloélet,

Foiskola, Felsdoktatasban szerzett jogi, kozszolgalati, gazdasagtudomanyi,
pedagogus, bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi,
szocidlis felsGoktatasban szerzett szakképzettség; vagy felsdoktatasban szerzett
szakképzettség ¢és kozszolgalati, emberi eréforras gazdalkodasi, human
er6forras menedzser vagy munkaiigyi és tarsadalombiztositasi fels6foku
szakképesités,

Felhasznal6i szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Személyligyi és/vagy kozigazgatasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat -
Legalabb 3-5 év szakmai tapasztalat,

Kozigazgatasi szakvizsga megléte

KIRA Illetményszamfejtési rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

Egyiittmiikodési készség,
Jo kommunikacios képesség,
Onall6 munkavégzés,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

45/2012. (II1.20.) korméanyrendelet 8. § alapjan készitett fényképes, szakmai
onéletrajzot (6néletrajz-minta rendelet 1.sz. mellékletében talalhato)

iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolatat

harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvanyt (vagy az arra vonatkozd
igazolast, hogy a palyazé a palydzata benyljtasaig az erkolcsi bizonyitvanyt
kérelmezte)

nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol

a palyazé arra vonatkozo nyilatkozatait, hogy :nem all cselekviképességet
kizar6 vagy korlatozd gondnoksag alatt, kinevezése esetén munkakori
Osszeférhetetlenség vele szemben nem 4all fenn, nem all hivatalvesztés,
fegyelmi biintetés hatalya alatt, amely miatt kdzigazgatasi szervnél nem
alkalmazhat6

hozzajarulast a személyes adatoknak a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
torténd kezeléséhez

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. oktober 17.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidt Erediné Rozsa Gyongyi nyujt, a
34/361-444/166 -os telefonszamon.



A palyazatok benyujtasanak modja:
e Postai ton, a palyazatnak a Oroszlany Varos Onkorméanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala cimére torténd megkiildésével (2840 Oroszlany,
Rakoczi Ferenc ut 78. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonosit6é szamot: 4-Miigy/96-1/2017. , valamint
a munkakor megnevezését: személyligyi ligyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benytjtok koziil - a jegyz6 altal
végzett - eloértékelésen kivalasztott palyazok személyes meghallgatiason vesznek részt. A
benyujtott dokumentumok és a meghallgatason tapasztaltak alapjan a kivalasztasrol a jegyzo
dont. Az eredményteleniil palyazokat irasban értesitjiik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. oktober 24.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
o www.kozigallas.hu - 2017. oktober 2.



