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BELSO ELLENORZESI JELENTES

a leltarozas és a selejtezés szabalyozottsagianak és
szabalyszeriiségének ellen6rzésérol

2018. oktober




L. Vezetdi osszefoglalo

Tisztelt Polgarmester Ur, tisztelt Jegyzo Asszony!

A 2-BELL/10-2018. szamu megbizolevél alapjan a 2018. évi belsd ellendrzési tervben
foglaltaknak  megfeleléen elvégeztem a leltarozasi és  selejtezési  feladatok
szabalyozottsaganak és szabalyszeriiségének ellenérzését.

Az ellendrzés soran megallapitottam, hogy a Hivatal rendelkezik az Onkormanyzatra, a
Hivatalra, az intézményekre és a nemzetiségi Onkormanyzatokra is kiterjesztett hatalyu
leltarozasi ¢és leltarkészitési, illetve selejtezési szabdlyzattal, azok aktualizalasat,
feliilvizsgalatat sziikség szerint elvégezték. A leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat a
leltarozas modszerek pontositasa, illetve a forrasok leltarozasi szabalyai vonatkozasaban
korrekciora szorul.

A leltarozast a helyi szabalyzatban foglaltak szerint végezték, a leltarozas soran leltarhianyt,
illetve tobbletet nem tartak fel. A leltardsszesitdk és a mérlegadatok kozotti egyezoség
biztositva volt, a leltir megfeleld bizonyossagot nyujt az Onkorményzat, a Hivatal, az
intézmények, illetve a nemzetiségi oOnkormanyzatok mérlegeiben kimutatott vagyon
valodisagarol.

A sclejtezés sordn a szabalyzatban foglaltaknak megfeleloen jartak el. A selejtezést a
leltarozast megel6z6 idészakban elvégezték, a selejtezett eszkozoket a  vérosi
hulladéklerakoban helyezték el. Selejtezett eszkozok értékesitésére nem keriilt sor.

Az ellendrzés soran tett megallapitasok alapjan javaslatot tettem a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat korrekcigjara, ezen tilmenden — tekintettel arra, hogy a leltarozasi és selejtezési
feladatokat a szabalyzatban foglaltak alapjan hajtottak végre — intézkedési terv készitését nem
kezdeményeztem.

Oroszlany, 2018. oktober 1.
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Gyorgy Arpad
Belso ellenor



Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal
2840 Oroszlany, Rékécezi F. u. 78.
[ktatoszam: 2-BELL/10-3/2018.

Ellenorzési jelentés

a leltirozasi és selejtezési feladatok szabalyozottsiginak és szabalyszeriiségének
ellenérzésérol

Az ellenorzést végzo szerv: Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal.
Az ellendrzott szerv/szervezeti egység: Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, Pénziigyi Osztaly.

Az ellenérzésre vonatkozo6 jogszabilyi és egyéb felhatalmazis: vizsgalata soran a belsd
ellendr a vonatkozod jogszabalyok — kiilonosen a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél szolo 370/2011. (XIL. 31.) Kormanyrendelet — és
Oroszlany Véaros Onkorményzata Belsé Ellendrzési Kézikonyve iranyelvei szerint jar.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi ellenérzés.

Az ellendrzés targya: a leltarozasi és selejtezési feladatok szabalyozottsaganak és
szabalyszer(iségének ellendrzése.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy
e aleltarozési és selejtezési feladatok helyi szabalyozdasat elvégezték-e,
e a szabdlyozas Osszhangban van-e a kdzponti jogszabalyi eldirasokkal és a helyi
sajatossagokkal,
e a leltarozasi és selejtezési feladatok ellatdsa soran a helyi, belsd szabalyzatokban,
illetve a kdzponti jogszabalyokban foglalt eléirasokat betartottak-e.

Az ellenorzott idoszak: 2016-2018 évek, az ellendrzés idopontjaig.

Az ellenérzés tervezett iddétartama és idépontja: 2018. szeptember 26-oktober 2. (6t
ellenorzeési nap, ebbdl helyszini ellenérzés 2018. szeptember 26, 27, oktober 1, 2.).

Az ellendrzés sorin alkalmazott moédszerek, eljarasok: az ellendrzést a nemzetkodzi
standardokat irdnyadonak tekintve az ellenérzési program ellendrzési kérdései, az ellendrzott
idészakban hatdlyos jogszabalyok, az ellenérzés szakmai szabalyok és modszertanok
figyelembe vételével végeztik. Az ellenérzés soran alkalmazott modszerek: megfigyelés,
kérdésfeltevés (informaciokérés, adatkérés), Osszehasonlitds, valamint elemzdeljaras.
Tételesen ellendriztiik a leltarozasi és leltarkészitési, valamint a selejtezési szabalyzatot, a
2016. és 2017. ¢évi leltarozasi és selejtezési dokumentaciot. Osszesité dokumentumok,
tanusitvanyok készitésére, kérdoivek alkalmazasara nem keriilt sor, az ellendrzést a
rendelkezésre allo bizonylatok, dokumentumok, nyilvantartdsok vizsgalata és elemzése,
illetve kozvetlen interjuk alkalmazasaval végeztiik.

Az ecllendrzitt idészakban (és az ellenérzés idején) Oroszlany Varos Onkormanyzatat
Lazok Zoltan Polgarmester képviselte, az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatalt dr. File Bedta
Jegyz0, az Oroszlanyi Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi Osztalyat Barsony Eva osztalyvezetd
vezette.

A vizsgilatot Gybrgy Arpad belsé ellenér végezte, a 2-BELL/10-1/2018. szamu
megbizolevél alapjan.



Az ellenorzés sordn alkalmazott fontosabb jogszabalyok: az allamhaztartasrol szolo 2011,
évi CXCV. torvény (Aht), a szamvitelr8l szols6 2000. évi C. térveny (Szt.), az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) szamu
Kormanyrendelet (Avr) az éllamhaztartas szamvitelérdl szélo 4/2011 (1. 11.) szamu
Kormanyrendelet (Ahsz.), a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso
ellenérzésérdl szold 370/2011. (XIL. 31.) szamt Kormanyrendelet (Bkr.).

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK
A. A leltarozisi feladatok ellatasinak ellenérzése
1) A leltarozas szabdlyozottsaganak értékelése

Az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) rendelkezik a kozponti
Jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld és a helyi sajatossagokat is tiikrdzd, az eszkozok és a
forrasok teljes korére kiterjedd hatalya leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal (a
tovabbiakban: szabalyzat). A szabalyzatot a 15-JEGY/5-5/2016. (V. 24.) iktatészamon
nyilvantartott 3/2016. Polgarmesteri és Jegyz6i Egyiittes utasitassal adtak ki.

A szabalyzatot a 15-JEGY/4-11/2017. iktatészamon nyilvantartott, 11/2017. (X. 5.) szamu
Polgarmesteri és Jegyz6i Egylittes utasitassal modositottak. A modositasnak megfelelden, az
ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelése, jarmiivek, illetve a kisértéki targyi eszk6zok
mennyiségi felvétellel torténd leltarozasat az eredeti szabalyzatban meghatarozott egy évi
gyakorisaggal szemben, harom évenként kell elvégezni.

A szabdlyzat a kozponti jogszabalyi utasitidsoknak (elsé sorban az Sztv. és az Ahsz.), valamint
a helyi sajatossagoknak megfeleléen az Onkorményzat és az iranyitisa ald tartozo
koltségvetési szervek (Oroszlanyi Szocialis Szolgalat — OSZSZ, Oroszlanyi Koz0sségi Szintér
és Konyvtar — OKSZIK, Oroszlanyi Ovoddk — Ovodak), valamint az Oroszlanyi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat — nemzetiségi
onkormanyzatok) tekintetében meghatarozza a leltarozas és leltarkészités részletes szabalyait.

A szabalyzat altalanos részében a fogalmi meghatarozasokat, a leltdrozds maddszereit, a
leltarozasra vonatkozo6 jogszabalyi eldirasokat rogzitették.

A leltarozas részletes szabalyairdl szolo fejezetrészben bemutattdk a leltarozas személyi és
targyi feltételeit, a leltarozas elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat és
jogkoroket, a leltarozas modjat eszkozok és forrasok szerinti részletezésben, valamint a leltar
értekelésére, a leltarkiilonbozetek rendezésére vonatkozo eljarasi szabélyokat.

A szabdlyzatban foglaltak 6sszhangja nem minden esetben biztositott, a kévetkezok szerint:

o a leltdrozas modjanak meghatarozasa soran a mennyiségi felvétellel torténd leltarozas
esetén megkiilonboztetnek nyilvantartds alapjan, illetve nyilvantartastol fliggetlen
leltarozas lehetdséget. Az ingatlanok, a gépek, berendezések, jarmiivek leltarozasarol
sz0l0 részletes eljarasi szabalyok bemutatasa alkalméaval nem pontositottdk, mely
modszer szerint kell eljarni (a leltarozas modjanak pontositasat a modositott szabélyzat
sem tartalmazza);

e a forrdsok leltarozasénak részletes szabalyai csupan azt tartalmazzak, hogy a leltarozas
soran az eszkozoknél leirtak szerint kell eljami. A szabalyozds nem egyértelmii, az
eszk6z0k leltdrozasanal a mennyiségi felvétel, a tényleges megszamlalas
(rovancsolds), egyeztetés egyarant alkalmazasra keriil, mig a forrasok esetében a
leltarozas modszere az egyeztetés.



A szabilyzat hatdlya kiterjesztésre keriilt az Onkorményzat altal irdnyitott koltségvetési
szervekre €és nemzetiségi Onkorméanyzatokra, ennek tényét az intézményvezetok és a
nemzetiségi Onkormanyzatok elndker alairasukkal igazoltak.

A szabalyzatban foglaltakat az érintettek (a Hivatal és az intézmények vezet6i. dolgozoi)
megismerték, ennek tényét a megismerési zaradékban alairasukkal igazoltak.

2) A leltarozasi és leltarkészitési feladatok elldatdsanak szabdlyszeriisége

A leltarozas végrehajtasanak elokészitési feladatait (a leltdrozasi utasitas és (itemterv kiadasa,
a leltarozok, leltarellenérok kijelolése, oktatdsa) a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
clvégezték. A nyilvantartasok egyeztetését, rendezését a leltarozast megelézden mind az
eszk6z0k, mind a forrasok tekintetében elvégezték.

A leltarozas soran a szabdlyzatban meghatdrozottaknak megfelelden jartak el. A leltarozast a
leltarozasi titemtervben meghatarozott helyen és id6szakban a kijelolt személyek végezték el.
A leltar fordulonapja mind a 2016. mind a 2017. évben a mérleg elkészitésének idépontja (az
¢v december 31. napja) volt.

A 2016. évi leltarozas sordn az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
valamint a kisértékl targyi eszkozok leltarozasat mennyiségi felvétellel végezték el. Hasonlo
modon, mennyiségi felvétellel (rovancsolassal) leltaroztak a pénzeszkdzoket és az élelmiszer
raktarakban talalhato étkezési anyagokat. A kdveteléseket, valamint a forrasokat egyeztetéssel
leltaroztak.

Az Onkorméanyzat, a Hivatal, az OKSZIK és a nemzetiségi Snkormanyzatok esetében a
helyszini felvétel vonalkod leolvaso alkalmazasaval, az OSZSZ és az Ovodak esetében a
nyilvantartds szerinti és a ténylegesen fellelt eszkozoket tartalmazo tételes listak
alkalmazaséaval kertlt sor. A leltarfelvételi listak minden esetben tartalmaztdk a kényvszerinti,
illetve a ténylegesen leltarozott (fellelt) eszkozoket.

A 2017. évben, a leltarozasi szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen a leltarozast mind az
eszkozok, mind a forrasok tekintetében egyeztetéssel végezték.

Leltartobbletet, illetve leltarhianyt sem a 2016., sem a 2017. évi leltarozas soran nem
allapitottak meg.

A leltarak a 2016. és a 2017-. években az analitikus nyilvantartasokkal, illetve a fokonyvi
nyilvéntartssal egyezd értékadatokat mutattak, igy teljesiilt az Szt. és az Ahsz. azon eldirasa,
mely szerint ,.a mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell dsszedllitani és
megorizni, amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket
és forrdsokat”.

B. A selejtezési feladatok ellatasanak ellendrzése
1) A selejtezési feladatok ellatasnak szabalyozottsaga

A selejtezési feladatokra vonatkozo kozponti eléirasok hianyaban a selejtezés eljarasi rendjét
a koltségvetési szerv sajat hataskorben hatarozza meg.

A seclejtezés helyi eljarasi szabalyait a 15-JEGY/4-13/2017. iktatészdmon nyilvantartott
13/2017. Polgarmesteri és Jegyzéi Egylittes utasitassal kiadott selejtezési szabalyzat
tartalmazza. A szabalyzat hatélya kiterjed az Onkormanyzat, a Hivatal, az intézmények,
valamint a nemzetiségi dnkorméanyzatok tulajdonaban 1évé, mérlegében szerepléd eszkozokre.



2) A selejtezesi feladatok végrehajtasanak szabalyszeriisége

A selejtezési feladatokat mind az Onkormanyzat, mind az intézmények esetében a leltarozast
megel0zéen elvegeztek. A selejtezés soran a szabalyzatban foglaltaknak megfelelén jartak el.

A selejtezés oka az eszk6zok avultsaga, elhasznalodasa volt. Hianyzo eszkdzok selejtezésére
sem az Onkormanyzatnal, sem a Hivatalnal, sem az intézményeknél nem keriilt sor.

A selejtezéssel kapesolatos szamviteli feladatokat eldirdsszerlien elvégezték, a selejtezett
eszkozoket a hatdlyos szamviteli szabalyoknak megfelel6n a nyilvantartasokbol kivezették.

Selejtezett eszkdzok értékesitésére, térités nélkiili atadasara nem keriilt sor.
II. OSSZEFOGLALO ERTEKELES, JAVASLATOK

A Hivatal rendelkezik a leltarozés és leltarkészités, illetve a selejtezés eljarasi rendjét, helyi
szabalyait tartalmazo szabélyzatokkal. A szabalyozast szitkség szerint fellilvizsgaltak,
modositottak, aktualizaltak. A leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzat 6sszhangja nem minden
esetben biztositott, a forrasok leltdrozdsanak szabdlyait kelléen és egyértelmilen nem
hatéroztak meg.

A helyi szabélyozis és az Ahsz. elirasainak megfeleléen 2016. és 2017. december 31-ei
fordulénappal elvégezték az Onkorményzat, a Hivatal, az intézmények és a nemzetiségi
onkormanyzatok eszkdzeinek és forrdsainak leltarozésat. A leltirozds sordn a szabalyzat
eldirasait betartottak. A leltarozas soran leltarhianyt, vagy tobbletet nem édllapitottak meg.

A 2016. ¢és 2017. évi selejtezés soran a helyi szabalyzatban foglaltaknak megfelelén jartak el.
A selejtezés okai elhasznalodas, avultsag volt. A selejtezett eszkdzoket a varosi
hulladéklerakohoz szallitottak, értékesitésre, téritésmentes atadasra nem keriilt sor.

Az ellentrzés megallapitasai alapjan a jegyzo részére a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
pontositasat javasoljuk. Ezen tulmenden intézkedési terv készitését nem kezdeményezziik.

Oroszlany, 2018. oktdber 1. C A L
Gydrgy Arpad
Belsé ellenor



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2018. szeptember 26-oktober 2. idészakban keriilt sor a leltdrozasi és selejtezési feladatok
szabdlyozottsaganak és szabalyszertiségének ellendrzésére.

Biintetojogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az ellenérzétt feladattal 6sszefiiggd,
felel6sségi korombe tartozd valamennyi dokumentumot, okmaényt, illetve az ellendrzéshez
sziikséges informaciot az ellen6rzést végzo belsé ellenér rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informéciok a
valosagnak megfelelnek, nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a belso ellenér kérésére keriilt sor, a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendérzésérol szolo 370/2011. (XIL 31.). sz. Kormanyrendelet
36. § eldirasai alapjan.

A
Oroszlany, 2018. oktober 0/

Barsony Eva
Pénziigyi Osztaly vezetdje



ZARADEK

A jelentés egy példanyat atvettem. Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl  szolo  370/2011. (XIL. 31.) szamu
kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a kézhezvételtél szamitott 8 munkanapon
beliil észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az észrevételre biztositott hataridd
elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valo egyetértésnek mindsiil.

Oroszlany, 2018. oktober O

Lazok Zoltan A\ ! _dr. File Beta
Polgirmester: 2/ Jegyzé

\ ¢



