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BELSO ELLENORZESI JELENTES

a pénz- és értékkezelés, valamint a pénzforgalom
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és szabalyszeriiségének
ellendrzésérol

2018. szeptember




Vezetoi osszefoglalé

Tisztelt Polgarmester Ur, tisztelt Jegyz6 Asszony!

A 2-BELL/8-1/2018. szamu megbizolevél alapjan a 2018. szeptember 13-19. idészakban
elvégeztem a pénzkezelés, a pénzforgalom szabalyozottsdgdnak ¢és szabalyszerliségének
ellenorzését.

Az ellendrzés megallapitésait a kovetkezok szerint foglalom dssze:

a)a pénz-¢s értékkezelés megfelelden szabalyozott, a pénzkezelési szabalyzat 6sszhangban van
az aktualis jogszabalyi eldirasokkal és az Onkormanyzat, a Hivatal, az intézmények és a
nemzetiségi onkormanyzatok sajatossagaival;

b)a pénzkezelés targyi, személyi, szervezeti feltételei biztositottak;

c)a készpénzforgalommal kapcsolatos utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, a
szakmai teljesités igazolasanak szabalyzata kiegészitésre szorul (nem tartalmazza az
ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
eloirasokat);

d)a pénzforgalom szabalyszeriisége, az alapvetd kontrollok (érvényesités, teljesités igazolasa)
miikodése az Onkorményzat, a Hivatal és az intézmények vonatkozasaban kivalo volt, a
nemzetiségi dnkormanyzatok esetében az sszeférhetetlenségi szabalyok nem érvényesiiltek;

e)az elszdmolasra kiadott pénzeszkdzok, az értékpapirok, a szigoru szamadasi kotelezettség ala
vont bizonylatok kezelésnek rendje megfeleléen szabalyozott, az ellendrzés soran a
szabalyozdassal ellentétes gyakorlatot nem allapitottunk meg;

f) a pénzforgalom folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzése a nemzetiségi
Onkormanyzatok kivételével kivalonak mindsithetd.

Az ellen6rzés soran feltart hidnyossagok felszdmoldsa érdekében intézkedési terv készitését
kezdeményeztem.

Oroszlany, 2018. szeptember 19.

Gyorgy Arpad
bels6 ellenér



Oroszlanyi Polgiarmesteri Hivatal
Oroszlany, Rikéczi F. u 78.
Iktatészam: 2-BELL/8-3/2018.

BELSO ELLENORZESI JELENTES

a pénz- és értékkezelés, valamint a pénzforgalom szabalyozottsaganak
és szabalyszeriiségének
ellendrzésérol

1. BEVEZETES

Az ellenérzést végzo szerv: Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal.
Az ellenérzott szerv: Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal, Pénziligyi Osztaly.

Az ellendrzésre vonatkozdé jogszabilyi felhatalmazas: a Kkoltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet,

Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal Belso Ellendrzési Kézikonyve, illetve 2018. évi belso ellendrzési
munkaterve.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszertiségi ellendrzés.

Az ellendérzés targya: a pénz- és értékkezelés szabalyozottsaganak ¢s szabalyszertiségének
ellendrzése.

Az ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy:

e Oroszlany Varos Onkormanyzatanal, illetve a pénziigyi-szamviteli, gazdalkodasi,
informacioszolgaltatasi ¢és beszamolasi feladatokat ellatdé Oroszlanyt Polgarmesteri
Hivatalnal a pénz- és értékkezelés helyi szabalyozéasat elvégezték-e, a helyi szabalyozas
Osszhangban van-e a kbzponti jogszabalyi eldirasokkal és a helyi sajatossagokkal,

e a pénz- és értékkezelés gyakorlata megfelel-e a helyi szabalyozasban és a kozponti

jogszabalyokban foglalt eldirasoknak, a pénzkezelés biztonsaga, szabalyszeriisége
biztositott-e.

Az ellenérzitt idészak: 2017. év, 2018. év az ellendrzés idopontjaig.

Az ellendrzés idotartama és idépontja: 2018. szeptember 13.-19. (6t ellenérzési nap, ebbél
helyszini ellen6rzés 2018. szeptember 13, 14, 17, 18, 19.).

Az ellen6rzés modszere: az ellendrzést a nemzetkozi standardokat iranyadonak tekintve az
ellendrzési program ellenérzési kérdései, az ellen6rzott idészakban hatalyos jogszabéalyok, az
ellenérzés szakmai szabalyok és modszertanok figyelembe vételével kell elvégezni. Az ellendrzés
soran alkalmazott moédszerek: megfigyelés, kérdésfeltevés (informaciokérés, adatkérés),
Osszehasonlitas, valamint elemzéeljaras. Az Oroszlany Véaros Onkorményzata, az Oroszlanyi
Polgarmesteri Hivatal, Oroszlany Véros Ovodai, az Onkorményzati Szocialis Szolgalat, az
Oroszlanyi Kozosségi Szintér és Konyvtar, a Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat és a Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat készpénzkészletének, valamint a 2017. julius és 2018. februar honapok
pénztari és pénzintézeti (banki) forgalmanak tételes ellendrzése. Osszesitd dokumentumok,
tanusitvanyok keészitésére, kérdoivek alkalmazasara nem keriil sor, az ellenorzést a rendelkezésre
allo bizonylatok, dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata és elemzése, illetve kdzvetlen interjuk
alkalmazasaval kell elvégezni.
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A vizsgilatot Gyérgy Arpid belsé ellendr végezte a 2-BELL/8-3/2018. szamu megbizolevél,
alapjan, a 2018. szeptember 13.-19. iddszakban, 5 ellenérzési nap felhasznalasaval.

Alkalmazott jogszabalyok: Magyarorszag helyi onkormanyzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. tv.
(Moétv.) a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.), az allamhdaztartasrol szolo 2011, évi
CXCV. térvény (Aht.), az llamhaztartasrol szO16 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
szamu Kormanyrendelet (Avr.), az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2011 (I. 11.) szami
Kormanyrendelet (Ahsz.), a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellenérzésérol
szol6 370/2011. (XII. 31.) sz. Kormanyrendelet (Bkr.).

Az ellendrzott id6szakban (és az ellenérzés idején) az Onkormanyzatot Lazék Zeoltan
polgirmester képviselte, az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatalt dr. File Beata jegyzo vezette.

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1. Bevezetés

Az Oroszlany Varosi Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott kdltségvetési szervek (Oroszlanyi
Szocialis Szolgalat, Oroszlany Varos Ovodai, Oroszlanyi Koézosségi Szintér és Konyvtar — a
tovabbiakban: intézmények), a szlovdk ¢és a roma nemzetiségi onkormanyzat (a tovabbiakban:
nemzetiségi onkormdanyzatok) gazdasagi szervezettel nem rendelkeznek, a pénziigyi, szamviteli
nyilvantartasi, beszamolasi, gazdalkodasi feladatokat az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) latja el, az intézményekkel és a nemzetiségi Oonkormanyzatokkal kotott
feladat-megosztasi és felel0sség-megosztasi megallapodasokban foglaltak alapjan.

A készpénz és a bankszamlaforgalommal kapcsolatos feladatokat, a készpénzkezelést a kovetkezok
szerint alakitottak ki:
a)a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasokat egységesen, de elkiilonitetten a Hivatalban
vezetik;
b)hazipénztar a Hivatalban ¢s az intézményeknél miikodik. A Hivatal, az Oroszlanyi Szocialis
Szolgélat (a tovabbiakban: OSZSZ), és Oroszlany Varos Ovodai (a tovabbiakban: Ovoda) a
sz€khelyen megfelelden kialakitott pénztarhelyiségekkel rendelkeznek. Az Oroszlanyi
Kozosségi  Szintér és Konyvtar (a tovabbiakban: OKSZIK) készpénzforgalmat az
intézményvezetd hivatali helyiségében vezetik;
c)a Hivatal pénztirdban vezetik az Onkormanyzat, a Hivatal és a nemzeti kisebbségek
készpénzforgalmat.

A pénztarosi feladatokat a Hivatal eloirasszertien kinevezett, felelosségi nyilatkozattal rendelkezd
koztisztviseloi latjak el. A pénztarosok rendszerint a Hivatal Pénziigyi Osztalyan tartézkodnak, az
intézményeknél jellemzbéen adminisztrativ ligyintézeés alkalmaval, illetve a meghatarozott pénztari
ordkban vannak jelen.

A pénztarakon tilmenden pénzkezeld (bevételkezeld) helyek mikddnek az OSZSZ-nél, az
OKSZIK-nal és az Ovodandl, jellemzéen téritési dijak, szolgaltatasi dijak beszedésének céljabol. A
bevételkezeld helyek muikodési rendjét (befizetések jogeimei, nyitvatartasi rend, biztonsag,
kulcsnyilvantartas, elszamolas, felelésségi korok) a pénzkezelési szabalyzatnak az egyes
intézmények sajatossagait tartalmazo mellékleteiben hataroztak meg.



2. A hazipénztari nyilvintartis ellenérzéskori zaré egyenlege és a hazipénztirban tiarolt
készpénz kozotti egyezioség ellenorzése

Valamennyi pénztarban elvégeztiikk a nyilvantartds szerinti zaré egyenleg ¢és hazipénztarban tarolt
készpénz kozotti egyezoség ellendrzését. Az ellenorzés soran eltéréseket nem tapasztaltunk. Az
ellendrzes tényét a cimletjegyzékeken rogzitettiik.

Az ellenérzés soran vizsgaltuk a hazipénztar(ak)ban talalhato egyéb értékeket. A Hivatal kozponti
pénztaraban értékpapirokat, bankkartyakat, partner-kartydkat, SALDO ¢s METRO kartyat,
személygépkocsik torzskonyvét, aranyszinili, és eziistszinli eziistozott érméket, digitalis foto
allomanyt, foldmérési alaptérképeket, szerver kodot, hardver kulesot, valamint szigort szdmadasi
kotelezettség ala vont nyomtatvanyokat (pénztar be- és kifizetési bizonylatok, menetlevelek, épitési
naplok) taroltak. Az OSZSZ és az Ovoda pénztaraban szigord szdmadasi kételezettség ala vont
bizonylatokat, gépkocsik torzskonyvét taroltak.

Megéllapitottuk, hogy a pénztarakban tarolt értékpapirok, egyéb értékeket tarolashoz a megfeleld
engedélyekkel rendelkezne. A tarolt értékpapirok, egyéb értékek, szigori szamadasi kotelezettség
ala vont nyomtatvanyok nyilvantartasa pontos, naprakész, a nyilvantartasban kimutatott eszkozdk a
valosagban is megtalalhatok voltak.

3. A pénzkezelés szabalyozottsaganak értékelése

A Hivatal rendelkezik a polgarmester és a jegyz6 altal jovahagyott pénzkezelési szabélyzattal', az
tartalmazza az allamhaztartasi szamvitelrdl szoldé 4/2013. (1. 11.) sz. Kormdanyrendeletben (a
tovabbiakban: Ahsz.), valamint a szamviteltél szol6 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Szamv.tv.) 14.
§ (8) bekezdésében elbirt tartalmi elemeket. A szabalyzatban rendelkeztek:
e a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitasanak
rendjérol,
a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirol, feleldsségi szabalyairdl,
a készpénzben ¢és a bankszamlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrol,
a készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérol,
a napi készpénz zard alloméanyanak maximalis mértékérol,
a készpénzallomany ellendrzésekor kdvetendo eljarasrol,
az ellendrzés gyakorisagarol,
a pénzszallitas feltételeirol,
a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és
a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

A szabalyzat a fenti elbirasokon tilmenden részletesen tartalmazza a helyi sajatossagokat (az
Onkormanyzat, a Hivatal, az intézmények és a nemzetiségi dnkormanyzatok altal vezetett szamlak
szama és megnevezése, ligyfélterminal hasznalatanak rendje, a bevételkezeld helyek mikddésének
altalanos szabalyai, valuta kezelése, nyilvantartasa, bankkartya és partnerkartya hasznalata).

A szabalyzat hatalya kiterjedt az Onkorméanyzatra, a Hivatalra, az intézményekre és a nemzetiségi
onkormanyzatokra, ennek tényét a polgarmester, a jegyzo, az intézmények vezetdi és a nemzetiségi
onkormanyzatok vezetdi alairasukkal igazoltak.

A szabalyzathoz mellékletként csatoltak az egyes intézmények pénzkezelésével (kiemelten a
készpénzkezeléssel) kapesolatos sajatossagokat tartalmazé mellékleteket.

13/2018. szamu Polgarmester és Jegyz6i Egyiittes utasitas az Oroszlany Varos Onkorményzata és az irdnyitésa ala
tartozo koltségvetési szervek, az Oroszlanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és az Oroszlanyi Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat pénzkezelési szabélyzata.



A szabalyzatban foglaltakr6l az érintett munkatarsakat megfelelden tajékoztattak, a szabalyzathoz
csatolt (szervezeti egységenként, illetve intézményenként részletezett) megismerési nyilatkozaton az
¢érintett munkatéarsak aldirasai megtalalhatok voltak.

A szabalyzatot szervezeti, személyi valtozas esetén rendszeresen feliilvizsgaltak, aktualizaltak.

4. A készpénzkezelés targyi ¢és személyi feltételeinek, a hazipénztari pénzkezelés
biztonsaganak ellendrzése

A Hivatalnal, az OSZSZ-nél és az Ovodanal kialakitott kiilonalldé pénztarhelyiségek biztonsagarol
megfeleléen gondoskodtak. A pénztarak riasztoval, fémraccsal védettek. A készpénzt napkdzbe
fémkazettakban, a hivatali 6rakat kévetden pancélszekrényekben (széfekben) 6rzik. A pénztaraknak
helyet ado ingatlanok riasztoval védettek.

A Hivatal és az Ovoda pénztara 6nall6 riasztéval is rendelkezik.
A pénztaraknal a kulesnyilvantartasokat pontosan, naprakészen vezették.

A pénzkezelés személyi feltételei mind a pénztarak, mind a bevételkezel6 helyek vonatkozasaban
megfelelen biztositottak. A pénztarosok, pénzkezel6k rendelkeznek a feladat ellatasahoz sziikséges
szakképesitéssel és végzettséggel, valamennyien felelosségvallalasi nyilatkozatot adtak.

A szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen az Onkorméanyzat, a Hivatal, az intézmények és a
nemzetiségi Onkormdnyzatok pénztara esetében rendelkeztek pénztarellendrok kijelolésére. Az
ellendrzés megallapitasai szerint a pénztarellendrok a szabalyzatban meghatarozott feladataikat
ellattak, az ellendrzés tényét igazold alairdsok a pénzforgalomhoz kapcsolédd bizonylatokon
fellehet6k voltak.

5. A pénzforgalommal kapcsolatos kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
a szakmai teljesités igazolasa ¢és az utalvinyozdas szabalyozottsiginak és
szabdlyszeriiségének értékelése

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozds, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, a szakmai
teljesitésigazolds és a finanszirozas rendjét a 6/2017. szamu Polgarmesteri és Jegyz6i Egyiittes
Utasitas tartalmazza. A szabalyzat alapvetéen megfelel a kdzponti jogszabalyi eldirdsoknak és a
helyi sajatossagoknak, felillvizsgalatat, aktualizalasat sziikség szerint elvégezték.

A szabalyzat hatilya az Onkormanyzatra, a Hivatalra és az intézményekre tejed ki. A nemzetiségi
onkormanyzatok 6nallo szabalyzattal rendelkeznek.

A szabalyzat hianyossagaként allapitottuk meg, hogy ellentétben az Avr. 13. § (2) bekezdés a)
pontjaban foglaltakkal, nem tartalmazza az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapesolatos belso eldirasokat, feltételeket.

Az ellendrzési, adatszolgéltatasi €s beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belséd eléirasok,
feltételek a Hivatal tovabbi szabdlyzataiban (gazdasagi szervezet Ugyrendje, szamlarend, belsd
ellendrzési kézikonyv, ellenérzési nyomvonal) felleheték. Az Avr. hivatkozott eldirasainak megfelelden
a fenti eldirasokra a szabalyzatban utalni kell, illetve a szabalyzat egy fejezetében meg kell hatarozni az
ellendrzéshez, adatszolgaltatdshoz, beszamolashoz kapcsolodo kiemelt, alapveté feladatokat.

Az Aht., az Avr. és a belsd szabalyzatban, a kotelezettségvallalds, az utalvanyozas, a pénziigyi
ellenjegyzés, az érvényesités, a szakmai teljesitésigazolds rendjérdl szolé szabalyzatban foglalt
el6irasok betartasat, alkalmazasat az Onkorményzat, a Hivatal, az intézmények ¢és a nemzetiségi
onkormanyzatok 2017. julius és 2018. februar havi pénztari ¢s banki kifizetéseinek ellenérzése utjan
értékeltiik.



Az ellenérzés soran megallapitottuk, hogy az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények esetében
a kozponti jogszabalyokban, a helyi szabalyzatban foglalt eldirasokat betartottdk. Az alapvetd
kontrollok (a teljesitésigazolas és az érvényesités) miikodése kivalonak mindsithetd.

A banki és pénztarnaplokat a pénzforgalomnak megfeleloen, pontosan vezették. A kifizetésekhez
sziikség szerint kotelezettségvallalasi bizonylatot csatoltak, amelyek tartalmaztak a jovahagyott,
illetve a még rendelkezésre allo eldiranyzatot. A banki utalasokhoz jogcimenkénti Osszesitoket
készitettek.

A nemzetiségi Onkormanyzatok pénzforgalmanak ellenérzése soran megallapitottuk, hogy a
nemzetiségi onkormanyzatok elnokei sajat résziikre végeztek utalvanyozast. Az eljaras ellentétes az
Avr 60. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal, melyek szerint ,, Kotelezettségvdllaldsi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdasi és teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kizeli hozzatartozoja, vagy
maga javara latna el ”.

6. Az elszamolasra kiadott pénzeszkozok kezelésének szabalyozottsaganak,
szabdlyszeriiségének értékelése

A pénzkezelési szabalyzat részletesen tartalmazza az elszamolasra kiadott pénzeszkozok
kezelésének eljarasi rendjét. Meghataroztak a pénzeszkoz kiadasi jogcimeket, a pénzfelvétel rendjét,
az elszamolas szabalyait, az elszamolasi hatarid6t, a dokumentalas rendjét.

A pénztarak ellendrzése alkalmaval tételesen vizsgaltuk a szabalyzatban foglaltak betartasat.
Megallapitottuk, hogy az elszamolasra kiadott pénzeszk6zok nyilvantartasat pontosan, naprakészen
vezették, az elszamolds dokumentacidja teljes korl volt, az elszamolasok hataridében megtorténtek,
az elszamolasokhoz a pénzfelhasznalast eldirasszertien dokumentaltak.

7. A letétek kezelésének szabalyozottsaganak és gyakorlatanak értékelése

A pénzkezelési szabalyzatban a letétek kezelésének rendjét 6nallo fejezetben hataroztak meg. Az
ellendrzott idoszakban az Onkormanyzatnal, a Hivatalnal, illetve az intézményeknél leltét kezelésre
nem keriilt sor.

8. Az értékpapirok, szigoru szamadasi kotelezettség ala vont bizonylatok kezelésének
szabalyozottsaga és szabalyszeriisége

A pénzkezelési szabalyzat tartalmazta az értékpapirok, részesedések valamint a szigorti szamadasi
kotelezettség ala vont bizonylatok kezelésének rendjét.

Ertékpapirokat — kizardlag tartos részesdéseket (részvényeket) — a Hivatal pénztaraban taroltak. A
tarolashoz a sziikséges engedélyekkel rendelkeztek.

A részesedésekrdl vezetett nyilvantartas tartalmazta a részesedés (részvény) megnevezesét,
névszerinti értékét, sorozatszamat, sorszamat, a pénztarba torténd elhelyezés, illetve kivételezés
okat, bizonylatainak azonositoit, az engedélyezd, az atadd és az atvevd alairdsat. A nyilvantartas
szerinti és a tényleges allomany kozotti egyezdség biztositva volt.

A szigori szamadasi kotelezettség ala vont bizonylatokat kezelésének szabalyait a peénzkezelési
szabalyzat 6nallo fejezete tartalmazta. A szabalyzatban meghataroztdk a pénztarban tarthaté szigoru
elszamolasu bizonylatok korét, a nyilvantartas, a tarolas rendjét.

Az ellendrzés soran a szabalyzatban foglalt eléirasokkal ellentétes gyakorlatot nem tartunk fel.



9. A folyamatba épitett, elozetes, utolagos és ellenérzés helyi szabdlyozisban megfogalmazott
elveinek és szempontjainak érvényesiilése

Osszhangban a pénzkezelési szabalyzatban foglaltakkal, a pénzkezelés folyamataban az ellenérzési
szempontok folyamatosan, egymasra épiilt rendszerben érvényesiiltek.

A pénzkezelés kozvetlen ellenérzését a pénztarellenorok végezték. A tételes ellendrzés soran
megallapitottuk, hogy a pénztarellenérok a szabalyzatban eloirt feladataikat teljesitették, az
ellendrzést igazolo alairasok a pénzforgalmi dokumentumokon felleheték voltak.

A folyamatba épitett és vezetdi ellendrzés részben az érvényesités, részben a Pénziigyi Osztaly
vezetdjének rendszeres (haromhavonként végzett) ellen6rzése soran valosult meg.

Vezetdi ellendrzési kotelezettségének a Pénziigyi Osztaly vezetdje dokumentaltan eleget tett.

Az érvényesitési feladatok ellatdsa az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények esetében (a
tételes ellendrzés megallapitasai alapjan) kivalonak mindsithetd, az érvényesitési feladatokat
valamennyi ki- €s befizetés esetében elvégezték.

A nemzetiségi Onkormdnyzatok esetében az ellendrzés hianyos volt, a teljesitést (illetve az
utalvanyozast) megel6zéen nem észrevételezte az Aht. és az Avr. Osszeférhetetlenségre vonatkozo
eléirdsainak megsértéset.

1. 0SSZEFOGLALO ERTEKELES, JAVASLATOK

Az ellen6rzés soran végzett pénztarellendrzés (pénztarrovancs) alkalmaval a nyilvantartas szerinti
és a tényleges készpénzkeszlet kozott eltérést nem allapitottunk meg.

A Hivatal rendelkezik aktualizalt, a hatalyos jogszabdlyoknak megfelels, az Onkorméanyzat, a
Hivatal, az intézmények, illetve a nemzetiségi Onkorményzatok sajatossagainak megfeleld
pénzkezelési szabalyzattal, annak hatalya kiterjed az Onkormanyzat, a Hivatal, az intézmények és a
nemzetiségi onkormanyzatok pénzkezelésére egyarant.

A hazipénztari pénzkezelés személyi, targyi ¢és szervezeti feltételeit megfelelden biztositottak, a
pénzkezelés, tarolas biztonsagahoz sziikséges intézkedéseket megtették.

A készpénzforgalommal kapcsolatos utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, a szakmai
teljesités igazolasa alapvetden megfeleléen szabalyozott. Hianyossagként allapitottuk meg, hogy a
szabalyzat nem tartalmazta az ellenérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket.

A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, a szakmai
teljesitésigazolds az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények esetében megfelelé volt, a
nemzetiségi dnkorméanyzatok esetében azonban az Osszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilése
nem volt biztositott.

Az elszamolasra kiadott pénzeszkozok nyilvantartasa megfeleld, pontos, naprakész volt, a felvett
elélegekkel az eldirt hataridén beliil elszamoltak.

Az értékpapirok, szigoru szamadasi kotelezettség ald vont bizonylatok kezelésnek szabalyozottsaga
és szabalyszerisége megfeleld volt.

A pénzforgalom folyamatba épitett, elzetes és utdlagos vezetéi ellendrzése a nemzetiségi
onkormanyzatndl tapasztal hianyossag kivételével megfeleldnek minésithetd.



Az ellenérzés alkalmaval feltart hiinyossigok felszamoliasa érdekében a Jegyzé részére a
kivetkezé intézkedések meghozatalit javasoljuk:

1.

3.

Intézkedjen, hogy a kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, a pénzigyi ellenjegyzés, az
érvényesités, a szakmai teljesitésigazolds és a finanszirozas rendjérdl szolo szabdlyzat
keriiljon kiegészitésre az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eléirasokkal.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok pénzforgalmanak szabalyszerliségének biztositasa
érdekében intézkedjen az Avr 60. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok betartiséra, melyek
szerint kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét
a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XII. 31.) szamu Kormanyrendelet 45. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az
ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil készitsen hataridoket és
felelosoket tartalmazoé intézkedési tervet a feltart hianyossagok felszamolasara. Az
intézkedési terv egy példanyat — a Bkr. 45. § (3) bekezdésében foglalt eldirdsoknak
megfelelden — postai, vagy elektronikus uton meg kell kiildeni a belsé ellendrzési vezetdi
feladatokat is ellaté belsé ellenér részére (2543 Sittd, Szabadsag utca 18., e-mail:
oy.arpadl (@gmail.com). A Bkr. 46. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasarél az intézkedési tervben
meghatarozott legutolsé hataridé lejartat kovetd 8 napon belill a belsé ellendrzési vezet6t
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tartalmazza a megtett intézkedés rovid leirasat, a végre nem
hajtott intézkedéseket, azok okat.

Oroszlany, 2018. szeptember 19.
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Gyiirgy Arpad
belso ellenér



TELJESSEGI NYILATKOZAT

A 2018. szeptember 13-19. idoszakban kertilt sor az Oroszlanyi Polgarmesteri Hivatalnal a pénz- és
értékkezelés, valamint a pénzforgalom szabalyozottsaganak és szabalyszerliségének ellen6rzésére.

Biintet6jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az ellendrzott feladattal 6sszefiiggd,
felelosségi korombe tartozé valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellendrzéshez
szlikséges informaciét az ellendrzést végzo belsé ellenér rendelkezésére bocesétottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott, illetve bemutatott dokumentumok, adatok, informacidk a
valosagnak megfelelnek, nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiadasara a bels6 ellendr kérésére keriilt sor, a koltségvetési szervek
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.). sz. Kormanyrendelet 36. §
eloirasai alapjan.

Oroszlany, 2018. szeptember . L

Béarsony Eva
Pénziigyi Osztaly
vezetdje



ZARADEK

A jelentés egy példanyat atvettem. Tudomasul veszem, hogy a koltségvetési szervek belsd
ellendrzésérdl szoldo 370/2011. (XII. 31.) szamu kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan a
kézhezvételtdl szimitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek. Tudomasul veszem, hogy az
észrevételre biztositott hatarido elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valo egyetértésnek minosiil.

P
Oroszlany, 2018. szeptember..>..
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