16/2019. szamu Polgarmesteri és Jegyzoi Egyiittes Utasitas
a Kozérdekil adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének

rendjét rogzitoé szabalyzatrol

A 15-JEGY/11-16/2019. iktatészamon nyilvantartott, 16/2019. Polgarmesteri €és Jegyzoi
Egyiittes Utasitast 2019. majus 1. napjatdél kezd6éddé hatallyal a mellékelt tartalommal

rendeljiik el.
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Oroszlinyi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervre és Oroszlany Varos Onkormanyzatara (a
tovabbiakban: Adatfelelés) vonatkozoan a kdzérdekl adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait a kovetkezok
szerint hatarozom meg, a Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott
alapjog (,mindenkinek joga van a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”) és az
informacidszabadsag biztositdasa érdekében, az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005.
(XI1. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa alapjan.

1. A szabadlyzat célja
A szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Adatfelelésnél a kozérdekii adatok és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

2. A szabalyzat hatalya
A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kizadat) teljes korére.

Ugyanakkor a szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kozhitelil nyilvantartasbol torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatfelelés vezetd tisztségviselSire, valamennyi
alkalmazottjara, tovdbbéa kiterjed a hatdlya az Adatfelelostol kozadatot igényld személyekre. Az
adatvédelmi szabdlyzat hatdlya kiterjed a Hivatala és az Onkormsnyzat adatkezeléseire. Jelen
szabalyzatot a polgirmester és a jegyzé egyiittes utasitasiaval kell kihirdetni és az Infotv-ben
foglaltak szerint a Hivatal honlapjin, a www.oroszlany.hu cimen kézétenni.

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3.§-dban meghatarozott ¢rtelmezo
fogalommagyarazatokkal, igy kiilénosen:

érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlentil vagy kézvetve
- azonosithatod természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhaté adat - killondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés;

- kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozéasra, a politikai véleményre vagy partdllasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexualis ¢letre
vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniligyi
személyes adat;

- biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelozden a bilincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozd személyes adat;

- kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald
nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
maodjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskdrre, illetCkességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikddést szabdlyozéd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat;



- kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossigra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol
elrendeli;

- nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele:

- adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;
- adatmegjelélés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése c€ljabol;

- adatzdrolds: az adat azonosit6 jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabol;

- adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;

-adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett;

- adatkizld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot -
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

Amennyiben a mindenkori hatalyos informacidszabadsagrél szold jogszabaly (jelen szabalyzat
megalkotasakor az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol,
akkor a mindenkor hatalyos jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az irAnyadoak.

3. Kdzadatok kore és kozzététele
Adatfelel6s az Infotv-ben meghatéarozott elektronikus kézzétételre kotelezett.

Adatfelelds a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles elGsegiteni €s biztositani a tarsadalom pontos €s
gyors tajékoztatast.

Adatfelelds elektronikus kozzétételi kitelezettségének a www.oroszlany.hu honlapon tesz eleget
azzal, hogy nyilvanossigra hozza a 3. szamu mellékletben meghatarozott és a tevékenységével
kapcsolatos kdzadatokat.

Adatfelelés a kozzététel idépontjaban fennalld adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkdzei
felhasznalaséaval, a vagyonaval torténd gazdalkodéssal Gsszefliggo - az egyszerii kdzbeszerzési eljaras
értékhatarat elérd vagy azt meghaladé értékii — arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerzOdések megnevezésének (tipusanak), targyanak, a
szerzddést kotd felek nevének, a szerzddés értékének, hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak
idtartaméra vonatkozo adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak kozzétehetévé tételérdl.

A szerzodés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altaldnos forgalmi add nélkiil szédmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb idOtartamra Kottt - szerzddéseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szdmitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségveteési
évben ugyanazon szerzddd [éllel kotott azonos targy szerzddések értékét egybe kell szamitani.

4. A kozadat kozzététele és a megismerhetéségének korlatjai
Nem min6siil kizadatnak az tizleti titoknak mind&siilé adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddd minden nem kozismert vagy az érintett gazdasagi
tevékenységet végzod személyek szamédra nem konnyen hozzaférheté olyan tény, tdjékoztatas, egyéb
adat és az azokbol Kkészillt Osszeallitais, amelynek illetéktelenek 4ltal torténd megszerzése,
hasznositasa, masokkal vald kozlése vagy nyilvanossdgra hozatala a jogosult jogos pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével
kapcsolatban a vele jogszer(ien rendelkez jogosultat felréhatosag nem terheli.



Nem mindsiil azonban tizleti titoknak a kdzponti és a helyi dnkormanyzati kéltségvetés, illetve az
europai unios tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtokldsdval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal vald
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon
torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti
tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A nyilvanossdgra hozatali kételezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Gsszefliggd beszerzésekre, valamint az allamtitokka, illetve szolgalati titokka
mindsitett adatokra.

A kozadat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett
adat.

A kozadat megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval — térvény honvédelmi
érdekbol, nemzetbiztonsagi érdekbdl, biincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében,
kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbol, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol,
kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valéd kapesolatokra tekintettel, birdsagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiiz6dé jogra tekintettel
korlatozhatja.

A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulod eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol szamitott tiz
¢vig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz flizodo kozérdek stlyanak mérlegelésével — Adatfelelds vezetd tisztségviseldje a hozza
benyujtott kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény a tiz éves iddtartamon beliil a
dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat
is szolgilja, vagy ha az adat megismerése Adatfelelés miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A kozérdekil adatok megismerése korlatozhatd unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentos
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési €s az
adopolitikai érdeket is.

5. A kozadatok megismerésének menete

Adatfelel6shdz kozadat megismerése iranti igényt szoban, irdsban vagy e-mailen barki benyujthat.
Benyujtasnak mindsiil, ha Adatfelelés barmely munkavallaldjanak a szébeli igényt ismertették, az
irasban benytjtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint iktattak, az elektronikus uton benyjtott
igényt megnyitottak.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar
anyanyelv( igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. A
nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd forditasarol az Adatfelelds koteles
gondoskodni.

Amennyiben az igény szoban érkezik, gy Adatfelelos azon munkavallalgja, akivel a szobeli igényt
ismertettek, Kkoteles az igényrol azonnal az 1. sz. mellékletben meghatarozott jegyzOkonyvet
felvenni. A jegyzdkdnyvet a lehetd legrividebb idén beliil, de maximum a rdgzitéstél szamitott 2
munkanapon belll koteles az érintett munkavéllaldo az adatvédelmi tisztvisel6hdz eljuttatni.



Amennyiben az érintett munkavallald hatarid6t mulaszt, ugy munkajogi szankciok alkalmazhatdak
ellene. A szankcio mértéke ardnyos az ezzel okozott teherrel és Adatfeleldst terheld karral.

Amennyiben az igény {rasban vagy elektronikus uton érkezett, gy az err6l szolo igényt Adatfelelés
azon munkavallaldja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehetd legrovidebb iddn beliil, de
maximum a rogzitéstdl szamitott 2 munkanapon beliill kételes az érintett munkavallald az
adatvédelmi tisztviselohoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallald hatéridét mulaszt, ugy
munkajogi szankcidk alkalmazhatdak ellene. A szankcid mértéke aranyos az ezzel okozott teherrel
¢s Adatfeleldst terheld karral.

Az Adatfelelds szervezetén beliil az adatvédelmi tisztviseld koételes a hozza érkezett igényekkel
kapcsolatosan tajékoztatni a Hivatal jegyzdjét.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az
igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatadhoz,
illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az
adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni abban a részben,
amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyUjtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban véltozas nem allt be. Ezen idd
elteltét kovetden, vagy a koltségek megfizetését kvetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

Az adatigénylésnek az Adatfelel6s nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl¢ altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre irdnyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve,
hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Adatfeleldés nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetoséget, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, Adatfelel6s adatvédelmi tisztviselo felhivja az igénylot az igény
pontositasara.

A kozadat kiadasarol a jegyzo dont az adatvédelmi tisztvisel6 és a szakmai vezetd javaslatara.
(Szakmai vezetd: az a vezetd beosztasu munkavallalo, akinek illetékességi teriiletérdl a kdzadatot
igényelték.)

A kozadat megismerésére iranyulo igénynek az Adatfelelds az igény beérkezését koveto legrovidebb
ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz eleget. Beérkezésnek az igény iktatasi idépontja,
vagy a kézbesitési vélelem beallta minosiil.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése az Adatfelelos alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.
Errél az igényl6t az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az EBurdpai Unid valamely intézménye vagy
tagallama allitott eld, az Adatfelelds haladéktalanul megkeresi az Eur6pai Unid érintett intézményet
vagy tagallamat és errdl az igénylot tdjékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Europai Unid érintett
intézménye vagy tagdllama valaszanak az Adatfeleléshoz valé beérkezéséig terjedd idotartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges
munkaer6forras  aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmi, illetve a koltségtérités



mértéke meghaladja a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérol szold 301/2016. Korméany rendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
beérkezését kivetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Adatfelelos az adatigénylés teljesitéséért a kozérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm.
rendeletben meghatarozottak szerint- az azzal kapcsolatban felmeriilt kiltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg. A koltségtérités Osszegét a 2. sz. melleklet tartalmazza. A
koltségtérités Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzoen Adatfelelés tdjékoztatja.
adatvédelmi tisztviseld

Adatfelelds a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
kéltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése Adatfelelos alaptevékenységének ellatasidhoz sziikseges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerg-raforditas koltsége.

Az igényld a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 mapon beliil koteles
nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényld
nyilatkozatanak az Adatfeleloshdz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az Adatfelelds altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben kételes az adatkezeld részére
megfizetni.

A fizetend6 dijrol az Adatfelelos szamlat allit ki.

Postai uton térténé adatszolgdltatds esetén atutalasi megbizassal teljesithetd az adatszolgaltatas dija.
Ugyanez a fizetési mod vonatkozik az egyéb adathordozon torténéd adatszolgaltatas esetére is.

Ha a kdzadatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt nem okoz Adatfelelésnek aranytalan
nehézséget - az igényld dltal kivant formaban, illetve moddon kell eleget tenni. Ardnytalan
nehézségnek mindsiil kiilondsen, ha a technika mindenkori allasa szerint Adatfeleldstél nem
altalaban elvarhaté az igényld altal kivant technikai eszkoz hasznalata.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheto az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is.

Adatfelelés nem utasitja el az adatigénylést arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelelés megtagadja a kozadatkérés teljesitését, errél (az igény teljesitésnek
megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjin megilletd jogorvoslati
lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt) az igény beérkezését kovetd 15 napon belil irasban vagy



- ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben ertesiteni kell az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl Adatfelelds nyilvantartast vezet, €s az
abban foglaltakrél minden évben a targyi évet kdvetd év januar 31-éig tdjékoztatja a Hatosagot. A
nyilvantartas vezetése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

6. Felelosség

Adatfelelésnél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségeért és hitelességéért Adatfelelds
vezetdje valamennyi adat vonatkozasaban felelés. Ha az Adatfelelés jogutdddal sziinik meg, a
korabban kozzétett adatoknak 2 év idotartamon beliili folyamatos hozzaférhetoségérol a jogutdd
vezetdje gondoskodik.

7. Jogorvoslat
A kozzététel elmulasztasa esetén, tovdabbd ha a kozzététel nem teljes vagy nem idoszerti, kiilon
jogszabaly szerint a torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasa kezdeményezheto.

AdatfelelOs felett torvényességi feliigyeletet ellato szerv:

Neve: Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal
Székhelye: Tatabanya, Bardos Laszlo u. 2.

E-mail cim:  hivatal@komarom.gov.hu

Tel.: +36 34/515-100

Az igényld a kozadat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa, vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
dsszegének feliilvizsgalata érdekében az Infotv. 31.§ (5) bekezdés szerint birdsdghoz fordulhat

Illetékes birdsag: Tatabdnyai Jarasbirosag
Postacim: 2801 Tatabanya, Pf. 172

Cim: 2800 Tatabanya, E16d vezér u.17.
Telefonszam: +36 34 513 070

Az igénylé a kdzadat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa, vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségterités
dsszegének megflizetésére vonatkozo hatarido lejartatol szamitott egy é€ven bellil a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalatanak kezdeményezése
érdekében.

Illetékes hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatosag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

8. Z4aré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. méjus 1-jétél 1ép hatalyba. Ezzel egyidejileg a 2013. februar 21. napjan kelt
szabalyzat hatalyat veszti.

A jegyzd (kdltségvetési szerv vezetdje) gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. mellékletében szerepldé megismerési
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.



Az érintett dolgozdk munkakori leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett felel6sségi,
hatés- és jogkoroket, melyek elkészitéséért jegyzo a felelds.

Oroszlany, 2019. aprilis 29.
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény iktatisirdl, az igény elbirilasarél

Tgetty beetkezCsemMe Rl BITTIVAT jovurunsuvssosim o ms s ey s os S o8 o A AR s gt
Szervezetl €ZYSEE MEENEVEZESE. .icceirieererieirerieastearriaseesseeasseestsasstasseesstesasseeasnessreeenneesseessnesanneeseeenneennnesns
Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

T O 1
] L T i et
Az igényt rosZitd munkavallald Tieve, BEOSZIASAT sttt i s S T I Gy
e (s e ol T S O S TS
.................... 2. 20 s merguimssenss

az igényt felvevé munkatirsa aldirdsa
Szakmai ellenoér (adatvédelmi tisztviseld):

NEVE, DEOSZHASAT iusiiiniiivuctimmicniissmmissinssseisssasssorssesssiasesesssasessassansadsssivases sissessasassnsannnessssnrrsnns s rams sevsnnsmransnes
Az jgenvszakingi ellsndrhtz ericezesenels HAtMIIM souss v oo sy s s v 4 F VR s
Déntés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
................ 2L ) R —

------------------------- sesseseasesssnsesssne

szakmai ellenér aldirasa
Taérvényességi ellendr (jegyzo):

Az igény adatvédelmi tisztviselohoz érkezésének dAtuma: ........ccoovriiiiiiiieii
Déntés: ) ) }
TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolds:
........... 5 201

..............................................
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités osszege

Koltségtérités'
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 12 HUF / lap
Fekete-fehér fénymasolas (A/3) 24 HUF/lap
Szines fénymasolas (A/4) 130 HUF / lap
Szines fénymadsolas (A/3) 260 HUF / lap
CD lemez I 580 HUF / lemez
DVD lemez 580 HUF / lemez
kézbesitési dij a hivatalos iratokra vonatkozo belfdldi postai szolgaltatas dija
adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas 4400 HUF / munkadra® *
koltségeként

LA papir alapon nyujtott méisolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges mdsolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

2 Abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditds
id6tartama meghaladja a 4 munkadrat.

3 A munkaeré-raforditas idétartamat a kerekités szabalyainak megfelelen egész drara kell kerekiteni.
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3. szamu melléklet

Az Infotv. szerinti kizzétételi lista weboldalon térténé megjelenitése

www.oroszlany.hu

Fooldal — Meniisor
- Kézérdeki adatok

2011. évi CXILI. tv. szerinti kozzétételi lista
- Szervezeti, személyzeti adatok
- Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok
- Gazdalkodasi adatok

- Egyedi adatigénylés (Szdveg: , Egyedileg irasban a 2840 Oroszlany, Rakoczi Ferenc it
78.. cimre, vagy a hivatal@oroszlany.hu e-mail cimre eljuttatott levelével igényelhet adatot,

szobeli adatigénylését székhelyiinkon teheti meg. ™)

A honlapon megjelenitendd kozzétételi lista az Inforv. eldirasai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus

A véaltozasokat

Az el6z6 allapot

L. levélcime, honlapja, igyfélszolgalatanak kovetden azonnal torlendd
elérhetoségei
A kozfelqdatot f:llato szerv ?Z’CI'YCZC'[I felépitése A valtozisokat Az elézb allapot
2. |szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes T i 2
. . . kovetden azonnal torlendd
szervezeti egységek feladatai
A kézfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetoinek neve, beosztasa, A véltozasokat Az el6z6 allapot
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal torlendd
levélcime)
A szervezeten belil illetékes (aljegyz6)
4 tigyfélkapesolati vezetd neve, elérhetosége (telefon- A valtozasokat Az eldzo éallapot
| és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az kivetden azonnal torlendo
ligyfélfogadasi rend
5 Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, A valtozasokat Az eldzo allapot
" |tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kdvetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatod szerv irdnyitasa, feliigyelete
6. | vagy ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében A valtozasokat Az elozo allapot 1 évig
* | miikddd mas kzfeladatot ellato szervek kovetden azonnal archivumban tartasaval
megnevezése, €s 1. pontban meghatérozott adatai
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitkodo gazdalkodo
7 szervezet neve, székhelye, elérhetosége (postai cime, A valtozasokat Az eldzo allapot 1 évig

telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseljének neve, a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

kdvetden azonnal

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége (postai

A valtozasokat

Az eloz6 allapot 1 évig

B. cime, telefon- és telefaxszama, clektronikus kovetben azonnal archivumban tartaséval
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd
9 jogszabaly megjel6lése, illetve az azt alapito A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
* | hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, kovetden azonnal archivumban tartasaval
vezetdje. honlapjanak elérhetdsége, mitkodési
engedélye
e A véltozésokat | Az elézé allapot 1 évig
10. | a szerkesztGség és kiado neve és cime, valamint a kivetd ; .
. ,, dvetben azonnal | archivumban tartasaval
fOszerkesztd neve
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a
11 fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek A valtozasokat Az elézd allapot 1 évig
* | hidnyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett kdvetden azonnal archivumban tartasaval
térvényességi ellenorzést gyakorlod szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai
11. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
1 alapvetd jogszabalyok, k6zjogi szervezetszabélyozd A véltozasokat Az eldzo allapot 1 évig
| eszkdz5k, valamint a szervezeti és milkadési kovetden azonnal archivumban tartasaval
szabdlyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetekességli szervek, valamint a
5 févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a A valtozasokat Az elozd allapot
' | kodzfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérol kovetoen azonnal torlendd
520106 tajékoztatdé magyar és angol nyelven
- ; R ; ; Az eldzd allapot 1 évig
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
ligyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak atruhdzasa eseteén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezeése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatdsi dijak)
meghatdrozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benytjtasanak modja (helye,
ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az iigyvek intézését
segitd Gtmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
tigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmeények

A valtozasokat
kévetoen azonnal

Az eldzo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, iddtartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives
adatfelvétel esetén a kitdltendo kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtétt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltsegei

A valtozésokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kdzremuksdés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 0sszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A valtozasokat
kovetden azonnal

wonor

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek
és kapcsolodo dokumentumok; a helyi dnkormanyzat

Torvény eltéro
rendelkezése

Az eldzo allapot 1 évig

T N S o s s hianyéban a benyujtas : B
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott e B HER archivumban tartasaval
e o . AR, e iddpontjat kdvetden
eloterjesztések a benyujtas iddpontjatdl
azonnal
A kozfeladatot ellato szerv altal kbzzétett Az eldzd allapot 1 évig
10. |, ; 2 . Folyamatosan : P
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Az elozo allapot 1 évig
11. i SR , Folyamatosan i .
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szervnél végzett .A v1z’sgalat1?o] SZO,IO, r -~
5 s jelentés megismerését | Az eloz6 allapot 1 évig
12. | alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, i , e
ellendrzések nyilvanos megallapitasai KOSHIGRN ARGV, Gl
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység i 3
T i v 2 ; Az el6zo allapot
13. | neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az Negyedévente N ’
. ; n . . torlendo
adatvédelmi felelOs, vagy az informéacios jogokkal
foglalkozo6 személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére _— o
e 5 ; i o ; Az el6zd allapot 1 évig
14. | vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai Negyedévente : N
i SR B i archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk
A kozérdekili adatokkal kapcesolatos kitelezd a5 slsn allxar1 &
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo Negyedévente . pot } evig
; archivumban tartasaval
adatai
Azon kozérdekil adatok hasznositdsara iranyuld Az eléz6 &llanot 1 évi
16. | szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato Negyedévente 7 DOt L SVig
: SRR archivumban tartasaval
szerv az egyik szerzodd f¢él
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd : : S o
gy o iy o A véltozasokat Az eloz6 allapot 1 évig
17. | k6zérdekil adatok felhasznalasara, hasznositasara s ; -
52 cpa e . kévetben azonnal  |archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
18 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilonds €s A valtozasokat Az elozo allapot
" | egyedi kdzzétételi lista kévetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kézadatok tjrahasznositasardl szold térvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhet6é kulturalis kézadatok
listija  a  rendelkezésre  alld  formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv A valtozasokat Az eldzé allapot 1 évig
kezelésében levd, | kovetd 15 napon beliil | archivumban tartasaval
a kézadatok ujrahasznositasarol szélo térvény szerint
ujrahasznosithato kozadat tipusokrol valo
tajékoztatds, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével
A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok e _
i e e ; Tl A valtozéasokat Az elozo6 allapot
20. | Wrahasznositasara vonatkozd altalanos szerzddési feverd 18 fapoi kel ctlends
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata P
A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kézadatok
21 ujrahasznositas  céljabol  torténd  rendelkezésre A valtozasokat Az el6z0 allapot
" | bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a|kovetd 15 napon beliil torlendd
dijszamités alapjat képezd tényezokkel egyiittesen
22 A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény A véltozasokat Az el6zo allapot

szerinti jogorvoslati t4jékoztatas

kovetd 15 napon belil

torlendd
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23,

A kozfeladatot ellatod szerv altal megkétott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerint
katott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat
kovetd 15 napon beliil

Az el6zo allapot
torlendo

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasar6l szolo térvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szdvege

A valtozésokat
k6vetd 15 napon beliil

Az elézo allapot
torlendo

25.

A kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkoz, kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas kotelezo
erbvel biré dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely az
Ujrahasznositds céljabol rendelkezésre bocsathatod
kozadat gylijtésével, elallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbol valo fedezését irja eld a kozfeladatot
ellatod szerv részeére

A valtozasokat
kévetd 15 napon beliil

Az eldzd allapot
térlendo

II1. Gazdalkodasi

adatok

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,

A valtozasokat

A kozzétételt kovetd

1. |szamviteli térveny szerint beszamoldja vagy éves - o
S ; : i kévetden azonnal 10 évig
koltségvetés beszamoloja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara ¢ mélyi juttatdsaira vonatkozo S :
C\S2AMATa C§ SZCME Y1 ] tt rav . A kiilén jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és : i
B G ; i ; meghatarozott ideig,
2. |vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és Negyedévente de legalabb 1 évi
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az archivu%n i Pt égval
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtéja és
meértéke dsszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti koltségvetesi
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a o ;
. i ; i i A dontés meghozatalat 5o S
tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi e : A kozzétételt kovetd 5
3. kévetd hatvanadik

program megvalositasi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel elbtt a kdltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

napig

évig
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Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést koto felek
neve, a szerz0dés éricke, hatarozott idoére kotott
szerzOdés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével.
A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott
- altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra k6tott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szdmitott
osszegét kell alapul venni. Az egy kdltségvetési
évben ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyl
szerzodések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kdzzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok, palyazok adatai,
az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurodpai Unid tamogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

K&zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiraldsarol, a megkstott szerzodésekrol)

Negyedevente

Legalabb 1 évig
archivumban tartisaval




--------------------------------------------------

Szervezeti egység megnevezése
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Megismerési nyilatkozat

4. szamu melléklet

Alulirott aldirdsommal igazolom, hogy a 15-JEGY/11-16/2019. iktatészamon nyilvéantartott
16/2019. szamu Polgdrmesteri és JegyzOi Egyiittes utasitist - a Kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatrdl - megismertem,
az abban foglaltakat hivatali tevékenységem ellatisa soran koteles vagyok alkalmazni.

Név

Beosztas

Megismerés datuma

Alairas




